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1. INFORMACION GENERAL

IDENTIFICACION DEL PROCESO

NOMBRE DEL PROCESO: Relleno Sanitario TIPOLOGIA: Proceso Misional

RESPONSABLE O LIDER DEL PROCESO: Tecnodloga Relleno Sanitario

OBJETIVO DEL PROCESO: Realizar la disposicién final de los residuos sélidos domiciliarios, producidos en el Municipio de Yopal y atender
los usuarios nuevos y/o existentes que disponen en el relleno sanitario por su calidad de Regional, bajo los lineamientos técnicos y legales
de la operacion del mismo. ;

DESCRIPCION DEL PROCESO

Este proceso hace parte de la operacion del servicio plblico domiciliario de aseo, por la cual se realiza la disposicién final y tratamiento de
los residuos sodlidos del Municipio de Yopal y por su calidad de regional, el relleno sanitario el Cascajar se encuentra proyectado segtin
Licencia Ambiental de operacién No. resolucién 500.41.18.0027 del 18 de enero de 2018, para recibir 172 toneladas /diarias de residuos en
promedio que pueden ser allegadas de los 16 Municipios del Departamento de Casanare y demas municipios de departamentos vecinos
que por necesidad del servicio requieran ser atendidos, por su caracter regional; asi mismo se reciben residuos de empresas privadas que
realizan su propio tratamiento en recoleccién y disposicion de residuos domiciliarios en campos rurales y actividades empresariales.

Las condiciones operativas, técnicas y administrativas con las que se debe contar, deben ser suficientes y continuas para lograr alcanzar
una adecuada disposicion de residuos sélidos. En este proceso se debe alcanzar los objetivos a través de las siguientes actividades:

- Garantizar los equipos, herramientas y maquinaria para el funcionamiento del Relleno sanitario.

- Garantizar la infraestructura adecuada para la disposicion de residuos sélidos cumpliendo con la normatividad ambiental y la
licencia ambiental de operacidn vigente.

- Operar el Relleno Sanitario en condiciones éptimas, con eficiencia, continuidad y calidad al servicio de la comunidad,
minimizando los pasivos ambientales que se generan propios de la operacion.

- Control de ingreso, registro y pesaje de los todos y cada uno de los vehiculos que ingresan a realizar la disposicion final de los
residuos solidos domiciliarios.

- Descargue, adecuacién y conformacion, compactacion de los residuos sélidos que ingresan a la Disposicidn final.

- Control operativo de pasivos y paisajismo.

Es preciso mencionar que actualmente somos prestadores del servicio de Disposicién final de residuos solidos, con codigo de registro NUAP
344385001 ante la Superintendencia de servicios Plblicos domiciliarios, el relleno sanitario se denomina “El Cascajar”, fundado en el aio

Pagina 1 de 8




Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal

E.L.C.E-E.S.P

NIT. 844.000.755-4

CARACTERIZACION DEL PROCESO RELLENO SANITARIO

Tipo de Documento
Caracterizacion

Cédigo
51.09
Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version
2017-04-28 2011-11-30 02

2000 y con proyeccién de finalizacién al afio 2018; su método es tipo trinchera, se encuentra licenciado por parte de la Autoridad
Ambiental, mediante la Resolucién No 200.15.04-0492 del 12 de Octubre de 2004 mediante la cual se otorga Licencia Ambiental de
Operacién del Relleno Sanitario macondo, Resolucién No 200.41.11-1153 del 22 de junio de 2011 mediante la cual se amplia la licencia
Ambiental de Operacién y la resolucién 500.41.18.0027 del 18 de enero de 2018 “por medio de la cual se modifica la Licencia Ambiental
200.15.04-0492 del 12 de Octubre de 2004"

RECURSOS

REQUISITOS LEGALES -
NUMERALES NORMA APLICAR

PROCEDIMIENTOS

Tecndloga a Relleno
Sanitario (1),

Auxiliar Operativo (1),

cargo del

HUMANOS Basculista (4)
Patieros (6)
Operadores de maquinaria (3)
Vigilancia (3)
TECNOLOGICOS | Un (1) Equipo de coémputo portatil

Una (1) Camara Fotografica

v REGLAMENTO TECNICO PARA
EL SECTOR DE AGUA POTABLE Y
SANEAMIENTO BASICO - RAS
2000 titulo F.

v Ley 142 de 1994

v Ley 689 de 2001,

v Decreto 605 de 1996,

v Decreto 2981 de 2013,

v Decreto 838 de 2005,

v Resolucién 1045 de 2003

v Resolucion CRA 720 de 2015.
v Decreto 1077 del 2015.

ISO 9001:2015

6. PLANIFICACION,

6.1 Acciones para abordar los
riesgos y oportunidades.

7. APOYO. 7.1 Recursos 7.1.2
Personas. 7.1.3
Infraestructura. 7.1.4
Ambiente para la operacion de
los procesos. 7.1.5 Recursos de

v 51.09.01 PROCEDIMIENTO OPERACION Y
MANTENIMIENTO RELLENO SANITARIO

v 51.09.02 PROCEDIMIENTO CONTROL Y
FUNCIONAMIENTO DEL RELLENO SANITARIO
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seguimiento y mediciéon. 7.3
Toma de conciencia. 7.4
Comunicacion. 7.5 Informacion

documentada.

9. EVALUACION DEL
DESEMPENO. 9.1 Seguimiento,
medicion, analisis y evaluacion.
10. MEJORA. 10.2 No

conformidad y accion
. correctiva. 10.3 Mejora
v
Trece (13) trincheras. coRERLE.

v Ocho (8) piscinas de
almacenamiento de lixiviados.

v Una (1) Bascula digital

v Un (1) Reactor UASB

RESOLUCION No. 0520 DE 2018
DEL 17 DE MAYO DE 2018 “Por la
cual se adopta el Modelo Integrado
de Planeacién y Gestion -MIPG - en
la EAAAY y se establecen

INFRAESTRUCTURA

autoridades, roles y
responsabilidades, segun lo
establecido mediante el

Decreto 1499 de 2017”

SEGUIMIENTO Y MEDICION

PARAMETROS DE CONTROL

Reglamento Técnico del Sector de Agua Potable y Saneamiento Basico RAS - 2000 - TiTULO F.

Seguimiento y control de peticiones, quejas y reclamos de la prestacion del servicio publico de aseo.

Visitas de seguimiento al sitio de disposicion final, Relleno Sanitario el Cascajar.

Seguimiento y control a los indicadores de gestién y planes de accion de las unidades que integran la Direccion de Aseo

L AR &

INDICADORES
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DIRECTRIZ DE LA POLITICA OBJETIVO DE CALIDAD INDICADOR FORMULA META | FRECUENCIA
- (Basura Dispuesta en
DISPOSICION | Relleno o
FINAL Sanitario/Basura 2 S NENSUNL
La Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Reengiad) x 100
Aseo de Yopal EICE - ESP se compromete con
la prestacién de los Servicios Publicos
Domiciliarios de Acueducto, Alcantarillado y
Aseo y sus actividades complementarias e
inherentes y servicios de valor agregado, Toneladas da B
cumpliendo con todos los requisitos legales y v Asegurar la calidad COBERTURA 0?3? : uastaem::/l’”a
reglamentarios, contribuyendo activamente en contintidad. cobertira ' | DEL SERVICIO sp‘ct;:sd total
la proteccién del medio ambiente, mejorando i ctenits andls ¥ DE Ca;paal ?j otal en 80% MENSUAL
continuamente el sistema de gestion de prestacion del servicio DISPOSICION one‘: a asdpara b
calidad, utilizando todos los medios necesarios de asac FINAL recelchonar s
para que la operacion sea cada vez més eficaz ; el Ano en RSM
y eficiente y respaldando la prestacién del
servicio con el equipo de trabajo altamente v Propender por la
comprometido y capacitado a fin de cumplir y 2 3
satisfactoriamente con los objetivos de la salisiorcion el cishte. CAPAS:EIDAD Volumen disponible
organizacion y los requerimientos de los para -
usuarios. ALMI\?.I(.:CEIEAEMIE almacenar/Capacidad 10% HENS AL
LIXIVIADO total almacenamiento
Volumen restante en
VIDA UTIL capacidad
RELLENO (m3)/Volumen 20% MENSUAL
SANITARIO disponible en celda de
operacion
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DOCUMENTACION SOPORTE

SISTEMAS DE INFORMACION

Informes de Auditorias Internas.
Plan de Accion.

Fichas Metodoldgicas de Indicadores.
Informe de cumplimiento ambiental

ANENENEN

- 51.09.01.01 Nuevos usuario disposicion final de residuos

solidos domiciliarios

- 51.09.02.01 Instructivo Control de ingreso, registro y pesaje al

relleno sanitario Cascajar

- 51.09.02.02 Instructivo Descargue, adecuacion y conformacion

de los residuos sélidos domiciliarios

- 51.09.02.03 Instructivo Control operativo de pasivos vy

paisajismo.

- 51.09.02.04 Instructivo para el manejo y tratamiento de

lixiviados

- 51.09.02.05 Instructivo para la caracterizacion de residuos

Sdlidos

- 51.09.01.01.01 Formato Inscripcién usuarios

- 51.09.02.01.01 programacion turnos basculistas

- 51.09.02.01.02 Formato control de horario

- 51.09.02.01.03 Control de ingreso de residuos soélidos
- 51.09.02.01.04 Control diario de entrega EPP

- 51.09.02.01.05 Formato Recibo

- 51.09.02.02.01 formato registro y control de vectores
- 51.09.02.03.02 Formato control de gas

- 51.09.02.04.01 Formato de recirculacién de lixiviado
- 51.09.02.04.02 Control de niveles de lixiviado

- 51.09.02.05.01 Registro datos caracterizacion

- Qfdocument

- Oficina de planeacion
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2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES
CRITERIOS
PROCESO ENTRADAS AL - RESPONSABL SALIDA DE PROCESO
PROVEEDOR PROCESO ACTIVIDADES DESCRIPCION E ACTIVIDAD REGISTRO DE PROCESO CLIENTE
CONTROL
v Plar?'de Eial?c?rar el plan Ele Coordinador Formato Seguimient Plan de Gerencia,
Planeacion Gestion y Proyectar accion para el afno Relleno o7 o Plan de i =7
: S plan de accion 5 accion Planeacion
Resultados vigente Sanitario Accion
Controlar y
Actividades Progrqmar e programar las Repmato :
ey actividades 4 . Programaci ;
Relleno diarias de SDBEAtIvAS actividades Coordinador £ de Programaci Relleno
SanitaEiio operacion y digrias e operativas diarias Relleno Programacion Firse e én por Sanitario
mantenimient g que se deben llevar Sanitario " turno
deben realizar Basculistas
(o] > a cabo en el Relleno ;
los patieros. S y Patieros
Sanitario
Planear Controlar las fechas
Laboratorio Residuos monitoreos para Y puntos de Cogrdladar Programa de Forfqa;o fe Reporte§ Laboratorio
- monitoreo de gases Relleno : analisis de | laboratorio
Externo solidos el control de M Monitoreo Externo
. en el relleno Sanitario muestras externo
calidad gases. S
sanitario.
: : Informe Formato
R(_aallzar Identificar los Coprdinadar Técnico de control de | Reporte de Relleno
monitoreo de - Relleno - : s
gases niveles de gases Sanitario Monitoreo de Monitoreo | Resultados Sanitario
) Biogas de gases
Relleno Residuos 9 9
Sanjars #6]1des Coicémssode Recirculacién de Formato de Agua
lixiviados de ['X'Y'a.dos il Patieros Cpntrol ge Indicador Residual Relllenc_)
piscinas de Niveles de Sanitario
celda de . e Tratada
L almacenamiento. Lixiviados
operacion
Segu!mlen.t'o ala Concentrac
Reporte de o e = =4 : iones
Relleno resuliadcs de correcta de los | Cumplimiento de los | Coordinador Hariteresde setimils
il . procesos valores maximos Relleno JALEe Informe Ambiental
Sanitario monitoreo de : A5 S gases Resolucion
necesarios para permisibles Sanitario
gases. S 0631 de
la extraccion de
2015
gases efecto de
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la
descomposicion
de residuos.
Generar
acciones
correctivas, Listar las acciones
. s preventivas, de | para cada una de las
Dlagnotstlco de mejora y inconformidades Coordinador Form.ato de = NE2 Control
Relleno falencias del it identificadas dent Rell Acciones Seguimient | Mitigar los tht
Sanitario Relleno seguiinientos ey LIE ol Correctivas y 0 Riesgos I
Saritaiio sobr_e las (.:ie.los Sanitario Braventivas Calidad.
posibles procedimientos del
deficiencias del sistema
Relleno
Sanitario

[P [rLaneAR BB HACER [TV ] VERIFICAR [EBN ACTUAR

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

PROCEDIMIENTOS

- 51.09.01 PROCEDIMIENTO OPERACION Y MANTENIMIENTO RELLENO SANITARIO.
- 51.09.02 PROCEDIMIENTO CARACTERIZACION DE RESIDUOS SOLIDOS

INSTRUCTIVOS

- 51.09.01.01 Nuevos usuario disposicion final de residuos sélidos domiciliarios
- 51.09.02.01 Instructivo Control de ingreso, registro y pesaje al relleno sanitario Cascajar

- 51.09.02.02 Instructivo Descargue, adecuacién y conformacién de los residuos sélidos domiciliarios
- 51.09.02.03 Instructivo Control operativo de pasivos y paisajismo.
- 51.09.02.04 Instructivo para el manejo y tratamiento de lixiviados
- 51.09.02.05 Instructivo para la caracterizacion de residuos Sélidos
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4.

FORMATOS
- 51.09.01.01.01 Formato Inscripcion usuarios
- 51.09.02.01.01 programacion turnos basculistas
- 51.09.02.01.02 Formato control de horario
- 51.09.02.01.03 Control de ingreso de residuos sélidos
- 51.09.02.01.04 Control diario de entrega EPP
- 51.09.02.01.05 Formato Recibo

- 51.09.02.02.01 formato registro y control de vectores
- 51.09.02.03.02 Formato control de gas
- 51.09.02.04.01 Formato de recirculacion de lixiviado

- 51.09.02.04.02 Control de niveles de lixiviado
- 51.09.02.05.01 Registro datos caracterizacion

- Qfdocument

APROBACIONES

Elaborod

C\F\A-c_\ e ‘”l\

{7

Aprobd -

Natalia Garcés Gerena
Lider del proceso

Adriana Cristina Rosas Valderrama

Representante por la Direccion

Jairo Wrez Barrera

Gerente

5.

BITACORA DE ACTUALIZACION

Version

Fecha de
Aprobacion

item Modificado

Motivo

Aprobado por:

01

2017-04-28

Ninguno

Aprobacion inicial

Gerente

02

2021-11-30

Todos

Actualizacién, eliminacién formatos, inclusién de procedimiento, | Comité de Gestion
instructivos, formatos y organizacion de codificacion y Desempefio
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1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: OPERACION Y MANTENIMIENTO RELLENO SANITARIO
RESPONSABLE: Director de Aseo.

OBJETIVO: Realizar la disposicién final de los residuos soélidos domiciliarios, producidos en el
Municipio de Yopal y atender los usuarios nuevos y/o existentes que disponen en el relleno sanitario
por su calidad de Regional, bajo los lineamientos técnicos y legales de la operacion del mismo.

ALCANCE: Este proceso hace parte de la operacion del servicio publico domiciliario de aseo el cual lo
dividen cuatro componentes importantes tales como la recoleccién y transporte de residuos sélidos;
barrido y limpieza de vias y dreas publicas; corte de césped, poda de arboles y Ia disposicion final de
los residuos sélidos, esta ultima de gran importancia, dado que las condiciones operativas, técnicas y
administrativas con las que se debe contar, deben ser suficientes y continuas para lograr alcanzar
una adecuada disposicion de residuos sélidos. En este proceso se debe alcanzar los objetivos a través
de las siguientes actividades:

- Garantizar los equipos, herramientas y maquinaria para el funcionamiento del Relleno
sanitario.

- Garantizar la infraestructura adecuada para la disposicién de residuos sdlidos cumpliendo con
la normatividad ambiental y la licencia ambiental de operacion vigente.

- Operar el Relleno Sanitario en condiciones optimas, con eficiencia, continuidad y calidad al
servicio de la comunidad, minimizando los pasivos ambientales que se generan propios de la
operacion.

Es preciso mencionar que actualmente somos prestadores del servicio de Disposicion final de
residuos sdlidos, con codigo de registro NUAP 344385001 ante la Superintendencia de servicios
Publicos domiciliarios, el relleno sanitario se denomina “El Cascajar”, fundado en el afio 2000 y con
proyeccién de finalizacién al afio 2018; su método es tipo trinchera, se encuentra licenciado por parte
de la Autoridad Ambiental, mediante la Resolucién No 200.15.04-0492 del 12 de Octubre de 2004
mediante la cual se otorga Licencia Ambiental de Operacion del Relleno Sanitario macondo y
Resolucién No 200.41.11-1153 del 22 de junio de 2011 mediante la cual se amplia la licencia
Ambiental de Operacion.

INSUMO: Se debe disponer: Terreno para la disposicién de residuos sélidos, Trinchera adecuada
técnicamente, equipos mecanizados Buldécer (1), Retroexcavadora 4*4 (1), Volqueta 6 m3 (1),
Coordinador de Relleno (1).

PRODUCTO: Operacién adecuada, técnica y ambientalmente del sitio de disposicion final de residuos
solidos.

USUARIOS: Poblacién del Municipio de Yopal en su drea urbana y rural; por su calidad de regional el
relleno sanitario el Cascajar se encuentra proyectado seglin Licencia Ambiental de operacion No.
resoluciéon 500.41.18.0027 del 18 de enero de 2018, para recibir 172 toneladas /diarias de residuos
en promedio que pueden ser allegadas de los 16 Municipios del Departamento de Casanare y demas
municipios de departamentos vecinos que por necesidad del servicio requieran ser atendidos, por su
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cardcter regional; asi mismo se reciben residuos de empresas privadas que realizan su propio
tratamiento en recoleccién y disposicion de residuos domiciliarios en campos rurales y actividades
empresariales.

En la actualidad se estan recepcionando residuos de once (11) Municipios provenientes del
departamento del Casanare y 3 municipios del departamento de Boyacd, entre los cuales se
encuentran Aguazul, Monterrrey, Tamara, San Luis de Palenque, Pore, Trinidad, Recetor, Nunchia y el
Municipio de Pajarito, Pisba y Paya Boyaca.

TERMINOS Y DEFINICIONES:!

Persona prestadora del servicio publico de aseo: Es aquella encargada de una o varias
actividades de la prestacién del servicio publico de aseo, en los términos del articulo 15 de la Ley
142 de 1994 y demas que la modifiquen o complementen.

Plan de gestion integral de residuos sélidos (PGIRS): Es el instrumento de planeacion
municipal o regional que contiene un conjunto ordenado de objetivos, metas, programas,
proyectos, actividades y recursos definidos por uno o mas entes territoriales para el manejo de los
residuos sélidos, basado en la politica de gestién integral de los mismos, el cual se ejecutara
durante un periodo determinado, basdandose en un diagndstico inicial, en su proyeccién hacia el
futuro y en un plan financiero viable que permita garantizar el mejoramiento continuo del manejo
de residuos y la prestacion del servicio de aseo a nivel municipal o regional, evaluado a través de
la medicién de resultados. Corresponde a la entidad territorial la formulacién, implementacion,
evaluacién, seguimiento y control y actualizacién del PGIRS.

Relleno sanitario. Es el lugar técnicamente seleccionado, disefiado y operado para la disposicion
final controlada de residuos sélidos, sin causar peligro, dafic o riesgo a la salud puablica, minimizando
y controlando los impactos ambientales y utilizando principios de ingenieria, para la confinacién y
aislamiento de los residuos sdlidos en un drea minima, con compactacién de residuos, cobertura
diaria de los mismos, control de gases vy lixiviados, y cobertura final.

Residuos de construccion y demolicién: Es todo residuo solido resultante de las actividades de
construccién, reparacion o demolicién, de las obras civiles o de otras actividades conexas,
complementarias o analogas.

Residuo sélido: Es cualquier objeto, material, sustancia o elemento principalmente sdlido
resultante del consumo o uso de un bien en actividades domésticas, industriales, comerciales,
institucionales o de servicios, que el generador presenta para su recoleccién por parte de la
persona prestadora del servicio publico de aseo. Igualmente, se considera como residuo sdlido,
aquel proveniente del barrido y limpieza de areas y vias publicas, corte de césped y poda de
arboles. Los residuos sdlidos que no tienen caracteristicas de peligrosidad se dividen en
aprovechables y no aprovechables.

1 Decreto 2981 d 2013 mediante el cual se reglamenta la prestacion del servicio pablico domiciliario de Aseo

y Decreto 838 de 2005 mediante el cual se disponen las normas para la disposicion final de residuos solidos
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Residuo sélido aprovechable: Es cualquier material, objeto, sustancia o elemento sélido que no
tiene valor de uso para quien lo genere, pero que es susceptible de aprovechamiento para su
reincorporacion a un proceso productivo.

Residuo sélido especial: Es todo residuo solido que, por su naturaleza, composicién, tamano,
volumen y peso, necesidades de transporte, condiciones de almacenaje y compactacién, no puede
ser recolectado, manejado, tratado o dispuesto normalmente por la persona prestadora del
servicio plblico de aseo. El precio del servicio de recolecciéon, transporte y disposicion de los
mismos serd pactado libremente entre la persona prestadora y el usuario, sin perjuicio de los que
sean objeto de regulacién del Sistema de Gestion Posconsumo.

Residuo sélido ordinario: Es todo residuo sélido de caracteristicas no peligrosas que por su
naturaleza, composicion, tamafio, volumen y peso es recolectado, manejado, tratado o dispuesto
normalmente por la persona prestadora del servicio plblico de aseo. El precio del servicio de
recoleccién, transporte y disposicién final de estos residuos se fija de acuerdo con la metodologia
adoptada por la Comisién de Regulacién de Agua Potable y Saneamiento Basico.

Los residuos provenientes de las actividades de barrido y limpieza de vias y areas publicas, corte
de césped y poda de arboles ubicados en vias y areas plblicas seran considerados como residuos
ordinarios para efectos tarifarios.

Sistema de pesaje: Es el conjunto ordenado y sistematico de equipos, elementos y maquinaria que
se utilizan para la determinacion certera del peso de los residuos objeto de gestion en una o varias
de las actividades del servicio plblico de aseo y que proporciona informacion con datos medibles y
verificables

Contrato de acceso al servicio piblico de aseo en la actividad complementaria de
disposiciéon final. Son los contratos de prestacién del servicio publico de aseo en la actividad
complementaria de disposicién final, que celebran un operador de un relleno sanitario y las
personas contratantes del acceso a dicho servicio, de acuerdo con lo establecido en la
normatividad vigente y en el Reglamento Operativo de cada relleno sanitario.

Contratante del acceso al servicio pablico de aseo en la actividad complementaria de
disposicién final. Es todo aquel que realiza contratos de acceso al servicio publico de aseo en la
actividad complementaria de disposicion final, con un operador de un sistema de relleno sanitario.

Disposicion final de residuos sélidos. Es el proceso de aislar y confinar los residuos sélidos en
especial los no aprovechables, en forma definitiva, en lugares especialmente seleccionados y
disefiados para evitar la contaminacion, y los dafios o riesgos a la salud humana y al ambiente.

Procedimiento para acceder al servicio de disposicion final. Son los requisitos, procesos y
acciones establecidas en el Reglamento Operativo de cada relleno sanitario, que deberan cumplir
las personas contratantes del servicio publico de aseo en la actividad complementaria de
disposicién final y que implica el pago de una remuneracion, de acuerdo con las normas
regulatorias vigentes.

Produccién diaria per capita. Cantidad de residuos sélidos generada por una persona
expresada en términos de kg/hab-dia o unidades equivalentes, de acuerdo con los aforos y el
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numero de personas por hogar estimado por el DANE.

Receptor. Persona prestadora del servicio publico de aseo en la actividad complementaria de
disposicion final de residuos sélidos, quien los recibe para darles una disposiciéon acorde con las
normas técnicas-ambientales vigentes.
Reglamento operativo de los rellenos sanitarios. Corresponde al compendio de requisitos,
procedimientos y acciones internas de operacién y funcionamiento, aplicable al personal del
operador y a las personas contratantes del acceso a cada relleno sanitario.

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES
RESPONSA | DOCUMENTO
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA BLE 0 REGISTRO
INICIO
Direccionamiento y profocolizacién
de la prestacion del servicio de
disposicién final
1. Para dar inicio a la disposicién
la Empresa a través de la :
ﬁpal 2 P : 55 Director de
Direccién de Aseo, impartira la A D "
orden y suministrara las Contratacion De personal necesario Di secf,’ Oiumten IOS
: ; - i ireccién
herramientas, insumos, personal y para operar, patieros, basculistas, = | condraetiaics
_ : : vigilantes Administrati
equipos necesarios al tecnodlogo de e
la Unidad de relleno Sanitario para L
o ; ; Gerencia,
la operacion y funcionamiento G G
diario del relleno sanitario.
1 Recursos
[ Humanos
Contratos a término fijo de
acuerdo a las condiciones
actuales de la vereda en a
que se ubica el Relleno
sanitario
2. Por ser un relleno Sanitario de
tipo regional y su método utilizado
es tipo trinchera se debe garantizar T R R
la contlnmdagl de _Ia operaqqn 24 estudios de andlisis de conveniencia
horas al dia, sin restricciones para contar con los equipos
horarias, para esto la Direccién de dmf;a;ﬂados o la %Pifaf‘dg diaria
aseo deberd garantizar que se R AR R s
cuente con equipo mecanizado
diario, junto con sus operadores,
i 3 r. ;
combustible y demas para opera Bitotior-da

%
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Alquiler Equipos
de propios
equipos

Si no se cuenta con los
equipos la Direccidn de aseo
serd la responsable de
realizar la gestion
administrativa para la
contratacién de un tercero
que ponga a disposicién en
el relleno sanitario las
herramientas necesarias
para la operacion en celda
de manera mecanizada,
surtiendo todos los tramites
contractuales establecidos
en los procedimientos de la

Empresa. 7

\b_J

Si se cuenta con los equipos
propios se deberd hacer la gestion
administrativa necesaria para
garantizar el suministro de
combustible contratar el personal
operador de las maquinas, y
realizar los trémites para
garantizar el adecuado
mantenimiento de los equipos,
obteniendo funcionalidad 24
horas.

Aseo,
Direccion
Administrati
va,
Gerencia y
Unidad
juridica

Documentos
contractuales

3. La Direcciéon de Aseo impartira
las 6rdenes necesarias para cumplir
con los lineamientos técnicos de
operacion de un sitio de disposicion
final, y oportunamente autorizard
los insumos de ferreteria, papeleria
y combustible que se requiere para
la operaciéon diaria del relleno
sanitario.

Tecndlogo de la Unidad del relleno
sanitario, realiza la solicitud de
insumos necesarios para operar, ya
sea de femreteria, papeleria y/o
cafeteria

Formato de
Solicitudes de

Almacén
diligencia

Director
Aseo.

Tecndloga
Unidad de
Relleno
sanitario

51.21.07.01
Formato de
solicitudes de
Almacén
diligenciado y
visado por la
Direccién.

Pégina 5 de 8 / /’/{




Tipo de Documento

: PROCEDIMIENTO OPERACION Y Procedimiento
a5 7
L ( )} MANTENIMIENTO RELLENO SANITARIO Cédigo
i Emprefzde.h:uédgct\g, I 51.09.01
tari -
A ICE-ESP Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version
T 2014-12-01 2021-11-30 04
La solicitud deber ser visada por
la Direccion y entregada para
continuar con el procedimiento de
solicitud ante la Unidad de
Almacén de la Empresa.
Tecndlogo de la unidad del relleno
sanitario, realiza la solicitud de agua
para consumo, dotacion y elementos
de proteccion personal
4. La operacién del relleno sanitario .

5 > Dire 51.21.07.
debe garantizar ademés de la \l/ Asgsor Forl;r:agcz gel
operacion técnica, las condiciones i selicitides da
favorables de trabajo para el Formato de Solicitudes de Almacén Tecnéloga Almacén
personal, el tecndlogo del relleno diligenciado refleno sanitario, Unldsd de 1 dilicenciado
sanitario debe ser puntual en el realiza la solicitud de insumosd Rellerio vis% a5 piF Iay
suministro de agua potable y/o en facusaraskad eeish /A e 08 els: oty

5 £ ferreteria, papeleria y/o cafeteria san
la solucién de agua a través del S e Direccion
pozo profundo para consumo de los
operarios, suministro de elementos
de proteccién personal, dotacion y \%
seguridad industrial La solicitud deber ser visada por
la Direccion y entregada para
continuar con el procedimiento de
solicitud ante la unidad de
Almacén de la Empresa.
Comunicacion allegada por el
sistema oficial Qf document
5. Las direcciones de Aseo es remitida de la unidad de Archivo y
responsable de responder todos los PR o
requerimientos realizados sobre la Asen
operaciéon del relleno Sanitario, i Chiviinicsiis
ante las entidades de control TeaRaleaa S ARRsalaE
competente, por tanto, una vez il ] ge
recibido, impartira orden al Safialia
tecndlogo de la Unidad de relleno T, ) IRE
la Direccion de aseo, remite la sanitario

para que con los insumos,
procedimientos realizados y
resultas del proceso técnico informe
oportunamente y dentro de los
términos ante la persona que
realiza la solicitud.

comunicacion a la tecnologa de la
Unidad de relleno para dar
tramite
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I
Comunicacion oficial de
respuesta en términos
pertinentes, visada y revisada,
finalizacion de actividad en el
sistema oficial Qf document, y
elaborada de acuerdo a los 1
lineamientos del sistema de | _|
gestion documental.
0 1 De acuerdo a las necesidades Director
6. Realizar todos los tramites || expuestas poria unidad de Relleno Aseo
necesarios para formular, entregar | | sanitarios, y dando cumplimiento a Proyecto
P T Tk Jos requerimientos de Licencia
g gestlonar_ proyeg[f) : de m\;.ersmn Ambiental, se deberan disefiary Tecndloga Formulado y
e _Safneamlentol asico, a fin de || proyectar acciones que propendan Unidad de gestionado
optimizar la infraestructura de || poriagestiénde recursos para HSliohe
s | Rel i i inversién en saneamiento basico, la : :
operac;lon de elleno Sanitario el Unidad de relleno formuia, apoya la 8 sanitario
Cascajar unidad de proyectos, se registra en
unidad de planeacion y se enviaa |
Entidad territorial correspondiente.
7. La inscripcion de usuarios que
requieran el servicio de disposicion Tecndloga 51.09.01.01
final, debera ser realizada siguiendo Unidad de instructivo
los pasos contenidos en el Relleno nuevos
instructivo para ingreso de usuarios sanitario usuarios
nuevos. (Ver Formato de Disposicion
inscripcion de usuarios final
: . |
6. Realizar control operativo vy I
ambiental a la operacién del relleno Realizar control merisual do
sanitario, de acuerdo a los Indicadores, cumplimiento de
lineamientos contenidos en la metas y plan de accion en la Director Instructivos,
- 2 g iy vigencia necesaria, para reportar f t
licencia Ambiental de operacion y a entidades competentes Aseo. ormatos
los requerimientos de la Autoridad externas e intemas. establecidos,
Ambiental o] entidades Tecnologa ICA
competentes. \L Unidad de
Relleno
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FIN DE
PROCEDIMIENTO

sanitario

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS
51.09.01.01 Instructivo para inscripciéon de usuarios
51.09.01.01.01 formato inscripciéon de usuarios

51.21.07.01 Formato de solicitudes de Almacén diligenciado y visado por la Direccién
Informes de cumplimiento ambiental
Comunicaciones enviadas e internas
Proyectos formulados y gestionados

1. APROBACIONES

Elabord

Revisd

Koo (-

Adriana Cristina Rosas Valderrama
Representante por la Direccion

Jairo Bossuet Pérez Barrera
Gerente EAAAY EICE ESP

2. BITACORA DE ACTUALIZACION
Version Fecha de Aprobaciéon | item Modificado Motivo Aprobado por
01 2014-12-01 Todos Aprobacion Inicial Representante Legal
02 2014-12-19 Todo Actualizacion Formato | Representante Legal
03 2017-04-28 Todos Actualizacion General | Representante Legal
Actualizacion,
eliminacion de Comité Gestion y
9% 2021:41°30 Todas Formato y aprobacion Desempeiio
de nuevo formato

N 5:.‘-}"
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INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: NUEVOS USUARIO DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS SOLIDOS
DOMICILIARIOS

RESPONSABLE: Tecndlogo Unidad de Relleno Sanitario

OBJETIVO: Orientar y garantizar los procesos de contratacién para la disposicion de residuos solidos
domiciliarios y ordinarios en el Relleno Sanitario “Cascajar”.

ALCANCE: Con la normalizacién de este instructivo, se busca tomar la ruta a seguir para llevar a feliz
término el proceso de contratacién entre La Direccion de Aseo/ EAAAY, y una empresa de caracter
plblico o privada en cuanto a la disposicién final de residuos sélidos domiciliarios u ordinarios en el
Relleno Sanitario “Cascajar”.

INSUMO: Persona responsable por parte de la Empresa publica o privada denominada CONTRATANTE,
Persona responsable por parte de la Direccién de Aseo/EAAAY denominada CONTRATISTA y apoyo de la
Oficina Asesora Juridica en cuanto a la revisién y Vo.Bo. Por ultimo ante la Direccion Comercial crear la
matricula y posterior facturacion por el servicio prestado.

PRODUCTO: Instructivo terminado lldmese Convenio o Contrato de Prestacion de Servicio en apoyo Yy
firma entre las partes

USUARIOS: Empresas de servicios publicos o privadas con acceso ha dicho servicio, de acuerdo con
lo establecido en la normatividad vigente y en el Reglamento Operativo de cada relleno sanitario.

TERMINOS Y DEFINICIONES:!

Procedimiento para contratar el servicio de disposicién final. Son requisitos, procesos Yy
acciones establecidas en la Direccion de Aseo-EAAAY que deberdn cumplir las Empresas y Entidades
contratantes del servicio publico-privado de aseo en la actividad complementaria de disposicién final
y que implica el pago de una remuneracion, de acuerdo con las normas regulatorias vigentes.

Contratista: Unidad prestadora del servicio publico de aseo en la actividad complementaria de
disposicién final de residuos sélidos, quien los recibe para darles una disposicion acorde con las normas
técnicas-ambientales vigentes.

Contratante: Empresa, Unidad o Entidad Publica que requiere celebrar un acto administrativo, llamese
Contrato de prestacion de Servicio o Convenio; con el fin de dar un uso adecuado bajo los esténdares
técnicos y legales a los residuos sélidos ordinarios y domiciliarios.

Soportes Juridicos: Es responsabilidad del ente Contratante allegar los requisitos debidamente
legibles, actualizados y en fisico para su legalizacién; y posterior reposo en La Oficina de Archivo
formalmente soportados.

Aprobaciones: Se establece que para formalizar el Contrato de Prestacién de Servicio o Convenio se

1 Fuente: Reglamento de Saneamiento basico, de Agua Potable y saneamiento Basico RAS Titulo F
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debe tener en cuenta el VVoBo, Aprobd, Reviso y Elaboro.

Relleno sanitario. Es el lugar técnicamente seleccionado, disefiado y operado para la disposicién final
controlada de residuos sodlidos, sin causar peligro, dafio o riesgo a la salud publica, minimizando y
controlando los impactos ambientales y utilizando principios de ingenieria, para la confinacién y
aislamiento de los residuos sdlidos en un area minima, con compactacion de residuos, cobertura diaria
de los mismos, control de gases y lixiviados, y cobertura final.

Disposicién final de residuos sdlidos. Es el proceso de aislar y confinar los residuos sdlidos en
especial los no aprovechables, en forma definitiva, en lugares especialmente seleccionados y disefiados
para evitar la contaminacién y los dafios o riesgos a la salud humana y al medio ambiente.

Residuos Sélidos: Es cualquier objeto, material, sustancia o elemento sélido resultante del consumo o
uso de un bien en actividades domésticas, industriales, comerciales, institucionales o de servicios.

Residuo Sélido Aprovechable: Es cualquier material, objeto, sustancia o elemento sélido que no
tiene valor de uso para quien lo genere, pero que es susceptible de aprovechamiento para su
reincorporacién a un proceso productivo.

Residuo Sélido Especial: Es todo residuo sdlido que por su naturaleza, composicién, tamafio,
volumen y peso, necesidades de transporte, condiciones de almacenaje y compactacion, no puede ser
recolectado, manejado, tratado o dispuesto normalmente por la persona prestadora del servicio publico
de aseo.

Residuos Domésticos: Son aquellos residuos generados en los hogares como consecuencia de las
actividades domésticas. Se consideran también residuos domésticos los similares a los anteriores
generados en servicios e industrias.

Residuo Sélido Ordinario: Es todo residuo sélido de caracteristicas no peligrosas que por su
naturaleza, composicién, tamafio, volumen y peso es recolectado, manejado, tratado o dispuesto
normalmente por la persona prestadora del servicio publico de aseo.

Residuos de Construccién y Demolicion: Es todo residuo sélido resultante de las actividades de
construccién, reparacion o demolicion, de las obras civiles o de otras actividades conexas,

complementarias o analogas.

Reglamento operativo de los rellenos sanitarios. Corresponde al compendio de requisitos,
procedimientos y acciones internas de operacion y funcionamiento, aplicable al personal del operador y
a las personas contratantes del acceso a cada relleno sanitario.

Contrato de acceso al servicio piublico de aseo en la actividad complementaria de
disposiciéon final. Son los contratos de prestacion del servicio publico de aseo en la actividad
complementaria de disposicion final, que celebran un operador de un relleno sanitario y las personas
contratantes del acceso a dicho servicio, de acuerdo con lo establecido en la normatividad vigente y
en el Reglamento Operativo de cada relleno sanitario.
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ACTIVIDADES Y RESPONSABLES
DOCUMENTO O
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO
1 Solicitarle a la
empresa y/o entidad
publica que requiere
el servicio, que i
mediante oficio haga INICIO Te(':nologo
la solicitud formal y Solicitud Formal del servicio Uggﬁadnge
se registre la sanibao 51.09.01.01.01
siguiente informacion Formato
en el formato de Inscripcién
nuevos usuarios: usuarios
Tipo de Residuos, de
donde provienen los / ;
residuos, Oficina de Direccion de Aseo
responsable de Ia Archivo > gg'rﬂfadriode Belieo
factura del servicio.
Ademas como , Oficina de
soportes Camara de Archivo
Comercio, Rut, si es
Empresa es de
caracter Publica,
Acta de Posesion y Tecnélogo
cedula del Direccion Aseo- Unidad de
Representante Legal, Tecndlogo Unidad Rell'eno'
estos se deben Relleno Sanitario Safltati
allegar via correo Direccién
electrénico con el fin Comercial
de contribuir a la it
2o ireccion
politica cero papel. =Stk S
2. La Oficina de Fal-'cr'-clll..ldl‘:lglgl'?y y/o Convenio de
Archivo serd la Critica Disposicion final
encargada de
recepcionar la

solicitud y remitirla a
la Direccién de Aseo
donde se le dara el
tramite respectivo.

3. La Direccién de
aseo procede a
remitir al interesado
el Convenio  y/o
Contrato tipo que se
tiene establecido

Direccidon Aseo-
Tecndlogo Unidad
Relleno Sanitario

Oficina Juridica

Lq/

Oficina Juridica
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para este caso. El

convenio sera
ajustado y emitido
por la entidad
contratante del
servicio con logos y
papeleria propia

sujeto al manual de
contratacién de la
Empresa.

El valor del servicio
estara sujeto al precio
de la tonelada que
rija para el momento
de la suscripcion del
contrato ya que este
varia de acuerdo a la
aplicacion de Ia
metodologia tarifaria
contenida en las
Resoluciones CRA
720 de 2015. (Serd
la oficina de
facturacion y critica
quien reporte el
valor vigente de la

tonelada al
momento de fa
suscripcion del
contrato y/o
convenio).

4. Una vez el
contrato y/o
convenio (2 copias)
es enviado por parte

de entidad
contratante del
servicio de

disposicion final, este
se remite para
revision por parte del
area juridica de la
EAAAY, para Vo.Bo vy
formalizacion del
mismo.
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5. Una vez se
formaliza el contrato,
los datos del usuario
son remitidos a la r' Tecndloga
Direccion Comercial, Unidad de
con el fin de que se Remision de infor_macién relleno
cree el registro del del ””.ero ”5”"’;”9 pa(;a sanitario -
mismo en ?:cgﬁgiig?,_ene S Direccion
facturacién, para la Comercial
posterior emision de
factura del servicio \l/
de disposicién final.
6. La Direccion de
Aseo emite
Certificacion  de
Disposicidn final a
los usuarios Tecnologa
registrados que Unidad de
se encuentren al Relleno Base datos
dia con Sanitario digital
FECIurasion Y-aue Expedicion Certificacion
lo soliciten de Disposicion Final ; 3
mediante correo Certificacion

electrénico.

La informacion
contenida en la
certificacion se emite
de acuerdo al registro
de ingreso y pesaje,
realizado en bdascula
al momento de la
entrada de los
vehiculos autorizados.

El registro de Ia
informacién en
bascula se realiza
mediante sistema de
pesaje donde se
ingresa el nombre
del conductor y placa
de vehiculo e
inmediatamente el
sistema carga los
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datos del wusuario
registrado, esta
informacion también
es llevaba a una base
digital en formato
Excel donde se
consolida la
informacién de los
ingresos diarios al

Relleno Sanitario,
utilizada como
soporte para la
emisién de la

certificacion.

DOCUMENTOS RELACIONADOS

- Formato No 51.09.01.01.01 Formato Inscripcién Nuevos Usuarios
- Anexo modelo minuto usuarios de Disposicién Final

APROBACIONES

Revisd

Qé\m\ = S )

Aprobd

R055| Natalia Garcés Gerena

/Adriana Cristina Rosas Valderrama
Representante por la Direccion

I,lder de proceso

Jairo Bossuet Pérez Barrera
Gerente

BITACORA DE ACTUALIZACION

5 = Item ;
Version | Fecha de Aprobacion Modificado Motivo Aprobado por
s s Comité de
e Aprobacion Inicial y s
it R e Todas organizacion de codificacion Setion Y
Desempeno
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! Tipo de Documento:
FORMATO REGISTRO USUARIOS RELLENO Formato
SANITARIO CASCAJAR Cédigo:
Empresa de Acuéducto, of
Alcantarillado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracién: Fecha Gltima Modificacién Versién:
-1.OE-ES.P 2021-11-30 2021-11-30 01
1. INFORMACION GENERAL: Fecha Solicitud:
EMPRESA: Nit.
REPRESENTANTE LEGAL: No C.C.
DIRECCION: CIUDAD:
TELEFONO:
E-MAIL:

E-MAIL ENVIO FACTURACION:
2. INFORMACION TECNICA

Tipo de Residuos a Disponer: Domiciliarios:
Ordinarios:
Otros: Cudles?:

Actividad Econdémica de la que se generan los Residuos:

Cantidad Proyectada de Residuos (ton/mes):
Lugar de Origen de los Residuos:
Composicion de los Residuos (Porcentaje): Reciclable | Inservible| Organico

Datos Vehiculo (s) Ingresa al Relleno

: TIPO: MARCA: PLACA:
CONDUCTOR: s No C.C.
Otro:

3. LISTA DE CHEQUEO DOCUMENTOS ANEXOS: (segun apligue)

ST NO

Camara de Comercio

Registro Unico Tributario RUT

Cédula de Representante Legal o Representante de la Institucion
Registro fotografico de los residuos a disponer

Carta de propiedad del/los vehiculo(s)

Copia Soat

Copia cédula conductor(es)

Nota: La documentacidn debe ser radicada mediante correo electrénico eaaay@eaaay.qgoV.CO, con copia al correo

rellenosanitario@eaaay.qov.co, una vez recepcionada en un término de 5 dias calendario, a vuelta de correo

previa a la verificacion de los requisitos, se le enviard la respectiva autorizacién de ingreso para disponer en el Relleno
Sanitario El Cascajar.

Firma del Solicitante:




Tipo de Documento
< ‘ o CONTROL Y FUNCIONAMIENTO RELLENO Procedimiento
(&) . SANITARIO Cédigo
Empresa de Acueducio, 51.09.02
Alcantarillado y Aseo de Yopal S el 3 .z .z
ELCE-ESP Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
b 2021-11-30 2021-11-30 01

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: CONTROL Y FUNCIONAMIENTO RELLENO SANITARIO
RESPONSABLE: Tecnodlogo Unidad Relleno sanitario

OBJETIVO: Coordinar todas las actividades operativas dentro del relleno sanitario, para garantizar el
control y funcionamiento del relleno sanitario.

ALCANCE: Este procedimiento hace parte de la operacién del relleno sanitario en el sitio y permite
que se dé cumplimiento a todos los requisitos ambientales, técnicos y normativos que se tienen en
cuenta para la buena operacion en el relleno sanitario; el presente procedimiento tiene como objetivo
dar instrucciones y poner todos los recursos, equipos y herramientas necesarias para surtir las
siguientes actividades:

- Control de ingreso, registro y pesaje de los todos y cada uno de los vehiculos que ingresan a
realizar la disposicién final de los residuos sélidos domiciliarios.

- Descargue, adecuacion y conformacion, compactacién de los residuos sélidos que ingresan a
la Disposicion final.

- Control operativo de pasivos y paisajismo.

INSUMO: Coordinador de Relleno, Auxiliar técnico de patio (1), Basculista (4), patieros (6),
operadores de maquinaria (3), vigilancia 24 horas (3), insumos de ferreteria, insumos biolégicos
insumos de papeleria, insumos de cafeteria, equipos de bombeo, bascula de pesaje.

PRODUCTO: Residuos sdlidos dispuestos técnica y adecuadamente, controlando el impacto
ambiental generado por la disposicién de residuos sélidos, a través del manejo y control de pasivos
ambientales.

USUARIOS: Poblacién del Municipio de Yopal en su area urbana y rural; por su calidad de regional el
relleno sanitario el Cascajar se encuentra proyectado segun Licencia Ambiental de operacion No.
resolucién 500.41.18.0027 del 18 de enero de 2018, para recibir 172 toneladas /diarias de residuos
en promedio que pueden ser allegadas de los 16 Municipios del Departamento de Casanare y demas
municipios de departamentos vecinos que por necesidad del servicio requieran ser atendidos, por su
caracter regional; asi mismo se reciben residuos de empresas privadas que realizan su propio
tratamiento en recoleccion y disposicién de residuos domiciliarios en campos rurales y actividades
empresariales.

En la actualidad se estdn recepcionando residuos de once (11) Municipios provenientes del
departamento del Casanare y 3 municipios del departamento de Boyaca, entre los cuales se
encuentran Aguazul, Monterrrey, Tamara, San Luis de Palenque, Pore, Trinidad, Recetor, Nunchia y el
Municipio de Pajarito, Pisba y Paya Boyaca.
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2.

CONTROL Y FUNCIONAMIENTO RELLENO

SANITARIO

Tipo de Documento
Procedimiento

Cédigo
51.09.02

Empresa de Acueducto,
Alcantarifiado y Aseo de Yopal
E.CE-ESP

NIT, 844,000 755-4

2021-11-30

Fecha de Elaboracién

Fecha Ultima Modificacién
2021-11-30

Version
01

ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

ACTIVIDAD

FLUJOGRAMA

RESPONSABLE

DOCUMENTO O REGISTRO

a) Para la operacion y
mantenimiento del Relleno
Sanitario, el Tecnologo de la unidad
del Rellano Sanitario impartira la
orden de las actividades a
desarrollar, segin la programacion
en cuatro turnos establecidos de:

- 6:00a 14.00

- 14:00a 22:00

- 22:00a6:00

- 07:00 a 12:00 m a 14:00 a
17:00 (turno disponible) Aplica
para patieros y auxiliares.

Durante los 7 dias de la semana de
lunes a domingo.

b) Una vez determinadas las
actividades a ejecutar el Tecndlogo
(a) de la unidad del Relleno
Sanitario, suministrara al personal
operativo: herramienta, insumos y
equipos necesarios para el
desarrollo de las actividades de
operacion y mantenimiento,
surtiendo el tramite normal de la
unidad de almacén.

c) Registrar en el Formato
51.09.01.05 Control de horario
relleno sanitario El Cascajar, la hora
de ingreso del personal técnico y
operativo.

c) El personal operativo a cargo de
las actividades de operaciéon y
mantenimiento del relleno sanitario
(Basculistas y Patieros) debe usar

NOTA: Ver
flujograma anexo al
procedimiento

Tecnologo
del Relleno
sanitario

Tecnédlogo
del Relleno
sanitario

Patieros y
basculistas

los elementos de proteccion Basculistas y
personal tales como: botas de Patieros
seguridad, tapa bocas, casco,

51.09.02.01 Formato
de Programacién de
Turnos Basculitas vy
Patieros.

Formato de solicitud de
pedidos almacén

51.09.02.01.04
Formato de entrega de
EPP
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CONTROL Y FUNCIONAMIENTO RELLENO

Tipo de Documento
Procedimiento

SANITARIO Cédigo
Empresa de Acueducto, 51.09.02
Alcanlarillado y Aseo de Yopal e A -7 .z
EICE-ESP Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
: 2021-11-30 2021-11-30 01
gafas, guantes de vaqueta y/o los 51.09.02.01 Instructivo
que la actividad requiera. Se llevara control de ingreso
control sobre los EPP entregados. registro y pesaje
51.09.02.01.01
programacion turnos
basculistas
e) Para llevar a cabo correctamente
las actividades de operacion y/o 51.09.02.01.02 Formato
mantenimiento del relleno sanitario, control de horario
se debera seguir las instrucciones
contenidas  dentro de  los 51.09.02.01.03 Control de
instructivos que se tienen presentes Ingreso de residuos
en este procedimiento. Soltdos
. . 51.09.02.01.04 Control
Se debe tener especial cuidado del 5 diario de entrega EPP
manejo de equipos, de los frentes Tecnologo 51.09.02.01.05 Formato
de trabajo, en las zonas de acceso, Relleno Recibo
los residuos no permitidos, los sanitario
pesos asociados a las cargas de los Auxiliar
vehiculos. Operativo, 51.09.02.02 Instructivo
Basculistas y descargue, adeguacién,
Patieros compactacion y

Asi mismo los instructivos para el
control  operativo, control de
pasivos, manejo de lixiviados Yy
demds que permitan contar con
buena operacion.

f) Realizar las actividades de
operacién y/o mantenimiento de
acuerdo a los instructivos.

g) Registré los datos vy las
observaciones en los formatos que
relaciona cada instructivo.

Basculistas y
Patieros

conformacion

51.09.02.03 Instructivo
control operativo, pasivos,
y paisajismo.

51.09.02.03.01 formato
registro y control de
vectores

51.09.02.03.02 Formato
control de gas

51.09.02.05 Instructivo
para la caracterizacion de
residuos Sélidos
51.09.02.05.01 Registro
datos caracterizacion

51.09.02.04 Instructivo
para el manejo de
lixiviados y reactor UASB

51.09.02.04.01 Formato
de recirculacion de
lixiviado

51.09.02.04.02 Control de
niveles de lixiviado
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CONTROL Y FUNCIONAMIENTO RELLENO

Tipo de Documento
Procedimiento

Empresa de Acued
Alcantariilado y Aseo de Yopal
ELCE-ESP

T, 944,000 785.4

SANITARIO Cédigo

51.09.02

Fecha de Elaboraci6n Fecha Ultima Modificacién Versién
2021-11-30 2021-11-30 01

DOCUMENTOS RELACIONADOS

- 51.09.02.01. Instructivo Control de ingreso, registro y pesaje
- 51.09.02.02 Instructivo Descargue, adecuacién y conformacion
- 51.09.02.03 Instructivo Control operativo de pasivos y paisajismo.
- 51.09.02.04 Instructivo para la caracterizacion de residuos Sélidos
- 51.09.02.05 Instructivo para el manejo de lixiviados y reactor UASB

- 51.09.02.01.01 programacion turnos basculistas

- 51.09.02.01.02 Formato control de horario
- 51.09.02.01.03 Control de ingreso de residuos soélidos
- 51.09.02.01.04 Control diario de entrega EPP
- 51.09.02.01.05 Formato Recibo

- 51.09.02.03.01 formato registro y control de vectores
- 51.09.02.03.02 Formato control de gas
- 51.09.02.04.01 Formato de recirculacion de lixiviado
- 51.09.02.04.02 Control de niveles de lixiviado
- 51.09.02.05.01 Registro datos caracterizacion

1. APROBACIONES

ol

Elaboré

[

i

\&’—\ =23

Reviso

Llged{us

Aprobé

) s

! Natalia Garces Gerenal
Lider del Proceso

Adriana Cristina Rosas Valderrama
Representante por la Direccién

Jairo Bossuet Pérez Barrera
Gerente EAAAY EICE ESP

2. BITACORA DE ACTUALIZACION

Versién | Fecha de Aprobacién | item Modificado Motivo Aprobado por
Aprobacioén Inicial y 21, 13
01 2021-11-30 Todos organizacién de Comggsgfnngt;on Y
codificacién P
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Tipo de Documento
- ‘ - CONTROL Y FUNCIONAMIENTO RELLENO Procedimiento
(D). SANITARIO Cadigo
I Empr_:alsa de &aueducl;?. i 51.09.02
Mantans!?dc?ey- E?fg?Pde - Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Version
g 2021-11-30 2021-11-30 01
FLUJOGRAMA
INICIO

Programacion de tumos y
distribucion de tareas por parte del
auxiliar de apoyo, en coordinacion

con la Tecnologa del proceso

Alistamiento de equipos y
herramientas para el desarrollo de las
labores asignadas

—

Realizar todas las actividades
contenidas dentro de los
instructivos

combustible Equipos
propios

De no contarse con equipos e insumos
necesarios, se debe realizar todo el
trémite para gestionarios y transportarios
al relleno.

Asi mismo se debe diligenciar todos los
formatos correspondientes a los
instructivos sefialados

FIN DE
DIMIE 2
fel e Pagina 5 de 5
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INSTRUCTIVO PARA EL CONTROL DE INGRESO, I‘|\ Tipo ?e Secumento
‘ 0 REGISTRO Y PESAJE AL RELLENO SANITARIO — ”gf{;f;:"
( )ﬂ CASCAJAR 51.09.02.01
Empresa de Acueducto,
Ncaf‘tgfgffg?Ev_“‘;g?P‘fe ol Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
NIT. B44.000.756-4 2014-12-01 2021-11-30 04

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: CONTROL DE INGRESO, REGISTRO Y PESAJE AL RELLENO SANITARIO
CASCAJAR

RESPONSABLE: Tecnologo Unidad de Relleno Sanitario

OBJETIVO: Establecer los lineamientos para el acceso al Relleno Sanitario El Cascajar, de los usuarios
del servicio de disposicién Final de residuos sélidos domiciliarios, a fin de ejercer control en el registro y
pesaje de todos los vehiculos que deben acceder, a este sitio.

ALCANCE: Con la normalizacién de este Instructivo, se pretende hacer vigilancia y control de los
residuos que ingresan a disposicién final en el relleno sanitario El Cascajar, asi mismo consolidar la
lectura de datos sobre la cantidad de residuos que estdn ingresando, la identificacion del cliente; todo lo
anterior permite dar lugar a controlar residuos que tienen restricciones de ingresos, consolidar la
informacion de produccién, volumen ocupado en celda, densidad de compactacién, vida til del Relleno
sanitario y facturar el servicio de disposicién final mensualmente. Adicional a esto cumplir con los
Lineamientos estipulados en el RAS 2000 titulo F, para esta etapa del proceso de operacién del relleno
Sanitario tales como:

- Prohibicién del ingreso de residuos peligrosos, si no existen celdas de seguridad en los
términos de la normatividad vigente.

- Prohibicién del ingreso de residuos liquidos y lodos contaminados.

- Prohibicién del ingreso de cenizas prendidas.

- Pesaje y registro de cada uno de los vehiculos que ingresan al relleno sanitario.

- Control del acceso al publico y prevencion del trafico vehicular no autorizado y de la descarga
ilegal de residuos.

- Prohibiciéon de la realizacién de reciclaje en los frentes de trabajo del relleno.

INSUMO: Personal en area de Vigilancia (3), Personal en drea de Béscula (4), Bascula de Pesaje
electrénica, Computador con software de pesaje, impresora, papel, tintas, esferos, planillas (formatos
de registro y control).

PRODUCTO: Control y vigilancia de residuos prohibidos, facturacion del servicio, a través de la entrega
de recibo en Bascula y consolidacion de datos de produccién en registro del formato de registro y
control.

USUARIOS: Usuarios inscritos para la Disposicién final publicos (Empresas de servicios Publicos de
Municipios — Relleno Regional) y privados

Pagina 1 de @ [/A



INSTRUCTIVO PARA EL CONTROL DE INGRESO, Tipo de Documento

REGISTRO Y PESAJE AL RELLENO SANITARIO Instractive

T ‘)ﬁi CASCAIJAR S

Empresa de Acueducto,

Alesiugin o yilsec ds Yopel Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién

NIT. Bi4.000.755-4 2014—12'01 2021-11"30 04

TERMINOS Y DEFINICIONES:?!

Instructivo para acceder al servicio de disposiciéon final. Son los requisitos, procesos y
acciones establecidas en el Reglamento Operativo de cada relleno sanitario, que deberan cumplir las
personas contratantes del servicio plblico de aseo en la actividad complementaria de disposicion
final y que implica el pago de una remuneracion, de acuerdo con las normas regulatorias vigentes.

Receptor. Persona prestadora del servicio publico de aseo en la actividad complementaria de
disposicién final de residuos sélidos, quien los recibe para darles una disposicién acorde con las normas
técnicas-ambientales vigentes.

Relleno sanitario. Es el lugar técnicamente seleccionado, disefiado y operado para la disposicion final
controlada de residuos sdlidos, sin causar peligro, dafio o riesgo a la salud publica, minimizando y
controlando los impactos ambientales y utilizando principios de ingenieria, para la confinacién y
aislamiento de los residuos sélidos en un drea minima, con compactacion de residuos, cobertura diaria
de los mismos, control de gases y lixiviados, y cobertura final.

Cadena de custodia. Es un sistema documentado que se aplica a los elementos materiales (muestras)
y evidencias fisicas recolectados por las personas responsables del manejo de los mismos desde el
momento de su recolecciéon hasta su disposicion final, lo que permite no solo garantizar su autenticidad,
sino demostrar que se han aplicado Instructivos estandarizados para asegurar las condiciones de
identidad, integridad, preservacion, seguridad, continuidad y registro. Esto permite asegurar las
caracteristicas originales de las muestras desde la recoleccién (toma), embalaje, transporte, andlisis de
laboratorio, almacenamiento y disposicion final de las mismas.

Disposicién final de residuos sélidos. Es el proceso de aislar y confinar los residuos sdlidos en
especial los no aprovechables, en forma definitiva, en lugares especialmente seleccionados y disefiados
para evitar la contaminacion y los dafios o riesgos a la salud humana y al medio ambiente.

Produccién diaria per cdpita. Cantidad de residuos sélidos generada por una persona, expresada en
términos de Kg./hab - dia o unidades equivalentes, de acuerdo con los aforos realizados o estimaciones
del Departamento Administrativo Nacional de Estadistica -DANE.

Produccién diaria por usuario. Cantidad de residuos sélidos generada por un usuario, expresada en
términos de Kg./usuario - dia o unidades equivalentes, de acuerdo con los aforos realizados vy el numero
de habitantes atendidos o estimaciones del DANE.

Reglamento operativo de los rellenos sanitarios. Corresponde al compendio de requisitos,
Instructivos y acciones internas de operacion y funcionamiento, aplicable al personal del operador y a
las personas contratantes del acceso a cada relleno sanitario.

Reglamento técnico. Reglamento de cardcter obligatorio expedido por la autoridad competente, con

' Fuente: Reglamento de Saneamiento basico, de Agua Potable y saneamiento Basico RAS Titulo F

Pégina 2 de 9



INSTRUCTIVO PARA EL CONTROL DE INGRESO, Tipo de Documento
& é)wg REGISTRO Y PESAJE AL RELLENO SANITARIO I"gg;;;;;m
; n’:p?esa S ﬂo CASCAJAR 51.09.02.01
Alsaptacigoy assasaronst Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
NI g4 001684 2014-12-01 2021-11-30 04

fundamento en la Ley, que suministra requisitos técnicos, bien sea directamente o mediante referencia
o incorporacién del contenido de una norma nacional, regional o internacional, una especificacién
técnica o un cédigo de buen Instructivo.

Relleno sanitario manual. Relleno sanitario que es construido y operado sin necesidad de utilizar
magquinaria diferente a la mano de obra.

Relleno sanitario mecanizado. Relleno sanitario que es construido y operado con maquinaria
especializada.

Sistema de pesaje. Es el conjunto ordenado y sistematico de equipos, elementos y maquinaria que se
utilizan para la determinacion certera de la cantidad de residuos objeto de gestién en uno o varios de
los componentes del servicio plblico de aseo y que proporciona informacién con datos medibles y
verificables.

Vias de acceso. Vialidad que permite ingresar a las infraestructuras para el servicio publico de aseo.

Via interior. Vialidad que permite el transito interno en las infraestructuras para el servicio plblico de
aseo.

Via principal. Via que hace parte de la red publica de transporte que permite la intercomunicacion
entre las entidades territoriales.

Contrato de acceso al servicio ptblico de aseo en la actividad complementaria de
disposicién final. Son los contratos de prestacién del servicio publico de aseo en la actividad
complementaria de disposicién final, que celebran un operador de un relleno sanitario y las personas
contratantes del acceso a dicho servicio, de acuerdo con lo establecido en la normatividad vigente y
en el Reglamento Operativo de cada relleno sanitario.

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO

ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE O REGISTRO
1. Disponer de los
equipos Yy maquinaria INICIO
necesaria para activar la Alistamiento de Equipo y
etapa de control, personal 51.09.02.01.03
registro y pesaje, para Formato de
esto el responsable del \L Tecnélogo ingreso de
Instructivo debera Unidad de residuos
contar con tres (3) Relleno solidos
vigilantes, cuatro (4) PROGRAMACION sanitario
basculitas, y un equipo DEL PERSONAL
de pesaje que incluya:
Bascula, computador,
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INSTRUCTIVO PARA EL CONTROL DE INGRESO,

Tipo de Documento

Instructivo
ﬂ,w( ‘)ﬁ REGISTRO Y PESA(.:JESACLA?EII;LENO SANITARIO Codigo
_ 51.09.02.01
Empresa de Acueducto, 3
Acantaitlml y doca o6 YopRy Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
Rar. a4 o0 7585 2014-12-01 2021-11-30 04

impresora y papeleria. ;

Se emite
2. Programacién de | | informacion en
horarios personal cartelera del Relleno
operativo de basculistas
y vigilancia, para tal fin Tecndlogo
el responsable de |la Unidad de 51.09.02.01.01
Unidad del Relleno Relleno Formato
Sanitario efectuara la sanitario- programacion
programacion del Tecndlogo de turnos
personal operario Unidad de basculistas y
basculista Relleno Patieros
mensualmente, de lunes — sanitario-
a Domingo, las 24 horas Vigilancia y control
de operacén, y meda| |8 et
jornada los dias i et‘;pa e 51.09.02.01.02
domingo. La pesaje. Control
programacion de la Horarios
Vigilancia, se realiza con
la Empresa que preste el
servicio a nivel general 51.09.02.01.04
en la Empresa, se debe Control diario
tener en cuenta que este entrega EPP
servicio debera ser 24
Horas del Ilunes a Personal de
Domingo. Vigilancia-

Basculista-

3. Control de Ingreso 51.09.02.01.03

y recepcioén de
vehiculos, al ingreso el
personal de Vvigilancia
revisara en cada
vehiculo que ingrese la
acreditacion como
usuario del servicio que
estd avalado por |la
EAAAY EICE ESP en la
Direccion Comercial, y

gue se encuentre
vigente (Reporte de
empresas activas
mensuales); realizara

inspeccion ocular de los
residuos que ingresa a
disponer. Asi mismo el

Formato de
ingreso de
residuos
solidos

Libro bitéacora
de vigilancia.
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INSTRUCTIVO PARA EL CONTROL DE INGRESO,
REGISTRO Y PESAJE AL RELLENO SANITARIO

Tipo de Documento
Instructivo

CASCAJAR

Cédigo
51.09.02.01

Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal
E.I.CE-E.S.P

NIT 844.000. 7551

Fecha de Elaboracion

2014-12-01

Fecha Ultima Modificacién
2021-11-30

Version
04

personal de vigilancia
deberd hacer control de
ingreso de  personal
visitante para visitas e
inspecciones autorizadas
en el relleno sanitario.

4. Ingreso a
plataforma de Bascula,
para acceder a primera
pesada o determinacion
del peso lleno del
vehiculo, la Basculista de
turno es responsable de
ingresar los datos al
sistema de pesaje para
este caso: nombre del
conductor y placa de
vehiculo e
inmediatamente el
sistema carga los datos
del usuario registrado;
tomara registro datos en
formato de registro vy
control (formato No. 2),
deberd registrar el
origen (Municipio) de los
residuos y dar paso al
vehiculo hacia la zona de
descargue.

Debera tener en cuenta
el diagrama de flujo
adjunto al presente
instructivo.

Basculista

Formato No
51.08.01.02
Control de
Ingreso

5. Una

vehiculos

ingreso a
deben retornar a la
salida, ingresando
nuevamente a la
plataforma de bascula,
en donde son pesados
por segunda vez, para
determinar el peso
vacié; y efectuada Ila
diferencia de pesos lleno
y vacio, obtener el peso

vez los
realizan el
descargue,

Basculista

51.09.02.01.05
Formato de
Recibo

Recibo de
Ingreso.
Impreso por
software
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INSTRUCTIVO PARA EL CONTROL DE INGRESO,

Tipo de Documento

«< ‘)-® REGISTRO Y PESAJE AL RELLENO SANITARIO s
S 4 CASCAJAR 51.09.02.01
Empresa de Acueducto,
Alzdnlan Boolli e e depe Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Versién
T, 84000 7454 2014-12-01 2021-11-30 04
neto, correspondiente a existente
los residuos cargados; la
Basculista procedera
hacer registro de Ila
segunda pesada y
generara un recibo para
facturacién del servicio,
que sera entregado al
conductor
correspondiente. 4
: [

Consolidacién de recibos|

para Entrega a Unidad

de facturacion y critica,
6. A diario se cada tercer dia.
alimenta una base de
datos digital, de los
ingresos generados en el Tecnologo
relleno sanitario El Consolidacién de Datos de Unidad de Base de datos
Cascajar, a cargo de la produccién mensual, relleno Digital
tecnbloga de la Unidad | | certificada por la Unidad sanitario-
de relleno, debe hacer la gel aelere sakadg. Y Basculistas-

x Visada por la Direccion de
verificacion de datos y aseo para Facturacion Apoyos
entregarlos a la Unidad
de Facturaciéon y critica
para alimentarlos en el
sistema, asi mismo se —|9
S Generar
entrega base digital SgaEn
actualizada. Interna oficial con
datos de Produccié
Firma de

7. Consolidaciéon de ;:igﬁgﬁgt!:n?tgﬁgi
datos de produccion en Direccién de Aseo Tecnélogo Formato No
el relleno sanitario Unidad de 51.08.01.03
mensualmente, por Relleno Base de Datos
parte del responsable de J/ sanitario digital
la Unidad el relleno
Sanitario El Cascajar, el
primer dia de cada mes
habil, debera reportar en
la jornada de la mafana,
datos certificados que
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INSTRUCTIVO PARA EL CONTROL DE INGRESO,

Tipo de Documento

Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal
E.I.C.E-E.S.P

NIT 844.000.755-4

REGISTRO Y PESAJE AL RELLENO SANITARIO I”ggr::;:"
CASCAJAR 51.09.02.01
Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
2014-12-01 2021-11-30 04

contengan: produccién
total ingresada al
Relleno sanitario El
Cascajar.

La produccién dispuesta
solo por la EAAAY EICE
ESP, la produccion
dispuesta por el
componente de Barrido
y Limpieza de vias, y la
produccién dispuesta por
los usuarios de origen
del Municipio de Yopal.
Esta informacién debera
ser entregada en medio
fisico, a través de
comunicaciones internas
oficiales y visado por la
Direccion de aseo.

8. Una vez los datos
son corroborados por la
Unidad de Facturacion y
critica se dara paso a la
consolidaciéon de la base

digital y revision
ajustada las
especificaciones de la
resolucién No 48765
expedida por la
Superintendencia de
servicios publicos
domiciliarios, mediante
la cual se cargan los
formatos de  cargue
masivo No. 1326 que
corresponde a

Disposicién Final y en el
cual se consolida la
produccion total
ingresada, paso del cual
debe encargarse el
tecndloga de la Unidad
del relleno sanitario,
quien deberad solicitar la

Ajuste de la Base digital
base digital, a consolidada en
las condiciones documentos  Excel
requeridas por la extension CVvS,
Superintendenci _|9 delimitada

a de servicios comas

ptblicos

domiciliarios

Tecndlogo

Archivo cargado y
certificado en
plataforma SUI

Unidad de
Relleno
sanitario-
Unidad de
sistema

Base de Datos
Digital.
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INSTRUCTIVO PARA EL CONTROL DE INGRESO,

Tipo de Documento

= O~ REGISTRO Y PESAJE AL RELLENO SANITARIO x
(P CASCAJAR 51.09.02.01
Empresa de Acueducto, 2
A - e Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
. 824 00 764 2014-12-01 2021-11-30 04
calve de acceso a la web
de la plataforma SUI a la
Unidad de sistemas, y
contar con los
programas necesarios
para efectuar el cargue
en los diez (10)
primeros dias del mes.
Generar
Comunicacién Interna
oficial con datos de
Produccién, para
9. Cuando la calculo de provisidn
Informacion se de clausura y Tecndloga
encuentre PostR o Unidad de
consolidada y relleno Comunicacién
certificada, se debera \/_ sanitario- Interna
emitir informe de Unidad de
toneladas producidas contabilidad

y certificada en el
Relleno sanitario El

Cascajar

mensualmente, a la
Unidad de
Contabilidad de Ia
EAAAY EICE ESP,
esto con el fin de
llevar control de

provisién de clausura
y pos clausura de las
celdas en operacién,

de acuerdo al
articulo 15 de Ia
resolucion CRA 351 y
352 del 2005.

Firma de
Responsable
Unidad de relleno
sanitario y
Direccién de
Aseo

FIN J

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

- 51.09.02.01.01 Formato programacion de turnos basculistas y Patieros
- 51.09.02.01.02 Control Horarios
- 51.09.02.01.03 Formato de ingreso de residuos sélidos
- 51.09.02.01.04 Control diario entrega EPP
- 51.09.02.01.05 Formato de Recibo

- Formato No 51.08.02.02 Control de Ingreso de residuos
- Formato No 51.08.02.03. Base Digital
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Empresa de Acueducto,
Alcaniarilladog Aseo de Yopal
EI.CE-ESP

NIT. $34.000.T55-1

INSTRUCTIVO PARA EL CONTROL DE INGRESO, Tipo de Documento
REGISTRO Y PESAJE AL RELLENO SANITARIO y=
CASCAJAR 51.09.02.01
Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Version
2014-12-01 2021-11-30 04

- Recibo y/o factura
- Formato base digital

4. APROBACIONES

Elabord

REISITE 2N

Reviso

%

i

Aprobd

S

Natalia Garcés Gerena Adriana Cristina Rosas Valderrama Jairo Bossyét-Perez Barrera
Lider del Proceso Representante por la Direccién Gerente
5. BITACORA DE ACTUALIZACION
Version | Fecha de Aprobacion Item Motivo Aprobado por
Modificado
0 o Representante
01 2014-12-01 Todos Aprobacion Inicial Legal
02 2014-12-19 Todos Actualizacion Formato Reprasagr;‘lcante
03 2017-04-28 Todos Actualizacion general ReprﬁzggTante
Actualizacién general, inclusion
04 2021-11-30 Todos formatos, organizacion Comite Gestion 'y
codificacion, aprobacion Desempeno
nuevos formatos
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Empresa de Acueducto,
Alcantﬂrillxdug Auva de Yopal
E.L.C.E-E.8.F

T 844 b0 TR

PROGRAMACION DE TURNOS BASCULISTAS Y PATIEROS

Tipo de Documento
Formato

cédigo
51.08.02,01.01

Fecha de Elaboracién

2014-12-19

Fecha Ultima Modificacién

2021-11-30

Versién

LUGAR Y FECHA: RELLENO SANITARIO EL CASCAJAR,

PARA: BASCULISTAS Y PATIEROS EN OPERACION.

DE: UNIDAD RELLENO SANITARIO.

PROGRAMACION BASCULISTA

FECHA BASCULA DISPONIBLE BASCULA
dia/mes/afio 6:00 a 14:00 6:00 a 14:00 14:00 a 22:00 22:00 a 6:00
DOMINGO 8:00 a 16:00 18:00 a 2:00
PROGRAMACION PATIEROS
FECHA 2
COORDINACION |DISPONIBLE |DISPONIBLE PATIO DISPONIBLE PATIO PATIO
dia/mes/afio | 6:00a17:00 | 6:00a14:00 |6:00 a14:00| 203 6:00 a 14:00 14:00 2 22:00| 22:00 a 6:00
DOMINGO 8:00 a 16:00 18:00 a 2:00

Los cambios reallzados en la programacion, deberan ser Informados previamente.

Elaboré

Nombre
Cargo

OBSERVACIONES




«b>

de Acueducto,

CONTROL DE HORARIO AL RELLENO SANITARIO EL CASCAJAR

Tipo de Documento
Formato
Cadigo

51.09.02.01.02

Empresa
Alcantarillado y Aseo de Yopal
ElCE-ESP
[ ST

Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién

2011-11-16 2021-11-30

Version Pagina

04 1de2

FECHA:

DiA DE LA SEMANA:

NOMBRE Y APELLIDOS

NOVEDADES EN

HORARIO SORATG E P
[=] [=] (=] a
CARGO 2 i g & as oz
v-c Se T “cQ HORA HORA :’E g
& + 9 e g ¥ N | ENTRADA SALIDA S
R R a4 |2 g
w o~ ~

FIRMA

DESCRIPCION DE NOVEDAD




CONTROL DE HORARIO AL RELLENO SANITARIO EL CASCAJAR

Tipo de Documento
Formato
Cddigo

51.09.02.01.02

T B0, 7504

Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version

2011-11-16 2021-11-30

04

Pagina

1de2

1. OBSERVACIONES

2. CONTROL, SEGUIMIENTO Y REVISION

Consecutivo de Conservacién

Revisé.Unidad Relleno Sanitario

Aprobd. Direccién De Aseo




Tipo de Documento

‘ 3 - Formato
wgb“sz CONTROL DE INGRESO DE RESIDUOS SOLIDOS AL RELLENO SANITARIO EL CASCAJAR Codigo
-ararikaco y Aneo de Yopst
ey 51,09,02.01.03
Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificaci6n Versi6n Pagina
2012-05-25 2021-11-30 04 1de?2
FECHA:
B
No. PLACA HORADE |HORA DE PESO LLENO | PESO VACIO | PESO NETO |[TIPO DE

FACTURA EMPREZA pIY VEHicuLO ENTRADA  [SALIDA (kg) (kg) (ka) RESIDUOS ORIEN coIGO:SUL g
H 4
5 @
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17




»’( é )"\ﬁ
. .)'i}l
dt Auedudls,
Nczrlirioday Aoea 3 Vipal
EICE-ESP

ooy

CONTROL DE INGRESO DE RESIDUOS SOLIDOS AL RELLENO SANITARIO EL CASCAJAR

Tipo de Documento

Formato

Cédigo
51.09.02.01.03

Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién
2012-05-25 2021-11-30

Versién
04

Pagina
1de 2

No.
FACTURA

ITEM

PLACA HORA DE HORA DE PESO LLENO PESO VACIO PESO NETO

EMERESA i VEHfCULO ENTRADA [SALIDA (ka) (kg) (ka)

TIPO DE
RESIDUOS

ORIGEN

CODIGO SUI

IBASCULISTA

19

20

21

22

23

24

25

26

28

29

30

Nota: El Codigo SUI salo aplica para la Empresa de Acueducto, Alcantarillade y Aseo de Yopal ELLC.E - E.S.P

Convenciones: NIT:NGmero de Identificacién Tributaria. Origen: Municiplo o cludad de donde proviene el residuo SUI:Sistema Unico de Informacién

1. OBSERVACIONES

2. CONTROL, SEGUIMIENTO Y REVISION

Consecutivo de Conservacién Revisé.Unidad Relleno Sanitario

Aprobé, Direccién De Aseo
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Empresa de Acueducio,
A!aanlnrl"adney Asec de Yopal
E..C.E-E.S.P

CONTROL DIARIO DE ENTREGA DE ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL

Tipo de Documento
Formato

Cadigo
51.09.02.01.04

PRy -
Fecha de Elaboracién Fecha de Ultima Modificacién Versién Pagina
2021-11-30 2021-11-30 01 T
UNIDAD: UNIDAD DE RELLENO DIURNO
TURNO:
ACTIVIDAD: NOCTURNO
DATOS TRABAJADOR ENTREGA DE ELEMENTO DE PROTECCION PERSONAL RECIBIDO
£3 (88|93 |98.| 2|8 | |2 |8 |3_|8:-|§8
Bz | 85|88 |Egg| 2 5|2 |2 |¢: |&=z|8Bg| 2
N° |NOMBRES Y APELLIDOS Eh(ER |25 953l ¢ |2 | 2 | E | & |BE 25| 8 |FEcHaA FIRMA OBSERVACION
52 |3 g <7 |28 @ @ & S S (- < =
) £ Bl | ¥ £0 S L s g g 3 = -]
CANT. |CANT. |CANT. [CANT. |[CANT. |CANT. |CANT. |CANT. |CANT. |CANT. CANT. |CANT.




DECLARO HABER RECIBIDO LOS ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL AQUI SEﬁALADOS, ASI COMO LAS INSTRUCCIONES PARA SU CORRECTO USO Y ACEPTO EL COMPROMISO QUE SE SOLICITA DE:
a. Utilizar el elemento durante la jornada de trabajo en las dreas cuya obligatoriedad de uso se encuentra sefializado.
b. Consultar cualquier duda sobre su correcta utilizacién, cuidando de su perfecto estado y conservacion.

c. Solicitar un nuevo elemento de proteccién personal en caso de pérdida o deterioro del mismo,

1. OBSERVACIONES

2. CONTROL, SEGUIMIENTO Y REVISION

Consecutivo de Conservacién

Revisd.Unidad Relleno Sanitario

Aprobé, Direccion De Aseo
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Emprensa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal
E.I.C.E-E.S.P

NIT. B44.000.755-4

RECIBO DE DISPOSICION FINAL
RELLENO SANITARIO EL CASCAJAR

RECIBO N° N°

Fecha y hora de llegada: Fecha y hora de Salida:

Placa del vehiculo

Empresa
Nit

Direccion

Telefono

Codigo de Usuario

PESO DE RESIDUOS TIPO DE RESIDUO DISPOSICION FINAL
Peso vehiculo lleno Ordinario
Peso vehiculo vacio Domiciliario
Peso Neto Barrido
Residuos de Poda y Jardineria

INFORMAR EL MUNICIPIO DE DONDE PROVIENEN LOS RESIDUOS.

Nombre del Conductor Basculista
C.C: c.C.
Celular:

ESTA FACTURA SE DEBE CANCELAR EN LAS OFICINAS DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE
YOPAL E.I.C.E-E.S.P O ATRAVES DE MEDIOS VIRTUALES.

RELLENO SANITARIO* KM 17,5 via Yopal - Paz de Ariporo *OFICINA* Cra 19 No. 21-34 * Teléfonos: (8] 634 5001 — (8] 634 2636 *

LINEA DE ATENCION AL CLIENTE 116
E-mail rellenosanitario®eaaay.gov.co - E-mail disposicionfinal @eaaay.gov.co

Verisén. 01
Formato: 51.09.02.01.05



Empresa de Acuéducto,

Alcantarillado y Aseo de Yopal
E.L.C.E-E.S.P

NIT. 844.000.765-4

RECIBO DE DISPOSICION FINAL
RELLENO SANITARIO EL CASCAJAR

RECIBO N°

Fecha y hora de llegada:

Placa del vehiculo

NQ

“echa y hora de Salida

Empresa

Nit

Direccion

Telefono

Codigo de Usuario

PESO DE RESIDUOS

Peso vehiculo lleno

Peso vehiculo vacio

Peso Neto

TIPO DE RESIDUO DISPOSICION FINAL

Ordinario

Domiciliario

Barrido

Residuos de Poda y Jardineria

INFORMAR EL MUNICIPIO DE DONDE PROVIENEN LOS RESIDUOS.

Nombre del Conductor
C.iC:

Celular:

ESTA FACTURA SE DEBE CANCELAR EN LAS OFICINAS DE LA EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE

Basculista

C.C.

YOPAL E.I.C.E-E.S.P ATRAVES DE MEDIOS VIRTUALES.

RELLENO SANITARIO* KM 17,5 via Yopal - Paz de Ariporo *OFICINA* Cra 19 No. 21-34 * Teléfonos: (8) 634 5001 — (8] 634 2636 *

LINEA DE ATENCION AL CLIENTE 116

E-mail rellenosanitario@eaaay.gov.co -E-mail disposicionfinal @eaaay.gov.co

Verison. 01
Formato: 51.09.02.01.05




INSTRUCTIVO PARA EL DESCARGUE, ADECUACION, | Tipo de Documento
R COMPACTACION Y CONFORMACION DE LOS S idio
eD) RESIDUOS SOLIDOS DOMICILIARIOS 51.00.02.02
Ascgyﬁigﬁ:gg:yﬁ%%:gg%pau Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versi6n
WIT.344,000.755-4 2014-12-01 2021-11-30 04

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: DESCARGUE, ADECUACION, COMPACTACION Y CONFORMACION DE
LOS RESIDUOS SOLIDOS DOMICILIARIOS

RESPONSABLE: Tecndlogo Unidad de Relleno Sanitario

OBJETIVO: Garantizar la disposicion adecuada bajo los lineamientos técnicos normativos de los
residuos sélidos domiciliarios que ingresan al relleno sanitario El Cascajar.

ALCANCE: Establecer los lineamientos necesarios para el desarrollo de este Instructivo durante la
operacién del relleno debe considerar los insumos, equipo y personal necesario para el desarrollo
continuo, con calidad y garantizando obtener los niveles de compactacion técnicos que permitan
garantizar la vida util del relleno Sanitario.

o Disponer los residuos sélidos que ingresan en un lugar técnicamente adecuado

e Realizar la cobertura de los residuos de acuerdo a los frentes de trabajo y la normatividad
técnica vigente.

« Establecer las acciones para controlar de vectores y roedores.

« Realizar el control de gases y las concentraciones que los hacen explosivos.

INSUMO: Personal en area patio (3), Personal operador de maquinaria pesada (2), Personal
operador de Volqueta ( 2), Bulldézer D6 o D6H, Retroexcavadora 4*4, Volqueta de 6 m3, (formatos
de registro y control).

PRODUCTO: Residuos adecuados, conformados y compactados en la trinchera en operacion

USUARIOS: Usuarios inscritos para la Disposicién final plblicos (Empresas de servicios Publicos de
Municipios — Relleno Regional) y privados

TERMINOS Y DEFINICIONES:!

Caracterizacion de los residuos. Determinacién de las caracteristicas cualitativas y
cuantitativas de los residuos sélidos, identificando sus contenidos y propiedades.

Celda de seguridad. Infraestructura que podra ser ubicada en las areas donde se realizara la
disposicién final de residuos sélidos, mediante la tecnologia de relleno sanitario, donde se
confinaran y aislarén del ambiente los residuos peligrosos previo cumplimiento de las normas
ambientales y sanitarias en materia de residuos peligrosos.

Celda. Infraestructura ubicada en el relleno sanitario, donde se esparcen y compactan los
residuos durante el dia para cubrirlos totalmente al final del mismo.

' Fuente: Reglamento de Saneamiento basico, de Agua Potable y saneamiento Basico RAS Titulo F
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INSTRUCTIVO PARA EL DESCARGUE, ADECUACION, | Tipo ;’etnoctslmento
N ‘ COMPACTACION Y CONFORMACION DE LOS ”csér‘;‘fgg"’
C*D>» RESIDUOS SOLIDOS DOMICILIARIOS 51.09.02.02
e A e ¥ioad Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
Bl ESR 2014-12-01 2021-11-30 04

Chimenea. Estructura de ventilacién que permite la salida de los gases producidos por la
biodegradacion de los residuos soélidos.

Cobertura diaria. Capa de material natural y/o sintético con que se cubren los residuos
depositados en el relleno sanitario durante un dia de operacion.

Cobertura final. Revestimiento de material natural y/o sintético que confina el total de las capas
de que consta un relleno sanitario, para facilitar el drenaje superficial, interceptar las aguas
filtrantes y soportar la vegetacion superficial.

Compactacion. Proceso mediante el cual en la celda se incrementa el peso especifico de los
residuos sélidos, con el cual se garantiza homogeneidad en la densidad del material y estabilidad
de la celda.

Disposicion final de residuos sélidos. Es el proceso de aislar y confinar los residuos sélidos en
especial los no aprovechables, en forma definitiva, en lugares especialmente seleccionados y
disenados para evitar la contaminacién, y los dafios o riesgos a la salud humana y al ambiente.

Frente de trabajo. Sitio en el relleno sanitario donde se realizan los procesos de descargue,
acomodacién, compactacién y cobertura de los residuos sélidos entregados para disposicién final.

Material de cobertura. Material de origen natural o sintético, utilizado para cubrir los residuos
solidos depositados en un relleno sanitario.

Membrana. Barrera constituida por material sintético, arcillas u otros materiales de baja
permeabilidad, destinadas a impermeabilizar el fondo de un relleno sanitario.

Plan de trabajo y construccion. Es el documento que debe llevar diariamente el operador, en
donde se detallan las actividades realizadas, fecha de inicio y de terminacién, persona responsable
y personal utilizado para su ejecuciéon, cumplimiento del reglamento operativo, presupuesto,
maquinaria y equipo utilizado con el respectivo rendimiento, inconvenientes y soluciones
adoptadas, condiciones climaticas y cumplimiento de las medidas de control, mitigacion,
prevencién y compensacion ejecutadas.

Produccion diaria per cépita. Cantidad de residuos sélidos generada por una persona, expresada
en términos de kg/hab-dia o unidades equivalentes, de acuerdo con los aforos y el nimero de
personas por hogar estimado por el DANE.

Residuo solido o desecho. Es cualquier objeto, material, sustancia o elemento sélido resultante
del consumo o uso de un bien en actividades domésticas, industriales, comerciales, institucionales
o de servicios, que el generador abandona, rechaza o entrega y que es susceptible de
aprovechamiento o transformacién en un nuevo bien, con valor econémico o de disposicion final.

Los residuos sodlidos se dividen en aprovechables y no aprovechables. Igualmente, se consideran
como residuos sélidos, aquellos provenientes del barrido y limpieza de areas y vias publicas, corte
de césped y poda de arboles.

Suelo de proteccién. Constituido por las zonas y areas de terrenos, en suelo rural, gue por sus
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INSTRUCTIVO PARA EL DESCARGUE, ADECUACION,

Tipo de Documento

Empresa de Acueducto,
AlcantariElI?du y Aseo de Yopal
4k .S.P

NIT. 844,000, 7554

COMPACTACION Y CONFORMACION DE LOS S eion
RESIDUOS SOLIDOS DOMICILIARIOS 51.09.02.02
Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
2014-12-01 2021-11-30 04

caracteristicas geograficas, paisajisticas o ambientales, o por formar parte de las zonas de utilidad
plblica para la ubicacién de infraestructuras para la provisién de servicios publicos domiciliarios o
de las dreas de amenazas y riesgo no mitigable para la localizacién de asentamientos humanos,

tiene restringida la posibilidad de urbanizarse.

Vias de acceso. Vialidad que permite ingresar a un sitio de disposicién final.

Via interior. Vialidad que permite el trénsito interno en un sitio de disposicion final.

Via principal. Vias que hacen parte de la red pulblica de transporte que permite la

intercomunicaciéon entre las entidades territoriales.

Zona de falla. Zona donde se producen desplazamientos relativos de una parte de la roca con
respecto a la otra, como resultados de los esfuerzos que se generan en la corteza terrestre

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE O REGISTRO
i, Disponer de
los insumos equipo
y maquinaria
necesaria para ~INncio
activar la etapa A"Stam’egggﬁafq”’m 4 Tecnélogo
adecuacion, < Unidad de
conformacion y Relleno
compactaciéon  de CIRCULAR EMITIDA- sanitario
los residuos sélidos | | PROGRAMACION | _____ s, | FORMATO No 1
domiciliarios  para || DELPERSONAL PROGRAMACION DE
esto el responsable IIREND S Contrato de
del Instructivo Alquiler con
debera coordinar tercero de
contar con personal Tecnélogo magquinaria
para area patio (3), Unidad de
Personal operador Relleno
de maquinaria Acompafiamiento sanitario- 51.09.02.01.01
pesada (2), Py p:r;‘gfge é’;t’em Programacion
Personal operador descargue, Directora Aseo. turnos
de Volqueta (2), maniobra de Directora basculistas y
Bulldozer D6 o ;f;’gg;:goigff Administrativo patieros
D6H, descargue en lugar
Retroexcavadora adecuado

4*4, Volqueta de 6
m3.
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2. Programacion
de horarios
personal operativo
patiero, para tal fin
el responsable de la
unidad del Relleno
Sanitario efectuara
la programacién del
personal operario
patiero

mensualmente, de
lunes a sabado, las
24 horas de
operacién, y media
jornada los dias
domingo. La
programacién de la
maquinaria se debe
realizar como
minimo 10 horas

diarias, con
disponibilidad en
jornada nocturna

de lunes a domingo
y festivos, se debe
tener en cuenta
que el servicio debe
ser continuo.

3. Se debe dar
acceso a los
vehiculos
compactadores,
previamente
pesados se dirigen

con un
acompanante
patiero al area de
descargue
destinada en
operacion; el
patiero realiza la

maniobra en los
mandos de la caja

Personal
patiero,
conductores
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b

compactadora si es
el caso y realiza el
descargue de
residuos en un
lugar y posterior se
realiza el descargue
de lixiviado en otra
drea, que se
dispone en la celda.
Una vez termine el
descargué debe
salir Y pasar
nuevamente a la
Bascula de pesaje.

4, Una vez los
residuos son
descargados el
equipo mecanizado
inicia su labor de
traque, dispersién y
compactacion sobre
los mismos, se
dispone de
disponibilidad
completa en celda
para realizar esta
labor, que permite
conformar celda
tipo cubo
presionando los
residuos hasta
obtener los niveles
de compactacién
necesarios
técnicamente y
establecidos en la
normatividad (0.8
Ton/m3)

Indicador de Vida Util
de la Trinchera en
Traque, dispersion S operacion

y compactacion con

equipo mecanizado

Formato
Equipo Indicador de
mecanizado proceso
(Bulldozer), Relleno
operador de Sanitario
maquina 51.02.04.01

5. Cuando los

residuos son
conformados en
celdas

compactadas, se
realiza la cobertura
de los residuos con

Cargue y
transporte de
material granular
para la cobertura
diaria

Equipo de
cargue Y
transporte:

Volqueta y
retroexcavadora
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material granular, a 4*4: Bulldozer.
fin de prevenir la
presencia de aves,
roedores,
proliferacién de
vectores, olores, y
se genera
estabilidad en |la
celda de
disposicién.

Utilizando  equipo

de cargue y

transporte y el

equipo mecanizado

existente en celda

para esparcirlo y

compactario.

6. Mensualmente ¥

se deben realizar , Carterq

levantamientos Top_ografo, topografica,

topograficos, para patiero plano de

verificar el volumen ayudante, trinchera  en

de llenado de la Iﬁ tec_nologo operacion,

celda, y calculando unidad de | resumen de
: Lectura de volumen Relleno volumen

la densidad s dispuesfo a través de ito

compactacion topopgra o i ol do sanitario reportado,

calculo de

alcanzada en la
misma, con esta
labor se finaliza el

proceso de
conformacion,
adecuacion y

compactacion de
los residuos soélidas
en trinchera.

densidad de
compactacion

> FIN DE INSTRUCTIVO

densidad de
compactacion

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

51.09.02.01.01 Programacion turnos basculistas y patieros

Contrato de equipos y maquinaria para adecuacion y conformacién de Residuos
Formato No 51.02.04.01 Indicador de Vida (til de la celda de operacién
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1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: CONTROL OPERATIVO, PASIVOS Y PAISAJISMO
RESPONSABLE: Tecnodlogo Unidad de Relleno Sanitario

OBJETIVO: Mitigar y controlar la generacion de lixiviados, olores, vectores, gases; estableciendo
rutinas de manejo diario; asi mismo realizar manejo paisajistico para mitigar el impacto visual.

ALCANCE: En la ejecucién de las actividades de control y mitigacién de los pasivos que se generan
por la operacién de un relleno sanitario, se tiene como objetivo primordial dar manejo técnico a los
liquidos lixiviados, controlar la migracién de gases en celda, mitigar los olores con cubrimiento diario
y no permitir el contacto de liquidos con los recursos naturales que se encuentran dentro de la
operacion del relleno sanitario; asi mismo permitir incentivar practicas ambientales dentro de las
4reas del relleno sanitario, como poda y mantenimiento de zonas verdes, reutilizacion de residuos en
actividades paisajisticas, siempre manteniendo una imagen saludable y con el menor impacto a
nuestros visitantes y la comunidad del @rea de influencia de operacién del Relleno sanitario
Macondo. Dentro de las acciones que permitirdn controlar este instructivo se encuentran:

- Control de extracciéon de gases a través de ductos de chimeneas.

- Esparcimiento de cal como agente minimizador de olores

- Uso de material cobertura en celda de operacién para mitigacion de olores y presencia de
aves de carrofa

- Poda y mantenimiento de cercas viva, y plateo de arboles sembrado

- Realizacién de actividades de paisajismo, silla en llantas.

- Construccién y mantenimiento de vivero con semillas nativas

- Construccion de huerta casera para manejo y paisajismo

- Recoleccién de volantes en época de verano, no permitiendo la salida del relleno sanitario

- Realizar andlisis necesarios de aguas subterrdneas y superficiales aledanas al sitio de
operacion.

INSUMO: Personal de &rea de patio (5), Auxiliar operativo (01) Personal operario de equipo
mecanizado (2), Retroexcavadora 4*4, Volqueta 6 m3, equipos de bombeo junto con sus accesorios
(7), combustible, cal viva, malla gavién, bolo de piedra, tuberia de PVC de 4" y accesorios
necesarios, guadafia con combustible y accesorios, pinturas en aceite, brochas.

PRODUCTO: control y manejo de gasee, extraccion segura de gases, mantenimiento de zonas
verdes, mitigacion de olores, mejoramiento de imagen ambiental Relleno sanitario Macondo

USUARIOS: Usuarios inscritos para la Disposicion final plblicos (Empresas de servicios Publicos de
Municipios - Relleno Regional) y privados. Atencién a requerimientos de Autoridad ambiental
Corporinoquia.

TERMINOS Y DEFINICIONES:!

i
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Gas generado en el relleno. Es el gas producido durante el proceso de fermentacion anaerobia y/o
aerobia, o por efectos de reacciones quimicas de los residuos sélidos dispuestos.

Monitoreo. Actividad consistente en efectuar observaciones, mediciones y evaluaciones continuas
de una caracteristica, elemento, pardmetro o de un proceso en un sitio y periodo determinados,
con el objeto de verificar los impactos y riesgos potenciales hacia el ambiente y la salud publica.

Reglamento operativo de los rellenos sanitarios. Corresponde al compendio de requisitos,
instructivos y. acciones internas de operacion y funcionamiento, aplicable al personal del operador
y a las personas contratantes del acceso a cada relleno sanitario.

Condiciones establecidas en el permiso de vertimiento para la descarga, directa e indirecta, del
efluente del sistema de tratamiento de lixiviados, en los cuerpos de agua, tanto subterrénea como
superficial.

Area de aislamiento y control ambiental. Corresponde al drea perimetral de las infraestructuras
para el manejo, aprovechamiento y disposicion final de residuos, en donde se establecen
actividades que permiten la reduccién de impactos a la poblacion y al entorno.

Bacteria. Grupo de organismos microscopicos unicelulares, rigidos carentes de clorofila, que
desempefian una serie de procesos de tratamiento que incluyen oxidacion bioldgica, fermentaciones,
digestién, nitrificacion y denitrificacion.

Biodegradable. Cualidad de un compuesto quimico o sustancia de poder ser degradado por accién
bioldgica.

Biogés. Mezcla de gases, producto del proceso de descomposicion anaerdbica de la materia organica
o biodegradable, cuyo componente principal es el gas metano.

Caracterizacién de los residuos. Determinacion de las caracteristicas cualitativas y cuantitativas de
los residuos soélidos, identificando sus contenidos y propiedades. Determinacion de las caracteristicas
cualitativas y cuantitativas de un residuo sélido, identificando contenidos y propiedades de interés
con una finalidad especifica.

Carga contaminante. Producto de la concentracion masica promedio de una sustancia por el caudal
volumétrico promedio del liquido que la contiene determinado en el mismo sitio; en un vertimiento
se expresa en kilogramos por dia (kg/d).

Carga orgdnica. Producto de la concentracion media de la demanda bioquimica de oxigeno (DBO) por
el caudal medio determinado en el mismo sitio; se expresa en kilogramos por dia (Kg/d).

Celda de seguridad. Infraestructura que podra ser ubicada en las areas donde se realizara la
disposicién final de residuos sélidos, mediante la tecnologia de relleno sanitario, donde se confinaran
y aislardn del ambiente los residuos peligrosos previo cumplimiento de las normas ambientales y
sanitarias en materia de residuos peligrosos.

Cobertura diaria. Capa de material natural y/o sintético con que se cubren los residuos depositados
en el relleno sanitario durante un dia de operacién.
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Cobertura final. Revestimiento de material natural o sintético que confina el total de las capas de que
consta un relleno sanitario, para facilitar el drenaje superficial, interceptar las aguas filtrantes y
soportar la vegetacién superficial. Cogeneracion de energia. Proceso de produccién combinada de
energia eléctrica y energia térmica, que hace parte integrante de una actividad productiva,
destinadas ambas al consumo propio o de terceros en procesos industriales o comerciales.

Coliformes. Bacterias Gram negativas de forma alargada, capaces de fermentar lactosa con
produccién de gas a la temperatura de 35 oC o 37 °C (Coliformes totales). Aquellas que tienen las
mismas propiedades a la temperatura de 44 o 44.5 °C se denominan Coliformes fecales. Se utilizan
como indicadores de contaminacién bioldgica.

Combustién interna. Es aquella en la que el calor se libera en el interior del equipo debido a la
combustién de los carburantes que se emplean en los motores de explosion.

Combustién total. Proceso mediante el cual se da la oxidacién exotérmica de la totalidad del material
carbondceo presente en un material mediante un comburente utilizando como minimo la proporcion

estequiométrica requerida para ello.

Chimenea. Estructura de ventilacién que permite la salida de los gases producidos por la
biodegradacién de los residuos solidos.

Densidad. Masa o cantidad de materia de los residuos, contenida en una unidad de volumen, en
condiciones especificas, expresado en Mg/m3.

Descomposicién anaerobia. Degradacion de la materia organica en ausencia de oxigeno molecular
por efecto de microorganismos. Usualmente va acompafiada de la generacion de acidos y gas
metano.

Dioxinas y Furanos. Son compuestos de origen antrépico producto de la combustion o subproductos
no deseados en diferentes reacciones quimicas de procesos industriales. 21 de sus congéneres son
clasificados como altamente toxicos en cantidades pequefias. Los policlorodibenzo-p-dioxinas (PCDD)
y los policlorodibenzofuranos (PCDF) son dos familias de hidrocarburos aromaticos halogenados
triciclicos que engloban un total de 210 compuestos: 75 PCDD y 135 PCDF, constituidos por dos
anillos bencénicos unidos entre 17 si, que poseen entre uno Yy hasta ocho atomos de cloro como
sustitutos de sus enlaces. Estos compuestos son comUnmente conocidos como dioxinas y furanos.
Las dioxinas (PCDD) se encuentran unidas por dos 4tomos de oxigeno y en el caso de los furanos
(PCDF) por un dtomo de oxigeno y un enlace carbono-carbono y cuyos dtomos de hidrégeno pueden
ser sustituidos hasta por ocho dtomos de cloro.

Emisiones atmosféricas. Descarga de una sustancia o elemento al aire, en estado sélido, liguido o
gaseoso, 0 en alguna combinacién de estos, proveniente de una fuente fija o movil.

Estudios de impacto ambiental (EIA). Es el conjunto de la informacion que debera presentar ante la
autoridad ambiental competente el peticionario de una licencia ambiental. El Estudio de impacto
ambiental contendra informacién sobre localizacion del proyecto, y los elementos abioticos, bidticos y
socioeconémicos del medio que puedan sufrir deterioro por la respectiva obra o actividad, para cuya
ejecucion se pide la licencia, y la evaluacién de los impactos que puedan producirse. Ademas, incluira
el disefio de los planes de prevencién, mitigacion, correccién y compensacién de impactos y el plan
de manejo ambiental de la obra o actividad.
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Estudio geotécnico. Es el conjunto de actividades (trabajos y ensayos) que permiten obtener la
informacién para la caracterizacion geolégica y geotécnica del terreno y del subsuelo, necesaria para
la implementacién de un proyecto de construccion. Este se realiza previamente al proyecto de
construccion y tiene por objeto determinar la naturaleza y propiedades del terreno, las cuales son
necesarias para definir el tipo y condiciones del método de excavacién y la cimentacion, asi como el
comportamiento de estabilidad de taludes del sistema en el tiempo. Permite definir el tipo de
elementos de contencién a implementarse y recomendaciones para el disefio e implementacién del
sistema.

Evaluaciéon ambiental. Conjunto de instructivos de investigacion y andlisis tendiente a obtener una
vision completa de la situacién ambiental de un espacio determinado.

Fuente de emision. Es toda actividad, proceso u operacién, realizado por los seres humanos, o con su
intervencién, susceptible de emitir contaminantes al aire.

Fuente fija. Es la fuente de emision situada en un lugar determinado e inamovible, aun cuando la
descarga de contaminantes se produzca en forma dispersa.

Fuente fija puntual. Es la fuente fija que emite contaminantes al aire por ductos o chimeneas.

Gas generado en el relleno. Es el gas producido durante el proceso de fermentacion anaerobia y/o
aerobia, o por efectos de reacciones quimicas de los residuos sélidos dispuestos. GCL (geosintetic
clay liners). Revestimiento de compuestos quimicos que se asemejan a la arcilla y que esta
conformado por materiales compuestos de bentonita y geosintéticos que pueden ser usados como
barrera hidraulica o de infiltracién.

Impacto ambiental. Cualquier alteracion en el sistema ambiental biético, abidtico y socioeconémico,
que sea adverso o beneficioso, total o parcial, que pueda ser atribuido al desarrollo de un proyecto,
obra o actividad.

Infiltracion. Proceso mediante el cual el agua penetra desde la superficie del terreno hacia el suelo.
Instalaciones de drenaje para aguas superficiales. Es el conjunto de elementos y dispositivos que
componen un sistema de drenaje disefiado con el propésito de separar y conducir la escorrentia
superficial de los alrededores y también la de la superficie con cobertura al interior de los rellenos
sanitarios.

Lombricultura. Actividad que consiste en complementar con la accion de lombrices de tierra la
maduracién de la materia organica compostada. Lombricompuesto. Producto de la digestion de
lombrices empleando sustratos organicos.

Material de cobertura. Material de origen natural o sintético, utilizado para cubrir los residuos sélidos
depositados en un relleno sanitario.

Material particulado. Particulas sélidas o liquidas finas como polvos, neblina, smog, presentes en el
aire o en las emisiones atmosféricas.

Medidas de compensacién. Son las acciones dirigidas a resarcir y retribuir a las comunidades, las
regiones, localidades y al entorno natural por los impactos o efectos negativos generados por un
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proyecto, obra o actividad, que no puedan ser evitados, corregidos, mitigados o sustituidos.

Metales pesados. Son elementos que tienen un peso molecular relativamente alto. Usualmente
tienen una densidad superior a 5,0 g/cm3 como por ejemplo, plomo (Pb), plata (Ag), mercurio (Hg),
cadmio (Cd), cobalto (Co), cobre (Cu), hierro (Fe), molibdeno (Mo), niguel (Ni), zinc (Zn).

Monitoreo. Actividad consistente en efectuar observaciones, mediciones y evaluaciones continuas de
una caracteristica, elemento, pardmetro o de un proceso, en un sitio y periodo determinados, con el
objeto de verificar los impactos y riesgos potenciales hacia el ambiente y la salud publica.

Nivel fredtico. Profundidad de la superficie de un acuifero libre con respecto a la superficie del
terreno. Pueden encontrarse varios niveles dependiendo de la permeabilidad y la secuencia de los
estratos.

Optimizacién. Proceso de disefio y/o construccién para lograr la mejor armonia y compatibilidad
entre los componentes de un sistema o incrementar su capacidad o la de sus componentes,
aprovechando al maximo todos los recursos disponibles.

Permeabilidad. Propiedad que tienen los cuerpos de permitir el paso de un fluido a través de ellos.

Plan de Manejo Ambiental. Es el conjunto detallado de medidas y actividades que, producto de una
evaluacién ambiental, estdn orientadas a prevenir, mitigar, corregir o compensar los impactos y
efectos ambientales debidamente identificados, que se causen por el desarrollo de un proyecto, obra
o actividad. Incluye los planes de seguimiento, monitoreo, contingencia, y abandono segun la
naturaleza del proyecto, obra o actividad.

Precipitacién. Cantidad de agua lluvia caida en una superficie durante un tiempo determinado.

Sistemas de control para aguas superficiales. Conjunto de actividades, dispositivos y procesos que
evitan el ingreso y la acumulacién de aguas de escorrentia al relleno sanitario, incluyendo
instalaciones de drenaje de aguas superficiales y estanques para almacenamiento de aguas lluvias.

Sistema de control de emisiones. Conjunto ordenado de equipos, elementos o magquinaria que se
utilizan para el desarrollo de acciones destinadas al logro de resultados medibles y verificables de
reduccién o mejoramiento de las emisiones atmosféricas generadas en un proceso productivo.

ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO O

ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO

INICIO

1. Inicio de etapa de : )
Contar con los insumos necesarios

des_composmlc‘)r? de los para la ejecucién de las actividades Te(;nologo
residuos solidos, por Unidad de
accién metano génica vy Relleno
acido génica, se generan sanitario

liquidos lixiviados y gases
que generan olores,
presencia de aves de

Pagina 5 de 10

"



Tipo de Documento

INSTRUCTIVO PARA EL CONTROL OPERATIVO, Instructivo
a;"’"( ‘) PASIVOS Y PAISAJISMO Cédigo
o . 51.09.02.03
Emprgsa de Acueducto, i
Alcantarilisey Azso dafopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
MEfuaed 2014-12-01 2021-11-30 04
carrofia, vectores, una vez
la basura es dispuesta en 51.09.02.03.01
. VERIFICACION DE .
celda triturada Y NIVELES DE Patiero y Control de
compactada. Luego del LIXIVADO residente o vectores
s 3 SEarL g EXISTENTES EN P
alistamiento inicial en la CELDA DE Tecndlogo
construccion de la OPERACION Unidad relleno
trinchera se dejan puntos sanitario-
de extraccion de lixiviado
los cuales deben ser
operados de acuerdo a su
construccién.
A diario los operarios
patieros programados sl NO
deben realizar conexién y
encendido de equipos de
bombeo para descargarlos
en la  piscina  de ENCENDIDO DE EQUIFO,
almacenamiento mas ODEM:UE.'?Do,ﬂu LAS
cercano a la celda de Rggg%%ggéﬁ;g’“s
operacibn o como lo BOMBEAR AHACIA AREA
disponga el residente de Gl
operacion, estar atentos a Patiero y
gue no se generan fugas o Monitoreo residente o
desacoples en las tuberias diario Tecndlogo
de aduccién y conduccién Unidad relleno
para no generar ningun sanitario-
impacto. Del mismo Operarios y
4 ificar UBICAR LOS PUNTOS DE i
n'_lodo deberar_l _verlf ca A R e equipo Formato No
niveles en piscinas de| L——> SER AUMENTADOS DE mecanizado | 51.09.02.03.02
liquido lixiviado y realizar ACUERD%CL;QL%ERAC'ON Control y
encendido de equipos de monitoreo de
bombeo para recirculacion Gases
y aumentar los niveles de
evapotranspiracion, asi
mismo previniendo
derrames de liquido
lixiviado. ALISTAMIENTO DE
MATERIALES CON USO DE
LA RETROEXCAVADORA
DE Y USO DE LOS
ELEMENTOS DE
PROTECION PERSONAL
PARA INGRESO A CELDA
DE OPERACION

2. En la disposiciéon en
celda de operacién diaria,
los residuos son
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INSTRUCTIVO PARA EL CONTROL OPERATIVO, Instructivo
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51.09.02.03
Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
2014-12-01 2021-11-30 04

conformados en celdas
pequefias que conserven
las pendientes necesarias
para obtener estabilidad;
una vez se construye la
trinchera para la
operacion se dejan puntos
de extraccién de gases
denominados chimeneas,
que permiten la
extraccion de gases efecto
de la descomposicién de
residuos, los operarios
patieros por orden
impartida por el residente
den realizar aumento de
ductos en la medida que
la columna de basura va
aumentando utilizando
malla gavioén, tuberia de

PVC de 4" y bolo de
piedra para crear un lecho
filtrante vertical que

permita la evacuacion de
gases, no permitiendo el
confinamiento. Como
medida de control se
realiza lectura semanal de

LOS DUCTOS DEBEN SER UNIDOS CON
ACOPLES QUE PERMITAN MANTENER DESDE SU
INICIO HASTA LA FINALIZACION DE LA COLUMNA
VERTICAL UN CONDUCTO DE SALIDA DE GASES,

LA TUBERIA ES PREVIAMENTE PERFORADA

PARA QUE EL GAS INGRESE Y DE MANRA
NATURAL BUSQUE LA SALIDA

Chimenea aumentada
en celda de operacion
diaria

gases en celda de
operacion.

Y
3. Como medida de

minimizacion de olores en
celda de operacién, se
debe realizar cobertura
con material granular y
aspersion de cal Vviva
sobre la celda de
operacion diaria, los
operarios de patio haran
cargue de los bultos de
cal utilizando la
retroexcavadora al
finalizar la jornada diaria,
la cual se desplazara
encima de los residuos
conformados en la celda

Cargue de cal viva al finalizar la jornada
diaria, esparcimiento de cal sobre los
residuos solidos

Cargue de material granular
para la disposicion de capa de
cobertura, luego de alcanzar la

cobertura final

Operarios
Patiero,
operarios de
equipo
mecanizado,
Tecnologo
Unidad de
Relleno

Resolucion No
200.15.04-

0492 del 12 de
Octubre de
2004 mediante
la cual se
otorga Licencia
Ambiental de
Operacion del

Relleno
Sanitario
macondo y
Resolucion No
200.41.11-

1153 del 22 de
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i % Cédigo
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de operacion y de manera
manual los  operarios
esparcen cal sobre Ia
misma. Cuando la celda
de disposicién diaria haya
alcanzado 30 c¢cm de
espesor en basura se
aplicara una capa de
material de cobertura,
para lo cual el residente
debera impartir la orden a
la retroexcavadora, Ila
volqueta y el Bulldézer de
cargue, transporte vy
compactacion de la capa
de cobertura.

Alistamiento de equipo e guadaria, suministro de

insumos y combustible, colocacién de elementos

de proteccion personal y seguridad industrial para

poda y mantenimiento, y alistamiento de insumos
para las actividades programadas

sanitario

junio de 2011
mediante la
cual se amplia
la licencia
Ambiental de
Operacion.

4. En las labores
operativas se deben
contemplar por parte
del residente la
programacion de
actividades de
paisajismo, poda Yy
mantenimiento de
zonas verdes en el
relleno sanitario,
reutilizacion de
residuos, pintura vy
demas actividades,
para esto se dara
orden a los pateros de
turno en época de
invierno de realizar
uso de los equipos
podadores y realizar el
mantenimiento, en
época de verano
implementacién de
actividades de
reutilizacién y pintura.

Cercas vivas y zonas
verdes mantenidas,

Tecndlogo
Unidad
relleno
sanitario-
Patieros

de

5. Por parte del
Tecnologo de la
Unidad de Relleno
Sanitario se  debe
realizar la

Tecnélogo
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sanitario, y plasmarla
en los Informes
trimestrales de
operacion exigidos por
la Autoridad
Ambiental, asi como
los exigidos por
cualquier entidad
competente en el area
de operacion.

Generar informes fécnicos
requeridos porla
Autoridad Ambiental, las

Firma de
Responsable
Unidad de rellenc
sanitario y
Direccién de Aseo

entidades de control y
demés solicitados

( FIN DE INSTRUCTIVO }

Tipo de Documento
INSTRUCTIVO PARA EL CONTROL OPERATIVO, Instructivo
Sy ( ‘)Wﬁ PASIVOS Y PAISAJISMO Cédigo
S, T 51.09.02.03
Empresa de Acueducto, "
Rsperiinge y ARC seopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
NIT. D44 000 755-4 2014-12-01 2021-11-30 04
consolidacién de toda Unidad de | Informes
la informacion l Relleno técnicos de
generada en la sanitario- operacion
operacion del Relleno Unidad de

sistema

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

-  Formato 51.09.02.03.01 Control de Vectores

- Formato 51.09.02.03.02 control de monitoreo de gases
- Resolucién No 200.15.04-0492 del 12 de octubre de 2004 mediante la cual se otorga
de Operacién del Relleno Sanitario macondo Y Resolucion No
200.41.11-1153 del 22 de junio de 2011 mediante la cual se amplia la licencia Ambiental

Licencia Ambiental

de Operacion.

- Reportes de monitoreos de gases en el Relleno sanitario Externos

4. APROBACIONES

Elaboro

’\\\) — 36\)&:..69—-

I

Reviso

A

129,

1
I\fatalia Garcés Gerena / Adriana Cristina Rosas Valderrama Jairo Suet Pérez Barrera
‘Lider del Proceso Representante por la Direccién Gerente
5. BITACORA DE ACTUALIZACION
i Fecha de Item - -
Version Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por:
01 2014-12-01 Todos Aprobacién Inicial Reprﬁgggfa“te
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sl 2014-12-01 2021-11-30 04
02 2014-12-19 Todos Actualizacién Formato Reprﬁesagg;cante
03 2017-04-28 Todos Actualizacién General Reprﬁzgg’lcante
Actualizacion de instructivo y Comité de
04 2021-11-30 Todos formato, e inclusién nuevo Gestion y
formato Desempefio
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ASPERSION AGENTE
BIOLOGICO
VOLEO DE CAL

FUMIGACION INSECTICIDA
LIMPIEZA DE CANALES Y
CUNETAS
ViAS PRINCIPALES
PARQUE
TRINCHERAS

BASCULA

OTROS

LCUAL?

FORMATO DE REGISTRO DE ACTIVIDADES CONTROL DE VECTORES RELLENO SANITARIO CASCAJAR :);::T
Empresa de Acueducto, 51.09.02.03.01
A!cantarliilliigoEy'ﬁésgoPde Yopal Fecha Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
NIT,044.000.755-4 2021-11-30 2021-11-30 01
'1. CONTENIDO
CONTROL DE VECTORES
ACTIVIDADES
CORTE DE CESPED
FECHA DE HORA CANTIDAD
ACTIVIDAD ZONA DE CONTROL AREA (M) OSERVACIONES INSUMO OPERARIO

(KG)




«d>»

Tipo de Documento

ASPERSION AGENTE
BIOLOGICO
VOLEQ DE CAL

FUMIGACION INSECTICIDA
LIMPIEZA DE CANALES Y
CUNETAS
VIAS PRINCIPALES
PARQUE
TRINCHERAS

BASCULA

OTROS

LCUAL?

FORMATO DE REGISTRO DE ACTIVIDADES CONTROL DE VECTORES RELLENO SANITARIO CASCAJAR :;;Zf
Empresa de Acueducto, 51.09.02.03.01
Alcantar'i:_nlﬂcéoEy_Aésgopde Yopal Fecha Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
NIT. 544,000.766.4 2021-11-30 2021-11-30 01
|i. CONTENIDO
CONTROL DE VECTORES
ACTIVIDADES
CORTE DE CESPED
FECHA DE HORA CANTIDAD
ACTIVIDAD ZONA DE CONTROL AREA (M) OSERVACIONES INSUMO | OPERARIO

(kG)

2. OBSERVACIONES

3. CONTROL, SEGUIMIENTO Y REVISION

Consecutivo de Conservacion

Revisé. Unidad de Relleno sanitario

Aprobé. Representante del Proceso




Tipo de Documento

T Formato
(¢ ‘ >» FORMATO DE CONTROL MONITOREO DE GAS Rl
Emiprasa teActiedinto, 51.09.02.03.02
Aiﬂantﬂ"g‘lﬂgﬂg %sgﬂpde Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version
NIT. 044.000.766.4 2012-05-25 2021-11-30 04
R 1, CONTENIDO R SRlEee
PARAMETROS EVALUADOS
TRINCHERA
FECHA HORA el ASOCIADO A ps e p =5 e OBSERVACIONES

CHIMENEA No

2. OBSERVACIONES

3. CONTROL, SEGUIMIENTO Y REVISION

Consecutivo de Conservacion

Revisd. Unidad de Relleno sanitario

Aprobd. Representante del Proceso
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Tipo de Documento
INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO Y Instructivo
( ‘) TRATAMIENTO DE LIXIVIADOS Cédigo
o 51.09.02.04
Empresa de Acueducto, 3
Alcantarifiada y fso de Yopd) Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
i 2021-11-30 2021-11-30 01

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: MANEJO Y TRATAMIENTO DE LIXIVIADOS
RESPONSABLE: Tecndlogo Unidad de Relleno Sanitario

OBJETIVO: Mitigar y controlar la generacién de lixiviados, olores, vectores, gases; estableciendo
rutinas de manejo diario; asi mismo realizar manejo paisajistico para mitigar el impacto visual.

ALCANCE: En la ejecucién de las actividades de control y mitigacién de los pasivos que se generan
por la operacion de un relleno sanitario, se tiene como objetivo primordial dar manejo técnico a los
liquidos lixiviados y no permitir el contacto de liquidos con los recursos naturales que se encuentran
dentro de la operacién del relleno sanitario; asi mismo permitir incentivar practicas ambientales
dentro de las &reas del relleno sanitario, como poda y mantenimiento de zonas verdes, reutilizacion
de residuos en actividades paisajisticas, siempre manteniendo una imagen saludable y con el menor
impacto a nuestros visitantes y la comunidad del area de influencia de operacion del Relleno
sanitario El Cascajar. Dentro de las acciones que permitirdn controlar este instructivo se encuentran:

« Control de extraccién de gases a través de ductos de chimeneas.

s Esparcimiento de cal como agente minimizador de olores

e Uso de material cobertura en celda de operacién para mitigacién de olores y presencia de
aves de carrofia

Poda y mantenimiento de cercas viva, y plateo de arboles sembrado

Realizaciéon de actividades de paisajismo, silla en llantas.

Construccién y mantenimiento de vivero con semillas nativas

Construccion de huerta casera para manejo y paisajismo

Recoleccion de volantes en época de verano, no permitiendo la salida del relleno sanitario
Realizar andlisis necesarios de aguas subterraneas y superficiales aledafias al sitio de
operacion.

INSUMO: Personal de area de patiero (5), Auxiliar operativo (01), equipos de bombeo junto con sus
accesorios (7), cal viva y accesorios necesarios.

PRODUCTO: Tratamiento de liquidos lixiviados.

USUARIOS: Usuarios inscritos para la Disposicién final plblicos (Empresas de servicios Publicos de
Municipios - Relleno Regional) y privados. Atencién a requerimientos de Autoridad ambiental
Corporinoqguia.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Anaerobio. Son aquellos que no utilizan oxigeno (Oz2) en su metabolismo. En general, hay dos
tipos de organismos anaerobios, por un lado, estan los que utilizan la respiracion anaerobia, es
decir, los que usan una cadena de transporte de electrones en su metabolismo, y por otro lado,
los fermentativos que dependen de la fermentacién para la obtencién de energia.

Monitoreo: Actividad consistente en efectuar observaciones, mediciones y evaluaciones

contintias de una caracteristica, elemento, pardmetro o de un proceso en un sitio y periodo
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determinados, con el objeto de verificar los impactos y riesgos potenciales hacia el ambiente y la
salud publica.

Bacteria: Grupo de organismos microscopicos unicelulares, rigidos carentes de clorofila, que
desempefian una serie de procesos de tratamiento que incluyen oxidacién bioldgica, fermentaciones,
digestion, nitrificacion y denitrificacion.

Biodegradable: Cualidad de un compuesto quimico o sustancia de poder ser degradado por accién
bioldgica.

Descomposicion anaerobia: Degradacion de la materia organica en ausencia de oxigeno molecular
por efecto de microorganismos. Usualmente va acompafiada de la generacion de acidos y gas
metano.

Impacto ambiental: Cualquier alteracion en el sistema ambiental biético, abidtico vy
socioeconémico, que sea adverso o beneficioso, total o parcial, que pueda ser atribuido al desarrollo
de un proyecto, obra o actividad.

Liquidos lixiviados: Los lixiviados son los liquidos que circulan entre los residuos que se
encuentran en los vertederos. El proceso de lixiviacién se da durante procesos de fermentacién vy
descomposicién de la materia organica, como consecuencia de la filtracion de agua procedente de las
lluvias que percolan entre los residuos y arrastran compuestos quimicos y materiales biolégicos. Son
muy contaminantes y un peligro para el medio ambiente y la salud de los seres vivos, es por eso que
deben ser tratados correctamente.

Plan de Manejo Ambiental: Es el conjunto detallado de medidas y actividades que, producto de
una evaluacién ambiental, estan orientadas a prevenir, mitigar, corregir o compensar los impactos y
efectos ambientales debidamente identificados, que se causen por el desarrollo de un proyecto, obra
o actividad. Incluye los planes de seguimiento, monitoreo, contingencia, y abandono segln la
naturaleza del proyecto, obra o actividad.

Precipitacion: Cantidad de agua lluvia caida en una superficie durante un tiempo determinado.

Reactor UASB: Son un tipo de biorreactor tubular que operan en régimen continuo y en flujo
ascendente, es decir, el afluente entra por la parte inferior del reactor, atraviesa todo el perfil
longitudinal, y sale por la parte superior. Son reactores anaerobiosen los que los
microorganismos se agrupan formando biogranulos.

Tiempo de retencion hidraulica: Es el tiempo que una unidad de fluido permanece en un
recipiente, es decir, el tiempo que el liquido que entra en tu recipiente tarda en salir del mismo.

Valvula de compuerta: La valvula de compuerta es de vueltas multiples, en la cual se cierra el
orificio con una compuerta vertical de cara plana que se desliza en angulos rectos sobre el asiento
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ACTIVIDADES Y RESPONSABLES
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE | DOCUMENTO ©
1. Bombeo de |
lixiviado INICIO . TE(?HOIOQO
Estacié d Contar con los insumos necesarios Unidad de
(Estacion e para la ejecucién de las actividades Relleno
bombeo e sanitario
celda en ﬂ
operacion)
L?S _ .’ce1da§ de VERIFICACION DE
disposicion  final de NIVELES DE
. £ LIXIVADO
residuos solidos EXISTENTES EN
cuentan con sistemas s
de drenaje establecidos,
los cuales convergen en
pozos ubicados en| g Moo NO
estaciones de bombeo @ diario ﬂ
construidas al margen Patiero y Formato No
de las celdas para que || SICENER0 Tt roR Auxiliar 51.09.02.04.01
por desnivel y gravedad DE DEBAJO DEL Operativo. de registro de
los liquidos producto de e L&@@%‘é‘fgﬁ recirculacion
Sy ORDENES SE DEBE de Lixiviado.
la descomposncaor} de || parrivas EVALUAR
residuos solidos EL UNA
Rl CORDINADO OBSTRUCCI
(Lixiviados) se R, ON DE LOS
almacenen en estos || BoMeeAR Fugioo
il AREA REL
pozos y facilite el AUTORIZAD PROBLEMA.
bombeo. A
|
v Una vez lleno el VERIFICA QUE EL POZO QUEDE VACIO
O POR DEBAJO DEL NIVEL DE LA POMA Patiero
pozo se prende DE LA MANGUERA DE SUCCION. i ¥
la electrobomba uxiliar
Operativo.
de 5 caballos. ﬂ
v El lixiviado el
transportado
mediante
tuberias de
polietileno de
alta densidad.
v El lixiviado llega
a la piscina de 4

Pdgina 3 de 10 /}/l/
v



Tipo de Documento

‘ INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO Y Instructivo
e > TRATAMIENTO DE LIXIVIADOS Cédigo
m,( )j:%} 51.09.02.04
Empresa de Acueducto, ’ ¥ :
Afcentznipdoy ot opst Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Versién

NIT, 044,000 7651 2021-11-30 2021-11-30 01

almacenamiento

de lixiviado N° 5.

es il Se bombea el lixiviado
€ Vveritica que de la piscina N° 5

el pozo quede mediante electrobomba

vacio 0 por de 2 Caballos.

debajo del nivel

de la poma de la

manguera de

succion.

2. Tratamiento de
I|x1v[ado por — ’ Tecndlogo
medio del El lixiviado ingresa al REACTOR mediante 16 Unidad de
boquillas que se ubican en la parte inferior.
reactor UASB. Relleno
sanitario
Una vez bombeado el
lixiviado de las celdas
T10, Ti2 y Ti3 que Una vez en el reactor, Formato No
actual mente se el lixiviado pasa por el 51.09.02.04.01
encuentran en inoculo de origen :

TS bobino (Estiércol de de r?g"Strq ,de
operacién, se almacena vaca). recirculacion
en la piscina N° 5 para de Lixiviado.
dar inicio al tratamiento ﬂ
de estos por medio del
tratamiento filtrante Una vez cumplido el tiempo de retencién
anaerobio: hidraulica el lixiviado tratado sale por una

tuberia de polietileno de alta densidad y es
trapazado a dos tanques de aquietamiento
v Se bombea el conectados en serie.

lixiviado

mediante ﬂ

electrobomba de

2 Caballos. De los tanques el .

v St liquido  lixiviado es Pat'e_r_oy
El lixiviado es dirigido mediante Auxiliar
inyectado estacién de bombeo a Operativo.

3 la piscina N°1 para
mediante 16 almacenamiento y

boquillas en Ia
parte inferior del

reactor.

v Una vez en el Una vez en la piscina N° 1, se abren los
reactor, el registro para realizar recirculacion entre las 4
lixiviado pasa piscinas de Fas 1.
por el inoculo de
origen bobino

recirculacion.

g
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lixiviado tratado
sale por una
tuberia de
polietileno de
alta densidad vy
es trapazado a
dos tanques de
aquietamiento
conectados en
serie.

De los tanques

el liquido
lixiviado es
dirigido
mediante
estacion de

bombeo a la
piscina N°1 para
almacenamiento
b

Una vez en la
piscina
recirculacién. N°
1, se abren los

registro para
realizar
recirculacion
entre las 4

piscinas de Fas
1s

En época seca se
realiza aspersion
sobre las
mismas para una
rapida
evaporacion del

v

Realizar aspersién en
época seca se sobre las
mismas para una rapida
evaporacién del liquido
almacenado.

INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO Y Instructivo
e ( ‘)W TRATAMIENTO DE LIXIVIADOS Cédigo
o, W 51.09.02.04
Empresa de Acueducto, -
A ey Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
NIT. B44.DUD 7553 2021-11-30 2021-11-30 01
(Estiércol de
vaca). M
Una vez Patlglro y
cumplido el é;:lr;at'i.vo
tiempo de i
retencion
hidraulica el
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liquido
almacenado.
3T Se Inicla el transvase,
» lransvase, recirculacién y
Recirculacion almacenamiento de g
liquido lixiviados de la Tecnologo
Y i piscina N° 5. Unidad de
Almacenamien Relleno
to de sanitario
Lixiviados.
Se debe realizar aspersion en época seca sobre
s ellas para agilizar la evaporacién del liquido
Teniendo en cuenta que fihiiads,
el reactor empezé su
funcionamiento en el
aflo 2020, el lixiviado
que ya estaba
De la piscina N° 5 por gravedad por medio de
almacenado y las altas una red de tuberfas de polietileno de 3" que Formato No
precipitaciones que se cuenta |c0n véljvulaf de compuerta que permite 51.09.02.04.01
. llevar el lixiviado a la piscina N° 6, 7 y 8. i
presentan en épocas de 40 i ) de rjegf.jtro_ de
; . recirculacion
lluvia, los niveles de Pl
s de Lixiviado.
lixiviados aumentan vy Patiero y
estos no pueden ser Una vez llenas estas piscinas se realiza bombeo Auxiliar
tratados por el reactor por medio de motobomba a la inversa, esto con Operativo
el fin de evitar derrames de lixiviado. :
UASB, generando que
se debe hacer un @
tratamiento diferente
para estos liquidos, el
relleno sanitario cuenta
con un sistema de Se verifican niveles cada
HBEH ctad 3 dias con el fin de
uberias conectados evaluar la capacidad.
entre si para facilitar el
bombeo de lixiviado y i 2 s
atiero y ormato No
ue no se eneren =
g g t i Auxiliar | 51.09.02.04.02
erra’mes, Sk Operativo. Control
tuberias son en semanal de
polietileno de alta niveles de
densidad y cuenta con piscina de
lixiviado.

valvulas de compuerta
que permite direccionar
a que piscina se quiere
bombear.
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Tipo de Documento

INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO Y Instructivo
o ( ‘)‘“ s TRATAMIENTO DE LIXIVIADOS Cadigo
o p 51.09.02.04
Empresa de Acueducto, -
Aleantarli oy fegte Yors Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
IRCAADIG T4 A 2021-11-30 2021-11-30 01
v Se inicia el
transvase,
recirculacion vy
almacenamiento
de liquido
lixiviados de la
piscina N° 5.
v De la piscina N° Formato No

5 por gravedad
por medio de
una red de
tuberias de
polietileno de 3”
gue cuenta con
valvulas de
compuerta que
permite llevar el
lixiviado a las
piscina N° 6, 7 y
8.

v Una vez llenas
estas piscinas se
realiza bombeo
por medio de
motobomba a la
inversa, esto con
el fin de evitar

derrames de
lixiviado.
v Se verifican

niveles cada 3
dias con el fin de
evaluar la
capacidad.

v En época seca se
realiza aspersion
sobre ellas para
agilizar la
evaporacién del
liquido lixiviado.

51.09.02.04.01
de registro de
recirculacion
de Lixiviado.
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Tipo de Documento

‘ INSTRUCTIVO PARA EL MANEJIO Y Instructivo
ara ~ B TRATAMIENTO DE LIXIVIADOS Codigo
QD) 51.09.02.04
Empresa de Acueducto,
Ncaﬂ‘gfgffg‘f’EY_‘ggf’Pde Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
SRR 2021-11-30 2021-11-30 01

4. Medicioén de
borde libre.

v Todos los dias se
verifica el borde
libre de las
piscinas donde
se realiza
bombeo de
lixiviados, con el
fin de evaluar la

cantidad de
liquido
recirculado.

v Se diligencia
formato de
control de

l

Se verifica el borde libre de las piscinas
donde se realiza bombeo de lixiviados,
con el fin de evaluar la cantidad de liquido
recirculado.

Se diligencia formato de control
de lixiviados con las mediciones
de borde libre.

lixiviados con las Diligenciar formato en Excel de forma mensual
donde se consolida el total recirculado.

mediciones de

borde libre.
v' Este formato se
tabula en Excel y

[

de forma
mensual se

FIN DE INSTRUCTIVO ]

consolida el total
recirculado.

Resolucién No
Tecnélogo 500.41.18-
Unidad de 0027 del 11 de
Relleno Enero de 2018
sanitario mediante la
cual se otorga
ampliacién a la
Licencia
Ambiental de
Operacion del

Patiero y Relleno
Auxiliar Sanitario El
Operativo. Cascajar.
Patiero y
Auxiliar
Operativo.

DOCUMENTOS RELACIONADOS

s Formato No 51.09.02.04.01 registro de recirculacién de Lixiviado.

¢ Formato No 51.09.02.04.02 registro semanal de niveles de piscina de Lixiviado.

e Resolucién No 500.41.18-0027 del 11 de Enero de 2018 mediante la cual se otorga
ampliacion a la Licencia Ambiental de Operacién del Relleno Sanitario El Cascajar.

e Reportes de caracterizacion de lixiviados, aguas superficiales y subterraneas en el Relleno

sanitario Externos.

APROBACIONES

RossilNatalia Garcés Gereha
Lider del Proceso

Adriana Cristina Rosas Valderrama
Representante por la Direcciéon

Gerente
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO Y

Tipo de Documento
Instructivo

( ‘) TRATAMIENTO DE LIXIVIADOS Cédigo
SN p o 51.09.02.04
Empresa de Acueducto,
A'“"’grgf?g?g_’*“",;‘e ope Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
R Vi oo 7533 2021-11-30 2021-11-30 01
BITACORA DE ACTUALIZACION
g Fecha de Item 3 ]
Version Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por:
e Aprobacién inicial y Comité Gestion
01 2021-11580 Toces Organizacién de codificacion y Desempefio
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Empresa de Acueducto,
Alcantaritladog Aseo de Yopal
E..C.E-E.S.P

NIT, 44,000 785-2

INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO Y

Tipo de Documento

Instructivo
TRATAMIENTO DE LIXIVIADOS Cédigo
51.09.02.04
Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
2021-11-30 2021-11-30 01

ANEXO

DIAGRAMA DE BOMBEO Y MANEJO DE LIXIVADOS

ESQUEMA TRATAMIENTO DE LIXIVIADOS
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FORMATO DE REGISTRO DE RECIRCULACION DE LIXIVIADOS

Tipo de Documento
Formato

Versién
o1

Codigo
51.09.02.04.01

Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Pagina
2021-11-30 2021-11-30 e
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Empresa de Acueducto,
Atcantﬁrilladugv Aseo de Yopal
E.L.CE-E.S.P

RIT.$44.000.785-4

FORMATO DE REGISTRO DE RECIRCULACION DE LIXIVIADOS

Tipo de Documento
Formato

Versién
01

Codigo
51.09.02.04.01

Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Pagina
2021-11-30 2021-11-30 1dez
MES:
PISCINAS |NIVEL DE PISCINAS ANTES DE BOMBEO (m) NIVEL PISCINAS DESPUES DE BOMBEO (m)
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Empresa de Acueducto,
Alcantarillade y Aseo de Yopal
EILCE-ESP

NIT 844.000.7554

FORMATO DE REGISTRO DE RECIRCULACION DE LIXIVIADOS

Tipo de Documento
Formato

Version
01

Codigo
51.09.02.04.01

Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Pagina
2021-11-30 2021-11-30 T
MES:
PISCINAS NIVEL DE PISCINAS ANTES DE BOMBEO (m) NIVEL PISCINAS DESPUES DE BOMBEO (m)
z HORA DE INICIO | HORA FINAL DE
w o
FECHA 2 i DE BOMBEO BOMBEO OBSERVACIONES
5 # E ORIGEN DESTINO ORIGEN DESTINO
]
N o
)

1. OBSERVACIONES




C £ >
Empresa de Acueducto,
Aicantarg{!adu y Aseo de Yopal

.P

FORMATO DE CONTROL SEMANAL DE NIVELES DE PISCINAS DE LIXIVIADO

Tipo de Documento
Formato

Cédigo
51.09.02.04.02

P Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
2014-12-19 2021-11-30 02
1. CONTENIDO
BORDE LIBRE EN METROS
FECHA OBSERVACIONES FIRMA
PISCINA 1 PISCINA 2 PISCINA 3 PISCINA 4 PISCINA 5 PISCINA 6 PISCINA 7 | PISCINA 8




z Tipo de Documento
sz O5n INSTRUCTIVO CARACTERIZACION DE Instructivo
< ¥ | ResIDUOS SOLIDOS RELLENO SANITARIO Codigo
Empresa de Acueducto, 51 .09.02.05

Alcaritariiadoy Asec de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
art b42000 7684 2017-04-28 2021-11-30 02

INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: Caracterizacién de residuos solidos.
RESPONSABLE: Tecndloga Unidad de Relleno Sanitario.

OBJETIVO: Determinar las caracteristicas cualitativas y cuantitativas de los residuos sélidos,
que se llevan a disposicion final en el relleno sanitario el Cascajar, identificando sus contenidos,
propiedades, frecuencias y tasas de generacion.

ALCANCE: El propdsito de este procedimiento es fijar las pautas minimas para la
caracterizacién de los residuos solidos del relleno sanitario el Cascajar, dando cumplimiento al
decreto 838 del 2005 en su-articulo 11, y asi tomar medidas de precaucion para posibles
efectos de contaminacion por residuos peligrosos.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere: recurso humano (personal

operativo) herramientas e insumos, elementos de proteccion personal y un botiquin.
PRODUCTO: Caracterizacion de los residuos sélidos del relleno sanitario el Cascajar.

USUARIOS: Usuarios inscritos para la Disposicién final publicos (Empresas de servicios
Plblicos de Municipios - Relleno Regional) y privados.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Acceso al sistema de disposicion final. Es el procedimiento establecido en el reglamento
operativo de los rellenos sanitarios, para la utilizacién de un sistema de disposicion final por
parte de los usuarios del mismo, mediante el pago de una tarifa de acuerdo con las normas
regulatorias vigentes.

Cadena de custodia: Es un sistema documentado que se aplica a los elementos materiales
(muestras) y evidencias fisicas recolectados por las personas responsables del manejo de los
mismos desde el momento de su recoleccion hasta su disposicion final, lo que permite no
solo garantizar su autenticidad, sino demostrar que se han aplicado procedimientos
estandarizados para asegurar las condiciones de identidad, integridad, preservacion,
seguridad, continuidad y registro. Esto permite asegurar las caracteristicas originales de las
muestras desde la recoleccion (toma), embalaje, transporte, analisis de laboratorio,
almacenamiento y disposicién final de las mismas.

Caracterizaciéon de los residuos. Determinacion de las caracteristicas cualitativas Yy
cuantitativas de los residuos sélidos, identificando sus contenidos y propiedades.

Celda de seguridad. Infraestructura que podra ser ubicada en las areas donde se realizara
la disposicion final de residuos solidos, mediante la tecnologia de relleno sanitario, donde se
confinaran y aislaran del ambiente los residuos peligrosos previo cumplimiento _de las
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Tipo de Documento

- ‘ — INSTRUCT;VO CARACTERIZACION DE Instructivo
g )Jﬁ‘ RESIDUOS SOLIDOS RELLENO SANITARIO Cédigo
Emprésa de Acue-ducto. - 51.09.02.05
Hoamaiiuey Aotoss topat Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
T 40007651 2017-04-28 2021-11-30 02

normas ambientales y sanitarias en materia de residuos peligrosos.

Celda. Infraestructura ubicada en el relleno sanitario, donde se esparcen y compactan los
residuos durante el dia para cubrirlos totalmente al final del mismo.

Disposiciéon final de residuos sélidos. Es el proceso de aislar y confinar los residuos
solidos en especial los no aprovechables, en forma definitiva, en lugares especialmente
seleccionados y disefiados para evitar la contaminacién, y los dafios o riesgos a la salud
humana y al ambiente.

Produccién diaria per capita. Cantidad de residuos sélidos generada por una persona,
expresada en términos de kg/hab-dia o unidades equivalentes, de acuerdo con los aforos y
el nimero de personas por hogar estimado por el DANE.

Residuo soélido o desecho. Es cualquier objeto, material, sustancia o elemento sélido
resultante del consumo o uso de un bien en actividades domésticas, industriales,
comerciales, institucionales o de servicios, que el generador abandona, rechaza o entrega y
que es susceptible de aprovechamiento o transformacién en un nuevo bien, con valor
econdémico o de disposicion final.

Los residuos sélidos se dividen en aprovechables y no aprovechables. Igualmente,
se consideran como residuos sélidos, aquellos provenientes del barrido y limpieza de &reas y
vias publicas, corte de césped y poda de arboles.

Vias de acceso. Vialidad que permite ingresar a un sitio de disposicién final.

Via interior. Vialidad que permite el trénsito interno en un sitio de disposicién final.

Via principal. Vias que hacen parte de la red publica de transporte que permite la
intercomunicacién entre las entidades territoriales!?.

ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO O

ACTIVIDAD FLUJOGRAMA | RESPONSABLE REGISTRO
a. Herramientas e insumos
necesarios:
NOTA: Ver

v" Escobas flujograma

v Recogedor anexo al

v' Cinta métrica procedimiento.

v' Rastrillo

v Tendido de polietileno

" MINISTERIO DE DESARROLLO ECONOMICO DIRECCION DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO. (2000).
Reglamento técnico del sector agua potable y saneamiento basico ras 2000, titulo f. Bogota d.c.
Pagina 2 de 8




INSTRUCTIVO CARACTERIZACION DE

Tipo de Documento

- ‘ . 1 Instructivo
1( )_,,,Jb@ RESIDUOS SOLIDOS RELLENO SANITARIO Cédigo
Empresa de Acueducto, = 51'09‘02'05
R Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
by 2017-04-28 2021-11-30 02

v Bolsas plasticas
v Pala normal

v Bascula

v Cinta de delimitar

b. Elementos de proteccion
personal:

v Botas de seguridad

v' Guantes de nitrilo

¥ Casco de seguridad

v mascarillas para material
particulado

v Gafas de seguridad

¥" Traje tivex

v Formato de aforo de
residuos solidos.

1. Logistica de Ia
caracterizacion:

a. Se debe determinar el
tamario de la muestra.

b. Escoger el lugar dentro del
relleno  para realizar la
caracterizacion.

c.Adecuacién y alistamiento del
lugar de acopio, mediante la
separacion del suelo y los
residuos con material de hule.

d. Demarcar con cinta la zona
de caracterizacion.

e. Organizar el formato de
caracterizacion.

f.Verificar que los recursos
fisicos necesarios estan a
disposicién en el lugar de la
caracterizacion.

g. Llevar la muestra al lugar de
acopio para hacer la
caracterizacion.

h. Se rotula e identifica cada

Coordinador'y
Auxiliar
Operativo del
relleno
sanitario

Patieros

Auxiliar
Operativo del
relleno
sanitario

Coordinador
del relleno
sanitario

Patieros
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INSTRUCTIVO CARACTERIZACION DE

Tipo de Documento
Instructivo

RESIDUOS SOLIDOS RELLENO SANITARIO Cédigo
Empresa de Acueducto, y 51.09.02.05
Neaaiiianol Ase devarat Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
i Eisgziss 2017-04-28 2021-11-30 02

muestra, para determinar el
peso.

i. La persona encargada de la
custodia de las muestras debe
etiquetar con roétulos adhesivos
la bolsa o recipiente donde se
guardara la muestra.

Auxiliar
Operativo del
relleno
sanitario
2. Cadena Custodia:

Para asegurar la integridad de la
muestra en los andlisis de
composicion de los residuos,
desde la recoleccién de los datos,
debe realizarse la cadena
custodia mediante el siguiente
procedimiento:

a. Etiquetar las muestras: Se
deben wusar etiguetas para
identificar cada una de las
muestras, las cuales deben ser
rétulos adhesivos.

b. Sellar cada muestra: Para
detectar falsificacion de las
muestras deben usarse sellos de
muestras. El sello debe incluir,
como minimo, la misma
informacion que contienen las
etiquetas de las muestras vy
deben colocarse en los
recipientes antes de que el
personal de muestreo abandone
la celda.

Auxiliar
Operativo del
relleno
sanitario

c. Debe registrarse toda Ia
informacion pertinente al trabajo
de campo o muestreo realizado
en la bitacora de operaciones.

d. Se pesan las bolsas y se
registran los resultados en el
REGISTRO : DE
CARACTERIZACION DE
RESIDUOS SOLIDOS SITIO DE
DISPOSICION FINAL.
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Empresa de Acueducto,

INSTRUCTIVO CARACTERIZACION DE
RESIDUOS SOLIDOS RELLENO SANITARIO

Tipo de Documento
Instructivo

Cadigo
51.09.02.05

Alcantarillado y Aseo de Yopal
EICE-

b0 1864 2017-04-28

Fecha de Elaboracion

Fecha Ultima Modificacién

2021-11-30

Version
02

e. Se abren las bolsas de
muestra y se realiza Ia
homogenizacién sobre el material
de hule, para realizar el cuarteo.

j. Con ayuda de una pala se
mezclan los residuos.

k. Con todos los residuos
mezclados se hace una torta y se
divide en cuatro partes iguales.

|.Se escogen dos partes opuestas
de la torta. Se mezclan las dos
partes seleccionadas y se forma
una nueva torta pequefia.

m. Repetimos la operacion hasta
alcanzar una muestra del 10%
aproximadamente.

n. Los residuos que no son
utilizados en el proceso final de
caracterizacién se retiran del
lugar.

3. Separacion de los residuos
sélidos del total o de la torta por
tipo de material.

a. Organizar el lugar de trabajo
con recipientes ya rotulados para
depositar cada tipo de residuo.

b. Pesar los recipientes vacios
antes de introducirse el material
separado y anotar ese dato.

c. Separar el material
correspondiente  por tipo Yy
depositarlo en el recipiente
respectivo.

d. Pesar el recipiente con el
material asignado en la bascula.

Diligenciar el REGISTRO DE
CARACTERIZACION DE

Patieros y
Auxiliar
Operativo del
relleno
sanitario

Auxiliar
Operativo del
relleno
sanitario y
Patieros

REGISTRO R
CARACTERIZACION DE
RESIDUOS ~ SOLIDOS
SITIO DE DISPOSICION
FINAL

51.09.02.05.01
REGISTRO DE DATOS
DE CARACTERIZACION
DE RESIDUOS SOLIDOS
SITIO DE DISPOSICION
FINAL
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Tipo de Documento

Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal
I.C.E-ES.P

2017-04-28

NIT 844000 755-4

INSTRUCT;VO CARACTERIZACION DE Instructivo
RESIDUQOS SOLIDOS RELLENO SANITARIO Cédigo
51.09.02.05
Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
2021-11-30 02

RESIDUOS SOLIDOS SITIO DE
DISPOSICION FINAL el peso de
cada material clasificado.

e. Organizacion del sitio donde
se realiz6 el muestreo:

f. Llevar los residuos para la
disposicion final.

g. Barrer y limpiar el sitio donde
se realizo la caracterizacion.

h. Elaborar informe de la

caracterizacion.

3.

4.

D%

Coordinador
del relleno
sanitario

DOCUMENTOS RELACIONADOS

v 51.09.02.05.01 Registro de datos de caracterizacién de residuos solidos

APROBACIONES

Elaboré

Nl

b Joco e

|

JairoBossuet Pérez Barrera

Natalia Garcés Gerena

Lider del Proceso

Adriana Cristina Rosas Valderrama
Representante por la Direccion

Gerente

BITACORA DE ACTUALIZACION

& Fecha de item {
Version Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por
1 2017-04-28 Ninguno Aprobacién Inicial Gerente
Eliminacién de Formato y
5 R Totos aprot.)aug’n nuevo formgto, Comite de ggstmn
actualizacion del instructivo y desempeno.
organizacion de codificacion
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s Tipo de Documento
INSTRUCTIVO CARACTERIZACION DE Instructivo
RESIDUOS SOLIDOS RELLENO SANITARIO Cédigo
Empresa de Acueducto, 51.09.02.05
Aearsmmunc s fpondt Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Versién
bl bl 2017-04-28 2021-11-30 02
FLUJOGRAMA

Determinar el tamafio de la muestra.

!

Escoger el lugar dentro del
relleno para realizar la
caracterizacion.

=

Adecuacién y alistamiento del
lugar de acopio, mediante la
separacion del suelo y los
residuos con material de hule.

=

|

Las muestras estan
rotuladas?

No |wsp Se rotula e identifica
cada muestra, para
determinar el peso.

Se pesan las bolsas y se registran
los resultados en el formato de
registro de datos de la muestra.

1

Se realiza la homogenizacion sobre el material de hule,
para realizar el cuarteo, con ayuda de una pala formando
una torta que se divide en cuatro partes.

!

Se escogen dos partes opuestas de la
torta. Se mezclan las dos partes
seleccionadas y se forma una nueva
torta pequefia

I

Ao
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5 Tipo de Documento
o ‘ INSTRUCTIVO CARACTERIZACION DE Instructivo
«C ):g? RESIDUOS SOLIDOS RELLENO SANITARIO Cédigo
Emprésa de Acueducto, - 51.09.02.05
Alsaniiiado ) (o dutape! Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
NIT. 844,000,765 2017-04-28 2021-11-30 02

G

Se tiene el 10% de la
muestra inicial?

Se repite el proceso de

‘ homogenizacién de la
No muestra y se divide la torta
en cuatro partes

seleccionando do cuartos
opuestos.

\

Pesar los recipientes vacios antes de
introducirse el material separado y anotar
ese dato

1

Separar el material correspondiente por
tipo y depositarlo en el recipiente
respectivo.

Pesar el recipiente con el material
asignhado en la bascula.

|

Ingresar los datos de pesajes de cada material
clasificado en el registro de caracterizaciéon de
residuos sdlidos.

Se organiza el lugar, limpiando la zona donde
se realizd la caracterizacion de los residuos.

|

Se realiza informe del proceso de
caracterizacion de los residuos sélidos.

1
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REGISTRO DE CARACTERIZACION DE RESIDUOS
SOLIDOS SITIO DE DISPOSICION FINAL

Tipo de documento
Formato

Codigo
51.09.02.05.01

Peso (Kg) de la Muestra
Recolectada

Fecha de Caracterizacién

Peso (Kg) Total de residuos Ingresados en el periodo de
recoleccién de Bolsas al Sitio de Disposicién Final

Metodo Utilizado para la Caracterizacién:

Empresa de Acueducto,
Alcantarillado g Aseo de Yopal
E.|C.E-ESP .
1T 844,000, 78604 Version
Fecha de elaboracién Fecha de elaboracién 01
2021-11-30 2021-11-30
2 De:
Fecha de Recoelccion de la Afio:
Muestra en Celda — Hasta: ho
(Escribir ¢fia de i (Escrbir dia ¢ ia semana y fecha)

Datos recolectados en Campo

TIPO DE RESIDUOS

Cuarteo 1 (Q1)

Cuarteo 2 (Q2)

Sumatoria de
Cuartos

% de Composicion
(C1*100)/ Ptotal)

KG

KG KG

1. PAPEL

1.1 Blanco de primera

1.2 Archivo

1.3 Directorio

1.4 Revista

1.5 Periodico

TOTAL PAPEL

2. CARTON

2.1 Kraft

2.2 Corrugado

2.3 Plegadiza

TOTAL CARTON

3. VIDRIO

3.1 Vidrio transparente

3.2 Vidrio dmbar

3.3 Vidrio verde

TOTAL VIDRIO

4. PLASTICO

4.1 PET (1) -Teraftalato de
polietileno

4.2 PEAD (2) - Polietileno de alta
densidad
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Empresa de Acueducto,
Alcantarillado Ey Aseo de Yopal
ELCE-ESP

RET 344,000 155

REGISTRO DE CARACTERIZACION DE RESIDUOS
SOLIDOS SITIO DE DISPOSICION FINAL

Tipo de documento
Formato

Codigo
51.09.02.05.01

Fecha de elaboracién
2021-11-30

Fecha de elaboracién
2021-11-30

Versién
01

TIPO DE RESIDUOS

Cuarteo 1 (Q1)

Cuarteo 2 (Q2)

Sumatoria de
Cuartos

% de Composicién
(C1*100)/ Ptotal)

KG

KG

KG

4.3 PVC (3) - Policloruro de vinilo

4.4 PEBD (4) - Polietileno de baja
densidad

4.5 PP (5) - Polipropilenc

4.6 PS (6) - Poliestireno

4.7 Otros (7) - Resinas de pldstico o
mezclas

4.8 Bolsas

TOTAL PLASTICO

5. CHATARRA FERROSA

6. NO FERROSA

"6.1 Aluminio

6.2 Cobre

TOTAL CHATARRA NO FERROSA

7. RCD ( RESIDUOS DE ,
CONSTRUCCION Y DEMOLICION)

8. RESIDUOS DE COMIDA Y
ALIMENTOS

9. RESIDUOS DE PODA DE ARBOLES
Y CORTE DE CESPED

10. MADERA

11. TEXTIL

12. INSERVIBLES

13, ILUMINARIAS

14. OTROS

15. OTROS

TOTAL OTROS

TOTAL MUESTRAS

OBSERVACIONES

Operadores Realizaron Cuarteo

Profesional (s) que Dirigen

Cascajar

Coordinacién Relleno Sanitario el




