






















































































SI NO NA

SI N.A.

SI N.A.

   - Fotocopia de la Cédula de Ciudadania

CUMPLE

VERIFICACION DE DOCUMENTOS
   DESCRIPCIÓN

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

CONTRATO DE SEGURO

  * Solicitud de Oferta Y/O Invitación a Cotizar (Terminos de Invitación)  

SERVIDUMBRE

  * Solicitud Certidicaco de Disponivilidad Presupuestal (CDP) DAF

ADQUISICION DE BIENES INMUEBLE 

CONTRATO DE OPERACIÓN Y/O GESTION DE LOS SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS

II. ETAPA PRECONTRACTUAL

CUMPLE

   -  Paz y Salvo EAAAY EICE ESP

   - Boletin de Responsables Fiscales

   - Certificado de Antecedentes Disciplinarios

   - Certificado de Antecedentes Penales

   - RUT

   - Registro Unico de Proponentes

  * Presentación de la Oferta

   - Carta de Presentación de la Propuesta

   - Propuesta Economica

   - Certificado de existencia y representacion legal

     - Hoja de vida y sus anexos (Formato Unico Función Publica) Contratos Prestacion de Serv. Profesionales 

   DOCUMENTOS JURIDICOS:

Tipo de Documento                  

Formato 

CODIGO:                              51.19.02.02

I. TIPO DE CONTRATO

SERVICIOS GENERALES

CONSULTORIA

MANTENIMIENTO

PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES Y/O TECNICOS

SUMINISTRO Y/0 COMPRAVENTA

ARRENDAMIENTO DE INMUEBLE Y/O 
COMODATO

CUAL:

OTRO

No. DEL PROCESO:

NIT Y/O CEDULA:

Fecha  de elaboracion                      

2010-10-09

No. CONTRATO   

PLAZO CONTRATO

Fecha  de aprobacion                 

2014-12-19
Version :                                           02

HOJA DE RUTA PROCESOS CONTRACTUALES 
INVITACION SIN PLURALIDAD DE OFERENTES

  * Certificado de Dispon. P/tal No.  

  * Rubro Presupuestal 

OBRA PUBLICA

   - Pago de aportes a la Seguridad Social en Salud y Pensiones

   - Soportes Experiencia Especifica - General

   - Certificacion y/o garantia de calidad

   DOCUMENTOS TECNICOS:



Tipo de Documento                  

Formato 

CODIGO:                              51.19.02.02

Fecha  de elaboracion                      

2010-10-09
Fecha  de aprobacion                 

2014-12-19
Version :                                           02

HOJA DE RUTA PROCESOS CONTRACTUALES 
INVITACION SIN PLURALIDAD DE OFERENTES

SI NO NA

  * Orden de Pago Nº

III  ETAPA  CONTRACTUAL (PERFECCIONAMIENTO) 

    Acta Parcial Nº 003 

  * Orden de Pago No. 

  * Comprobante de Egreso 

  * Acta Parcial Nº 001 

  * Consignación Estampilla Pro Adulto. Comprobante de consignación No. 

  * Consignación Estampilla Pro Deporte. Comprobante de consignación No.

  * Consignación Publicación Gaceta Municipal. Comprobante de consignación No.

  * Comunicación Oficial Designando Supervisor y/o Interventor

  * Comprobante de Egreso Nº 

FECHA DD/MM/AA

  * Registro Presupuestal  No. 0100

  * Polizas

  * Aprobación de Polizas

  * Acta de Iniciación del contrato  

V ETAPA EJECUCIÓN

IV ETAPA  DE LEGALIZACIÓN

   DESCRIPCIÓN

  * Consignación Estampilla Procultura. Comprobante de consignación No. 

FECHA DD/MM/AA

FECHA DD/MM/AA

DESCRIPCIÓN

  - Seguro Todo Riesgo

VERIFICACION DE DOCUMENTOS

  - Documentos Propiedad del Vehiculo

  - Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito SOAT
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  - Datos del Conductor

  - Aceptacion de la oferta

   OTROS DOCUMENTOS

  - Afiliación Empresa de Transporte

   DESCRIPCIÓN

  * Suscripción de la Minuta del Contrato

  * Orden de Pago Nº   

  * Acta Parcial Nº 002

  * Pago de Anticipo 

  * Comprobante de Egreso No. 

  * Acta Parcial Nº 004 

  *Orden de Pago Nº 

   Comprobante de Egreso Nº 

  *ACTA LIQUIDACION FINAL 



Tipo de Documento                  

Formato 

CODIGO:                              51.19.02.02

Fecha  de elaboracion                      

2010-10-09
Fecha  de aprobacion                 

2014-12-19
Version :                                           02

HOJA DE RUTA PROCESOS CONTRACTUALES 
INVITACION SIN PLURALIDAD DE OFERENTES

Quien Recibe.     ______________________________

Nombre              ______________________________

Cargo                ______________________________

Fecha                ______________________________Fecha              ______________________________

  * Orden de Pago Nº 

Quien Entrega.   _____________________________

Nombre              _____________________________

Cargo               _____________________________

Comprobante de Egreso Nº 

MODIFICACIONES CONTRACTUALES (adiciones, prorrogas y modifcatorios)

PRORROGAS

VALOR 

OTROSI 

114.00.28.03.0114.14 // Contrato 0105.14 Hoja 3 de 3

PROYECTÓ. Técnico Oficna de Archivo y Correspondencia



SI NO NA

  * Observaciones al informe de evaluación

  * Acta de Apertura y Cierre de Ofertas

  * Constancia de Publicacion

  * Verificación de Documentos Jurídicos

  * Verificación de Documentos Financieros

  * TECNICOS

  EVALUACION DE LAS OFERTAS

  CRITERIOS DE EVALUACION

* Estudio Previo / Analisis de Conveniencia y Oportunidad con anexos (comunicaciones
Oficiales, cotizaciones y Certificación)

  * Analisis de Mercadeo y Certificación

  * ECONOMICOS

  * Informe de Evaluacion (Jurídico, Financiero, Técnico y Economico)

  * Acto de Apertura

  * Covocatoria a veedurias

  * Solicitud Certidicado de Disponibilidad Presupuestal 

  * Terminos de Invitación

  * Invitación a Oferentes

  * Acta de Entrega de Terminos

OTRO

II. ETAPA PRECONTRACTUAL

VERIFICACION DE DOCUMENTOS
   DESCRIPCIÓN

CUAL :

SERVIDUMBRE

ADQUISICION DE BIENES INMUEBLE 

CONTRATO DE OPERACIÓN Y/O GESTION DE LOS SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

CONTRATO DE SEGURO

  * Publicación del informe de evaluación

Tipo de Documento                  
Formato

CODIGO                           
51.19.02.03

I. TIPO DE CONTRATO

Fecha  de elaboracion                      
2010-10-09

PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES Y/O TECNICOS

SUMINISTRO Y/0 COMPRAVENTA

ARRENDAMIENTO DE INMUEBLE Y/O 
COMODATO

SERVICIOS GENERALES

CONSULTORIA

MANTENIMIENTO

No. DEL PROCESO:

NIT Y/O CEDULA:

No. CONTRATO   

PLAZO CONTRATO

Fecha  de aprobacion                 
2014-12-19

HOJA DE RUTA PROCESOS CONTRACTUALES 
INVITACION CON PLURALIDAD DE OFERENTES

  * Certificado de Dispon. P/tal (CDP) 

  * Rubro Presupuestal 

VALOR: $ 

OBRA PUBLICA

VERSION                          
02                     



Tipo de Documento                  
Formato

CODIGO                           
51.19.02.03

Fecha  de elaboracion                      
2010-10-09

Fecha  de aprobacion                 
2014-12-19

HOJA DE RUTA PROCESOS CONTRACTUALES 
INVITACION CON PLURALIDAD DE OFERENTES

VERSION                          
02                     

  * Informe Final de Evauación

  * Aceptación de Oferta

  * Declaratoria de Fallido

  * Consignación Publicación Gaseta Municipal

  * Orden de Pago 

Número

Número  * Orden de Pago 

V. ETAPA DE EJECUCIÓN

  * Acta Parcial  

  * Orden de Pago  

  * Comprobante de Egreso  

    Acta Parcial 

  * Orden de Pago  

Número:

Número

Número

  * Pago de Anticipo 

Número

IV. ETAPA  DE LEGALIZACIÓN

   DESCRIPCIÓN

  * Consignación Estampilla Procultura.

  * Consignación Estampilla Pro Adulto

  * Consignación Estamplilla Pro Deporte

  * Comprobante de Egreso 

Número

  * Suscripción de la Minuta del Contrato

FECHA

  * Polizas (números)

  * Aprobación de Polizas

  * Registro Presupuestal  

  * Acta Parcial 

Número

Número

FECHA

FECHA

DESCRIPCIÓN

III.  ETAPA  CONTRACTUAL (PERFECCIONAMIENTO) 

   DESCRIPCIÓN

  * Comunicación Designando Interventor y/o supervisor

Número

  * Acta de Iniciación del contrato  Número

Número

Número

  *Orden de Pago 

   Comprobante de Egreso 

  *ACTA LIQUIDACION FINAL 

* Comprobante de Egreso Número

  * Comprobante de Egreso 

  * Acta Parcial Número

Número

Número

Número

Número

Número

Número

Número

Número



Tipo de Documento                  
Formato

CODIGO                           
51.19.02.03
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2010-10-09

Fecha  de aprobacion                 
2014-12-19

HOJA DE RUTA PROCESOS CONTRACTUALES 
INVITACION CON PLURALIDAD DE OFERENTES

VERSION                          
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Quien Recibe.     ______________________________

Nombre              ______________________________

Cargo                ______________________________

Fecha                ______________________________Fecha              ______________________________

Número Serie Documental (número del proceso)                                                                                                                                     Hoja 2 de 3

PRORROGAS

Cargo               _____________________________

PROYECTÓ. (nombre y cargo)

Quien Entrega.   _____________________________

Nombre              _____________________________

MODIFICACIONES CONTRACTUALES (adiciones, prorrogas y modifcatorios)

VALOR 

OTROSI 



SI NO NA

  * Observaciones al informe de evaluación

  * Acta de Apertura y Cierre de Ofertas

  * Constancia de Publicacion

  * Verificación de Documentos Jurídicos

  * Verificación de Documentos Financieros

  * TECNICOS

  EVALUACION DE LAS OFERTAS

  CRITERIOS DE EVALUACION

* Estudio Previo / Analisis de Conveniencia y Oportunidad con anexos (comunicaciones
Oficiales, cotizaciones y Certificación)

  * Analisis de Mercadeo y Certificación

  * ECONOMICOS

  * Informe de Evaluacion (Jurídico, Financiero, Técnico y Economico)

  * Acto de Apertura

  * Covocatoria a veedurias

  * Solicitud Certidicado de Disponibilidad Presupuestal 

  * Terminos de Invitación

  * Invitación a Oferentes

  * Acta de Entrega de Terminos

OTRO

II. ETAPA PRECONTRACTUAL

VERIFICACION DE DOCUMENTOS
   DESCRIPCIÓN

CUAL :

SERVIDUMBRE

ADQUISICION DE BIENES INMUEBLE 

CONTRATO DE OPERACIÓN Y/O GESTION DE LOS SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

CONTRATO DE SEGURO

  * Publicación del informe de evaluación

Tipo de Documento                 Formato

CODIGO                           
51.19.02.04

I. TIPO DE CONTRATO

Fecha  de elaboracion                      
2010-10-09

PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES Y/O TECNICOS

SUMINISTRO Y/0 COMPRAVENTA

ARRENDAMIENTO DE INMUEBLE Y/O 
COMODATO

SERVICIOS GENERALES

CONSULTORIA

MANTENIMIENTO

No. DEL PROCESO:

NIT Y/O CEDULA:

No. CONTRATO   

PLAZO CONTRATO

Fecha  de aprobacion                 
2014-12-19

HOJA DE RUTA PROCESOS CONTRACTUALES 
INVITACION ABIERTA E INDETERMINADA 

  * Certificado de Dispon. P/tal (CDP) 

  * Rubro Presupuestal 

VALOR: $ 

OBRA PUBLICA

VERSION                          
02                     



Tipo de Documento                 Formato

CODIGO                           
51.19.02.04
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2010-10-09

Fecha  de aprobacion                 
2014-12-19

HOJA DE RUTA PROCESOS CONTRACTUALES 
INVITACION ABIERTA E INDETERMINADA 

VERSION                          
02                     

  * Informe Final de Evauación

  * Aceptación de Oferta

  * Declaratoria de Fallido

  * Consignación Publicación Gaseta Municipal

  * Orden de Pago 

Número

Número  * Orden de Pago 

V. ETAPA DE EJECUCIÓN

  * Acta Parcial  

  * Orden de Pago  

  * Comprobante de Egreso  

    Acta Parcial 

  * Orden de Pago  

Número:

Número

Número

  * Pago de Anticipo 

Número

IV. ETAPA  DE LEGALIZACIÓN

   DESCRIPCIÓN

  * Consignación Estampilla Procultura.

  * Consignación Estampilla Pro Adulto

  * Consignación Estamplilla Pro Deporte

  * Comprobante de Egreso 

Número

  * Suscripción de la Minuta del Contrato

FECHA

  * Polizas (números)

  * Aprobación de Polizas

  * Registro Presupuestal  

  * Acta Parcial 

Número

Número

FECHA

FECHA

DESCRIPCIÓN

III.  ETAPA  CONTRACTUAL (PERFECCIONAMIENTO) 

   DESCRIPCIÓN

  * Comunicación Designando Interventor y/o supervisor

Número

  * Acta de Iniciación del contrato  Número

Número

Número

  *Orden de Pago 

   Comprobante de Egreso 

  *ACTA LIQUIDACION FINAL 

* Comprobante de Egreso Número

  * Comprobante de Egreso 

  * Acta Parcial Número

Número

Número

Número

Número

Número

Número

Número

Número
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CODIGO                           
51.19.02.04

Fecha  de elaboracion                      
2010-10-09

Fecha  de aprobacion                 
2014-12-19

HOJA DE RUTA PROCESOS CONTRACTUALES 
INVITACION ABIERTA E INDETERMINADA 

VERSION                          
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Quien Recibe.     ______________________________

Nombre              ______________________________

Cargo                ______________________________

Fecha                ______________________________Fecha              ______________________________

Número Serie Documental (número del proceso)                                                                                                                        

PRORROGAS

Cargo               _____________________________

PROYECTÓ. (nombre y cargo)

Quien Entrega.   _____________________________

Nombre              _____________________________

MODIFICACIONES CONTRACTUALES (adiciones, prorrogas y modifcatorios)

VALOR 

OTROSI 



 

MEMORANDOS CONTRACTUALES  

Tipo de Documento 

Formato 

Código: 
51.19.02.28 

Fecha de Elaboración 
2011-04-07 

Fecha Ultima Modificación 

2014-12-19 

Versión 
02 
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814.31.00.0014.15 
 
 
 

Yopal, 06 de Febrero  de 2015. 
 
 
 

MEMORANDO INTERNO 
 
 

 De: Gerencia  
 
Para: Comité de Contratación  

 
ASUNTO: Calificación de Propuestas Invitación No 850.28.02.004.15 

 
OBJETO: ADECUACION, CONFORMACION Y COMPACTACION DE LOS 
RESIDUOS SOLIDOS DOMICILIARIOS QUE INGRESAN A DIARIO EN EL 
RELLENO SANITARIO MACONDO, PARA SU DISPOSICION FINAL, 
PROVENIENTES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO PUBLICO 
DOMICILIARIO DE ASEO EN EL MUNICIPIO DE YOPAL 
 

 
Me permito remitir para su respectiva verificación y calificación, la 
propuesta presentada dentro del proceso de contratación de la 
referencia:  
 
 
PROPONENTE No 1: UNION TEMPORAL RESIDUOS MACONDO  
 
 
La calificación de las Ofertas deberá realizarse teniendo en cuenta los 
criterios de evaluación contenidos en los términos de invitación, y 
dentro del plazo previsto en el cronograma del proceso contractual. 
 
 

 
 

DANIEL HERNANDO POSADA SUAREZ 
Agente Especial EAAAY EICE E.S.P 





ITEM CANT ITEM MESES
 VALOR 

UNITARIO 
 VALOR TOTAL 

 VALOR 

UNITARIO 
 VALOR TOTAL 

 VALOR 

UNITARIO 
 VALOR TOTAL 

1

2

3

4

5

6

7

8

 $                        -    TOTAL  $                        -    TOTAL  $                           -   

_____________________________________________

Elaboró: *

_____________________________________________

VoBo  

REQUISITOS COTIZACIONES

1 Estar denominada expresamente como COTIZACION

2 Apellidos y Nombre o razón social y NIT del cotizante (con Membrete si lo tuviere)

3 Nombre o razón social y NIT del posible adquiriente del bien o servicio

4 Fecha de expedición de la cotización

5 Descripción detallada de los bienes y servicios a cotizar

6 Cantidades, valor unitario, valor total

7 Firma del responsable de la cotización
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OBJETO

PRODESIN EPP1
BOMBEROS VOLUNTARIOS DE 

YOPAL

*El profesional de la Oficina de XXXX solicitó, comparó, verificó y validó los precios y

características de los XXXX (bienes o servicios) a comprar siendo responsable del

estudio de mercado, los cuales están aprobados por el director, se compararon XXXX

cotizaciones (Como mínimo 3 cotizaciones) las cuales contaban con elementos de

similares especificaciones y características técnicas, cotizando por valor unitario cada

producto a fin de establecer un presupuesto adecuado, con lo cual se elaboró el

respectivo análisis de mercado con la respectiva aprobación del Director XXXXXX.  

Se  consultaron tres proveedores con descripciones, cantidades  y características similares y de acuerdo al analisis de mercado efectuado se establece un valor del presupuesto ofrecido de $

* VER ANEXO COTIZACIONES

Fecha (del analisis): LA CASA DEL SOLDADOR

Tipo de Documento:             

Formato                       

Código.                       

51.19.02.10

Versión                        

02

ANALISIS DE MERCADO 

Fecha de Elaboración:                                           

2010-11-10

Fecha Ultima Modificación:                  

2014-12-19



 

 

 
DECLARATORIA FALLIDA  

Tipo de Documento 
Formato 

Código 
51.19.02.11 

Fecha de Elaboración 
2014-12-19 

Fecha Ultima Modificación 
2014-12-19 

Versión 
 01 
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ACTA DE DECLARATORIA FALLIDA  
 

“Por medio de la cual  se declara fallido  un proceso en la modalidad de  Invitación 
Directa Con  Pluralidad de Oferentes”  

 
 

El Agente Especial de la EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y 
ASEO DE YOPAL E.I.C.E.  E.S.P., en uso de sus facultades conferidas por la 
Resolución No. 20141300038595 de Septiembre 02 de 2014, expedida por 
la Superintendencia de Servicios Públicos Domiciliarios, en uso de sus 
facultades legales y,  

 
CONSIDERANDO: 

 
Que mediante auto de aviso de apertura el día doce   (12)  de Mayo de 
2015, se ordenó la apertura del proceso de INVITACIÓN DIRECTA CON 
PLURALIDAD DE OFERENTES  No 850.28.02.013.15 cuyo objeto es: 
“ADQUISICIÓN DE UN VEHÍCULO COMPACTADOR FULL EQUIPO, 
COMPUESTO POR CAMIÓN DOBLE TROQUE Y CAJA COMPACTACIÓN DE 25 
YARDAS CUBICAS, CON CAPACIDAD EN PESO DE APROXIMADAMENTE 14 
TONELADAS Y TODOS SUS ACCESORIOS” 
 
Que de acuerdo al cronograma del proceso  se estableció el día veinte  (20) 
de mayo de 2015 para presentación de ofertas de 8:00 am a 11:00 am. 
 
Que  el día  veinte (20) de mayo de 2015 siendo las 11:10 am se realizo la 
audiencia de cierre y apertura de ofertas tal y como estaba establecido en el 
cronograma del Proceso, de lo   se dejó constancia en acta del cierre de la 
convocatoria indicando que no se recibió ninguna oferta 
 
Que de conformidad con el numeral 3.2.2 de  los términos de invitación esta  
podrá declararse fallida cuando a juicio de la EAAAY EICE E.S.P se 
presenten motivos o causas que impidan escoger la oferta más favorable o 
conveniente a los intereses de la Empresa de conformidad con el Manual de 
Contratación de la EAAAY EICE E.S.P, o cuando las ofertas no se ajusten a 
las condiciones y términos de la invitación, o porque al no presentarse 
pluralidad de ofertas, aquella no llegase a ser la más favorable para la 
Empresa, y en general, cuando no haya voluntad de participación, o cuando 
no se presente ningún participante. En todos los casos la declaratoria de 
fallida deberá comunicarse a los participantes.  
  



 

 

 
DECLARATORIA FALLIDA  

Tipo de Documento 
Formato 

Código 
51.19.02.11 

Fecha de Elaboración 
2014-12-19 

Fecha Ultima Modificación 
2014-12-19 

Versión 
 01 
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Que en el mencionado proceso al no presentarse ningún participante, se 
procedió a declarar fallido el proceso de invitación Directa con Pluralidad de 
Oferentes No 850.28.02.013.15  

 
En merito de lo expuesto, 

 
DECIDE 

 
ARTICULO PRIMERO: Dar aplicación al artículo 23 Numeral 17 del Manual de 
contratación “se cursara invitación Directa sin Pluralidad de Oferentes 
cuando se presente alguna de la siguientes condiciones eventos o tipos de 
contratos: cuando no se presente oferta alguna en los proceso de invitación 
Directa Con Pluralidad de Oferentes 
 
ARTICULO SEGUNDO: Publicar la presente Resolución   en la cartelera de la 
oficina jurídica ubicada en el segundo piso de las instalaciones de la EAAAY 
EICE E.S.P. 
 
ARTÍCULO TERCERO: La presente Resolución rige a partir de la fecha de su 
expedición. 
 

 

Dada en Yopal, a los  veinticinco   (25) días del mes de Mayo de 2015. 

 

 

DANIEL HERNANDO POSADA SUAREZ 
Agente Especial SSPD 

 
 
Vo.Bo. FREDY ALEXANDER MORENO GUIO 
Asesor Jurídico 

 

 
 
Elaboró: ZANDRA MARÍA BERNAL RINCÓN  / Asesora Jurídica Ext.  
Revisó: FREDY ALEXANDER MORENO GUIO / Asesor Jurídico EAAAY 
 
 
 
GESTIÓN DOCUMENTAL 
 
Original: Expediente o Cartelera 
Copia: Serie Documental 
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