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1. INFORMACION GENERAL

IDENTIFICACION DEL PROCESO

NOMBRE DEL PROCESO: Juridico

TIPOLOGIA: Apoyo

RESPONSABLE O LIDER DEL PROCESO: Asesor Juridico EAAAY EICE ESP

OBJETIVO DEL PROCESO: Orientar, asistir, asesorar y defender a la Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Yopal EICE - ESP en asuntos juridico-
administrativos internos y externos de su competencia, velando de manera oportuna y eficaz por los intereses de la misma, en cumplimiento de la

Constitucién Politica, la Ley y la normatividad interna para la buena marcha de su gestion administrativa.

DESCRIPCION DEL PROCESO

Inicia con la recepcion de requerimientos y finaliza con la respuesta oportuna y el establecimiento de acciones de mejora.

Es la sucesion de fases juridicas concatenadas realizadas conforme al orden trazado por la ley, el juez, las partes y los terceros en ejercicio de los poderes,

derechos, facultades y cargas que les atribuye la ley procesal o en cumplimiento de los deberes y obligaciones que la misma les impone.

REQUISITOS LEGALES -NUMERALES

RECURSOS NORMA APLICAR PROCEDIMIENTOS
1. Normas de Nivel Nacional: Constitucion 51.19.01
Politica, Ley 142 de 1994, Ley 689 de 2001, Procedimiento Asesoria Juridica y
Resolucion CRA 151 de 2001, Ley 80 de 1993, Ley Conceptos
1150 de 2007, legislacion Laboral, Cddigo
Un (1) profesional, un | Contencioso Administrativo, Codigo de Comercio. 51.19.02

HUMANOS

(1) Tecndlogo, Un (1)
auxiliar administrativo

2. Normas Municipales: Acuerdos Municipales,
decretos Municipales.

3. Internas: Resoluciones internas por medio de
las cuales establecen Manual de Contratacion,

Procedimiento Gestion Contractual

51.10.03
Procedimiento Cesion Derechos
Contractuales
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responsabilidades, segln lo establecido mediante
el Decreto 1499 de 2017”

RESOLUCION No. 1491 DEL 28 DE OCTUBRE DEL
2019 “Por medio de la cual se adopta la politica de
la defensa juridica de la EAAAY EICE ESP, en
marco del Modelo Integrado de Planeacion y
Gestion - MIPG”

Tipo de Docum'ento
< ®) \ CARACTERIZACION PROCESO JURIDICO g
— = 51.19
Alcgnmtgf'?lls;dgeyicsl:a%dgg t‘zﬁpai L . = s
.C.E-ES.P Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Version
2008-09-24 2021-10-27 06
Manual de cobro coactivo, Manual de procesos 51.10.04
Hardware disciplinarios, Circulares internas. Procedimiento Cesion Derechos
Computadores, Econémicos
Scanner ISO 9001:2015
Impresora 6. PLANIFICACION, 51.19.06
L Software 6.1 Acciones para abordar los riesgos vy Procedimiento Jurisdiccién Coactiva
TECNOLOGICOS QF document oportunidades. 7. APOYO. 7.1 Recursos (Sentencias - Conciliaciones Y Procesos
SYSMAN 7.1.2 Personas. 7.1.3 Infraestructura. 7.1.4 Administrativos)
SIA OBSERVA Ambiente para la operacion de los procesos.
SECOP 7.1.5 Recursos de seguimiento y medicion. 7.3 51.19.07
SUI Toma de conciencia. 7.4 Comunicacion. 7.5 Procedimiento Representacion Judicial y
SIGEP Informacién documentada. 9. EVALUACION Extrajudicial
DEL DESEMPENO. 9.1 Seguimiento, medicion,
analisis y evaluacién. 10. MEJORA. 10.2 No 51.19.08
conformidad y accién correctiva. 10.3 Mejora Derechos de Peticion
continua.
51.19.09
RESOLUCION No. 0520 DE 2018 DEL 17 DE MAYO | Procedimiento SIA Observa registro de
DE 2018 “Por la cual se adopta el Modelo Contratos Juridica
Integrado de Planeacién y Gestion -MIPG - en la
EAAAY y se establecen autoridades, roles vy 51.19.10
INFRAESTRUCTURA Equipos de Oficina Procedimiento Rendicion Personal y

Costos CHIP

51.19.11
Procedimiento Atencion Accién de Tutela

SEGUIMIENTO Y MEDICION

PARAMETROS DE CONTROL

Libros Radicador, Consecutivo, Formatos de cada uno de los procedimientos, Plan de Accion Anual, Indicadores.
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INDICADORES

DIRECTRIZ DE LA POLITICA OBIJETIVO DE CALIDAD INDICADOR FORMULA META FRECUENCIA
v' Asegurar la calidad, (# de procesos
continuidad, ~ cobertura  y instaurados en contra de

La Empresa de Acueducto, | eficiencia en la prestacion de Fallos a favor de la la EAAAY ESP/ Niimero

Alcantarillado y Aseo de Yopal | los servicios de acueducto, | EAAAY EICE-ESP | 4 o oesoe contestados 100% TRIMESTRAL

EICE - ESP se compromete | alcantarillado y aseo. en términos legales) *

con la prestacion de los 100

Servicios Publicos Domiciliarios | vv Cumplir con todos los

de Acueducto, Alcantarillado y || requisitos legales y

Aseo y sus actividades | reglamentarios aplicables a las Alditoras (# de‘hallazgos

comp[gn::entanas e inherentes | actividades de la Empresa. organismos de corregidos/# de 80% TRIMESTRAL

y servicios de valor agregado, control extarhos hallazgos encontrados)

cumpliendo con todos los || v Contribuir activamente en * 100%

requisitos legales y | la proteccion del medio

reglamentarios, contribuyendo | ambiente.

activamente en la proteccidn

del medio ambiente, { v Promover la mejora (# de hallazgos

mejorando continuamente el | continua del Sistema de iy e corregidos/# de

sistema de gestion de calidad, | Gestion de la Calidad. AUdIONRS nternas hallazgos encontrados) 1005 AEUNIESTERAL

utilizando todos los medios * 100

necesarios para que la|v Contar con un equipo de

operacion sea cada vez mas | trabajo altamente

eficaz y eficiente y respaldando | comprometido, capacitado Yy ;

la prestacién del servicio con el | competente para lograr el (# Numero de

equipo de trabajo altamente | crecimiento organizacional. documentos entregados

comprometido y capacitado a Tiempos de dentro del termino legal

fin de cumplir | v Propender por la Respuesta 0 establem’do por el 100% TRIMESTRAL

satisfactoriamente con los | satisfaccion del cliente. proveedor/numero total

objetivos de la organizacion y de documentos

los requerimientos de los|v  Maximizar recursos, producidos) * 100
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Empresa de Acueducto,

Alcantarillado y Aseo de Yopal
R Er;[;%:i_t;g;g!“ - Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
2008-09-24 2021-10-27 06
usuarios. racionalizar costos y reducir
gastos que permitan impactar : . -
positivamente el coeficiente Silericios l&jmf\:r?ir:t?;%\?:ssl;gi?t?gs
operacional. Administrativos / Total de Solicitudes 0% TRIMESTRAL
Positivos

Recepcionadas) * 100

DOCUMENTACION SOPORTE SISTEMAS DE INFORMACION

Fallos judiciales a favor de la EAAAY EICE ESP, | Base de datos procesos judiciales, QF Document, Base de datos procesos

Auditorias realizadas, solicitudes radicadas. disciplinarios, SYSMAN, Bitacoras de oficina.

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

PROCESO ENTRADAS RESPONSA CRITERI
PROVEEDO AL ACTIVIDADES DESCRIPCION BLE REGISTRO: | [osiDE | ARRIa8 DREBROCESD
R PROCESO ACTIVIDAD CONTROL
Plan Identificar las SaEor Plan de Seguimient
Planeacion Estratégico | P Identificar necesidades del S w4 o} Plan de Accion Planeacion
AR i juridico Accion .
Institucional proceso Trimestral
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Tipo de Documento
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Caodigo
51.19
At lrtay Ases e ¥apnl
EICE-ESP Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
2008-09-24 2021-10-27 06
v Identificar y
v Normativi analizar el contexto
dad vigente normativo y legal
aplicable, aplicable a la
Actos. Empresa en el
Administrati desarrollo de su
VOS. gestion.
v Solicitude v Analizar y contestar
s de emisién || oportunamente las
Direccionami | de 5 respuestas de
ento conceptos Identificar, conceptos juridicos, y Comunicacio Comunicacione
Estratégico, | juridicos. Analizar, derechos de peticion. Asesor nes Oficiales, | Radicados s Oficiales, Todos los
Entes de Disefar y juridico Concepto, de Archivo Concepto, Procesos
Control y v" Derechos Planificar v Disefiar estrategias Circulares Circulares
Vigilancia de Peticidn. legales en defensa de
la Empresa.
v Notificaci
on v Analizar y dar
demandas, oportuna contestacién
acciones de a las demandas vy
tutela, solicitudes en
solicitudes procesos judiciales,
de prejudiciales,
conciliacion. administrativos y

contractuales.
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v’ Recopilar y
actualizar las normas
de caracter juridico
aplicables a la
v" Normativi Empresa.
dad vigente v" Emitir conceptos de
aplicable, caracter juridico tanto
Actos. interno como externo.
Administrati v Contestar las
Vos. peticiones dentro del v' Conceptos S ACBrcantos
término  establecido Juridicos. i P
v Solicitude en la ley. Junldicos.

Todosios s de emisién Recopilar, v Revisar ue los v Actas de podosiioy
Procesos, e Em?cir ? Corverios q Asesor Aidiohiias v Actas de Procesos,
Entidades de ’ : y juridico, Audiencias de | Entidades de
i e conceptos Contestar, Contratos se ajusten p de > L ; s
inspeccion S : i Tecnologo y AT Radicados | Conciliacion. inspeccion
= : juridicos. Revisar, a la normatividad JE Conciliacion. i Vi :
vigilancia y s ' Auxiliar de Archivo vigilancia y

Suministrar, | legal aplicable. FEC .
control, AN Administrativ v Actos control,
: v Derechos Elaborar, v" Suministrar la v Actos i : ;
HEURHDE de Peticion Ejercer informacion juridica o Administrativ AdIIGIstrative e iy
externos. ) ] i J Y s. externos.
documentos 0s.
v" Notificacio requeridos.
v
n demandas, v" Elaborar, revisar v' Informes Informes.
acciones de los actos
tutela, administrativos de la
solicitudes Empresa a fin de que
de se ajusten a normas
conciliacion. existentes.
v Ejercer la defensa
judicial de la Empresa
en debida forma vy
tiempo.
¥ Analisis de Elaboracion revision i?}ltarg;(raa Sg!lcacm?as Y DIsHIEHt
oportunidad Y g Y 0 revisado Yy
i de los documentos que salida de | normas .

Todos los y Gestion Cerfarien 5. efana Asesor dochinentos legales firmado. Todos los
procesos conveniencia contractual P juridico ! v Document procesos
v Solicitud precontractual y precontractu | estatutos y - revisatio

contractual ales y | reglamento ;
de oferta y/o rtrodiraige s para la firma
términos de del gerente y/o
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Cadigo
51.19
Fecha de Elaboraciéon Fecha Ultima Modificacién Version
2008-09-24 2021-10-27 06

invitacion.

v" Acto de
apertura
proceso
contractual.
v" Convocato
ria a
veedurias
ciudadanas.
v' Cartas de
invitacion a
oferentes.

v Aviso
piblico de
invitacion,

v" Informe
de
calificacion
de
propuestas.
v’ Aceptacio
n de la
oferta.

los procesos.
v Informe de
evaluacion.
v Minuta
elaborada y
revisada con
visto bueno
para la firma
de las partes.

v' Minuta de
contrato.
Verbal:
Revision, analisis vy Estudio Acompafiamien
Sollchidiada estudio de la fsoljci_tuq juridico de | to ~en la
concepto GEStiGH de cc.)ncle'pto juridico; la = aplicacion  del
Todos los juridico juridica y recopllacu?n de la Asgsor Qfdocument | regulacién | concepto. Todos los
procesos tverbal 5 conceptos informacion” y juridico - Outlook aplicable al ! procesos
escrita doqunpentamon para asunto Escrita:
emision de concepto. sometido a | documento del
concepto concepto
juridico
Clientes Gestion Revisién, andlisis vy Asesor Qfdocument Tiempo Respuesta Todos los
Externos v Peticion .~ | derechos de | estudio de la peticidn juridico oportuno revisada para procesos
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Codigo
Empresa de Acueducto, 51.19
Alcantarillado y Aseo de Yopal
ElCE-ESP Fecha de Elaboraci6n Fecha Ultima Modificacion Version
2008-09-24 2021-10-27 06
para peticion (art | para su respuesta de la firma del
coordinar 28GR Y respuesta gerente y/o
respuesta. C.P.A.C.A) director
v" Respuest
a proyectada |
con soportes
Si se |
requieren.
Desarrollo del proceso
coactivo conforme al
procedimiento previsto Saneamien
= Gestion en el estatuto to del | Expediente con
Solicitud de : i ; : ”
Todos los tnia®iatosec cobro por tributario, las normas Asesor Secretaria proceso archivo por Oficina de
procesos. g cti\Eo jurisdiccion supletorias del cddigo juridico. grupo para no | pago y/o archivo
coactiva de procedimiento civil generar sentencia
y el manual de nulidades
recaudo interno de
cartera.
v Notific
acion
demanda y/o
actuaciones
admlnlsﬁratlv Analisis y estudio de Acta de comité,
as (si la las demandas, i
: e - | Comite de poder
entidad es conciliaciones y demas - :
; Conciliacion y : autenticado,
demandada) ) actuaciones Qf document | Reuniones =
Gestion e . defensa : 2 contestacion de
v Conce ., | administrativas, que | ... y registro comité de .
Proceso representacio | . : . judicial e —— la demanda o Cliente
! pto para i involucren el interés de bitacora conciliacion
Gerencia n judicial y asesor 3 demanda externo
demandar ST la EAAAY ESP, ya sea | .~ - oficina es y
: : extrajudicial juridico S presentada Yy
(si la entidad como demandante o asesor juridica defensa darmis
e Flemar!dado para sUl oyterno documentos de
demandante inmediata defensa Yy
o defensa.
: argumentacion,
v Solicit durante todo el
ud proceso judicial,
conciliacion extrajudicial 0

extrajudicial

administrativo
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Codigo
Empresa de Acueducto, 51.19
Alcantarillado y Aseo de Yopal
EICE-ESP Fecha de Elaboraciéon Fecha Ultima Modificacién Version
2008-09-24 2021-10-27 06
y/o similar.
4) poder
para actuar.
Planes de
mejoramient
Desarrollar o del
actividades Documentar acciones proceso.
Problemas de correctivas y Planes de Indicadore Carpeta de
Control = = i Asesor ) ; : Control
Interno potenciales y correccion y _preventlvas_ Jiridico Me]orgrment s dg acciones Tio
reales mejoramient | tendientes a mejorar o Individual Gestion correctivas
o del el proceso Acciones
proceso correctivas
Acciones
preventivas

3. NORMOGRAMA.

| PI PLANEAR - HACER

VERIFICAR [BBS ACTUAR |

ORIGEN E?(I:;;EEQ/%ER
DE LA N° DE LA | TITULO DE LA EADO

PROCESO A NORMA NORMA NORMA ASUNTOS ART. ESTADO

i Los contratos son ley para las

partes todo contrato legalmente
celebrado es una ley para los
CONGRESO contratantes, y no puede ser
? invalidado sino por su
GESTION Ley 57 de CODIGO CIVIL consentimiento mutuo o por Articulo

CONTRACTUAL LEY EXTERNA 1887, COLOMBIANO causas legales. 1602 VIGENTE
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Tipo de Documento
Caracterizacion
Codigo
51.19

CARACTERIZACION PROCESO JURIDICO

Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal
E.LC.E-E.S.P Versién
06

WIT 844 001 7854

Fecha Ultima Modificacién
2021-10-27

Fecha de Elaboracién
2008-09-24

CLASE ENTE
QUE
S | OnuE EXPIDE/CR
NORM DE LA N° DE LA | TITULO DE LA EADO
PROCESO A NORMA NORMA NORMA ASUNTOS ART. ESTADO
Por la cual se
establece el
régimen de los Establece el régimen contractual
servicios publicos | CONGRESO que se aplica a los servicios
domiciliarios y se publicos domiciliarios de
GESTION Ley 142 de dictan otras acueducto, alcantarillado, aseo | Articulos.
CONTRACTUAL LEY EXTERNA 1994: disposiciones. 30y 31 VIGENTE
Por la cual se La E.A.A.AY E.I.C.E. - E.S.P.
dictan normas hace parte de la administracion
sobre la publica y le son aplicables los
organizacion y CONGRESO principios reguladores de la
funcionamiento de funcién administrativa
GESTION Ley 489 de | las entidades del contemplados en los articulos
CONTRACTUAL LEY EXTERNA 1998 orden nacional 209 de la constitucion politica. Art 3, 38 VIGENTE
Modifica el articulo 31 de la ley
142 de 1994 y dispone que los
contratos que celebren las
entidades estatales que prestan
los servicios publicos
CONGRESO | 4o miciliarios no estaran sujetos
Por la cual se a las disposiciones del estatuto
modifica general de contratacion de la
GESTION Ley 689 de | parcialmente la administracién publica.
CONTRACTUAL LEY EXTERNA 2001 Ley 142 de 1994. Art 3\ VIGENTE
En lo referente a las
inhabilidades e
incompatibilidades para
Por la cual se contratar, principios, reglas,
expide el Estatuto | CONGRESO distribucién de riesgos y
General de garantias, clausulas :
Contratacion de la excepcionales al derecho comtn
GESTION Ley 80 de Administracion de terminacion, interpretaciéony |4, 7, 13,
CONTRACTUAL LEY EXTERNA 1993 Publica modificacién unilaterales, de | #2 art 14 VIGENTE
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Tipo de Documento
Caracterizacion

Cédigo
51.19
Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
2008-09-24 2021-10-27 06

DE 4 ORIGEN E?(l:;gg/l::lsn
NORM DE LA N° DE LA | TITULO DE LA EADO
PROCESO A NORMA NORMA NORMA ASUNTOS ART. ESTADO
sometimiento a las leyes
nacionales y de caducidad
Las entidades estatales que por
disposicion legal cuenten con un
régimen contractual excepcional
Por medio de la al del Estatuto General de
cual se introducen Contratacion de la
medidas para la Administracion Publica,
eficiencia y la aplicaran en desarrollo de su
transparencia en CONGRESO actividad contractual, acorde
la Ley 80 de 1993 con su régimen legal especial,
y se dictan otras los principios de la funcion
disposiciones administrativa y de la gestion
generales sobre la fiscal de que tratan los articulos
GESTION LEY 1150 | contratacion con 209 y 267 de la Constitucion
CONTRACTUAL LEY EXTERNA DE 2007 Recursos Plblicos Politica. 13 VIGENTE
Por la cual se
dictan normas
orientadas a
rrfggariﬁscrﬁglsoje Se fortalecgrn Iqs meqanis_rpos de
prevencion, CONGRES RisvERSIGT) |nvest|gac10n.)/
investigacion y o sancion c:Ie‘ actos de corrupcion y
5 la efectividad del control de la
sancion de actos 75 SR
e ndeaee et gestion publica.
P Y
efectividad del
GESTION LEY 1474 control de la
CONTRACTUAL LEY EXTERNA DE 2011 gestion publica. TODOS VIGENTE
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Cédigo
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ElCE-ESP Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
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CLASE ENTE QUE
DE i ORTGRN EXPIDE/CR
NORM DE LA N° DE LA | TITULO DE LA " EADO
PROCESO A NORMA NORMA NORMA ASUNTOS ART. ESTADO
En lo referente a las
inhabilidades e
incompatibilidades para
Por medio del cual contratar, principios, reglas,
se expide el distribucién de riesgos y
Decreto Unico DNP garantias, clausulas
Reglamentario del excepcionales al derecho comun
sector de terminacién, interpretacion y
DECRETO | Administrativo de modificacion unilaterales, de
GESTION DECRE 1082 DE Planeacion sometimiento a las leyes
CONTRACTUAL TO EXTERNA 2015 Nacional” nacionales y de caducidad TODOS VIGENTE
Por medio del cual REPRESENTA
se adopta el NTE LEGAL e
Manual de EAAAY Establece los principios,
Contratacion de la EIC.E modalidades de seleccion de
GESTION RESOL 0920 DE |E.A.A.A.Y E.I.C.E. ]'E.S ‘P ) contratistas, contenido de los
CONTRACTUAL | UCION | INTERNA 2016 E.S.P = contratos TODOS VIGENTE
Por medio del cual
se decreta, Toda persona tiene derecho a
CONST sanciona y EL PUEBLO presentar peticiones
ITUCIO CONSTITU promulga la COLOMBIAN | respetuosas a las autoridades
N CION Constitucion 6] por motivos de interés general o
GESTION POLITI POLITICA Politica de particular y a obtener pronta
CONTRACTUAL CA EXTERNA DE 1991 Colombia resolucion. Art 23 VIGENTE
Por medio de la Toda persona tiene derecho a
cual se regula el presentar peticiones
Derecho respetuosas a las autoridades,
Fundamental de en los términos sefalados en
Peticion y se CONGRESO este codigo, por motivos de
sustituye un titulo interés general o particular, y a
del Cddigo de obtener pronta resolucién
GESTION LEY 1755 Procedimiento completa y de fondo sobre la
CONTRACTUAL LEY EXTERNA DE 2015 Administrativo y misma. VIGENTE
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2008-09-24

CLASE

DE | ORIGEN Eﬁ(lgfagﬁfa
NORM DE LA N° DE LA TITULO DE LA EADO
PROCESO A NORMA NORMA NORMA ASUNTOS ART. ESTADO
de lo Contencioso
Administrativo.
4. APROBACIONES
/
Elabord Reviso Aprobo

NCISO,ZPEREZ
de Proceso

IAZ

ADRIANA CRISTINA ROSAS VALDERRAMA
Representante por la Direccién

JAIRO BOSSUET PEREZ BARRERA

GERENTE

5. BITACORA Dé ACTUALIZACION

Version Fecha de Aprobacion item Modificado Motivo Aprobado por
01 2008-09-24 Aprobacion Inicial Aprobacion Inicial Gerente
02 2010-10-22 Todos los numerales Correccion Gerente
03 2014-12-19 Todos Actualizacién de formato Representante Legal
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- 51.19
Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal by r Z o e
E)CE-ESP Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version
2008-09-24 2021-10-27 06
04 2017-04-28 Todos Actualizacion contenido Representante Legal
Cobro Coactivo - A AT Wi Vol Comité de gestién y
05 2021-07-06 Control disciplinario — AstUlizacian, E_h’mmacmn s Fimeeco i desempeiio
aprobacion de formatos. - ]
Proceso contractual institucional.
v T La - Comité de gestion y
A %
06 2021-10-27 Requisitos legales y Actualizacion e Inclusion de nuevo desempefio
procedimientos procedimiento Sl
institucional.
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- ( ) e PROCEDIMIENTO ASESORIA JURIDICA Y CONCEPTOS Proéﬂg‘s"to
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1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Asesoria Juridica y Conceptos.
RESPONSABLE: Profesional Oficina Juridica- Asesor Juridico.

OBJETIVO: Establecer el procedimiento de resolucién de conceptos y asesorias que lleguen a la oficina juridica, originados en las diferentes
dependencias de la empresa, cuando se formulen interrogantes frente a situaciones de caracter general o particular, y cuando existan
dudas sobre la interpretacién, aplicacion y/o alcance de determinado régimen normativo, en la ejecucion de los diferentes procesos que

adelanta la empresa, en cumplimiento de sus objetivos misionales a través de un andlisis e interpretacion normativo, doctrinario y
jurisprudencial.

ALCANCE: Este procedimiento aplica a todas las solicitudes de conceptos o asesorias juridicas que envian las distintas unidades de la
EAAAY EICE ESP a la oficina asesora juridica y termina con el archivo del mismo.

PRODUCTO: Asesoria Juridica y Conceptos.

USUARIOS: Funcionarios EAAAY EICE ESP y Peticionarios.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Consulta. Duda o pregunta sobre un aspecto practico que requiera una orientacién legal.

Concepto Juridico. Conclusién sobre un tema de cardcter particular o general, a la que se llega después de un analisis de los hechos y
de la normatividad, jurisprudencia y doctrina vigentes y aplicables al tema en estudio. El concepto juridico debera resolverse de manera
escrita por parte del Asesor o Profesional de la Oficina Asesora Juridica, en asesoria prestada a los integrantes de un comité, junta o mesa

de trabajo, sobre la viabilidad legal de un tema sometido a estudio o sobre la aplicacion de normas e instrumentos juridicos necesarios
para el cabal desempefio de las actividades de la Entidad.

Las dependencias de la Entidad que soliciten concepto juridico por escrito enviaran comunicacion oficial interna a la Oficina Asesora
Juridica, con suficiente anticipacién, minimo diez dias antes del vencimiento del plazo si a él hay lugar, y anexaran los antecedentes
completos y pertinentes para realizar el analisis, incluida la posicién juridica del area solicitante frente al tema planteado.
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Empresa de Acuéducto,

PROCEDIMIENTO ASESORIA JURIDICA Y CONCEPTOS

Tipo de Documento
Procedimiento

Alcantariliado y Aseo de Yopal
E.L.C.E-E.S.P

HIT. 844.000.755-4

Cadigo

51.19.01

Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
2008-12-01 2021-10-27 05

Jurisprudencia: Conjunto de sentencias proferidas por las altas cortes, que mantienen un mismo criterio de interpretacion y de aplicacion
normativa en determinado problema juridico.

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

ACTIVIDAD

FLUJOGRAMA

I e R L I A

Se recibe la solicitud de concepto o
asesoria juridica que surja de
cualquiera de las dependencias de la
Empresa, los usuarios, las partes
interesadas o autoridades, a través
de la ventanilla de la oficina asesora
juridica, junto con los antecedentes
e informacion del caso a analizar.

Estudia y analiza el tema objeto de
concepto o asesorfa, teniendo en
cuenta la normatividad,
jurisprudencia y doctrina vigentes.

RESPONSABLE

DOCUMENTO O
REGISTRO

[ INICIO J

'

Revisar la solicitud
dependiendo el concepto de
requerimiento, solicitud
externa o interna que se
encuentren debidamente
soportados para asi asignar
al profesional
correspondiente.

¥

Se reunen el abogado y el
asesor juridico y elaboran
conjuntamente el concepto o
la asesoria juridica.

Asesor Juridico o
Profesional de la
Oficina Juridica

e« 51.19.01.01
Formato de
Control de
Conceptos
Juridicos

« Comunicacion
enviada

Asesor Juridico o
Profesional de la
Oficina Juridica

Bases de Datos
Juridicas, paginas web
de reconocida
confiabilidad, doctrina.
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Empresa de Acueducto,

PROCEDIMIENTO ASESORIA JURIDICA Y CONCEPTOS

Tipo de Documento
Procedimiento

Alcantarillado y Aseo de Yopal
E.I.CE-E.S.P

NiT. 844 N30 7554

Codigo

51.19.01

Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
2008-12-01 2021-10-27 05

Asiste al comité, juntas o mesa de
trabajo y brinda la asesoria juridica
por escrito.

Proyecta concepto juridico a través
de comunicacién y envia al jefe de la
Oficina Asesora Juridica para su
revision.

Asiste a comité con el fin de
entregar la asesoria o concepto
juridico por escrito, y realizando
la correspondiente explicacién
verbal si ello fuere necesario.

Asesor Juridico o
Profesional de la
Oficina Juridica

Comunicacion enviada

Remite comunicacién al solicitante
dejando copia en el archivo de
gestion de la Oficina Asesora Juridica
y se enviara la digitalizacion a la
oficina de archivos y procesos el
documento.

Radica la respuesta en el
51.19.01.01 formato de control de
conceptos juridicos.

X

Envia la comunicacion al
solicitante de la asesoria
juridica o concepto

l

Asesor Juridico o
Profesional de la
Oficina Juridica

e 51.19.01.01
Formato de
Control de
Conceptos
Juridicos

¢ Comunicacion
enviada

Archivar el documento fisico de
concepto con los antecedentes.

I

[

Archiva
comunicacion

la

Asesor Juridico o
Profesional de la
Oficina Juridica

Bases de Datos
Juridicas

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS:

v 51.19.01.01 Formato de control de conceptos juridicos.
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PROCEDIMIENTO ASESORIA JURIDICA Y CONCEPTOS

Tipo de Documento
Procedimiento

Cadigo
Emprfzsa de Acueducto, 51.19.01
Meatitaiiinngy fote Geops Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
NIT B44 D00 7554 2008- 12-01 2021—10-27 05
4. APROBACIONES
Elaboro Aprobo

/]

/ Revis6

MANOLQ/FRA CO
7 W ae

PEREZ DIAZ
roceso

ADRIANA CRISTINA ROSAS VALDERRAMA
Representante por la Direccion

JAIRO BOSSUET PEREZ BARRERA
Gerente EAAAY EICE ESP

M

5. TACORA DE ACTUALIZACION
Version Fecha de Aprobacion item Modificado Motivo Aprobado por
01 2008-12-01 Todos Aprobacion Inicial Gerente
T 3 Actualizacion del procedimiento y ampliacion

02 2010-11-10 Todos los nimeros del objetivo social. Gerente

03 2014 -12 -19 Todos Actualizacion procedimientos Representante Legal
e o Comité De Gestion Y

04 2021-10-27 Todos Actualizacién de procedimiento Desempefio
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Empresa de Azuoduclo, 51.19.01.01
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Fecha de Elaboracion: Fecha Ultima Modificacién: Version:
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FECHA RECEPCION
FECHA ENTREGA DEL CONCEPTO O
CONSULTA O PROFESIONAL RESPONSABLE DEL CONCEPTO O
RAD. ASESORIA NOMBRE DEL SOLICITANTE TIPO DE CONCEPTO Y /O ASESORIA ASESORIA ASESORIA
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Tipo de Documento
' : = Procedimiento
D) PROCEDIMIENTO GESTION CONTRACTUAL cedmic
Empresa de Acueducto, 51.19.02
A'ca“targf‘g%yﬁﬁésgf’[_,de Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Versién
NIT. 844,000 7554 2008-12-01 2021-11-04 06

1.

INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Gestion Contractual
RESPONSABLE: ASESOR JURIDICO EAAAY

OBJETIVO: Garantizar el cumplimiento del proceso contractual, acogiendo los principios y normas generales que rigen la contratacion, al
igual que procedimiento establecido en el manual de contratacion adoptado por la empresa.

ALCANCE: Podréan participar en el proceso de contratacion, las personas naturales o juridicas legalmente constituidas, que no se encuentre
incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar en la constitucién y la Ley o que presenten conflicto de
intereses con la EAAAY, ademas debera contar con la capacidad juridica para presentar oferta, desarrollar la actividad a contratar y cumplir
con las demés condiciones establecidas en los términos de invitacion.

PRODUCTO: Proceso contractual.
USUARIOS: Funcionarios de la EAAAY EICE ESP y personas naturales y/o juridicas externas.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Registro Unico de Proponentes: es un registro de creacién legal en el cual se deben inscribir todas las personas naturales o juridicas
nacionales y las extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar contratos con entidades estatales. En el RUP
reposa la informacion relacionada con la experiencia probable, capacidad juridica, financiera y de organizacién del proponente. Los
proponentes estaran clasificados de acuerdo con los contratos que aspiren a celebrar con el Estado. Este registro no se podra requerir
cuando se trate de contratacion directa.

Comité de contratacion: Es un érgano colectivo, consultivo y asesor cuyo fin es velar que quienes intervienen en la gestién contractual
actGien con acatamiento de los principios de trasparencia, economia, responsabilidad y los postulados de la funcién administrativa.

Términos de invitacién: Son los documentos que la EAAAY proporciona a las personas naturales y/o juridicas, consorcios o uniones
temporales, interesados en presentar propuestas, para que basadas en ellos, hagan sus ofertas.
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o ¢ é) ) PROCEDIMIENTO GESTION CONTRACTUAL Procedimiento

Codigo

Empresa de Acueducto, 51.19.02

Alcaniariiaday Ases deigpal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version
NIT. 544.000.755.4 2008-12-01 2021-11-04 06

Anélisis de oportunidad y conveniencia: es el conjunto de documentos que sirven de soporte para la elaboracién de los términos de
invitacién, de manera que los proponentes pueden valorar adecuadamente el alcance de lo requerido por la entidad, asi como la distribucién
de riesgos que se propone.

Propuesta: Ofrecimiento para la elaboracion de un proyecto, bajo las condiciones determinadas y acordadas inicialmente que se presentan
ante una organizacién o persona que tiene la autoridad para aprobar o rechazar.

Oferente: Nombre que adquiere la persona natural o juridica que presenta y ofrece una propuesta ante una organizacion.

Seleccion objetiva: es la escogencia de contratista con base en el ofrecimiento mas favorable para los intereses de la EAAAY EICE ESP, sin
que sean tenidos en cuenta factores de afecto o interés, o en general cualquier clase de motivacién subjetiva, por lo tanto, en los factores
de escogencia y calificacion que se establezcan en los procesos de seleccion.

Requisitos habilitantes: Son aquellas condiciones minimas de los proponentes necesarios y adecuados para garantizar la ejecucion idénea
del objeto del contrato, tales como: experiencia, capacidad juridica, capacidad operativa y capacidad financiera.

Oferta mas favorable: Son aquellas que, teniendo en cuenta los factores técnicos y econdmicos de escogencia y la ponderacion precisa y
detallada de los mismos contenidos en los términos de referencia o sus equivalentes, resulte ser la mas ventajosa para la EAAAY, sin que la
favorabilidad la constituyen factores diferentes a los contenidos en dichos documentos.

Analisis del Sector: El andlisis del sector permite establecer el contexto del Proceso de Contratacion, identificar algunos de los Riesgos y
determinar los requisitos habilitantes. Colombia Compra Eficiente presenta una guia para elaborar estudios del sector relativo al objeto del
Proceso de Contratacion y para su analisis. -

Matriz de Riesgos: Es una herramienta de gran utilidad para gestionar y controlar los riesgos (amenazas y vulnerabilidades) que pueden
presentarse en la operacién, en la implementacién de servicios, en seguridad o en cualquier otro proceso de la empresa. Contar con esta
matriz también ayuda a los directivos y al personal encargado a tomar decisiones mas rapido sobre como actuar para hacerle frente a los
riesgos que tienen mayor probabilidad de ocurrir y de impactar en la operacion.

Analisis del Mercado: Un analisis de mercado es una evaluacion que te permite determinar el tamafio de un mercado particular en el que
se identifican factores como el valor del mercado, conocer a la competencia, el entorno econdmico, las tendencias actuales, las regulaciones
legales, culturales y muchos factores mas.
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Aeantariiado y Rode degieaal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
NIT. 844.000.765-4 2008-12-01 2021-11-04 06

Plan Anual de Adquisiciones: El Plan Anual de Adquisiciones es una herramienta para: facilitar a las entidades estatales identificar,
registrar, programar y divulgar sus necesidades de bienes, obras y servicios; y disefiar estrategias de contratacion basadas en agregacion
de la demanda que permitan incrementar la eficiencia del proceso de contratacion.

Extraido de https://www.contaduria.gov.co/plan-anual-de-adquisiciones

Codigo USCPS: El Codigo Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas (The United Nations Standard Products and Services
Code) es una metodologia uniforme de codificacion utilizada para clasificar productos y servicios.

Acuerdos Comerciales: se refiere a un contrato comercial, entre dos o mas partes mediante el cual estas se comprometen a realizar
o a no realizar ciertas cosas. Si una de las partes no cumple con el acuerdo establecido en el contrato, se considerara que se ha producido

un "incumplimiento de contrato".

Convocatoria a Veedurias ciudadanas: es el mecanismo democratico de representacion que le permite a los ciudadanos o a las
diferentes organizaciones comunitarias, ejercer vigilancia sobre la gestion publica, respecto a las autoridades, administrativas,
politicas, judiciales, electorales, legislativas y 6rganos de control, asi como de las entidades publicas o privadas, encargadas de la
ejecucién de un programa, proyecto o contrato de la prestacion de un servicio publico.

Aviso y/o Resolucién de Apertura del proceso: Es un documento mediante el cual se avisa a los contratistas o a quien esté
interesado la apertura de un proceso contractual, dicho documento sera publicado en la pagina web institucional de la EAAAY y en

SECOP.
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(& D) PROCEDIMIENTO GESTION CONTRACTUAL .
Emprrgasa de Acruec‘l;acto, 51.19.02
hisantariliadoly @=codoiopst Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificaci6n Versién
NIT. 84.000.755.4 2008-12-01 2021-11-04 06
2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES
~ ACTIVIDAD T FlUjoGRAMA || | RESEONS| BOEUMENTO
PLANEACION
Esta fase cr‘)’rresponde a I_a -fase de estructuracion L EASE PLANBACIGN ars 58
y preparacion de la actividad contractual, esta
etapa inicia con las actuaciones preliminares y
termina con el inicio de fase de seleccidn. l
A PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
El plan anual de adquisiciones, debe contener la (PLANEACION)
lista de bienes, obras y servicios que pretende
adquirir durante la vigencia fiscal, para su v
formulacién y elaboracién la EAAAY EICE ESP l il b
adoptara el formato de Colombia Compra raBreado
Eficiente. [ ANALISIS DEL SECTOR } 4
Dependen
Es el analisis necesario para conocer el sector Slzlfourzlo
relativo al objeto de contratacién desde la
perspectiva legal, comercial, financiera,
organizacional, ambiental técnica y analisis de
riesgo, dejando la respectiva constancia.
ESTUDIO PREVIO (ANALISIS DE CONVIVENCIA Y
OPORTUNIDAD, ANALISIS DE RIESGOS, ANALISIS 51.10.02.01
3 - DEL SECTOR, ESTUDIO DE MERCADEQ) Dependen Estudio Previo
Los estudios previos son los soportes de los (DEPENDENCIA) o aiie s
términos de referencia, de las invitaciones, o de elaqbore 51.19.02.08
los documentos que hagan sus veces, asi como Me.mo.ran'do
las condiciones contractuales. 4
51.19.02.11
Acta de
v
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( ) B PROCEDIMIENTO GESTION CONTRACTUAL Codigo
Empresa de Acueducto, 51.19.02
Ncantarlg?ﬁg?ﬁyﬁes.g%de rapel Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version
2008-12-01 2021-11-04 06
En este momento es relevante verificar si el declaratoria
contrato a suscribir requiere permisos, licencias y fallida,
autorizaciones. En el caso de contrato de
prestacion de servicios profesionales, o de apoyo
a la gestion, debera expedirse por el Profesional
de Recursos Humanos o quien haga sus veces, ExPEDICIO%ETEOF;{EIﬂg"gﬁESUCENCIASY Jefe de
certificacion en la que senale alguna de las (JEFE DE PERSONAL O QUIEN HAGA SUS Recursos
siguientes circunstancias: * que no existe personal VECES) Humanos
dentro de la planta para desarrollar actividades 0 quien
requeridas” “ que existiendo personal, este no es haga sus
suficiente para asumir el desarrollo de las veces
actividades requeridas” “ que el personal que
existe dentro de la planta de la EAAAY, no cuenta
con el perfil profesional y experiencia requerida l
para desarrollar el objeto del contrato”.
El Andlisis de Conveniencia y oportunidad que se REVISION ANALISIS DE
allega a la Oficina Asesora Juridica debera venir OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA
previamente revisado y aprobado por la Unidad (JURIDICA) 51.19.02.02
ejecutora. Asesor Hoja de Ruta
Juridico 1.S.P.,
51.19.02.03
El profesional de apoyo de la oficina asesora Hoja de Ruta
juridica, revisa y verifica el estudio previo en I.C.P,
cuanto al componente juridico, el cual debe estar 51.19.02.04
acorde al manual de contratacién vigente y a la Hoja de Ruta
ley; una vez revisado, el profesional de apoyo I.A.E.
pondra su rlbrica y fecha del dia de revision,
posteriormente el asesor Juridico dard el visto
bueno. SOLICITUD DE CDP, CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
Revision y firma del analisis de oportunidad y (ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA)
conveniencia en los aspectos legales, Direccion
adicionalmente se adjunta la hoja de ruta. | administra
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Codigo
Emprésa de Acueducto, 51.19.02
Aloantariiagey Aoed drsiopRl Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
NiT. B44.000.755-4 2008'12'01 2021'1 1'04 06
tivay
La documentacion relacionada sera remitida a la financiera
Direccidon Administrativa y Financiera; es alli
donde se diligencia el formato “Solicitud de
Disponibilidad Presupuestal”
ELABORACION DE CDP CERIFICADO DE
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
La Direccion Administrativa y Financiera diligencia (PRESUPUESTO)
y envia el formato a la oficina de presupuesto, con
el fin de solicitar el certificado de Disponibilidad Presupues
Presupuestal, detallando objeto y valor, el area to
encargada de certificar la disponibilidad debe
verificar, ademas, si es competencia del remitente REVISION ANALISIS DE
la solicitud del CDP, de acuerdo con el valor vy el OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA
cargo que debe llevar la firma del Ordenador del (JURIDICA) Asesor
Gasto. l Juridico
[ I FASE DE SELECCION ]
Hace referencia al inicio del correspondiente 51.29.01.01
proceso de seleccién, conforme con la modalidad Modelo
que corresponda. Invitacion
Contratacion
[ SELECCION DE CONTRATISTAS J Directa
51.29.01.01
Modelo
El profesmna! de_ apoyo elaborara la invitacion a ELARORACION DEINVITACION Inv1ta_C|on
ofertar y/o términos de referencia de acuerdo a (JURIDICA) Modalidad
la modalidad de seleccién, finalmente el asesor Asesor Privada
juridico mediante su rdbrica aprobara el juridico

documento, donde el proponente ha de llegar su
propuesta dentro el tiempo establecido.

[

NO INVITACION PULICA
(JURIDICA)

INVITACION PUBLICA
(JURIDICA)

)

Pagina 6 de 13




(‘)

PROCEDIMIENTO GESTION CONTRACTUAL

Tipo de Documento
Procedimiento

antecedentes disciplinarios, policivos, RNMC vy
certificado de situacion militar fiscales por parte
de la entidad, cuando el contratista no lo presente
o lo presente vencido, se dejara constancia
generando dicho documento y anexandolo en la
carpeta contractual.

Codigo
Empresa de Acueducto, 51.19.02
Meaniadlindoy soec S epe Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versioén
Wil e 2008-12-01 2021-11-04 06
Asesor 51.19.02.12
juridico Términos de
referencia
l l 51.19.02.26
Adenda,
/ PUBLICACION DE \
El profesional de apoyo de la oficina de juridica CONVOCATORIAS INVITACION O
revisara las propuestas, con las condiciones PUBLICACION DE fﬁ‘f%%cmfv oe
contractuales establecidas. TERMINOS DE
REFERENCIA DECISION DE Asesor
SUSCRIBIR EL Juridico
DECISION DE SUSCRIBIR
EL CONTRATO
Calificacion de propuestas (Verificacion Juridica de VERIFICAS&TJ;UERJ%EA BEtls
los documentos de las propuestas presentadas (JURIDICA) 51.19.02.06.11
por los oferentes) Asesor Verificacion de
Juridico requisitos
NOTA: Consultar las certificaciones de habilitantes
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Codigo
Empresa de Acueducto, 51.19.02
Alcantartlingy At detapel Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
NIT.34¢ 0007554 2008-12-01 2021-11-04 06
Una vez verificado los requisitos contractuales de
las ofertas, el profesional de apoyo de la oficina
juridica proyectara actos precontractuales segtn Nogﬁggﬁfﬁglﬁﬁitf ggﬁ#%’ﬁof’e
la modalidad de seleccion (acto de apertura, Aviso (ELABORACION DE LA ACEPTACION DE
de Invitacién, convocatoria a veedurias, LA OFERTA) 51.19.02.13
aceptacion de ofertas y otros). (JURIDICA) Aceptacion de
Asesor oferta,
Juridico
Los contratos se perfeccionan cuando de
acuerdo sobre el objeto y la contraprestacion y [ 111 FASE CONTRACTUAL O DE ]
este se eleve a escrito y se encuentre firmado EJECUCION (ART 70)
por las partes.
Elaboracién de contratos conforme a la modalidad l
de seleccion del manual de contratacion vigente y
con los requisitos minimos art 77. ELABORACION DE CONTRATO Asesor 51.19.02.14
(JURIDICA) juridico Contrato
Una vez elaborado el contrato, se procede a tomar l
el nimero de radicado del sistema digital en Excel
y respaldado en el sistema fisico que lleva la NUMERO DE RADICADO
oficina juridica. Archivo ~ Sistema digital
Asesor en Excel y
l juridico respaldo fisico
RP REGISTRO PRESUPUESTAL
Una vez suscrito el contrato entre las partes, se [ (PRESUPUESTO) ]
envia el documento para presupuesto, donde se Presupues
realizara el registro presupuestal RP. to

l
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Codigo
Empresa de Acueducto, 51.19.02
Alaantariindoy At de onal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Versién
. 44.000.755.4 2008-12-01 2021-11-04 06
NOTA: Con la copia del contrato, el contratista se Presupues 51.19.02.16
dirige a realizar la liquidacion y pago de to Formato
estampillas, impuestos, tasas, podlizas, entre aprobacion de
otros. poliza
APROBACION DE POLIZAS
El contratista una vez realizado el pago de las (JURIDICA) Asesor
respectivas polizas contractuales, las presentara Juridico
en la Oficina Juridica, para que el profesional de
apoyo las revise y apruebe.
/EL CONTRATISTA ACREDITE EL PAGO DE\
Bl 1 ¢ ESTAMPILLAS, IMPUESTOS, TASAS,
Asimismo, verificara que el pago de estampillas, CONTRIBUCIONES, SEGURIDAD SOCIAL
impuestos y demas documentos emanados del INTEGRAL Y/O EXAMEN MEDICO Asesor
contrato y estudio previo. OCUPACIONAL (DEPENDE DE LA Juridico
MODALIDAD DE CONTRATACION)
K (JURIDICA)
dr
El supervisor del contrato realizara el acta de inicio 51.19.02.17
del mismo, siempre y cuando cumpla con las Acta de Inicio.
condiciones establecidas en el manual de Supervisor
contratacion vigente art 73. Desde este momento del 51.19.02.18
el supervisor sera el encargado del proceso (sSglgv?sEggg:é?égilTrS%O) Contrato Acta de Fijacion
contractual, pues este efectuara las de precios
correspondientes actas a que hubieren lugar y a previstos,
su vez sera el responsable de enviarlas al correo 51.19.02.19
secop@eaaay.gov.co para la correspondiente Acta
publicacion en plataformas, la cual realizara la modificatoria de
oficina de juridica. cantidades,
51.19.02.20
Acta parcial.
51.19.02.21
Acta de
suspension.
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PROCEDIMIENTO GESTION CONTRACTUAL

Tipo de Documento

Procedimiento

PUBLICACION EN SECOP Y PAGINA
WEB INSTITUCIONAL
(JURIDICA)

. Cédigo
Empresa de Acueducto, 51.19.02
Aloariasiindey Aacc R ORH Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
NIT. 844.000.765-4 2008-12-01 2021-11-04 06
Por tanto, una vez adelantados los procesos de
seleccion debera publicar el contrato, las 51.19.02.22
correspondientes actas e informes de Asesor Acta de
supervision o interventoria, actas de recibo final juiridico Reinicio,
y actas de liquidacion que se deriven del
contrato en el SECOP y en la pagina web PUBUCQS&'\&[)’EEg%?ﬂ?&émms' 51.19.02.27
institucional de la entidad, dentro de los tres INSTITUCIONAL Informe
(03) dias siguientes a la suscripcion y ; Seguimiento de
perfeccionamiento del contrato, conforme al Supervision.
articulo 39 y 75 del actual manual de
contratacion.
51.19.02.26
Adenda
Entrega del expediente contractual de la oficina
Juridica de Archivo para la foliacion e indexacion, Archivo 51.19.02.15
en un plazo no mayor a 3 dias habiles. ENTREGA DEL EXPEDIENTE A Adicional
ARCHIVO PARA SU INDEXACION
Durante la ejecucion del contrato el supervisor del
mismo sera el encargado de enviar, en formato l
pdf, discriminando nimero de contrato y nombre Supervisor 51.19.02.09
del documento, de manera inmediata al correo del Informe de
electronico secop@eaaay.gov.co los informes, ENVIAR INFORMES, ACTA PARCIAL, contrato actividades.
orden de pago, factura y/o acta parcial del ORDEN DE PAGO Y FACTURA.
contrato supervisado.
Una vez allegados los documentos al correo
electronico secop@eaaay.gov.co , el asesor
juridico o quien haga sus veces cargara los
documentos en la plataforma correspondiente. Asesor
juridico

-
\S
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Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal
E.I.C

NIT. B44.000.765-4

PROCEDIMIENTO GESTION CONTRACTUAL

Tipo de Documento
Procedimiento

Codigo
51.19.02

Fecha de Elaboracion
2008-12-01

Fecha Ultima Modificacion
2021-11-04

Version
06

El supervisor del contrato elaborara el acta de
terminacion cuando se dé por cumplimiento del
objeto contractual por vencimiento del plazo de
ejecucion del contrato.

Sin embargo, cuando la terminacién sea de mutuo
acuerdo, el gerente suscribirda el acta de
terminacion de mutuo acuerdo, el supervisor
realizara un corte de cuentas y se procedera a la
liquidacién del mismo.

Una vez realizada y firmada el acta de
terminacion, esta debera ser enviada por el
supervisor del contrato dentro el termino de (03)
tres dias contados a partir de'la suscripcién de la
misma al correo secop@eaaay.gov.co, para que la
oficina de juridica realice el respectivo cargue de
documento a las plataformas de contratacion.

Entiéndase la liquidaciéon como la etapa en la cual
las partes entrabadas en la relacién contractual le
ponen fin al vinculo contractual, estableciendo el
estado de cuentas y determinado que saldos
existen a favor o a cargo de cada una de las
partes.

El acta de liquidacion debera ser proyectada por
el supervisor o interventor, contard con su visto
bueno y sera suscrita por el representante legal
de la EAAAY EICE ESP y por el contratista.

[ ART 85-86. ACTA DE TERMINACION ]

PUBLICACION
(SECOP- SIA- PAG INSTITUCIONAL)

l

[ IV FASE POST CONTRACTUAL ]

Art 87. ACTA DE LIQUIDACION

Supervisor
del
contrato

Asesor
juridico

Supervisor
representa
nte legal
EAAAY.

51.19.02.23
Acta de
Terminacion,

51.19.02.24
Acta de recibo.

51.19.02.25
Acta de
Liquidacion.
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Tipo de Documento

" (¢ ‘) PROCEDIMIENTO GESTION CONTRACTUAL ey

3.

Cédigo
Empresa de Acueducto, 51.19.02
Aisantacliodo y AseadeTopel Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
T, 44.000.7554 2008-12-01 2021-11-04 06
Dicha acta debera ser enviada , por el supervisor
del contrato dentro el termino de (03) tres dias l

contados a partir de la suscripcion de la misma al
correo secop@eaaay.gov.co, para que la oficina
de juridica realice el respectivo cargue de PUBLICACION

documento a las plataformas de contratacion. (SECOR Sl PAG INSIIDCIONA)

f
;; FIN ]
L

DOCUMENTOS RELACIONADOS:

« MANUAL DE CONTRATACION

¢ 51.19.02.01 Estudio Previo, 51.19.02.02 Hoja de Ruta I.S.P., 51.19.02.03 Hoja de Ruta I.C.P, 51.19.02.04 Hoja de Ruta L.A.E.,
51.19.02.08 Memorando, 51.19.02.09 Informe de actividades, 51.19.02.10 Analisis de mercado, 51.19.02.11 Acta de
declaratoria fallida, 51.19.02.12 Términos de referencia, 51.19.02.13 Aceptacion de oferta, 51.19.02.14 Contrato, 51.19.02.15
Adicional, 51.19.02.16 Formato aprobacion de pdliza, 51.19.02.17 Acta de Inicio, 51.19.02.18 Acta de Fijacion de precios
previstos, 51.19.02.19 Acta De Mayores Y Menores Cantidades, 51.19.02.20 Acta parcial, 51.19.02.21 Acta de suspension,
51.19.02.22 Acta de Reinicio, 51.19.02.23 Acta de Terminacién, 51.19.02.24 Acta de recibo, 51.19.02.25 Acta de Liquidacién,
51.19.02.26 Adenda, 51.19.02.27 Informe Seguimiento de Supervision, 51.29.01.01 Modelo Invitaciéon Contratacion Directa,
51.29.01.01 Modelo Invitacion Modalidad Privada 51.19.02.06.11, verificacion de requisitos habilitantes.
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PROCEDIMIENTO GESTION CONTRACTUAL

Tipo de Documento
Procedimiento

Codigo
Empresa de Acueducto, 51.19.02
Algeniarliooyy ety eencogl Fecha de Elaboraci6n Fecha Ultima Modificacién Versién
T 844,000, 7554 2008-12-01 2021-11-04 06
4. APROBACIONES: /
Elabord Revisé Aprobd
<_—_.-- Pl -
MANO Sco PfREZ DIAZ ADRIANA CRISTINA ROSAS VALDERRAMA JAIRO BOSSOET PEREZ BARRERA
Lidgf'del Procgeso Representante por la Direccion Gerente EAAAY EICE ESP
5. BITJTACORA DE AC‘I%IALIZACI()N
Version Fecha de Aprobacion Iitem Modificado Motivo Aprobado por:
01 2008-12-01 Todos Aprobacién Inicial Gerente.
02 2010-11-10 Todos los ndmeros fReliilisaeich delprocesimiento .y Gerente.
ampliacion del objetivo social.
03 2011-05-02 Todos los nimeros Actualizacion procedimientos. Gerente.
04 2014 -12 -19 Todos Actualizacion procedimientos Reprﬁzggltante
05 2021-07-06 Todos Aprobacion de formato Coniieds gestion
y desempefio.
A Actualizacion de procedimientos de Comité de gestion
ue at2d=d1-0d Toeos acuerdo a resolucion No 1273 - 2021 y desempefio.
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Tipo de Documento
HOJA DE RUTA PROCESOS CONTRACTUALES Formato
INVITACION SIN PLURALIDAD DE OFERENTES CODIGO: 51.19.02.02
ha d lab i ha d baci -
Fec! aZOIeOiS-:graclon Fec! aZOIi_aI',ZI:(;QaCIon Version : 02
||No. DEL PROCESO: No. CONTRATO
"NIT Y/O CEDULA: PLAZO CONTRATO

[INOMBRE DEL CONTRATISTA:

I. TIPO DE CONTRATO

ADQUISICION DE BIENES INMUEBLE D CONTRATO DE SEGURO

[ oteomisvioteomcos ] osrarusiica ] omo

D SUMINISTRO Y/0 COMPRAVENTA D CONSULTORIA

D ARRENDAMIENTO DE INMUEBLE Y/O D MANTENIMIENTO CUAL:
COMODATO

D SERVICIOS GENERALES D SERVIDUMBRE

]

]

CONTRATO DE OPERACION Y/O GESTION DE LOS SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS

II. ETAPA PRECONTRACTUAL

, VERIFICACION DE DOCUMENTOS
DESCRIPCION 5 el A

* Solicitud Certidicaco de Disponivilidad Presupuestal (CDP) DAF
* Certificado de Dispon. P/tal No.

* Rubro Presupuestal

* Solicitud de Oferta Y/O Invitacion a Cotizar (Terminos de Invitacion)

* Presentacion de la Oferta

CUMPLE
DOCUMENTOS JURIDICOS: SI N.A.

- Carta de Presentacién de la Propuesta

- Propuesta Economica

- Certificado de existencia y representacion legal

- Hoja de vida y sus anexos (Formato Unico Funcidn Publica) Contratos Prestacion de Serv. Profesionales

- Fotocopia de la Cédula de Ciudadania

- Paz y Salvo EAAAY EICE ESP

- Boletin de Responsables Fiscales

- Certificado de Antecedentes Disciplinarios

- Certificado de Antecedentes Penales

- Registro Unico de Proponentes

- RUT
- Pago de aportes a la Seguridad Social en Salud y Pensiones

CUMPLE
DOCUMENTOS TECNICOS: oI WA

- Soportes Experiencia Especifica - General

- Certificacion y/o garantia de calidad




Tipo de Documento
HOJA DE RUTA PROCESOS CONTRACTUALES Formato
INVITACION SIN PLURALIDAD DE OFERENTES CODIGO: 51.19.02.02
Fechazgleofallg?:;acion Fechazodli-alglic;gacion Version : 02

114.00.28.03.0114.14 // Contrato 0105.14

Hoja 2 de 3

OTROS DOCUMENTOS

VERIFICACION DE DOCUMENTOS

SI NO NA

- Documentos Propiedad del Vehiculo

- Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito SOAT

- Seguro Todo Riesgo

- Afiliacion Empresa de Transporte

- Datos del Conductor

- Aceptacion de la oferta

III ETAPA CONTRACTUAL (PERFECCIONAMIENTO)

DESCRIPCION

FECHA DD/MM/AA

* Suscripcion de la Minuta del Contrato

* Registro Presupuestal No. 0100

* Polizas

* Aprobacioén de Polizas

IV ETAPA DE LEGALIZACION

DESCRIPCION

FECHA DD/MM/AA

* Consignacién Estampilla Procultura. Comprobante de consignacion No.

* Consignacion Estampilla Pro Adulto. Comprobante de consignacion No.

* Consignacién Estampilla Pro Deporte. Comprobante de consignacion No.

* Consignacion Publicacién Gaceta Municipal. Comprobante de consignacion No.

* Comunicacion Oficial Designando Supervisor y/o Interventor

V ETAPA EJECUCION

DESCRIPCION

FECHA DD/MM/AA

* Acta de Iniciacion del contrato

* Pago de Anticipo

* Acta Parcial N° 001

* Orden de Pago N°©

* Comprobante de Egreso N°

* Acta Parcial N° 002

* Orden de Pago N©

* Comprobante de Egreso

Acta Parcial N° 003

* Orden de Pago No.

* Comprobante de Egreso No.

* Acta Parcial N° 004

*Orden de Pago N©

Comprobante de Egreso N©

*ACTA LIQUIDACION FINAL




Tipo de Documento
HOJA DE RUTA PROCESOS CONTRACTUALES Formato
INVITACION SIN PLURALIDAD DE OFERENTES CODIGO: 51.19.02.02
Fecha de elaboracion Fecha de aprobacion Version : 02
2010-10-09 2014-12-19 :
114.00.28.03.0114.14 // Contrato 0105.14 Hoja 3 de 3
* Orden de Pago N©
Comprobante de Egreso N©
MODIFICACIONES CONTRACTUALES (adiciones, prorrogas y modifcatorios)
PRORROGAS
VALOR
OTROSI
PROYECTO. Técnico Oficna de Archivo y Correspondencia

Quien Entrega. Quien Recibe.
Nombre Nombre
Cargo Cargo

Fecha Fecha




Tipo de Documento

ADQUISICION DE BIENES INMUEBLE El CONTRATO DE SEGURO

CONTRATO DE OPERACION Y/O GESTION DE LOS SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS

A
- a__ HOJA DE RUTA PROCESOS CONTRACTUALES Formato
=~ - INVITACION CON PLURALIDAD DE OFERENTES copIco

Empresa de Acueducto, 51.19.02.03

Aleantarillado y Aseo de Yopal Fecha de elaboracion Fecha de aprobacion VERSION

i ~ 2010-10-09 2014-12-19 02

No. DEL PROCESO: No. CONTRATO

NIT Y/O CEDULA: PLAZO CONTRATO

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

I. TIPO DE CONTRATO
PRESTACION DE SERVICIOS
El PROFESIONALES Y/O TECNICOS El OBRA PUBLICA D OTRO
El SUMINISTRO Y/0 COMPRAVENTA El CONSULTORIA
ARRENDAMIENTO DE INMUEBLE Y/O CUAL:
El COMODATO El MANTENIMIENTO
El SERVICIOS GENERALES El SERVIDUMBRE

II. ETAPA PRECONTRACTUAL

VERIFICACION DE DOCUMENTOS

DESCRIPCION sI NO NA

* Estudio Previo / Analisis de Conveniencia y Oportunidad con anexos (comunicaciones
Oficiales, cotizaciones y Certificacion)

* Analisis de Mercadeo y Certificacion

* Solicitud Certidicado de Disponibilidad Presupuestal

* Certificado de Dispon. P/tal (CDP) VALOR: $

* Rubro Presupuestal

* Acto de Apertura

* Covocatoria a veedurias

* Terminos de Invitacidon

* Invitacion a Oferentes

* Acta de Entrega de Terminos

* Acta de Apertura y Cierre de Ofertas

* Constancia de Publicacion

EVALUACION DE LAS OFERTAS

* Verificacion de Documentos Juridicos

* Verificacion de Documentos Financieros

CRITERIOS DE EVALUACION

* TECNICOS

* ECONOMICOS

* Informe de Evaluacion (Juridico, Financiero, Técnico y Economico)

* Publicacion del informe de evaluacion

* Observaciones al informe de evaluacion




Tipo de Documento

— é‘_‘ HOJA DE RUTA PROCESOS CONTRACTUALES Formato
Em;e\sa,dem,ﬁmm INVITACION CON PLURALIDAD DE OFERENTES 55?:_23_%3
Alcantariliado y Aseo de Yopal Fecha de elaboracion Fecha de aprobacion VERSION
2010-10-09 2014-12-19 02
* Informe Final de Evauacion
* Aceptacidon de Oferta
* Declaratoria de Fallido
III. ETAPA CONTRACTUAL (PERFECCIONAMIENTO)
DESCRIPCION FECHA
* Suscripcion de la Minuta del Contrato
* Registro Presupuestal Namero:
* Polizas (nUmeros)
* Aprobacion de Polizas
IV. ETAPA DE LEGALIZACION
DESCRIPCION FECHA
* Consignacién Estampilla Procultura. Ndmero
* Consignacion Estampilla Pro Adulto Namero
* Consignacién Estamplilla Pro Deporte Ndmero
* Consignacion Publicacién Gaseta Municipal Namero
* Comunicacion Designando Interventor y/o supervisor Numero
V. ETAPA DE EJECUCION
DESCRIPCION FECHA
* Acta de Iniciacion del contrato NUmero
* Pago de Anticipo Ndmero
* Acta Parcial NUmero
* Orden de Pago Ndmero
* Comprobante de Egreso Namero
* Acta Parcial Ndmero
* Orden de Pago Namero
* Comprobante de Egreso Ndmero
Acta Parcial NUmero
* Orden de Pago Ndmero
* Comprobante de Egreso Namero
* Acta Parcial Ndmero
*Orden de Pago Namero
Comprobante de Egreso Ndmero
*ACTA LIQUIDACION FINAL NUmero
* Orden de Pago Ndmero
* Comprobante de Egreso Namero




Tipo de Documento

Nuamero Serie Documental (nimero del proceso)

— é‘_‘ HOJA DE RUTA PROCESOS CONTRACTUALES Formato
=~ - INVITACION CON PLURALIDAD DE OFERENTES 55?:2‘;%3
Empresa de Acueducto, e
Alcantariiiado y Aseo de Yopal Fecha de elaboracion Fecha de aprobacion VERSION
2010-10-09 2014-12-19 02
Hoja 2 de 3

MODIFICACIONES CONTRACTUALES (adiciones, prorrogas y modifcatorios)

PRORROGAS

VALOR

OTROSI

Quien Entrega.

PROYECTO. (nombre y cargo)

Nombre

Cargo

Fecha

Quien Recibe.

Nombre

Cargo

Fecha




HOJA DE RUTA PROCESOS CONTRACTUALES Tipo de Documento

Formato

ADQUISICION DE BIENES INMUEBLE D CONTRATO DE SEGURO

CONTRATO DE OPERACION Y/O GESTION DE LOS SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS

INVITACION ABIERTA E INDETERMINADA CcopIGO
51.19.02.04
& FIGE Fap =t Fecha de elaboracion Fecha de aprobacion VERSION
NIT 344,000,755+ 2010-10-09 2014-12-19 02
"No. DEL PROCESO: No. CONTRATO
||NIT Y/O CEDULA: PLAZO CONTRATO
||NOMBRE DEL CONTRATISTA:
I. TIPO DE CONTRATO
PRESTACION DE SERVICIOS
D PROFESIONALES Y/O TECNICOS D OBRA PUBLICA D OTRO
D SUMINISTRO Y/0 COMPRAVENTA D CONSULTORIA
ARRENDAMIENTO DE INMUEBLE Y/O CUAL:
D COMODATO D MANTENIMIENTO
D SERVICIOS GENERALES D SERVIDUMBRE

II. ETAPA PRECONTRACTUAL

DESCRIPCION

VERIFICACION DE DOCUMENTOS

SI

NO

NA

* Estudio Previo / Analisis de Conveniencia y Oportunidad con anexos (comunicaciones
Oficiales, cotizaciones y Certificacion)

* Analisis de Mercadeo y Certificacion

* Solicitud Certidicado de Disponibilidad Presupuestal

* Certificado de Dispon. P/tal (CDP) VALOR: $

* Rubro Presupuestal

* Acto de Apertura

* Covocatoria a veedurias

* Terminos de Invitacion

* Invitacion a Oferentes

* Acta de Entrega de Terminos

* Acta de Apertura y Cierre de Ofertas

* Constancia de Publicacion

EVALUACION DE LAS OFERTAS

* Verificacién de Documentos Juridicos

* Verificacién de Documentos Financieros

CRITERIOS DE EVALUACION

* TECNICOS

* ECONOMICOS

* Informe de Evaluacion (Juridico, Financiero, Técnico y Economico)

* Publicacion del informe de evaluacion

* Observaciones al informe de evaluacion




HOJA DE RUTA PROCESOS CONTRACTUALES

Tipo de Documento

Formato

INVITACION ABIERTA E INDETERMINADA 55?:22%4
. A Fecha de elaboracion Fecha de aprobacion VERSION
2010-10-09 2014-12-19 02
* Informe Final de Evauacion
* Aceptacion de Oferta
* Declaratoria de Fallido
III. ETAPA CONTRACTUAL (PERFECCIONAMIENTO)
DESCRIPCION FECHA
* Suscripcion de la Minuta del Contrato
* Registro Presupuestal |Numero:
* Polizas (nUmeros)
* Aprobacién de Polizas
IV. ETAPA DE LEGALIZACION
DESCRIPCION FECHA
* Consignacion Estampilla Procultura. Numero
* Consignacion Estampilla Pro Adulto Numero
* Consignacion Estamplilla Pro Deporte Numero
* Consignacion Publicacion Gaseta Municipal Numero
* Comunicacion Designando Interventor y/o supervisor Numero
V. ETAPA DE EJECUCION
DESCRIPCION FECHA
* Acta de Iniciacién del contrato Ndmero
* Pago de Anticipo Numero
* Acta Parcial Ndmero
* Orden de Pago Numero
* Comprobante de Egreso Numero
* Acta Parcial Ndmero
* Orden de Pago Numero
* Comprobante de Egreso Numero
Acta Parcial Ndmero
* Orden de Pago Numero
* Comprobante de Egreso Numero
* Acta Parcial Ndmero
*Orden de Pago Numero
Comprobante de Egreso Numero
*ACTA LIQUIDACION FINAL Ndmero
* Orden de Pago Numero
* Comprobante de Egreso Numero




HOJA DE RUTA PROCESOS CONTRACTUALES

Tipo de Documento

Formato

INVITACION ABIERTA E INDETERMINADA 5??5?{)2%4

& NE_E ¢ Fecha de elaboracion Fecha de aprobacion VERSION
NI 044,000,755 2010-10-09 2014-12-19 02
N 0 Serie Doc al (nimero del proceso)
MODIFICACIONES CONTRACTUALES (adiciones, prorrogas y modifcatorios)

PRORROGAS
VALOR
OTROSI

Quien Entrega.

Nombre

Cargo

Fecha

PROYECTO. (nombre y cargo)

Quien Recibe.

Nombre

Cargo

Fecha




N Tipo de Documento
Y . Formato
=3 MEMORANDOS CONTRACTUALES Codigo:
Empresa de Acueducto. 51.19.02.28
Aleamaiintn Y 55 " [ Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
s 2011-04-07 2014-12-19 02

814.31.00.0014.15

Yopal, 06 de Febrero de 2015.

MEMORANDO INTERNO

De: Gerencia
Para: Comité de Contratacion
ASUNTO: Calificacién de Propuestas Invitacion No 850.28.02.004.15

OBJETO: ADECUACION, CONFORMACION Y COMPACTACION DE LOS
RESIDUOS SOLIDOS DOMICILIARIOS QUE INGRESAN A DIARIO EN EL
RELLENO SANITARIO MACONDO, PARA SU DISPOSICION FINAL,
PROVENIENTES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO PUBLICO
DOMICILIARIO DE ASEO EN EL MUNICIPIO DE YOPAL

Me permito remitir para su respectiva verificacién y calificacion, la
propuesta presentada dentro del proceso de contratacién de la
referencia:

PROPONENTE No 1: UNION TEMPORAL RESIDUOS MACONDO

La calificacion de las Ofertas debera realizarse teniendo en cuenta los
criterios de evaluacién contenidos en los términos de invitacién, y
dentro del plazo previsto en el cronograma del proceso contractual.

DANIEL HERNANDO POSADA SUAREZ
Agente Especial EAAAY EICE E.S.P

Carrera 19 No. 21-34 * Teléfonos: (8) 6322728 - (8) 6322729 - (8) 6355417 * fax: (8) 6322487 paginalde1l
Linea de Atencion al Cliente 116*www.eaaay.gov.co* E-mail - eaaay@eaaay.gov.co* Yopal - Casanare
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P
Empresa de Acueduclo,

Alcantarillado y Aseo de Yopal
E.l.C. S.P

T, 144 D00, TH5-4

Tipo de Documento:
Formato
INFORME DE ACTIVIDADES
Codigo:
51.19.02.09
Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
2011-03-24 2021-11-04 03

i

OBJETO :

conforme quedé convenido en los ESTUDIOS PREVIOS - CDP - MINUTA DEL CONTRATO.

VALOR INICIAL:

PLAZO INICIAL:

VALOR FINAL:

FECHA INICIO:

FORMA DE PAGO:

FECHA TERMINACION:

Las relacionadas en los estudios previos y las pactadas en la minuta del contrato.

1. las realizadas por el contratista en la ejecucion de su objeto contractual.

XXXXX

NOTA: El presente informe se rinde como obligacién contractual pactada por las partes en el contrato

Nombre:

del contratista.

Fecha de Elaboracion:

fecha en la que rinde el informe

Firma

4



Tipo de Documento:

ANALISIS DE MERCADO codioe.
51.19.02.10
Fecha de Elaboracion: Fecha Ultima Modificacion: Version
2010-11-10 2014-12-19 02
OBIJETO
Fecha (del analisis): LA CASA DEL SOLDADOR PRODESIN EPP1 BowlBEROS:g;::‘TARIOS DE
ITEM CANT ITEM MESES UI‘YII:'II-\(I)!I:O VALOR TOTAL UI‘YII:'II-\(I)!I:O VALOR TOTAL UI‘:IZ"\I'I;\(I)Q':O VALOR TOTAL
1
2
3
4
5
6
7
8
$ - TOTAL $ - TOTAL $ -

Se consultaron tres proveedores con descripciones, cantidades y caracteristicas similares y de acuerdo al analisis de mercado efectuado se establece un valor del presupuesto ofrecido de $

Elaboré: *

VoBo

* VER ANEXO COTIZACIONES
REQUISITOS COTIZACIONES

1 Estar denominada expresamente como COTIZACION

*E| profesional de la Oficina de XXXX solicitd, compard, verificé y validd los precios y
caracteristicas de los XXXX (bienes o servicios) a comprar siendo responsable del
estudio de mercado, los cuales estdn aprobados por el director, se compararon XXXX
cotizaciones (Como minimo 3 cotizaciones) las cuales contaban con elementos de
similares especificaciones y caracteristicas técnicas, cotizando por valor unitario cada
producto a fin de establecer un presupuesto adecuado, con lo cual se elabor6 el
respectivo andlisis de mercado con la respectiva aprobacién del Director XXXXXX.

2 Apellidos y Nombre o razdn social y NIT del cotizante (con Membrete si lo tuviere)

3 Nombre o razdn social y NIT del posible adquiriente del bien o servicio

4 Fecha de expedicion de la cotizacion

5 Descripcion detallada de los bienes y servicios a cotizar

6 Cantidades, valor unitario, valor total
7 Firma del responsable de la cotizacion
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ACTA DE DECLARATORIA FALLIDA

“Por medio de la cual se declara fallido un proceso en la modalidad de Invitacion
Directa Con Pluralidad de Oferentes”

El Agente Especial de la EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y
ASEO DE YOPAL E.I.C.E. E.S.P., en uso de sus facultades conferidas por la
Resoluciéon No. 20141300038595 de Septiembre 02 de 2014, expedida por
la Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios, en uso de sus
facultades legales vy,

CONSIDERANDO:

Que mediante auto de aviso de apertura el dia doce (12) de Mayo de
2015, se ordend la apertura del proceso de INVITACION DIRECTA CON
PLURALIDAD DE OFERENTES No 850.28.02.013.15 cuyo objeto es:
"ADQUISICION DE UN VEHICULO COMPACTADOR FULL EQUIPO,
COMPUESTO POR CAMION DOBLE TROQUE Y CAJA COMPACTACION DE 25
YARDAS CUBICAS, CON CAPACIDAD EN PESO DE APROXIMADAMENTE 14
TONELADAS Y TODOS SUS ACCESORIOS”

Que de acuerdo al cronograma del proceso se establecio el dia veinte (20)
de mayo de 2015 para presentacién de ofertas de 8:00 am a 11:00 am.

Que el dia veinte (20) de mayo de 2015 siendo las 11:10 am se realizo la
audiencia de cierre y apertura de ofertas tal y como estaba establecido en el
cronograma del Proceso, de lo se dejo constancia en acta del cierre de la
convocatoria indicando que no se recibié ninguna oferta

Que de conformidad con el numeral 3.2.2 de los términos de invitacién esta
podra declararse fallida cuando a juicio de la EAAAY EICE E.S.P se
presenten motivos o causas que impidan escoger la oferta mas favorable o
conveniente a los intereses de la Empresa de conformidad con el Manual de
Contratacién de la EAAAY EICE E.S.P, o cuando las ofertas no se ajusten a
las condiciones y términos de la invitacidon, o porque al no presentarse
pluralidad de ofertas, aquella no llegase a ser la mas favorable para la
Empresa, y en general, cuando no haya voluntad de participacién, o cuando
no se presente ningun participante. En todos los casos la declaratoria de
fallida debera comunicarse a los participantes.
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Que en el mencionado proceso al no presentarse ningln participante, se
procedid a declarar fallido el proceso de invitacién Directa con Pluralidad de
Oferentes No 850.28.02.013.15

En merito de lo expuesto,
DECIDE

ARTICULO PRIMERO: Dar aplicacion al articulo 23 Numeral 17 del Manual de
contrataciéon “se cursara invitacion Directa sin Pluralidad de Oferentes
cuando se presente alguna de la siguientes condiciones eventos o tipos de
contratos: cuando no se presente oferta alguna en los proceso de invitacion
Directa Con Pluralidad de Oferentes

ARTICULO SEGUNDO: Publicar la presente Resolucion en la cartelera de la
oficina juridica ubicada en el segundo piso de las instalaciones de la EAAAY
EICE E.S.P.

ARTICULO TERCERO: La presente Resolucidn rige a partir de la fecha de su
expedicion.

Dada en Yopal, a los veinticinco (25) dias del mes de Mayo de 2015.

DANIEL HERNANDO POSADA SUAREZ
Agente Especial SSPD

Vo.Bo. FREDY ALEXANDER MORENO GUIO
Asesor Juridico

Elaboré: ZANDRA MARIA BERNAL RINCON / Asesora Juridica Ext.
Revisé: FREDY ALEXANDER MORENO GUIO / Asesor Juridico EAAAY

GESTION DOCUMENTAL

Original: Expediente o Cartelera
Copia: Serie Documental
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OO0 XX XX XXxX.21 (nUmero de invitacion)

<INVITACION PUBLICA>
<INVITACION PRIVADA>
<COMPRA CON PRESELECCION DE PROVEEDORES>
(indicar la modalidad de contratacion a utifizar)

INVITACION NGm. xxx.Xx.xx.xxxx.21 (ndmero de invitacién)

OBJETO:

<Indicar el objeto contractual>

<MES> <ANO>
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