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1.

INFORMACION GENERAL

IDENTIFICACION DEL PROCESO

NOMBRE DEL PROCESO: Proyectos

TIPOLOGIA: Proceso de Apoyo

RESPONSABLE O LIDER DEL PROCESO: Profesional Oficina de Proyectos

OBJETIVO.DEL PROCESO: Apoyar en el disefio, evaluacién, programacion seguimiento y puesta en marcha de los proyectos de
infraestructura de la empresa.

DESCRIPCION DEL PROCESO

Este proceso identifica los proyectos prioritarios de inversion en agua potable y saneamiento bdsico en la jurisdiccion de la EAAAY-

EICE-ESP.

Desarrolia los pasos definidos por el RAS-2000 para la elaboracién de proyectos por sector (Agua Potable - Saneamiento Basico).
Identifica los insumos requeridos para la presentacién de los proyectos dependiendo de la fuente de financiacion (Recursos Propios,
Alcaldia, Gobernacion, OCAD, PDA, VMASB).

REQUISITOS LEGALES -NUMERALES NORMA
APLICAR

PROCEDIMIENTOS

RECURSOS
HUMANOS Profesional de Apoyo
HARDWARE
Computador SO
Windows 7 o Superior
TECNOLOGICOS SOFTWARE

Auto CAD V-2014
Water CAD / Water
Gems

Sewer CAD / Sewer

Resolucion 1096 de Noviembre 17 de 2000:
Reglamento Técnico de Agua Potable vy
Saneamiento Basico.

Resolucion 2320 de Noviembre 27 de 2009.
Modifica Res. 1096/2000.

Resolucion 0379 de 25 de lJunio de 2012:
Requisitos presentacion, Viabilizacién vy
aprobacion de proyectos VMASB.
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RECURSOS REQUISITOS LEGALES -NUMERALES NORMA PROCEDIMIENTOS
APLICAR
Gems Resolucion 0504 de 04 de Septiembre de 2013.
Storm CAD Modifica Res. 0379,
. 51.15.01: Procedimiento para
Resolucion 1063 de 30 de diciembre de 2016. la elaboracién, presentacion,
Modifica Res. 379. viabilizacién y registro de

oyectos de la EAAAY
Acuerdo 038 de 07 de Junio de 2016: Requisitos proy

de Viabilizacion, Aprobacién y Ejecucién de
proyectos financiados con recursos del Sistema 51.15.02: Procedimiento

General de Regalias. Evaluacién y Aprobacion de

Ley 142 de 1994, ISO 9000 y NTCGP 1000 Proyectos de APSB,

numerales:
INFRAESTRUCTURA | Puesto de trabajo.
4.1 REQUISITOS GENERALES, 4.2.3. Control de
Documentos, 4.2.4. Control de Registros, 6.1.
PROVISION DE RECURSOS, 8.1.
GENERALIDADES, 8.2 SEGUIMIENTO y
MEDICION, 8.2.3 Seguimiento y Medicién de los
Procesos, B.4 Andlisis de Datos, 8.5 MEIORA,
8.5.1 Mejora Continua, 8.5.2 Accion Correctiva,
8.5.3 Accidn Preventiva, ’

SEGUIMIENTO Y MEDICION

PARAMETROS DE CONTROL

Auditorias Internas
Revision por la direccién
Indicadores de gestion
Procedimientos.

INDICADORES
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DIRECTRIZ DE LA POLITICA o iIonn | INDICADOR FORMULA META | FRECUENCIA
La Empresa de Acueducto, (Proyectos
Alcantarillado y Aseo de Yopal EICE - i )
ESP se compromete con la prestacién PROYECTOS Financiados/Proyectos
de los Servicios Publicos Domiciliarios | Cumplir con todos | EIECUTADOS Formulados) * 100 90% Anual
de Acueducto, Alcantarillado y Aseo y | los requisitos
sus actividades complementarias e | legales Y
inherentes vy servicios de valor | reglamentarios
agregado, cumpliendo con todos los
requisitos legales y reglamentarios, | Contribuir en Ia
contribuyendo  activamente en la | proteccion del
proteccion del medio ambiente, | medio ambiente
mejorando continuamente el sistema de
gestion de calidad, utilizando todos los
medios necesarios para que la | Promover la {Proyectos
operacion sea cada vez mas eficaz y | mejora  continua PROYECTOS Aprobados/Proyectos 0 .
eficiente y respaldando la prestacion del | del Sistema de | yIAVILIZADOS Evaluados)* 100 100% | Trimestral

servicio con el equipo de trabajo
altamente comprometido y capacitado a
fin de cumplir satisfactoriamente con
los objetivos de fa organizacion y los
requerimientos de los usuarios.

Gestion de la
Calidad

DOCUMENTACION SOPORTE

SISTEMAS DE INFORMACION

Plan de Accidn

Sistema de Gestion Documental - Banco de Proyectos

P3gina 3 de 6




Tipo de Documento

«< > CARACTERIZACION DEL PROCESO PROYECTOS S adio
Alcantaniados mg:t\?épm 51.15
E,;gr-g‘%; ES.P Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
2014-12-19 2017-02-16 02
2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES
ENTRADAS AL RESPONSABL CRITERIOS
PROVEEDOR |  PROCES |  ACTIVIDADES DESCRIPCION | Zh v urpan | REGISTRO | SFeoiTooi | “Proceso | ‘cLiente
De acuerde a las
necesidades
identificadas por cada
una de las unidades
operativas de los
Identificar servicios de Plan de
prqyectos acueducto, Profesional Accion Socializacion
Oficina de Plaq fie P pglIO;'::?tr(i)t:sdzn 3|C82;arl|::2(:‘(::0¥ dgii?a' gﬁcina de | Comunicaci ~con Plan‘de Planeacién
Proyectos Accion agua potabley | con el Plan de Dirl?eyc?:gtr?ai Of?c?i(aefes Dér::::‘cé?ay Inversiones
saneamiento | Desarrollo Municipal y MGA
basico el Plan de Gestion y
Resultados de Ia
organizacion, se
determinan las
prioridades de
inversion.
Se - verifica el
cumplimiento de los " Gerencia
requisitos : !
Viabilizar los | establecidos por Ila Fosl'DanaPtos Garantizar Plldead.(.je
Oficina de Informacion diferentes normatividad vige_nte Pro_ft_asional Listas de que exista la Proyecto agﬁié:;on,
Proyectos de cada proyect‘os dely los requisitos | Oficina de Chequeo MGA y con fichay territoriales
proyecto. inversidén de la | particulares de los| proyectos DNP, PDA y formatos registro PDA
empresa diferentes entes VN; ASB requeridos. (5C AD !
encargados de ) VMASBy
aprobar los )
proyectos.
Oficina de | Informacién .| sequimiento Realizar seguimiento | Profesional | Indicadores | Evaluacidon | Informes a | Direccion y
Proyectos de cada N 9 a los proyectos | Oficina de de Gestion Trimestral Direccion y Gerencia
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PROCESO ENTRADAS AL RESPONSABL CRITERIOS DE | SALIDA DE PROCESO
PROVEEDOR PROCESO ACTIVIDADES DESCRIPCION E ACTIVIDAD | REGISTRO CONTROL PROCESO CLIENTE
proyecto formulados, luego de | proyectos. Gerencia
: presentados a las
| dependencias y entes
competentes.
Reah;ar qu. ajustes y Plan de
actualizacion Accion Socializacion '
Oficina de Informacién | Acciones correspondientes en | Profesional Comunicaci " con Informes a Direccion
de cada Il preventivas vy | aquellos casos en que | Oficina de . -, Direccion y AR
Proyectos - ones Direccion y - Gerencia
proyecto correctivas los proyectos no han | proyectos. - . Gerencia
- ) Oficiales Gerencia
sido objeto de MGA
financiacion.

[P | raneAR B Hacer |_v | veriFicaR Y ACTUAR |

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS
v 51.15.01: Procedimiento para la elaboracién, presentacion, viabilizacién y registro de proyectos de la EAAAY
v 51.15.02: Procedimiento Evaluacion y Aprobacién de Proyectos de APSB.

v Ver Normograma el cual contiene decretos, acuerdos, leyes, circulares, resoluciones que aplican segun el caso a los
procesos de proyectos.

4., GLOSARIO

v MVCT: Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio.

v VMASB: Viceministerio de Agua y Saneamiento Basico
v SGR: Sistema General de Regalias

v SUIFP: Sistema Unico de Informacién de Proyectos, plataforma creada por el DNP.
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DNP: Departamento Nacional de Planeacion.

APSB: Agua Potable Y Saneamiento Basico.

MGA: Metodologia General Ajustada lf

APROBACIONES I /\

Ja
Elaboré Revisd Aprobo i : / i
_—-—"'—'-:—-_— H : =

Qis7a D

&;&m oot

AL /Ui

]
/

i

A

Fn%dy rley Aldana Arias Gustavo Torres Melo N Lbz Amanda Camaghd Sanchez
Lider del Proceso Representante por la Direcciéon SGC \ Representante Legal
I ¥
6. BITACORA DE ACTUALIZACION
‘Versién Fecha de Ahrobacién ftem Modificado Motivo Aprdbado por
01 2014-12-19 Todos Aprobacion Inicial .Representante Legal
02 2017-02-16 Todos Actualizacién Informacién General Representante Legal
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INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracion, presentacion, viabilizacion y registro de proyectos de la EAAAY.
RESPONSAEBLE: Profesicnal Unidad de Proyectos.
OBJETIVO: Normalizar el proceso de elaboracion, presentacion y radicacion de proyectos en la Empresa.

ALCANCE: Inicia con la identificacién de las necesidades, poblacion que va a beneficiar, metas que se van alcanzar, continua con el
estudio de la viabilidad técnica, financiera y juridica del proyecto y termina con la radicacién del documento con todos sus soportes en la
Unidad de Planeacién.

INSUMO: Informes Técnicos, Financieros y Comerciales de la Empresa, Equipo de Cémputo, Impresora, Estadistica de la Empresa, Plan
de Ordenamiento Territorial, Proyecciones del DANE.

PROVEEDORES: Clientes Internos - Gerente, Directores y cada uno de los Funcionarios de la Empresa Clientes Externos - Alcaldia de
Yopal, Gobernacién de Casanare, Departamento Nacional Planeacion, Viceministerio de Agua y Saneamiento Basico, Contraloria
Departamental y Nacional, Procuraduria General de la Nacién, Fiscalia General del Nacién, Superintendencia de Servicios Publicos.

PRODUCTO: Proyecto Viabilizado y radicado con todos sus soportes y anexos.
USUARIOS: Ciudadania, Organismos de Control y Vigilancia, Entidades Gubernamentales, Funcionarios de la EAAAY.,

TERMINOS Y DEFINICIONES:
Proyecto: Es el conjunto organizado de acciones, realizadas ordenadamente durante un periodo de tiempo determinado, que responden
a una demanda o problema, con el proposito de ofrecer una solucion.

Caracteristicas de los proyectos: Estan planificados, destinados a lograr un objetivo, tienen un presupuesto y plazo determinado.

.—--“/ .
Evaluacion ex-ante: Es la que se realiza antes de la operacion. Tiene como objetivo, estimar los costos, el impacto, alcance de los
abjetivos, viabilidad y factibilidad del proyecto, en definitiva diagnosticar el contexto.

Evaluacién técnica: Analiza si el proyecto esta disefiado acertadamente si estd sujeto a las normas establecidas desde el punto de
vista agronoémico o del proceso técnico debe contener caracteristicas agronomicas del producto, tamafio, localizacién, tecnologias,
calendario de ejecucién, alcance de los niveles de produccién esperados, abastecimiento de materias primas e insumos.
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Evaluacion Institucional: Se refiere a la estructura organizativa de la institucion que ejecutaré el proyecto, si redne las condiciones
que facilite el logro de los objetivos planteados.

Evaluacion Financiera: La evaluacién financiera analiza la recuperacion de inversion, asi como los costos y beneficios para
determinar el periodo de amortizacién y los afios de gracia que habria de concederle al proyecto. Los beneficios econdmicos se
calculan a precios de mercado y se miden por la tasa de rentabilidad financiera.

Evaluacion econdmica o social: Permite evaluar el proyecto en base al anadlisis de beneficios y costos sociales, con el fin de
seleccionar el mejor que cumpla con los objetivos del desarrollo del pais.

Evaluacién de impacto ecoldgico: Debe contemplar la posibilidad de "evitar o predecir el impacto” del proyecto" sobre el medio
ambiente.

Evolucion ex—post: Se lleva a cabo en la etapa de ejecucion y finalizacién del proyecto. Tiene como objetivo decidir si se debe continuar
con el proceso, establecer formularios similares, orientar el proceso, adaptar y cambiar condiciones, reprogramar.

Monitoreo: Es una gestion administrativa, que se realiza periddicamente y en distintos niveles, para realizar un seguimiento y conocer
los insumos, las actividades, los procesos, los productos relacionados con el tiempo, la cantidad, la calidad y los costos. Permite verificar
el desarrollo de las actividades programadas, medir los resuitados de la gestién y optimizar los procesos.

Eficacia: Relacion de volumen de produccién, la cantidad de productos que genera y distribuye el proyecto, en un periodo determinado,
es decir a mayor produccién mayor es la eficacia, proporcionalidad directa.

Eficiencia: Relaciona el volumen de produccién con los recursos utilizados para ello, |a eficiencia incluye la eficacia y la asocia a alguna
unidad de recurso, dinero, tiempo, personal.

Impacto: La evaluacion por impacto identifica los recursos no esperados que surgen luego de la implementacion del proyecto, ésta no
guarda relacion con los objetivos planteados inicialmente.,

Indicadores: Los indicadores son un aspecto, que permite medir el nivel de cumplimiento de las actividades y objetivos para
relacionarios con los resultados que se quieren obtener, facilitan un analisis objetive de los recursos.
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ACTIVIDADES Y RESPONSABLES
DOCUMENTO O
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO
Los directores seran los encargados de liderar el
proceso de formulacion de proyectos con cada uno
de sus profesionales, l
La formulacion de proyectos de inversion que
busguen su viabilidad por parte de la Oficina de LOS DIRECTORES SERAN LOS ENCARGADOS DE
Proyectos y su debido registré en la Unidad de LIDERAR EL PROCESO DE FORMULACION DE
i R ; PROYECTOS CON CADA UNO DE SUS
Planeaaon’, debera ser desarrolladp’ med_lante la PROFESIONALES. Proyecto
Metodologia General de Formulacion, dispuesta .
Directores Formulado

por el Departamento Nacional de Planeacion -
DNP.

Anexo 1:
https://sar.dnp.gov.co/Proyectos/MGA.aspx

Esta metodologia esta explicada en los siguientes
moddulos:

Manual conceptual.
Modulo de Identificacion.
Moduto de Preparacion.
Modulo de Evaluacion.
Méodulo de Programacion.,

!

LA FORMULACION DE LOS PROYECTOS
DEBERA SER DESARROLLADO MEDIANTE LA
METODOLOGIA GENERAL DE FORMULACION,
DISPUESTA POR  EL  DEPARTAMENTO
NACIONAL DE PLANEACION — DNP.

|

EL DOCUMENTO DEBE CONTENER COMO
MINIMO LA SIGUIENTE INFORMACION:
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1. CONTRIBUCION DEL PROYECTO A LA POLITICA ¢

PUBLICA

1.1 NOMBRE DEL PROYECTO

1.2 CONTRIBUCION AL PLAN NACIONAL DE
DESARROLLO (PND

1 Pilar
2 Objetivo
.3 Estrateqgia
4 Programa
.5

1.3 CONTRIBUCION AL PLAN DESARROLLO
DEPARTAMENTAL

1.3.1 Vigencia y nombre plan de desarroilo
1.3.2 Estrateqgia
1.3.3 Programa del plan de desarrollo

1.4 CONTRIBUCION AL PLAN DESARROLLO MUNICIPAL ' DESCRIPCION DEL PROBLEMA

1.4.1 Vigencia y nombre plan de desarrollo
1.4.2 Estrategia

1.4.3 Cddigo y descripcion del programa del plan de

1. CONTRIBUCION DEL
» PROYECTO A LA POLITICA
PUBLICA

2. IDENTIFICACION Y -

desarrolio

2.1 ARBOL DEL PROBLEMAiError! Marcador no

definido.

2.2 DEFINCION DEL PROBLEMA

2 ]DENTIFICACION Y DESCRIPCION DEL PROBLEMA

Directores

Directores

Proyecto
Formulado

Proyecto
Formulado
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Cédigo
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2.2.1 Problema central

2.2.2 Descripcién de la situacidn existente con relacién

al problema
2.2.3 Maagnitud actual del problema existente ~

indicadores de linea base

2.3 CAUSAS QUE GENERAN EL PROBLEMA

2.3.1 Directa
2.3.2 Indirecta

2.4 EFECTOS GENERADOS POR EL PROBLEMA

2.4.1 Directo
2.4.2 Indirecto

2.5 ANALISIS DE PARTICIPANTES
2.6 POBLACION AFECTADA Y OBJETIVO

2.6.1 No. de Personas Afectadas
2.6.2 Fuente de la_Informacion
2.6.3
2.6.
2.6.5

2.

Localizacion dé los afectados
4 Poblacion obijetivo de §a inversion
5 Fuente de la Informacién
6.6 Localizacién de los Afectados

2.6.7 Caracteristicas demograficas de la poblacién
objetivo

2.6.8 Objetivo General — Propésito

2.6.9 Indicador gue mide el Objetivo General — Unidad

de Medida — Meta ]
2.6.10 Relacion entre las causas y los obijetivos

especificos

2.7 SITUACION ACTUAL

Directores

Proyecto
Formulado
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Procedimiento

Cédigo
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Fecha de Elaboracion
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Fecha Ultima Modificacién
2017-02-16

Versién
03

2.7.1 Antecedentes
2.7.2 Descripcion del Sistema Actual

2.7.3 $ituaci6n Esperada
2.7.4 Arbol de objetivos

2.7.5 Alternativas de Solucién

2.7.1.1 Descripcion de la Alternativa

3. PREPAPARCION DE 1A ALTERNATIVA DE

SOLUCION

(8]
-

L2
N

k.

ESTUDIO LEGAL
ESTUDIO COMUNITARIO

L2
\#¥]

i.

L
E-N

ESTUDIO DE MERCADO
CAPACIDAD Y BENEFICIARIOS

‘UJLAJ
(€21 (]

Lo
i

ANALISIS DE RIESGO

3.8 ESTUDIO AMBIENTAL
3.
3.10 COSTO DE LA ALTERNATIVA

= LD (00

3.10.1 Horizonte evaluacién afio inicial y final del

proyecto
3.10.2 Preductos

3.10.3 Actividades
3.10.4 Insumos

3.11 DEPRECIACION DE ACTIVOS FIJOS (OPCIONAL)

ESTUDIO INSTITUCTONAL Y ORGANIZACIONAL

ANALISIS TECNICO DE LA ALTERNATIVA

LOCALIZACION DE LA ALTERNATIVA

(Activo fijo, descripcidn, valor del activo, afio de

compra, valor de salvamento)

3.12 CUANTIFICACION Y VALORACION BENEFICIOS E

INGRESOS

3. PREPARACION DE tA
ATERNATIVA DE SOLUCION

v

4. EVALUACION EXANTE

Directores

Proyecto
Formulado
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4. EVALUACION EXISTENTE
4.1 EVALUACION FINANCIERA ¢
4.2 EVALUACION ECONOMICA Y SOCIAL
5. TOMA LA DECISION DE
. INVERTIR O NO EN EL
5. TOMA LA DECISION DE INVERTIR O NO EN EL PROYECTO.
PROYECTO l
6. ANEXOS (Cronograma de ejecucién, Planos, Licencias
Ambientales, Presupuesto General y Andlisis de 6. ANEXOS
Unitarios, Proyecto en Medio Magnético CD, ETC.)
Nota 1: La parte conceptual de estos
componentes esta definida en el anexo 1.
Nota 2: Para proyectos financiados con recursos
de la Nacion ademds de lo enunciado . o,
anteriormente se debe tener en cuenta lo EL PROYECTO DEBE REMITIRSE A LA Directores Comunicacion
contemplad / lucié 0 RS Oficial Interna
plado en la Resolucion No. 0379 del 25 OFICINA DE PROYECTOS MEDIANTE
Junio de 2012 del Ministerio de Vivienda, Ciudad y COMUNICACION OFICIAL INTERNA.
Territorio “Por la cual se derogan las resoluciones : .
813 de 2008, 0533 de 2011 y 0956 de 2011 y se i
establecen los requisifos de presentacion, EL PROFESIONAL DE LA OFICINA DE fesi |
viabilizacién y aprobacién de proyectos del sector PROYECTOS REVISA LA F(’;? ‘?‘5'023 i
de agua potable y saneamiento bésico que DOCUMENTACION REMITIDA POR EL b Icina de Certificacion
soliciten apoyo financiero de la Nacién, asi como DIRECTOR, Y  REALIZA LA royectos
de aquellos que han sido priorizados en el marco EVALUACION A LA MISMA PARA
EMITIR LA RESPECTIVA
de los Planes Departamentales de Agua y de los VIABILIZACION AL PROYECTO.
programas que implemente el Ministerio de Jy
Vivienda, Ciudad y Territorio, a través del Vice
ministerio de Agua Saneamiento Basico, se
reglamenta comité técnico de proyectos y se
dictan otras disposiciones”
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Empresa de Acueducto,
plcantarillado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Version
EICE-ESF 2013-06-25 2017-02-16 03
El proyecto debe remitirse a la Oficina de
Proyectos mediante comunicacion oficial interna.
Nota. De acuerdo a la fase del proyecto ya sea I,
II o III, se debe anexar y diligenciar el formato de
lista de chequeo para proyectos, de conformidad
con los lineamientos de los CCAD., Formato Lista
0 de Chequeg,
El profesional de la Oficina de Proyectos revisa la de conformidad
documentacién remitida por el director, y realiza EL PROFESIONAL DE LA OFICINA Profesional con
la evaluacjén a la misma para emitir la respectiva E,EOYEE';SYESJSSSU REESIEEC.,.I& Unidad Qe lineamientos
viabilizacion al proyecto, con el cumplimiento de 4 CERTIFICACION DE REVISION Y Planeacion OCAD, De
todos los requisitos requeridos para tal fin. VIABILIZACION A LA UNIDAD DE acuerdo a la
PLANEACION. fase del

Nota. Si el proyecto no cumple con los elementos
de evaluacion, serd devuelto al Director que
remitio el proyecto con sus respectivas
observaciones e items a corregir.

Posteriormente, el Profesional de la Oficina de
Proyectos remite el proyecto con su respectiva
certificacion de revision y viabilizacidén a la Unidad
de Planeaciéon para su respectivo registro y
certificacién.

El profesional de la Unidad de Planeacion revisa el
cumplimiento de los requisitos establecidos en la
lista de chequeo de los OCAD.

L

EL PROFESIONAL DE LA UNIDAD

DE PLANEACION REVISA
CUMPLIMIENTC DE
REQUISITOS ESTABLECIDOS.

EL
LOS

CeD

&

proyecto, ya
sea l, Il o III.
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PROCEDIMIENTO PARA LA 'ELABORACI(')N,
PRESENTACION, VIABILIZACION Y REGISTRO DE

Tipo de Documento
Procedimiento

Cédigo
. PROYECTOS DE LA EAAAY 51.15.01
Empresa de Acueducto,
plcantarillado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Versién
ELCE-ESP 2013-06-25 2017-02-16 03
Nota. Si el proyecto no cumple con los requisitos
establecidos en la lista de chequeo, sera devuelto v
a la Oficina de Proyectos con sus respectivas EL PROFESIONAL DE LA UNIDAD Profesional
observaciones. DE  PLANEACION  CON  EL OflClr_1a de
CUMPLIMIENTO DE LOS Archivo y
REQUISITOS =~ GENERA LA
El profesional de la Unidad de Planeacién con el gsgyEFé%CIgN LAY OT:'IE(';"I‘JE SE
cum'p_llml_e'nto de. los requisitos genera la ARCHIVO Y PROCESOS PARA SU D_oc;urr_:ento
certificacion y remite el proyecto a la Oficina de DIGITALIZACION. Digitalizado
Archivo y Procesos para su Digitalizacion.
¥ Profesional
DEVUELTO DEL  PROCESO  DE Unidad de
DIGITALIZACION,  QUEDA  EN Planeacion
CUSTODIA DE LA UNIDAD DE
PLANEACION PARA SER REMITIDO A
Devuelto del proceso de Digitalizacién, queda en '::\_CALD?’:CISN-O TRADEET\?IEIQEQDI;ENQTSI:: Proyecto -
cust_o_dla de la Unfdad de Planeacion para ser FINANCIE PROYECTOS OF Anexos
remitido- a la Nacion, Departamento, Alcaldia, u INVERSION.

otra entidad que financie proyectos de inversién.

¥

G

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

v RAS 2000 Reglamento técnico del sector de agua potable y saneamiento basico.
v Resolucion No. 0252 de 2012 “Por la cual se establece la metodologia para la formulacion de los proyectos de inversidn
susceptibles de financiamiento con cargo a los recursos del Sistema General de Regalias”.
v Resolucién No. 0379 del 25 Junio de 2012 del Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio “Por la cual se derogan las resoluciones
813 de 2008, 0533 de 2011 y 0956 de 2011 y se establecen los requisitos de presentacion, viabilizacion y aprobacion de proyectos
del sector de agua potable y saneamiento basico que soliciten apoyo financiero de la Nacion, asi como de aquellos que han sido
priorizados en el marco de los Planes Departamentales de Agua y de los programas que implemente el Ministerio de Vivienda,
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PROCEDII\"IIENTO PARA LA ’ELABORACI(')N, Tipg de '3_“‘_“";9“*0
‘) PRESENTACION, VIABILIZACION Y REGISTRO DE mgg;';'g" g
( PROYECTOS DE LA EAAAY 51.15.01
Em resa de Acueducto,
Alcantarlllado Ey Aseo de Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Version
.m m.,.,., m, 2013-06-25 2017-02-16 03

Ciudad y Territorio, a través del Vice ministerio de Agua Saneamiento Basico, se reglamenta comité técnico de proyectos y se

dictan otras disposiciones”
v Resoluciéon 2320 de Noviembre 27 de 2009. Modifica Res. 1096/2000.
v Resolucién 0379 de 25 de Junio de 2012: Requisitos presentacion, Viabilizacién y aprobacion de proyectos VMASB.

v Resolucion 0504 de 04 de septiembre de 2013. Modifica Res. 0379, {\
v Acuerdo 038 de 07 de Junio de 2016: Requisitos de Viabilizacion, Aprobacion y Ejecucion de pr7 ectos fmanaados CON recursos

del Sistema General de Regalias.

4. APROBACIONES [

Elabord Reviso Aprﬂls :

k&m@ &)&%@m@%@m&& [V U LT

Fred!' Fe(ley Aldana Arias Gustavo Torres Melo | [Luz Amanda Cam
i Representante por la Direccidon SGC \ Representante Legal

Lider\del Proceso
‘ ' {

5. BITACORA DE ACTUALIZACION

Version Fecha de Aprobacion item Modificado Motivo Aprobado por
01 2013-06-25 Todos Aprobacidn Inicial Gerente
02 2014-12-04 Todos Actualizacion del Formato Representante Legal
03 2017-02-15 Todos Actualizacién Representante Legai
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PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION,

Tipo de Documento
Procedimiento

PRESENTACION, VIABILIZACION Y REGISTRO DE

Cédigo
PROYECTOS DE LA EAAAY 511501
Empresa de Acueducto,
Ncantatg!fgo Y %sgopde Yopal Fecha de Elaboracitn Fecha Ultima Modificacién Versidn
. M4 C0TEA 2013-06-25 2017-02-16 03
INICIO

Los directores seran los encargados de liderar el proceso de
formulacidn de proyectos con cada uno de sus profesionales.

Y

La formulacién de los proyectos deberd ser desarrollado mediante la
Metodologia General de Formulacidn, dispuesta por el Departamento

Nacional de Planeacidn — DNP.

y

El proyecto debera contener como minimo la siguiente informacién:
1. CONTRIBUCION DEL PROYECTO A LA POLITICA PUBLICA

2 IDENTIFICACION Y DESCRIPCION DEL PROBLEMA

3. PREPAPARCION DE LA ALTERNATIVA DE SOLUCION

4, EVALUACION EXANTE .

5. TOMA LA DECISION DE INVERTIR O NO EN EL PROYECTO

6. ANEXOS

El proyecto debe remitirse a la Oficina de Proyectos mediante
comunicacién oficial interna.

!

El profesional de la Oficina de Proyectos revisa la documentacién
remitida por el director, y realiza la evaluacién a la misma para emitir
Ia respectiva viabilizacidn ai proyecto.

CUMPLE?
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Empresa de Acueducto,
Wicantarillado g Aseo de Yopal
EICE-ES.P

HIT. 844 000 T554

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION, Tipo de Documento

Procedimiento

PRESENTACION, VIABILIZACION Y REGISTRO DE

Cédigo

PROYECTOS DE LA EAAAY 51,15?01

Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
2013-06-25 2017-02-16 03

El Profesional de la Oficina de Proyectos remite el proyecto con su
respectiva certificacion de revisién y viabilizacidon a la Unidad de
Planeacién.

y

El profesional de la Unidad de Planeacién revisa el cumplimiento de los
requisitos establecidos.

El profesional de la Unidad de Planeacion con el cumplimiento de los
requisitos genera la certificacién y remite el proyecto a la Oficina de
Archivo y Procesos para su Digitalizacidn.

Devuelto del proceso de Digitalizacién, queda en custodia de la Unidad de
Planeacidn para ser remitido a la Nacién, Departamento, Alcaldia, u otra
entidad que financie proyectos de inversion.

FIN
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Tipo de Documento

INSTRUCTIVO PARA PRESENTACION FORMATO
<« ‘)) PROYECTOS. Codigo
e RS P ‘ 21150104

CE-E Fecha de Elabhoracion Fecha Ultima Modificacién Version

Nn'. B44.000. ,m-d

2013-06-25

2014-02-16

03

Luego de realizar las respectivas revisiones en cumplimiento de los
requisitos para presentacién de proyectos a Ios diferentes entes, se
procedera:

1. Radicar en la Unidad de Planeacién de la EAAAY EICE ESP el
proyecto mediante COMUNICACIONES OFICIALES INTERNAS
formato 51.29.03.03 y el respectivo codigo de archivo, previo
cumplimento de los requisitos particulares de los entes
encargados de aprobar proyectos.

Se realizara la presentacion de los proyectos de acuerdo a la
normatividad vigente y los requisitos particulares de los
diferentes entes encargados de aprobar proyectos, DNP, OCAD,
PDA y VMASB, Mediante COMUNICACIONES ENVIADAS formato
51.29.02.02 vy el respectivo Cddigo de Archivo.

Ejemplo Carta Presentacién:

CONSECUTIVO DE ARCHIVO
/ VIGENCIA O ANO DE PRODUCCION

D3.0000.17)7sUBSERIE COMUNICACIONES
OFICIALES INTERNAS

SERIE COMUNICACIONES
OFICIALES ESCRITAS

CODIGO DE LA
UNIDADPRODUCTORA

Ciudad y Fecha

Ingeniero(a)

Profesional Oficina de Proyectos
Ciudad

Asunto: Presentacién de Proyecto

(8) 6355417 * fax: {B) 6322487
Yopal - Casanare

Cra 19 No. 21-34 * Teléfonos: (8) 6322728 — (8) 6322729 —
LINEA DE ATENCION AL CLIENTE 116 * www.cazay.gov.co *



Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO PARA PRESENTACION FORMATO
«<C " >» PROYECTOS. Cédigo
cE:u:rreu: doa nﬁdgg% al 51 .15.01.01
" m?;gééaggy - Fecha de Elaboracién | Fecha Ultima Modificacion Version
2013-06-25 2014-02-16 03
Anexo al presente remito a usted el proyecto
n Lia

!
con el fin de su-estudio, viabilizacidn y registro, para lo cual resumo la
siguiente informacién:

1. Sector de la Inversion:

2. Fase del Proyecto:

3. El costo  total del proyecto asciende a:

4. Fuente de Financiacion:

Nacion:
Departamento:
Municipio:
EAAAY:

Otro:

5. El proyecto beneficiara a habitantes, contando
ademas con la poblacidon proyectada de habitantes para el
horizonte de disefio del proyecto, el cual es de anos.

6. EIl ejecutor del proyecto sera

7. El proyecto contiene Folios Planos vy
Anexos.

Igualmente, certifico para los fines de este proyecto cumple con lo
siguiente:

REQUISITOS DE PRESENTACION, VIABILIZACION Y N.A SI EN
APROBACION i TRAMITE

1 El proyecto cumple metas del Plan de
Desarrollo Nacional.

2 | El proyecto cumple metas del Plan de
Desarrollo Departamental.

3 | El proyecto cumple metas del Plan de
Desarrollo Municipal.

4 | Que el proyecto este contemplado dentro del
PGR de la EAAAY

No.

Cra 19 No. 21-34 * Teléfonos: (8) 6322728 — {8) 6322729 — (8) 6355417 * fax: (8) 6322487
LINEA DE ATENCION AL CLIENTE 16 * www.eaaay.govico * Yopal - Casanare




: . Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO PARA PRESENTACION FORMATO
(( )) PROYECTOS. Cédigo
Emprasa de Acuaducto, 51150101
Alcnn!arllludosv Asso da Yopal ~ N . N N
ELCE-E5P Fecha de Elaboracién | Fecha Ultima Modificacion Vversion
2013-06-25 2014-02-16 03

5 El proyecto esta incluido dentro de! Plan de
Ordenamiento Territorial.

6 El proyecto cuenta con los predios o
servidumbres debidamente legalizados para
Su ejecucién.

7 | Permisos Ambientales segun corresponda
(Permiso de concesiéon, permiso de
vertimiento, permiso de exploracién de pozo
profundo, etc.), en caso de encontrarse en
tramite se debera anexar la carta de
radicacion ante la autoridad ambiental
competente. '

Ademads, se remiten los siguientes documentos en el proyecto
formulado:

v Resumen del proyecto.

v'  Proyecto diligenciado en la Metodologia General Ajustada - MGR
en medio fisico y magnético

v Plan financiero del proyecto.

v Presupuesto actualizado del proyecto con sus respectivos analisis
de preciso unitarios.

v Cronograma de Obra y ficha de seguimiento.

v Documento que acredite la propiedad (certificado de libertad vy
tradicién), ¢ posesion y/o permisos de servidumbres necesarios para la
ejecucion del proyecto, segin corresponda.

v Estudios y disenos del proyecto que curriple con el reglamento
técnico del sector:

v' Presupuesto general de obra y analisis de precios unitarios, lista de
equipos, materiales y elementos a adquirir y especificaciones técnicas
de construccion.

v" Plan financiero del proyecto.

v' Cronograma de Obra y Fondos de inversion.

Cra19 No. 21-34 * Teléfonos: (8) 6322728 — (8) 6322729 — (8) 6355417 * fax: {B) 6322487
LINEA DE ATENCION AL CLIENTE 16 * www.easay,govco * Yopal - Casanare




<« ‘)) | PROYECTOS.

Emprosa de Acuaducto,

Tipo de Documento

Alcanmrilladuéy Aseo de Yopal
ELCE-ESP

HIT, 544,000,755-4

INSTRUCTIVO PARA PRESENTACION FORMATQ
' Cédigo
51.15.01.01
Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion version
2013-06-25 2014-02-16 03

v Copia impresa y en medio magnético de los estudios, disefios 'y
planos de los componentes del proyecto (memorias de calculo, disenos
hidraulicos y estructuras, etc., segun las caracteristicas del proyecto)

Agradezco su atencion.

Cordialmente,

Nombre y Firma
Cargo

Elaboré: Nombre // Cargo
Revisd: Nombre // Cargo
VoBo: Nombre // Cargo

Gestidén Documental:
Original; Oficina de Proyectos
Copia 1: Serie Documental

Cra 19 No. 21-34 * Teléfonos: (8) 6322728 — (8) 6322729 — (8) 6355417 * fax: (8) 6322487

LINEA DE ATENCION AL CLIENTE 116 * www.eaaaygovico * Yopal - Casanare




PROCEDIMIENTO GENERAL PARA LA EVALUACION Y Tipo de Documento

(( ‘ )) FORMULACION DE PROYECTOS DE AGUA POTABLE Y Pr°gf§d;'i’:§”t°

‘SANEAMIENTO BASICO

Empresa de Acueducto, 51.15.02
“'”““’”'_"f"‘_’g feg3deveral | Fecha de Elaboracién | Fecha Ultima Modificacién Versién
NIT. 044,000 354 2014-12-19 2017-02-16 02

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Evaluacién de Proyectos de Agua Potable y Saneamiento
Basico.

RESPONSABLE: Oficina de Proyectos

OBJETIVO: Garantizar que los proyectos particulares de APSB, cumplan con lo dispuesto en el
RAS-2000.

ALCANCE: Viabilizacion
INSUMO: Proyectos Radicados
PRODUCTO: Proyecteo Viabilizado y Radicado con todos sus soportes y anexos

USUARIOQS: Ciudadania, Organismos de Control y Vigilancia, Entldades Gubernamentales,
Funcionarios de la EAAAY

TERMINOS Y DEFINICIONES: La evaluacién de un proyecto comprende la revisién de los
aspectos técnicos, financieros, ambientales, sociales por parte del profesional del proceso de
viabilizacién de proyectos.

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO

ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE O REGISTRO

Los particulares presentan regularmente
proyectos de Agua Potable y Saneamiento Bdsico
para su aprobacidn por parte de la EAAAY, para
expedicion de certificados de viabilidad técnica
y/o disponibilidad.

Los proyectos deben radicarse en la Ventanilla
Unica de la EAAAY. El usuario debe allegar copia
fisica y magnética del mismo.

El proyecto se remite a ia Oficina de Proyectos de
la EAAAY-EICE-ESP para su respectiva evaluacion
v emision de concepto técnico.

El profesional de la Oficina de Proyectos, revisa
que el proyecto presentado, cumpla con los
lineamientos del Reglamento Téchico de Agua
Potable y Saneamiento Bésico. RAS-2000,

El proyecto deberd contener como minimo la
siguiente informacion:

. Definicidn del nivel de complejidad

. Justificacién y definicidn del alcance

. Marco institucional

. Acciones legales

. Aspectos ambientales

. Ubicacién en POT y PDM

. Estudios prevics

Oficina de Proyecto
Ver Anexo Proyectos Radicado

SNy R WN
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PROCEDIMIENTO GENERAL PARA LA EVALUACION Y Tipo de Bocumento
(( ‘)) FORMULACION DE PROYECTOS DE AGUA POTABLE Y Cédigo
SANEAMIENTO BASICO 51.15.02
Empresa de A - y
Alca"'ﬂ""“d"g ASW de Vopel Fecha de Elaboracién | Fecha Ultima Modificacion Versién
NIT. B44.080. rw 2014-12-19 2017-02-16 02
. DOCUMENTO
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE O REGISTRO

8. Estudios socicecondémicos

9, Disefio y requerimientos técnicos
10. Seleccion de materiales y equipos
i1.Construccion e interventoria
12. Puesta en marcha,
mantenimiento. '

operacion vy

En caso de tratarse de proyectos formulados por
los entes territoriales con desting a QCAD, PDA o
VMASB, los proyectos deberdn ademas cumplir
con lo sefalado en el Acuerdo 038/2016; ia
Resoluciéon 0379/2012 vy Resolucién 050/2013.

Se emite concepto técnico favorable y se expide
certificacién de cumplimiento. Se firman vy sellan
los planos constructivos.

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

v Ver Normograma Direccidn Técnica

4. APROBACIONES
Elabord evisd Aprobd
Fre Fe1ley Aldana Arias Gustavo Torres Melo Luz Amanda Camacho Sanchez
Lideridel Proceso Re resentante por la Direccion SGC Representante Legal
1
5. BITACORA DE ACTUALIZACION
Versién | Fecha de Aprobacién | item Modificado Motivo Aprobado por

01 2014-12-19 . Todos

Aprobacién Inicial

Representante Legal

02 2017-02-16 Todos

Actualizac

ion Representante Legal
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PROCEDIMIENTO GENERAL PARA LA EVALUACION Y
FORMULACION DE PROYECTOS DE AGUA POTABLE Y

Tipo de Documento
Procedimiento

SANEAMIENTO BASICO Cédigo
Empresa do Acunducts, : 51.15.02
Acantarllisdo y AscodeYopal | Fecha de Elaboracién | Fecha Ultima Modificacién Version
W1 b . i d 2014-12-19 2017-02-16 02
( INICIO )
Los particulares presentan regularmente proyectos de Agua
Potable y Saneamiento Basico para su aprobacidn por parte de la
EAAAY, para expedicidn de certificados de viabilidad técnica y/o
disponibilidad.
5 Los proyectos deben radicarse en |a Ventanilla Unica de la EAAAY.

El usuario debe allegar copia fisica y magnética del mismo.

r

El usuario debera adjuntar copia del recibo de pago de los
derechos de evaluacidn, expedido por tesoreria

El proyecto se remite a la Oficina de Proyectos de la EAAAY-EICE-
ESP para su respectiva evaluacién y emisién de concepto técnico.
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PROCEDIMIENTO GENERAL PARA LA EVALUACION Y Ti":r‘;*: e'gi"m"[';';;g“t“
6 ))> FORMULACION DE PROYECTOS DE AGUA POTABLE Y T
* SANEAMIENTO BASICO 9
_ 51.15.02
Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version
2014-12-19 2017-02-16 02

El profesional de la Oficina de Proyectos, revisa que el proyecto
presentado, cumpla con los lineamientos del Reglamento
Técnico de Agua Potable y Saneamiento Basico. RAS-2000,

El proyecto deberd contener como minimo la siguiente
informacion:

1. DEFINICION DEL NIVEL DE COMPLEJIDAD

2. JUSTIFICACION Y DEFINICION DEL ALCANCE

3. MARCO INSTITUCIONAL

4. ACCIONES LEGALES

5. ASPECTOS AMBIENTALES

6. UBICACION EN POT Y PDM

7. ESTUDIOS PREVIOS

8. ESTUDIOS SOCIOECONOMICOS

9. DISERQ Y REQUERIMIENTOQS TECNICOS

10. SELECCION DE MATERIALES Y EQUIPOS

11. CONSTRUCCION E INTERVENTORIA

12. PUESTA EN MARCHA, OPERACION Y MANTENIMIENTO.

En caso de tratarse de proyectos formulados por los entes territoriales
con destino a OCAD, PDA o VMASB, los proyectos deberdn ademas
cumplir con lo sefalado en el Acuerdo 038/2016; la Resolucién
0379/2012 y Resolucidon 050/2013.

Se emite concepto técnico favorable y se expide certificacion de
cumplimiento. Se firman y sellan los planos constructivos.
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