



































Tipo de Documento
- ‘ _ | INGRESO Y EGRESO DE BIENES POR CAJA Formato
{( ),r:; MENOR Cadigo
- 51.21.02
mpresa de Acueducto,
Aleantarlladoy AseodeYopal | Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
Wb o0 184 2008-09-15 2014-12-19 02

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Ingreso y Egreso de Bienes por Caja Menor
RESPONSABLE: Profesional de Almacén

OBJETIVO: Incorporar a los inventarios los bienes adquiridos por caja menor
ALCANCE: Aplica la Unidad de Almacén y Contabilidad de la EAAAY

INSUMO: El recibo fisico y la factura

PRODUCTO: Comprobante de ingresos de almacén

USUARIOS: Contabilidad, la Oficina de Almacén

TERMINOS Y DEFINICIONES:

COMPRA DE BIENES POR CAJA MENOR: Suministros que se requieren de manera
improvista, y urgente que por su minimo valor son adquiridos de con recursos de caja menor.

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO O

ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO

En toda compra de elementos

devolutivos por el sistema de caja

menor, el funcionario responsable

de la caja menor debe enviar copia Copia factura y
del requerimiento vy factura la solicitud de
debidamente tramitada, al Copia del Responsable compra
profesional de Almacén para que requerimi caja Menor

éste produzca los respectivos ento

comprobantes. Factura

v

Se realiza el registro de ingreso en Se realiza el

el modulo sistema SYSMAN registro del
ingreso del Auxiliar de NA
bien Almaceén

)
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Se genera comprobante de ingreso

Tipo de Documento
o ‘ INGRESO Y EGRESO DE BIENES POR CAJA Formato
(&) MENOR Cédigo
o W= 51.21.02
Atoantiliscy Auso de Vapal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Version
. a1 2008-09-15 2014-12-19 02
v

a almacén en original para legalizar Comprobante
la compra y copia para gestion de Genera de Ingreso
almacén comprobante
de ingreso de
Almacen
v
De acuerdo al requerimiento se Hace la entrega
verifica a quien se hace la entrega del bien NA
del bien
' . Auxiliar almacén
Se realiza el registro del egreso del Se reali | regnansabie
bien adquirido en el modulo de € Iregliza =i pon NA
almacén del sistema SYSMAN egreso dej bien TGSIgig
almaceén
Se genera comprobantes de egreso | )
en original para almacén y copia | I El Profesional de
para enviar a contabilidad Genera :'”’,?CEZ"
uxiliar de
comprogante de Bt Comprobante
egreso de . d
e egreso
Almacén Modulo 9
movimientos
l almacén
Se hace firmar el comprobante de
egreso por el responsable del bien Se realiza la Registro por
y se entrega la copia para legalizar asignacion del dependencia
compra por caja menor bien actualizado
\/
Se archiva en almacén
Fin

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Factura de compra por caja menor
Remisiones del proveedor

Ley 80 de 1999

Decreto 1510 de 2013

ASENENEN
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Tipo de Documento
‘ INGRESO Y EGRESO DE BIENES POR CAJA Formato
aC )),,, MENOR Cédigo
Empresa de A 51.21.02
Alcarianiiscoy nee ““"“"'“"" Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
i 2008-09-15 2014-12-19 02

4. APROBACIONES

Reviso

/ zcwﬂr‘/?
Freddy Alexander Larrota Cantor
Representante por la Direccion SGC

Daniel Hernando Posada Suarez
Lider del Procéeso

Representante Legal

5. BITACORA DE ACTUALIZACION

Version Facha ‘!‘,’ item Modificado Motivo Aprobado por
Aprobacion
01 2008-09-15 Aprobacion Inicial Nuevo sistema Gerente
02 2014-12-19 Todo Actualizacion Formato | Representante Legal
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sa de Acueduct

«b>»

Alcantarillado Ey Aseo de Yopal
EILCE-ESP

NIT. B44.000.758-4

Tipo de Documento
INGRESO DE ALMACEN POR ELEMENTOS Formato
SOBRANTES Cédigo
51.21.03
Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
2008-09-15 2014-12-19 02

1. INFORMACION GENERAL

almacén por sobrante

TERMINOS Y DEFINICIONES:

RESPONSABLE: Profesional de Almacén

INSUMO: Acta de verificacion de inventarios
PRODUCTO: Comprobante de ingresos de almacén

USUARIOS: Contabilidad, la Oficina de almacén

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Ingreso por Elementos Sobrantes

OBJETIVO: Incorporar a los inventarios los bienes sobrantes a los inventarios de la EAAAY

ALCANCE: Inicia con un acta de inventario y termina en un comprobante de ingreso a

ELEMENTO SOBRANTE: Son los elementos que una vez realizado un conteo fisico de
inventarios no se encuentran en los listados generados por el sistema para verificacion

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE | POCHMERTO O
Inicio l
De acuerdo a sobrantes de acta
de inventarios se procede a 3
realizar el registro de Igs bienes ‘ Auxiliar de
sobrantes en el modulo de Se registran SITACAR
movimientos de almacén de los bienes
SYSMAN sobrantes
A
|
o
Se genera original y copia del Genera Registro de
comprobante de ingreso a C?mp’E’ba”te de Profesional de Inventario
almacén del bien sobrante SinRcED Almacén Comprobante
de ingreso
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Tipo de Documento

- ‘ ‘ INGRESO DE ALMACEN POR ELEMENTOS Formato

(&) SOBRANTES Cédigo

Empresa de Acueducto, 51.21.03

Alcantarliadoy AsecdeYopal | Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
W s 304 2008-09-15 2014-12-19 02

Se actualiza inventario ya sea Se actuali

por dependencia o por bienes en ini:nt:?iclpza

Bodega Profesional de Comprobante

v Almacén de egreso
Fin

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS
4 Registro de inventario Comprobante de ingreso
v Comprobante de egreso
v Acta de inventario
v Remisiones del proveedor
v Ley 80 de 1999
v Decreto 1510 de 2013
4. APROBACIONES
Elaboro Revisd

G

Freddy Alexander Larrota Cantor
Representante por la Direcciéon SGC

Daniel Hernando Posada Suarez
Representante Legal

5. BITACORA DE ACTUALIZACION

. Fecha de Item .
Version Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por
01 2008-09-15 Aprobacion Inicial Aprobacion Inicial Gerente
Actualizacion de
02 2014-12-19 Todo S——— Representante Legal
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Tipo de Documento
‘ INGRESO POR DONACION O TRASPADO DE Formato
aC » BIENES DE OTRAS ENTIDADES Cédigo
Empn;uu de Acued;::l.o. 51.21.04
Alosnrinrtindeysesa deoral Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
EIRE A 2008-09-15 2014-12-19 02

1. INFORMACION GENERAL

de la EAAAY

almacén

TERMINOS Y DEFINICIONES:

manera gratuita

RESPONSABLE: Profesional de Almacén

INSUMO: Ofrecimiento fisico del donante o contrato

PRODUCTO: Comprobante de ingresos de almacén

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Ingreso por Donacion o Traspaso de Otras Entidades

OBIJETIVO: Incorporar a los inventarios los bienes donados o en traspaso a la EAAAY.

ALCANCE: Aplica la direccion administrativa y financiera, la unidad de almacén y contabilidad

USUARIOS: Direccion administrativa y financiera, contabilidad, interventores, la unidad de

DONACION DE BIENES: Es la transferencia de bienes de una entidad publica a otra de

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

recibo estipuldndose  las
condiciones en las cuales se
reciben los se reciben los bienes
donados, sus caracteristicas,
valores, unidades, debidamente
firmada por el almacenista de la
entidad donante y por el
almacenista de la Empresa.

Acta de
recibida
firmada por
el donante

administrativa

DOCUMENTO O
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO
El Profesional de la Unidad de
Almacén recibe del Director
Administrativo y Financiero el
ofrecimiento  escrito de la l
entidad donante, y la constancia
escrita de aceptacion, el acta de Direccion

Constancia de
aceptacion
Acta de recibo

Se realiza el registro del ingreso
en el médulo de movimientos de
almacén del sistema SYSMAN.

Si la donacion proviene de
entidad oficial, el comprobante
de ingreso se hace con base en
el acta de baja de la entidad
donante debidamente
diligenciada la cual debe
contener la relacion de los
elementos

Se realiza el registro

del bien

v

Auxiliar
administrativo
de almacén

NA
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Tipo de Documento
‘ INGRESO POR DONACION O TRASPADO DE Formato
U ( )’ BIENES DE OTRAS ENTIDADES Codigo
“_L(d k )E'ﬁ 51.21.04
Nclﬂﬁfg_':g?;\"?;}dﬂén-l Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
s e 2008-09-15 2014-12-19 02

En caso de que los elementos
provengan de entidad o persona
particular, el comprobante de
ingreso se elaborara con base en
el acta de recibo y el precio se
fija mediante avalio o
valoracion.

Se genera en original y copia el

comprobante de almacén., donde Se genera el
la original queda en almacén el comprobante de
acta de recibo del bien y otra ingreso o entrada Profesional de | Comprobante
para contabilidad. de almacén Almacén- de ingreso
Auxiliar de
almacén
El original del comprobante de /\
ingreso debera ser archivado en Archivar Profesional de
el almacén Almacén
Comprobante
% de ingreso

Fin

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Constancia de aceptacion Acta de recibo
Comprobante de ingreso

Documento o Acto administrativo soporte Donacién
Acta de entrega de donacion.

ASRNE NN

4. APROBACIONES

Elabord Revisd
I
o / veor Y
Tﬁﬂﬂﬂf
SoniW%‘ﬁaMirez Montafia Freddy Alexander Larrota Cantor Daniel Hernando Posada Suarez
Lider del Proceso Representante por la Direccién SGC Representante Legal
f
5. BITACORA DE ACTUALIZACION
Version Recha de ftem Modificado Motivo Aprobado por:
Aprobacién ’
01 2008-09-15 | Aprobacion Inicial Aprobacion Inicial Gerente
02 2014-12-19 Todo Actualizacion de Formatos | Representante Legal
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«d>»

Tipo de Documento

Empresa de Act
Alcantarillado y Aseo da Yopal
E.I.C.g- E.8.P

WIT, 844,000 7454

INGRESO DE BIENES POR REINTEGRO O Formato

DEVOLUCION Cédigo

51.21.05

Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version
2008-09-19 2014-12-19 02

1. INFORMACION GENERAL

de la EAAAY

TERMINOS Y DEFINICIONES:

uso en una dependencia

RESPONSABLE: Profesional de Almacén

INSUMO: Devolucion del bien mediante formato de devolucion
PRODUCTO: comprobante de ingreso por reintegro de almacén

USUARIOS: Contabilidad, , la unidad de almacén, dependencias de la EAAAY

REINTEGRO DE BIENES: Es la devolucion que se hace al almacén de un bien

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Ingreso de Bienes por Reintegro o Devolucién

OBJETIVO: Coordinar el ingreso de cualquier bien por devolucion por parte de funcionarios

ALCANCE: Inicia cuando cualquier funcionario informa la intencién de devolver un bien y
finaliza cuando se genera el comprobante de ingreso por reintegro.

que estaba en

25

individual, mediante el cual recibio
o las contempladas en el
comprobante de egreso.
Se recibe en el almacén el bien y
el formato de devolucion.

ACTIVIDADES Y RESPONSABLES
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE DoF&t:;n:gggo
Cuando un funcionario, necesite —
reintegrar al almacén elementos
devolutivos en uso, debe obtener
Vo Bo del jefe inmediato
exceptuando de este requisito a
quienes ocupen cargos directivos
y/o profesionales, Mediante oficio Funcionario
se especifica claramente el estado responsable
de conservacion y las
caracteristicas del bien a devolver, Formato de
referente a las especificaciones devolucion Formato de
contempladas en el inventario almacen devolucion
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«d>»

Empresa de A
Arcanurlllmg Aseo de Yopal
EILCE-ESP

AT 844,000 1554

Tipo de Documento
INGRESO DE BIENES POR REINTEGRO O Formato
DEVOLUCION Cédigo
= 51.21.05
Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version
2008-09-19 2014-12-19 02

El profesional de almacén al

l

recibirlos, debe constatar su
estado, clase calidad, marca, El profesional Profesional de NA
modelo, y demas caracteristicas de almacén almacén-
que se encuentren en el debe Auxiliar
comprobante de salida con que constatar administrativo
inicialmente fueron  entregados estado, clase, de Almacén
los bienes. calidad, etc.
Se descarga del inventario de la i Profesional de
dependencia en el mdédulo de Se descarga el almacén-
activos del sistema SYSMAN activo y se auxiliares de NA
actualiza el almacén
inventario
Genera inventario actualizado de Genera acta de
la dependencia inventario por Profesional de
dependencia almacén
Se realiza el registro en el n:rédulo Se realiza el
de movimientos de almacen del registro del bien
software SYSMAN como un como un ingreso
ingreso del bien por reintegro por reintegro
|
v
Se genera comprobante de Genera
ingreso por reintegro comprobante de
ingreso almacen
por reintegro
j
Se firma y archivan en almacén M
para su gestion FIN Comprobante
de ingreso

3.

Remisiones del proveedor
Ley 80 de 1999
Decreto 1510 de 2013

5 X &

DOCUMENTOS RELACIONADOS

Formato de devoluciones a Almacen
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Tipo de Documento
‘ INGRESO DE BIENES POR REINTEGRO O Formato
aqC®» DEVOLUCION Cédigo
Emprosa de A au 51.21.05
Alcartariiado y Aveo de Yopai Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
R 2008-09-19 2014-12-19 02
4, APROBACIONES
Elabord Reviso

-l

il

SoHFAﬁ‘ﬁaro Rarhirez Montafia
Lider del Proceso

Freddy Alexander Larrota Cantor
Representante por la Direccion SGC

Daniel Hernando Posada Suarez
Representante Legal

5. BITACORA DE ACTUALIZACION

- Fecha de Item <
Version Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por
01 2008-09-15 | Aprobacion Inicial Aprobacion Inicial Gerente
02 2014-12-19 Todo Actualizacion de Formato | Representante Legal
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«b>»

Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Asao de Yopal
E.LC.g- E.8.P

NI, 844 D) 1854

Tipo de Documento
Formato
EGRESO POR SUMINISTRO Cédigo
51.21.06
Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
2008-09-15 2014-12-19 02

1. INFORMACION GENERAL

consumo o un activo

TERMINOS Y DEFINICIONES:

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Egreso por Suministro

RESPONSABLE: Profesional de Almacén

ALCANCE: Inicia con la solicitud de materiales

PRODUCTO: Comprobante de egreso de almacén

USUARIOS: contabilidad, la unidad de almacén y dependencias de la EAAAY

OBJETIVO: Suministrar los elementos requeridos por las diferentes dependencias de la EAAAY

INSUMO: Formato de requerimiento de la necesidad por parte de la dependencia

COMPROBANTE DE EGRESO: Documento que soporta la salida a servicio de un bien de

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

El jefe responsable de cada
dependencia recibe los
elementos y refrenda con su
firma y numero de cédula el
comprobante de egreso.

ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONsABLE | POCUMENTO O
De acuerdo a los Plan de
requerimientos de cada ) compras
dependencia, el almacenista Profesional de Requerimiento
programa la entrega de los Programacion almacén e
bienes. entrega de P .

bienes Dependencias

Con base en la solicitud de v
cada dependencia, el .

) Pr i | n
almacenista, elabora el Se genera el Oaffni:?:n de Cc;rgirorzasote
comprobante de egreso en comprobante de 9
original y copia. egreso
El almacenista efectia la
entrega de los elementos a l
cada dependencia y hace
firmar el comprobante de Se firmar el
egreso por el funcionario que comprobante de egreso
recibe por la dependencia que Profesional de | Comprobante

recibe almaceén de egreso
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Tipo de Documento
F
C ‘).?m EGRESO POR SUMINISTRO e
A o~ 51.21.06
Empresa de Acueducto, - = = -t »
Aleantarilisdo y Asso de Yopsl Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
W o o it 2008-09-15 2014-12-19 02
Con el comprobante de l
egreso, se actualiza el - brofasionaldis Actualizacion
inventario de cada Se actualiza el ek Inventario por
dependencia por parte del inventario dependencia
almacén
El almacenista archiva el

original y temporalmente la

copia restante para la Archivar Profesional de
elaboracion posterior de la v Almacén
respectiva cuenta.

Fin

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

v' Plan de compras Requerimientos por Dependencias
v" Comprobante de egreso
v Actualizacién Inventario por dependencia

4. APROBACIONES

Elabord Reviso
LMJJ"/)' )
Sonia amparo Raghirez Montafia Freddy Alexander Larrota Cantor Daniel Fernando Posada Suarez
der del Proceso Representante por la Direccién SGC Representante Legal

5. BITACORA DE ACTUALIZACION

K Fecha de Item h
Version Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por
01 2008-09-15 | Aprobacion Inicial Aprobacion Inicial Gerente
02 2014-12-19 Todo Actualizacion Formato Representante Legal
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Tipo de Documento

- ‘ ~ EGRESO PROVISIONAL CON Formato

"l;-_\( ) REQUERIMIENTO DIARIO Cédigo
Empresa de Acueducto, 51.21.07
Aleantarilladoy AsgedeYopal | Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
vhegmetaed 2008-09-15 2017-04-28 03
1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Egreso Provisional con Requerimiento Diario

RESPONSABLE: Profesional de Almacén

OBJETIVO: Suministrar los elementos requeridos por las diferentes dependencias de |la EAAAY

ALCANCE: aplica la unidad de almacén y contabilidad de la EAAAY

INSUMO: Formato de solicitud de elementos

PRODUCTO: Formato de control entrega de suministros y mantenimiento

USUARIOS: Contabilidad, la unidad de almacén y dependencias de la EAAAY

TERMINOS Y DEFINICIONES:

EGRESO: Registro de salida de un bien del inventario de almacén para servicio o consumo.

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES
DOCUMENTO O
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO

El Director de las dependencias

tecnllcg, _comerc:al, aseo o] Solicitud de

administrativa mediante los

s elementos y
formatos de  solicitudes de ;
i - Formato de materiales

elementos, materiales, suministros s

o = solicitud de 51.21.07.01

y mantenimientos No. 51.21.07.01 SsErinigtre D derict

51.21.07.04 con especificaciones : SPeiidertia i
y 2L/ = almacen solicitante solicitud
claras, registro fotografico vy/o A
. mantenimiento
muestra debidamente firmado ;
) : de vehiculos-
autorizado por el Director y Jefe de
. . ; motos y carros
la Unidad al Profesional de almacen
; 51.21.07.04
para que entregue los materiales,

elementos y suministros

relacionados al funcionario

designado en el mismo formato.

A. El profesional de almacén Formato de
recibe el formato de solicitud salida y
de materiales, verifica la Formato control entrega de
existencia de lo solicitado vy de entrega de materiales
autoriza la entrega mediante suministro Profesional de 51.21.07.02
diligenciamiento el formato de almacén
control entrega de suministros Salida
No. 51.21.07.02 vy/o salida autorizada
autorizada material- material-
accesorios- maquinas-equipos - accesorios-
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Tipo de Documento
Formato
Codigo
51.21.07

Fecha Ultima Modificacion Version

2017-04-28 03

EGRESO PROVISIONAL CON
REQUERIMIENTO DIARIO

«b>>»

nne e,
High =

omtarfiaco )y e da Yors Fecha de Elaboracién

2008-09-15

T 844000, 7384

muebles y enseres No.
51.21.07.03, Una vez esté
debidamente firmado tanto por
el profesional de almacén vy el
funcionario designado se hace
la Entrega de los elementos.

B. Si los elementos, materiales u
otros no se encuentran dentro
de las existencias de almacén,

maquinas-

equipos -
muebles y
enseres No.
51.21.07.03

solicitud

pedidos a
proveedores
51.21.07.05

se procede a realizar la
respectiva solicitud mediante
formato No. 51.21.07.05
solicitud pedidos a proveedores
segln la necesidad. Posterior a
la llegada respectiva de los
elementos y/o materiales se
procede a hacer la entrega tal
y como se muestra en la parte
A.
El auxiliar de almacén con la copia
del formato de salida y entrega de
materiales No. 51.21.07.02 vy/o
salida autorizada material- *
accesorios- maquinas-equipos -
muebles y enseres No.
51.21.07.03 hace la entrega de lo
solicitado para continuar con el
registro de entregas a la direccion
que hizo la solicitud vy el
almacenista al final del mes
consolida lo entregado haciendo el
respectivo comprobante de egreso
y la actualizacién del inventario.

Se genera el
comprobante de

Auxiliar de
Almacén
Profesional
almacén

Comprobante

Bgrese de egreso

Fin

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

v Formato de solicitudes de pedidos elementos, materiales, suministros y mantenimientos
v Formato de control de entrega.

v" Formato de Despacho.

v Comprobante de egreso.

4. APROBACIONES

Elaboré Revisd

Gt bt | poea s

Eva M ria Concha Adriana Cristina Rosas Valderrama

Lsder el Proceso

epresentante Legal

Representante por la Direccion SGC d(

/
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Tipo de Documento
- ‘ . EGRESO PROVISIONAL CON Formato
< ( ),ﬁ;‘ REQUERIMIENTO DIARIO 526;;95)7
Empresa de A ' '
A'“"‘g""'agggfggf’,d'* Yopal | Fecha de Elaboraci6n Fecha Ultima Modificacién Version
W b o 2008-09-15 2017-04-28 03
5. BITACORA DE ACTUALIZACION
-z Fecha de -
Version Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por
01 2008-09-15 Aprobacian Aprobacién Inicial Gerente
02 2014-12-19 Actualizacion Formato | Representante Legal
Actualizacion
03 2017-04-28 contenido y formatos Representante Legal
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‘ Tipo de Documento
> - FORMATO
(D) SOLICITUDES DE SUMINISTRO A ALMACEN Codius
Empresa de Acueduct 51.21.07.01
Mcanmriel!::é«.zey_t?”de\‘upal Fecha de aprobacion Fecha de ultima modificacion Version
W BAS0 TS 2010-11-19 2017-04-28 3
FECHA CONSECUTIVO POR DEPENDENCIA N2
SUMINISTRO SOLICITADO OBSERVACION
1 CAFETERIA Y ASEO
2 QUIMICOS Y REACTIVOS
3 FERRETERIA
4 RESTAURANTE
5 DOTACION
6 PAPELERIA
7 |comsusTisLE
8 IMANTENIMIENTO DE VEHICULOS
9 [MoNTALLANTAS
10 OTRO CUAL?
FUNCIONARIO SOLICITANTE
ICARGO DEL SOLICTANTE
|DEPENDENCIA
[proceso
ITEM DETALLE UNIDAD | CANTIDAD
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
FUNCIONARIO SOLICITANTE Y CARGO V°B° DIRECTOR




Tipo de Documento

CONTROL DE ENTREGA DE SUMINISTROS Fg;:'_am
igo
Emprosn de Aouaduoto, 51.21.07.02
Aloantarillado ! Asoo de Yopal -
CJI‘?.-“'.E“"‘-" Fecha de aprobacién Fecha ultima modificacion Version
2010-11-19 2017-04-28 3
FECHA |[NOMBRE
DD MM AA CARGO
DEPENDENCIA
PROCESO
SUMINISTROS A ENTREGAR
1. CAFETERIA Y ASEO
2. QUIMICOS Y REACTIVOS
3. IFERRETERlA
a.  |RESTAURANTE
5. |poTacion
6. |PEPELERIA
7 COMBUSTIBLE
8 |MANTENIEMIENTO DE VEHICULOS
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