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INFORMACION GENERAL

IDENTIFICACION DEL PROCESO

NOMBRE DEL PROCESO: Unidad Electromecanica TIPOLOGIA: Proceso Apoyo

RESPONSABLE O LIDER DEL PROCESO: PROFESIONAL UNIDAD DE ELECTROMECANICA.

OBJETIVO DEL PROCESO: Monitorear y mantener mediante mantenimientos predictivos y/o rutinarios, preventivo y correctivos
de la maquinaria, equipos, componentes eléctricos, electrénicos y electromecanicos de acuerdo a la normatividad vigente para los
sistemas de acueducto y alcantarillado de la EAAAY EICE - ESP.

DESCRIPCION DEL PROCESO

La unidad electromecanica su funcién y misién dentro de la empresa es: Monitorear y mantener mediante mantenimientos
predictivos, preventivo y correctivos la maquinaria, equipos, componentes eléctricos, electronicos y electromecénicos. (Grupos
electrégenos, electrobombas autocebantes, electrobombas sumergible tipo lapicero, electrobombas sumergible aguas negras,
motobombas autocebantes y centrifugas, transformadores, motores, variadores de frecuencia, bombas centrifugas, arrancadores
suaves, motores industriales, arranques directos, tableros de control y potencia, tableros de procesos de dosificacion,
Motorreductores, variadores de frecuencia, plc, equipos de automatizacién y control en procesos de tratamiento de agua potable y
residual, sistemas hidropresion, aires acondicionados, macro medidores, paneles solar, inversores, reguladores, baterias)
atendiendo la demanda en condiciones 6ptimas de continuidad, cobertura, calidad de acueducto, alcantarillado y aseo de acuerdo a
la normatividad vigente para los sistemas de acueducto y alcantarillado de la EAAAY EICE — ESP.

e Pozos profundos gran produccién: Central de Abastos 2, Nicleo Urbano 2, Manga de Coleo, Villa Maria 2, Bendicion pozo
uno, dos y tres.

e Pozos profundos baja produccién: Braulio Centro, Villa Maria 1, Braulio Campestre, Materno Infantil, Zaranda, Raudal-
ameéricas, Megacolegio, Policia Municipal, San Jorge, Villa Flor, Estadio S. Atalayas.

e Captacion agua cruda: Bocatoma la Tablona

e Estaciones de bombeo de agua residual EBAR: (Raudal las Américas, La Esmeralda, Villa Lucia - Llano Vargas - Torres
del Sol, Ciudad Berlin, Heliconias y Villa David.

¢ Relleno Sanitario: Cascajar y Macondo.
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Planta de tratamiento de agua residual: PTAR Yopal.
Planta de tratamiento de agua potable PTAP: Alterna y Conciliada, Definitiva, Bendicion, Villa David,
Sede principal acueducto: Base uno, oficinas bendicion.
Apoyo a unidades: Alcantarillado, Catastro, Acueducto, Aseo, Gestion Documental y Comercial.

Estas actividades son operadas bajo la direccion del profesional de la unidad de electromecanica encargado de hacer la
programacion de cada una de las actividades tendientes a mantener y evitar una inestabilidad en el sistema, lo que indica tener una
planeacién, una organizacion de cada uno de los trabajos, mediante la elaboraciéon de cronogramas de actividades los cuales a su
vez daran cumplimiento a lo planteado.

RECURSOS

REQUISITOS LEGALES -NUMERALES
NORMA APLICAR

HUMANOS

v 1 profesional Unidad
de Electromecanica

v tecnologo
coordinador de cuadrilla

v 4 técnicos

v" 1 auxiliar operativo

v 3 aprendiz SENA

TECNOLOGICOS

v 1 equipo de cémputo
de alto rendimiento para
trabajo de construdata,
AutoCAD, tia portal de
automatizacion  siemens,
ArcGIS

v" 1 analizador de redes
v 4 pinza
Voltiamperimétrica TRMS
v" 1 Megbhmetro

v' 1 Telurometro
avanzado de tierra de tres
y cuatro polos

RESOLUCION 330 DE 08 JUNIO 2017

Reglamento Técnico para el Sector de
Agua Potable y Saneamiento Basico
(RAS)

CAPITULO 4
Operacion y mantenimiento

v' ART. 29. —Alcance de la operacion
y mantenimiento.

v" ART. 30. —Procedimiento general
v ART. 31, —Sistemas de
instrumentacién, monitoreo y control.
v"  ART. 32. —Requisitos de idoneidad
y experiencia del personal de la
operacion y el mantenimiento.

v'  ART. 33. —Programas de
capacitacion y asistencia técnica.

v RETIE.

PROCEDIMIENTOS
51.34.01 Procedimiento
control y vigilancia y/o
monitoreo de variables

eléctricas PTAP, Pozos, Ebar

51.34.02 Atencion de
solicitudes del sistema de aseo

51.34.03 Atencion de
solicitudes del area

administrativa

51.34.04 Mantenimientos
predictivos, preventivo y
correctivo de maquinaria vy
equipos.

Pagina 2 de 8




Tipo de Documento

CARACTERIZACION DEL PROCESOS UNIDAD Caracterizacién
p ( ‘ ) ELECTROMECANICO Cgfiﬁ?
Alcgm’;;ﬁf;ﬂg&y’?fs:ﬁdé’:t\%par Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Version
SR 2022-05-05 2022-05-05 01
v 1 pinza medicién de v NTC-2050.
armaonicos con software v ISO 1-4001:2015

v 1 soldador LINCOLN
ELECTRIC 200C SPEEDTEC | ISO 9001:2015

v 2 pulidoras de 9" 6. PLANIFICACION,

6.1 Acciones para abordar los riesgos y
v"  Bodega 10x20 mts, oportunidades.
equipada de maquinaria, 7. APOYO. 7.1 Recursos 7.1.2 Personas.
equipos, materiales para 7.1.3 Infraestructura. 7.1.4 Ambiente
taller de mantenimiento. para la operacion de los procesos. 7.1.5
v' 2 escritorios Recursos de seguimiento y medicion. 7.3
v" 3 bancos de trabajo Toma de conciencia. 7.4 Comunicacion.

7.5 Informacién documentada.

9. EVALUACION DEL DESEMPENO. 9.1
Seguimiento,  medicién, andlisis vy
evaluacion. 10. MEJORA. 10.2 No
conformidad y accién correctiva. 10.3

INFRAESTRUCTURA Mejora continua.

v RESOLUCION No. 0520 DE 2018 DEL
17 DE MAYO DE 2018 "“Por la cual se
adopta el Modelo Integrado de Planeacién y
Gestion -MIPG - en la EAAAY y se
establecen autoridades, roles y
responsabilidades, seglin lo establecido
mediante el Decreto 1499 de 2017”

SEGUIMIENTO Y MEDICION

PARAMETROS DE CONTROL

Con el fin de llevar un registro y control de los monitoreos, mantenimientos predictivos y/o rutinarios, preventivos y correctivos, se
realiza la medicion de tensién, amperaje y frecuencia; registro en los formatos de monitoreo y hojas de vida de cada una de las
acciones realiza en los mantenimientos predictivos, preventivos y correctivos; con el fin de garantizar condiciones éptimas de
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continuidad, cobertura, calidad de acueducto alcantarillado y aseo de acuerdo a la normatividad vigente para los sistemas de

acueducto y alcantarillado de la EAAAY EICE - ESP.

INDICADORES
DIRECTRIZ DE LA OBJETIVO DE
POLITICA CALIDAD INDICADOR FORMULA META FRECUENCIA
control y vigilancia de variables (N, Iljde monltor;o
eléctricas de los sistemas de | YMP! as /‘No. De
monitoreo 100 % Mensual
acueducto. .
programadas)*100
Garantizar la
operatividad y el (No. De monitoreo
L? Emprllels% de Acxeducig), normal control y vigilancia de variables | cumplidas / No. De
A canltarl % oy sSeo € | funcionamiento de la | eléctricas de los sistemas de monitoreo 100% Mensual
Yopal EICE - ESP se magquinaria alcantarillado programadas)*100
compromete con la equipos £
o = ;
pt:esfcaaon de I.O.S.S?WICIOS componentes (No. De solicitudes
Plublicos Domiciliarios de ol ;
: eléctricos, o e cumplidas / No. De
Acueducto, Alcantarillado y i Atencion de solicitudes del L i
: electronicos vl e solicitudes 100 % Mensual
Aseo, Cumpliendo con T sistema de aseo. g
i electromecanicos; programadas)*100
todos los requisitos legales MatdmBand
y reglamentarios, Sl IZanto —
mejorando  continuamente ;:gforﬁgﬁ;ar rsiieng (N$ ﬁ:azolllﬂgudlje:
el sistema de Acueducto, | 4 . Atencion de solicitudes del ourlE ; .
: reducir gasto que |’ o : solicitudes 100% Mensual
Alcantarillado y Aseo de it : ¢ area administrativa. e
Yopal EICE - ESP R R D programadas)*100
positivamente en el
coeficiente de | Mantenimiento predictivo y/o | (No. De
operacion. rutinarios, preventivo y mantenimientos
corrgctrvo a:e maquinaria y cumplld.as‘/ No. De 100% Manhaial
equipos eléctricos, mantenimientos
electrénicos y programadas)*100
electromecanicos
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DOCUMENTACION SOPORTE

SISTEMAS DE INFORMACION

v" 01. FORMATO ORDEN DE TRABAJO UNIDAD

ELECTROMECANICA
v 02. FORMATO HOJA DE VIDA Y MANTENIENDO
MOTOBOMBAS

<Y

ELECTROMECANICA.

NN RN

ACONDICIONADO.

<

03. FORMATO RECOPILACION DE INFORMACION UNIDAD

04. FORMATO HOJA DE VIDA GRUPO ELECTR()GI?NO.

05. FORMATO MANTENIMIENTO GRUPO ELECTROGENO

06. FORMATO HOJA DE VIDA MAQUINARIA Y EQUIPOS

07. FORMATO MANTENIMIENTO MAQUINARIA Y EQUIPOS
08. FORMATO HOJA DE VIDA Y MANTENIMIENTO DE AIRES

09. FORMATO MONITOREQ UNIDAD ELECTROMECANICA

Informes
electromecanica.

QFDocument: ruta
\\131.107.4.28\Direccion_tecnica\DIRECTORA TECNICA
2021\1.INFORMES\MENSUALES UNIDADES

mensuales de

operaciéon de

la unidad

ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

RESPONSA-
PROCESO ENTRADAS AL CRITERIOS SALIDA DE PROCESO
PROVEEDOR PROCESO AETEVIDADES PESCRIFCION acrioap | FESISTRO | pe conTROL PROCESO CLIENTE
Bortea) Programacion
_Or.‘l il dy de monitoreos, Blin da
vigllancia e isi a de campo g s
: il PO | profesiona Plan de | accign -
vanables Monitoreo Bara captura | Unidad acaon, actividades
Pozos eléctricas de de datos, Formato de | <, Indicadores | Unidad PTAP
"Ly Electrome i ejecutadas
los sistemas recopilacion de e monitoreos /
de acueducto Informacion, ' (eResl) I
analisis y planeades
validacion de
datos.
Unidad Control y Programacion Plan de Plan de Unidad
Alcantarilla | vigilancia de Monitoreo de monitoreos, Accidn, accion - Indicadores Kiearbanilsds
do variables visita de campo | Profesiona | Formato de | actividades
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eléctricas de para captura | Unidad | monitoreos | ejecutadas
los sistemas de datos, Electrome (Excel) /
de recopilacion de canica. planeadas
alcantarillado informacion,
analisis y
validacion de
datos.
Profesiona Rlan de
Reparacion de | Unidad Accion,
acometidas formato | plan de
eléctricas Electrome | mantenimie | accign -
4 Solicitud y/o Retarecibn verlados canica. nto St da e
Unidad llamada Spalgeio YEHAAdS POr magquinaria, ; Indicadores | Unidad Aseo
Aseo compactadores arii ejecutadas
quipos,
redes /
eléctricas de | planeadas
MT Y BT
(Excel)
R in d Plan de
eparacion de Acelon
sistema de formato Plan d
L | - alumbrado tenimi I
Solicitud y/o | Reparacion Ia'mparas! Profesiona mannigfmfe accién -
EAAAY llamada. | fluorescentes | Unidad maquinaria, af:tawdades Indicadores Qficings
s Electrome ; ejecutadas EAAAY
en oficinas y Caniea equipos, /
arees . /& Qeqes de | planeadas
eléctricas de
comunes.
MT Y BT
(Excel)
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Registro y Unidades
control de los Alcantarillado
antecedentes Profesiona , PTAR,
de control el | Unidad Plan de PTAP,
Solicitud Inspeccion cual genera un | Electrome Informe accion - Catastro,
y/o : e S X B
EAAAAY et Cambio y/o mar!tenlmlento canica. unidad af_:tlwdades Indicadoras Acueducto,
Remplazo, | de tipo electromec | ejecutadas Aseo,
reparacion, | predictivo y/o anica / Gestion
rutinarios, planeadas Documental,
preventivo y Administrativ
correctivo a, Técnica y
Comercial
Visitar el punto
Revisar la de interés y Profesiona Informe Unidad
. informacion diligenciar la | Unidad unidad planeacién-
ERARY Hispeceionsd contenida en informacion Electrome | electromec Direccion
los formatos requerida canica anica Técnica
Generar Cumplir con las
Acciones acciones para | Profesiona
Sl Correctivas, | cada unadelas | | Unidad Control
EANRY Auditorias Preventivas, no Electrome Interno
Mejora Y conformidades canica
Seguimiento identificadas

DOCUMENTOS RELACIONADOS

P [ rLANEAR BB HACER [TV

VERIFICAR [l ACTUAR

v" 51.34.01 Procedimiento control y vigilancia de variables eléctricas PTAP, Pozos, Ebar
v' 51.34.02 Procedimiento atencion de solicitudes del sistema de aseo
v" 51.34.03Procedimiento atencion de solicitudes del drea administrativa
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51.34.04 Procedimiento mantenimiento predictivo, preventivo y correctivo de maquinaria y equipos.

51.34.01.05 Instructivo control y vigilancia de variables eléctricas
51.34.02.01 Instructivo atencién de solicitudes del sistema de aseo
51.34.03.01 Instructivo atencién de solicitudes del area administrativa

51.34.04.05 Instructivo mantenimiento predictivo, preventivo y correctivo de maquinaria y equipos

51.34.01.01 Formato orden de trabajo unidad electromecanica

51.34.01.02 Formato recopilacién de informacién unidad electromecanica.
51.34.01.03 Formato hoja de vida maquinaria, equipos

51.34.01.04 Formato mantenimiento maquinaria, equipos

51.34.01.05.01 Formato monitoreo unidad electromecanica

51.34.04.01 Formato hoja de vida y manteniendo motobombas
51.34.04.02 Formato hoja de vida grupo electrégeno.

51.34.04.03 Formato mantenimiento grupo electrégeno

51.34.04.04 Formato hoja de vida y mantenimiento de aires acondicionado.

APROBACIONES

Elaboré

Reviso

houaler

Adriana Cristina Rosas Valderrama
Representante por la Direccion

Carlos Albeiro Castro Sanchez
Lider del Proceso

Jairo Bossuet Pérez Barrera
Gerente

BITACORA DE ACTUALIZACION

i Fecha de . o . X
Version Aprobacién Item Modificado Motivo Aprobado por:
Lo o Comité de Gestion y
01 2022-05-05 Todos Aprobacion Inicial Desempefio
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1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Control Y Vigilancia De Variables Eléctricas PTAP, Pozos, Ebar

RESPONSABLE: Profesional Unidad Electromecanico.

OBJETIVO: Realizar inspecciones de recoleccion de informacion de las electrobombas sumergibles tipo lapicero de extraccién de agua
subterranea de los pozos profundos de baja y gran produccién en campo, PTAP, PTAR y EBARES mediante diligenciamiento de formato

monitoreo unidad electromecéanica disefiado para tal fin.

ALCANCE: El propésito de este procedimiento es definir las actividades en su orden de ejecucion con los detalles necesarios que permita
ser entendido y desarrollado por cualquier persona, para el control y vigilancia de variables eléctricas.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humano: técnico y/o tecnélogo de la Unidad Electromecdnica y
transporte.

PRODUCTO: Inspecci‘ones de control y vigilancia en campo bien realizadas, diligenciando formatos correctamente y completos para
emitir concepto del estado y funcionamiento de las bombas sumergibles tipo lapicero.

USUARIOS: sistemas de acueducto y alcantarillado

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Control y Vigilancia: Accién de monitorear en campo el estado las electrobombas sumergibles tipo lapicero de extraccién de agua
subterranea de los pozos de gran y baja produccién. El control se constituye en un mecanismo para levantar informacion del

funcionamiento de las electrobombas sumergibles tipo lapicero de los pozos de baja y gran produccién.

Técnico o tecnélogo electricista: Responsable de realizar las visitas en campo de control y vigilancia y/o monitoreo. Debe conocer el
normal funcionamiento de las electrobombas sumergibles tipo lapicero de los pozos de baja y gran produccion.

Formato monitoreo unidad electromecanica: Es el documento establecido especialmente para reportar la informacion levantada en
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campo referente electrobombas sumergibles de tipo lapicero existentes en el lugar de interés.

Voltaje: Es una magnitud fisica que cuantifica la diferencia de potencial eléctrico entre dos puntos, se mide en voltios (V).

Amperaje: Es la medida de la intensidad de corriente eléctrica (intensidad eléctrica) que circula por un conductor. Los amperios sirven
para saber la cantidad de energia, la cantidad de electrones, que circulan por ese conductor. A mayor cantidad de electrones, mayor sera

su intensidad eléctrica. Se mide en amperios (A).

Aislamiento: Esto se hace aplicando un voltaje directo entre los conductores (devanados) y la cubierta del motor eléctrico (maquina) y
midiendo la fuga de corriente a través del sistema de aislamiento. La medida de corriente y voltaje, aplicada, proporciona un resultado
medido como resistencia (la Ley de Ohmio: R = V/I).

Hz: Es la medida del niimero de veces que se repite un fenémeno por unidad de tiempo. En unidades del Sistema Internacional (SI), el
resultado se mide en Hertzios (Hz), Hertz. 1 Hz significa un ciclo u (onda) por segundo.

Temperatura: Es el promedio de la energia de los movimientos de una particula individual por grado de libertad.

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO O

ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO

Profesional adscrito a
1. Necesidad: Programacion la unidad
electromecanica
ANEXO: flujograma control y
vigilancia de variables 51.34.01.01 Orden

eléctricas. de trabajo

Técnico y tecndlogo electromecanica

2. Realizar desplazamiento de acuerdo con
orden de trabajo del dia; hasta los pozos
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profundos de baja y gran produccidn. Técnico y tecndlogo
Usar los elementos de proteccion personal:
Camisa de manga larga, pantalones y botas
de seguridad, casco, gafas, guantes; los
cuales son asignados por la oficina de
seguridad industrial y los elementos de
proteccién personal de consumo los cuales
son entregados por la wunidad de 51.34.01.03

electromecanica.

Realizar toma de datos (voltaje, amperaje,
aislamiento, Hz y temperatura) vy
diligenciamiento control y vigilancia y/o
monitoreo de variables eléctricas segun
instructivo que corresponda a la necesidad:

51.34.01.05 Instructivo control y vigilancia
de variables eléctricas

Verificar los valores tomados de cada
sistema y compararlo con la hoja de vida de
cada equipo.

Realizar informe técnico de novedades.
determinar la causa de las variaciones no
compatibles de acuerdo a las
recomendaciones del fabricante.

Autorizar accion correctiva y/o Tomar
acciones correctivas.

Técnico y tecnélogo

Técnico y tecndlogo
Profesional

Profesional y/o
Director Técnico

Formato Hoja de
Vida mantenimiento
maquinaria, equipos

51.34.01.04
Formato
mantenimiento
maquinaria,
equipos

51.34.01.02
Formato
recopilacion de
informacién unidad
electromecanica
Reporte telefénico
Informe
novedades
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51.34.01.01 Orden
de trabajo
electromecéanica

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS
51.34.01.01 Orden de trabajo electromecénica; 51.34.01.02 Formato recopilacion de informacién unidad electromecanica;
51.34.01.03 Formato Hoja de Vida mantenimiento maquinaria, equipos; 51.34.01.04 Formato mantenimiento maquinaria, equipos;

Reporte telefénico Informe novedades; 51.34.01.05 Instructivo control y vigilancia de variables eléctricas.

4. APROBACIONES

Elaboré

Reviso

Carlos Albei¥d Castro Sanchez
Lider del Proceso

Adriana Cristina Rosas Valderrama
Representante por la Direccion

Jairo Bossuet Pérez Barrera
Gerente

5. BITACORA DE ACTUALIZACION

Version Fecha de Aprobacion item Modificado Motivo Aprobado por:
e R Comité de Gestién y
01 2022-05-05 Todos Aprobacion Inicial Desempefio
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ANEXO: FLUJIOGRAMA CONTROL Y VIGILANCIA DE VARIABLES ELECTRICAS

Programacidn
orden de trabajo

I Desplazamiento a por los puntos I

-

l Verificacion de EPP ]

b

Realizar toma de datos segun instructivo

Verificar valores prede-

Reporte novedadas

ter"ﬁr;-di/

!

l Archivar formato I

!

Iinforme novedades

|

Acciones correctivas

L
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- ‘ it Tipo de Documento
“C®> ORDEN DE TRABAJO UNIDAD ELECTROMECANICA Farnate
" Cédigo
Alcantariiade y Aose ds Yapal 51.34.01.01
D Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Versién
2022-05-05 2022-05-05 01
| No. OEM- 0001
FECHA "HORAINICIO | -
DD|MM| AA DENTRO Y FUERA DEL PERIMETRO URBANO
HORA TERMINACION
LOCALIZACION
1. CONTENIDO
‘ 3 - ELEMENTOS DE PROTECCK
MANTENIMIENTO PREDICTIVO. 1. CASCO DE SEGURIDAD
MANTENIMIENTO PREVENTIVO. 2. GAFAS DE SEGURIDAD
MANTENIMIENTO CORRECTIVO. 3. CARETA DE SEGURIDAD
MONITOREOS POZOS DE GRAN PRODUCCION Y BAJA PRODUCCION. 4. CAMISA MANGA LARGA
RECOPILACION DE INFORMACION. 5. PANTALON LARGO
AMPLIACION DE CIRCUITOS BT. Y MT. g'uig;AS R A T R
CONSTRUCCION REDES MT Y BT. % |7. GUANTES VAQUETA TIPO INGENIERO
DESINSTALACION E INSTALACION DE MAQUINARIA Y EQUIPOS EN g 8. TAPABOCAS
INSTALACION DE MAQUINARIA Y EQUIPOS NUEVOS. G |9. TRAJE TYVEK
APOYO A OTRAS UNIDADES Y/O DIRECCIONES % |10. ESCAFANDRA ( DE SER NECESARIA)
TRABAJO EN CAPTACIONES [} == 5 AR T E ST g
» Z |PARA TRABAJOS A UNA ALTURA MAYOR A 1.8
INSPECCION Y SOLICITUD DE MATERIALES = |METROS SOBRE EL NIVEL DEL PISO USI ;
APOYO SUPERVISION CONTRATOS Y CONVENIOS 11. CASCO CON BARBUQUEJO
CREACION DE INFORMES 12. MOSQUETONES Y ESLINGAS
' 'OTROS . e 13. LINEA DE VIDA
14. ARNES
15. ESCALERAS DIELECTRICAS
16. LASOS PARA ACENSO A POSTES
'~ FUNCIONARIO ENCARGADO DE LA OEE,_RACION :
UBICACION i UBICACION [ X UBICACION X

Bocatoma la Tablona
Relleno Cascajar
Relleno Macondo
EBAR Raudal las
Américas

Pozo Palo Bajito
Pozo Bellavista
Pozo Guayaquito

Sede Principal EAAAY
Mddulo 1 (Planta Alterna)
Médulo 2 (Planta

Pozo Central de Abastos 2

Pozo Morichal

Pozo Nicleo Urbano 2

EBAR La Esmeralda

Pozo Tilo Centro

Pozo Manga de Coleo

EBAR Villa Lucia

EBAR - Tilo Centro

Pozo Villa Maria 1

EBAR Ciudad Berlin

PTAR - Tilo centro

Pozo Villa Maria 2 PTAR Yopal Pozo Tilo Norte
Pozo Braulio Centro U. Alcantarillado EBAR - Punto Nuevo
Pozo Braulio Campestre U. Catastro PTAR - Punto Nuevo

Pozo Materno Infantil

U. Acueducto

EBAR - Chaparrera

Pozo Zaranda

Direccion de aseo

Acueducto la Vega

Pozo Raudal- américas

Gestién Documental

PTAR - Morro

Pozo Megacolegio

EBAP - Torres de San
Marcos

Pozo la Niata

Pozo Policia Municipal PTAP Bendicién PTAP - Araguaney EQUIPOS Y HERRAMIENTAS
Pozo San Jorge ng\%ilcjir:;\ RIOE PTAR - Araguaney TALADRO
Pozo Villa Flor FozOiDOs Flk PTAP - Villa David SEGUETA
Bendicion
Pozo Estadio S. Atalayas Pozo TresPTAR EBAR - Villa David MOTOTOOL
Bendicidn
EBAR Morichal PLANTA
% PTAR Moricha PULIDORA
. MATERIALES UTILIZADOS i PICA
_ MATERIALES | DIAMEITRO | UNIDAD CANTIDAD  |PALA x
BARRA z
PALADRAGA Q
ATORNILLADORES 2
ALICATES o
CORTAFRIOS ]
PINZA =
VOLTIAMPERIMETRICA
MASETA
PUNTERQ
COPA CIERRAS
MEGGER
LLAVES FIJAS Y DE COPA




- ‘ St Tipo de Documento

& B : Formato
( ) - ORDEN DE TRABAJO UNIDAD ELECTROMECANICA ;

= Codigo

mpresa de Acueducto,
Alcantarillade y Aseo de Yopal 51.34.01.01

ELCR. EER Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Versién

2022-05-05 2022-05-05 01
=
DISPOSITIVOS DE SENALIZACION

VALLA INSTITUCIONAL EAAAY
VALLA PREV TRABAJOS EN LA VIA
VALLA PREV MAQUINARIA EN LA VIA
VALLA VIA CERRADA

VALLA DESVIO

VALLA INF APROX. OBRA EN LA VIA
CONOS

CINTA DE SENALIZACION
BARRERAS VIALES DE POLIETILENO,
RELLENAS CON AGUA.

MARQUE CON X

NOTA: TODOS EL PERSONAL QUE FIRME LA PRESENTE ORDEN DE TRABAJO ESTA DISPONIBLE
A LAS ORDENES QUE EL JEFE INMEDIATO DESIGNE EN EL HORARIO FIJADO

RECOMENDACIONES _

*FIRMADA LA PRESENTE ORDEN SE DEBERA ABORDAR EL VEHICULO DE TRANSPORTE Y SALIR DE LAS INSTALACIONES A LAS 7:00 A M. DESPUES DE DICHA HORA
ES RESPONSABILIDAD PERSONAL SU TRANSPORTE AL SITIO DE LOS TRABAJOS.
*UTILIZAR LOS ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL DE SEGURIDAD INDUSTRAIL EN PANDEMIA

ENVIA: RECIBE:

PROFESIONAL ELECTROMECANICA E.A.A.A.Y COORDINADOR CUADRILLA/INSPECTOR

CIERRE DE ORDEN DE TRABAJO (Solo el coordinador de cuadrilla diligencia)

Durante el transcurso del dia, se presentaron actividades diferentes a <1 NO
las impartidas al inicio de la jornada?

En caso afirmativo, describalas mencionando la direccion y la actividad realizada

Se presentdé alguna novedad, incidente o accidente durante la S NO
ejecucion de la orden de trabajo?

En caso afirmativo, describa a continuacion el suceso estipulado cronologica y detalladamente el hecho:

OBSERVACIONES

AR

(

PROFESIONAL UNIDAD ROMECANICA E.A.A.A.Y COORDINADOR CUADRILLA/INSPECTOR

Vo.Bo. Oficina S.I- D.T.
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FORMATO RECOPILACION DE INFORMACION UNIDAD ELECTROMECANICA

Tipo de Documento
Farmato

Cargo INGENIERO ELECTROMECANICO

Cédigo
51.34.01.02
A1c§m§:ﬁ§'¢g§,‘;‘;‘;ﬁdgg t\?c’,pa. Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
ElLCE-ES.P 2022-05-05 2022-05-05 01

UBICACION PANILLA No.|FRIUE - 0001
EQUIPO Fecha

[ A i
(Firma) h
(Nombre) CARLOS ALBEIR RO SANCHEZ




- _ Tipo de Documento
a 5 Formato
i ( ) Vg FORMATO HOJA DE VIDA MAQUINARIA, EQUIPOS, REDES ELECTRICAS DE MT Y BT. Codigo
E Acued
Ancamﬁigf;.é‘é:y %"gipé‘e"‘?.;pau 51.34.01.03
T 44.000.755-4 Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Versién
2022-05-05 2022-05-05 01
Fecha pe L i UBICACION: PLANILLA No. FHVME - 0001
INFORMACION GENERA
FECHA DE COMPRA GEO-ESPACIAL FUNCIONARIO RESPONSABLE ‘CARGO
EQUIPO No. MAQUINARIA Y/O EQUIPOS SERIAL No. PLACA EAAAY K COLOR
MARCA MODELO RPM TENSION MT
TENSION BT FRECUENCIA TEMPERATURA HORAS DE TRABAJO KW
KVA HP AMPS AMPS (R-S, R-T, S,T) - (R-S-T-N)
/

7.0 7
(NDmeE) CARLOS ALB ASTROvSANCHEZ

Cargo INGENIERO ELECTROMECANICO




Tipo de Documento
Formato
FORMATO MANTENIMIENTO MAQUINARIA, EQUIPOS Codine
S > g
Empresa de Acueducto, 51.3401.04
mcﬂ“hf‘g':gOEY_-“ESgUP“ Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
W 241000, 1554 2022-05-05 2022-05-05 01
Fecha - ... A UBICACION: PLANILLA No. FMME - 0001

No.1 MANTENIMIENTO PREDICTIVO No.2 MANTENIMIENTO PREVENTIVO No.3 MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO CORRECTIVO No.4 OTROS No. 5 OTROS

|Eng]ne Serial No.: Modelo: :

[Nombre: Numero:

; H. H. |
TIPO MT DESCRIPCION IONE REALIZADO POR FIRM

FECHA ACTUALES | ENCENDIDA 0 OBSERVACIONES A
I | IPI.‘I-\I !
(Firma) E_
(Nombre)  CARLOS AL STRO SANCHEZ
Cargo INGENIERO ELECTROMECANICO




2.

é>

Tipo de Documento

Empresa de Acueducto,
A|canrariIIaGoEy Aseo de Yopal
E.L.C.E-E.S.P
WIT. 44,000,765

INSTRUCTIVO CONTROLI Y VIGILANCIA DE Instructivo
VARIABLES ELECTRICAS Codigo
51.34.01.05
Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
2022-05-05 2022-05-05 01

Aislamiento: Esto se hace aplicando un voltaje directo entre los conductores (devanados) y la
cubierta del motor eléctrico (maquina) y midiendo la fuga de corriente a través del sistema de
aislamiento. La medida de corriente y voltaje, aplicada, proporciona un resultado medido como
resistencia (la Ley de Ohmio: R = V/I).

Hz: Es la medida del nimero de veces que se repite un fenémeno por unidad de tiempo. En
unidades del Sistema Internacional (SI), el resultado se mide en Hertzios (Hz), Hertz. 1 Hz
significa un ciclo u (onda) por segundo.

Temperatura: Es el promedio de la energia de los movimientos de una particula individual por
grado de libertad.

ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

ACTIVIDAD

FLUJOGRAMA

RESPONSABLE

DOCUMENTO O
REGISTRO

i

Monitoreo.

Realizar alistamiento de
equipos de precision de
instrumentacion, pinza
voltiamperimétrica y/0
voltimetro y elementos de
proteccién personal.

Verificar que se cuente con
los elementos de proteccién
personal.

Abrir gabinete de control y
potencia del variador de
frecuencia,  arrancadores
suaves, arrancadores
directos que controlan las
electrobormbas.

Realizar toma de datos
(voltaje, amperaje,
aislamiento, Hz 1%
temperatura y registrarlos
en el formato de monitoreo.

Tomar registro fotografico.
Realizar cierre de gabinete
de control y potencia del

ANEXO:
flujograma
control y
vigilancia de
variables
eléctricas.

Técnico y
tecndlogo
adscrito a

51.34.01.05.01
Formato
monitoreo
unidad
electromecédnica

Pagina 2 de 4
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Tipo de Documento
INSTRUCTIVO CONTROL Y VIGILANCIA DE Instructivo
; ( ‘) b VARIABLES ELECTRICAS Cédigo
e e el 51.34.01.05
Alcantarilladoy Aseo de Yopal | Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version
i B boo 7554 2022-05-05 2022-05-05 01

INFORMACION GENERAL

NOMBRE: Instructivo de Control Y Vigilancia De Variables Eléctricas
RESPONSABLE: Profesional Unidad Electromecanico.

OBJETIVO: Realizar inspecciones de recoleccion de informacion de las electrobombas
sumergibles tipo lapicero de extraccion de agua subterranea de los pozos profundos de baja y
gran produccion en campo, PTAP, PTAR y EBARES mediante diligenciamiento de formato
monitoreo unidad electromecanica disefiado para tal fin.

ALCANCE: El propoésito de este procedimiento es definir las actividades en su orden de ejecucién
con los detalles necesarios que permita ser entendido y desarrollado por cualquier persona, para
el control y vigilancia de variables eléctricas.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humano: técnico y/o tecndlogo
de la Unidad Electromecénica y transporte.

PRODUCTO: Inspecciones de control y vigilancia en campo bien realizadas, diligenciando
formatos correctamente y completos para emitir concepto del estado y funcionamiento de las
bombas sumergibles tipo lapicero.

USUARIOS: Sistemas de acueducto y alcantarillado
TERMINOS Y DEFINICIONES:

Control y Vigilancia: Accion de monitorear en campo el estado las electrobombas sumergibles
tipo lapicero de extraccién de agua subterranea de los pozos de gran y baja produccion. El control
se constituye en un mecanismo para levantar informacion del funcionamiento de las
electrobombas sumergibles tipo lapicero de los pozos de baja y gran produccion.

Técnico o tecnodlogo electricista: Responsable de realizar las visitas en campo de control y
vigilancia y/o monitoreo. Debe conocer el normal funcionamiento de las electrobombas
sumergibles tipo lapicero de los pozos de baja y gran produccion.

Formato monitoreo unidad electromecanica: Es el documento establecido especialmente
para reportar la informacion levantada en campo referente electrobombas sumergibles de tipo
lapicero existentes en el lugar de interés.

Voltaje: Es una magnitud fisica que cuantifica la diferencia de potencial eléctrico entre dos
puntos, se mide en voltios (V).

Amperaje: Es la medida de la intensidad de corriente eléctrica (intensidad eléctrica) que circula
por un conductor. Los amperios sirven para saber la cantidad de energia, la cantidad de
electrones, que circulan por ese conductor. A mayor cantidad de electrones, mayor serad su
intensidad eléctrica. Se mide en amperios (A).

Pagina 1 de 4



Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO CONTROI= Y VIGILANCIA DE Instructivo
( ) 3 VARIABLES ELECTRICAS Cédigo
Empresa de Acued;l;to 5 1 '3401 -05
Alcantariliado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version
i iz 2022-05-05 2022-05-05 01
variador de frecuencia,
arrancadores suaves,

arrancadores directos que
controla electrobombas.

Validar parémetros tomados
con los de placa de las

10.
existe

electrobombas.
8. Tomar registro fotogréfico.
9. Registrar observaciones.
Reporta al jefe inmediato si

anormal de operacion.

alguna lectura

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS
51.34.01.05.01 Formato monitoreo unidad electromecanica
4, APROBACIONES
Elabord Reviso

Carlos Albeiro Castro S.
Lider del Proceso

Adriana Cristina Rosas Valderrama
Representante por la Direccién

Jairo Bossuet Pérez Barrera
Gerente

5. BITACORA DE ACTUALIZACION
Version Fecha de Aprobacioén Item Motivo Aprobado por
P Modificado P P
Sy e Comité Gestion y
01 2022-05-05 Todos Aprobacién Inicial Desempefio

P3gina 3 de 4




«b>>

m)| e A
Aioanmdo g Aseo de Yopal
EILCE-ESP

NIT, 5440007554

Tipo de Documento
INSTRUCTIVO CONTROI: Y VIGILANCIA DE Instructivo
VARIABLES ELECTRICAS Cédigo
51.34.01.05
Fecha de Elaboraciéon Fecha Ultima Modificacién Versién
2022-05-05 2022-05-05 01

ANEXO : INSTRUCTIVO CONTROL Y VIGILANCIA DE VARIABLES ELECTRICAS

Monitores

Alztamiento d e equipos d e precision d ¢ matrumen tacsdn . pinza vol-
tiamp erimétric a y /o voltimetro y clementos de proteccion persanal.

!

Verificar quese cuentecon bs
dementos de pootecsion pesanal.

Abrir gabinetedecontrol y potenciadel variador de frecuendia, arr ancado-
res suaves, arrancadores directos que controlan las electrobombas.

4

Tomar dedatos {voltaje, amperaje, aslamicnto, Hz y temperaturay rogo-
trarios en o formato de monitoreo yregstrarios en o formato control y

viglancia de varisbles eléc tric as.

!

Tomar regatro fotogrifico.

!

Cerrar de gabinetedecontrol y potencia d ol variador de frecuendia,
ar ancadores suaves, arrancadores direc tos que controla dectrobom-

E

Valid ar pardametros tomados con los deplacadels dectrobomba.

+

Vahd ar pardmetros tomados con los depiacadeias clectrobombas,

+

Regstrar obsorvaciones.

R 2

Reporta al jefe inmediato si existe slgunaiectura anormal d e operacion

+

D
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Empresa de Acueducto,

FORMATO CONTROL Y VIGILANCIA Y/O MONITOREO DE VARIABLES ELECTRICAS DE SPTAP (FUENTES
SUBTERRANEAS POZOS).

Tipo de Documento
Formato

Codigo
51,34.01.05.01

Alcantarillado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Versién
E.1.C.E - E.S.P 2022-05-05 2022-05-05 01
NIT. 844 000.755-4
UBICACION PLANILLA No.|FMUE - 0001
EQUIPO
Feie VOLTAIE AMPERAJE MEGGEO - AINSLAMIENTO MQ - TEMPERATURA | NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL FIRM:EEED»:-O'T‘{E;':)%NESOABLE
[:]
L1-L2 | L1-13 | L3-L2 L1 L2 L3 L1-T L2-T L3-T < MENITRRES




Tipo de Documento

ATENCION DE SOLICITUDES DEL SISTEMA DE ASEO Phacecimiento

- ‘ Codi
«®> 51.30.02

Empresa de Acueducto, .z
Aleantariifadey Asea de Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
NIT, B24,000,155-4 2022-05-05 2022-05-05 01
1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Atencion De Solicitudes Del Sistema De Aseo

RESPONSABLE: Profesional Unidad Electromecanico.

OBJETIVO: Realizar la recuperacion de cometidas eléctricas afectadas por el paso de los vehiculos compactadores por vias donde las
acometidas eléctricas son de modo provisional como lo es el caso de los barrios villa salome y llano lindo, donde se hace mas frecuente la
ruptura de las acometidas al paso de los carros compactadores de algunas viviendas donde no cumple con la altura minima. Nos vemos
en la obligacién de reparar los dafios causados por los carros compactadores, reemplazando muchas veces la acometida eléctrica,
templetes, bajante en tubo galvanizado, capacetes, conectores eléctricos y demds accesorios actividad que se realiza en apoyo a la
Unidad de Aseo; mediante diligenciamiento de formato mantenimiento maquinaria, equipos, redes eléctricas de MT y BT; disefiado para
tal fin.

ALCANCE: El propésito de este procedimiento es definir las actividades en su orden de ejecucién con los detalles necesarios que permita

ser entendido y desarrollado por cualquier técnico o tecndlogo electricista, la recuperacion de cometidas eléctricas afectadas por el paso
de los vehiculos compactadores.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humano: técnico y/o tecndélogo de la Unidad Electromecdnica y
transporte. :

PRODUCTO: Realizar la recuperacién en campo de las acometidas afectadas por el paso de carros compactadores y realizar
diligenciando formatos correctamente y completos.
USUARIOS: Unidad de Aseo

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Redes eléctricas BT: Su mision es llevar la energia eléctrica de un centro de transformacién hasta a un usuario final mediante
acometida.

Paginaldes




Tipo de Documento

ATENCION DE SOLICITUDES DEL SISTEMA DE ASEO e

& ‘) 51.34.02

Empresa de Acueducto, . .
Aloantardliggoiwamds-Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
HIT, B44.060.755-4 2022-05-05 2022-05-05 01

Acometidas eléctricas: Las acometidas eléctricas son las instalaciones de derivacién que canalizan la energia eléctrica desde la red de
distribucion hasta el Cuadro General de Proteccidon de un inmueble. Esta prolongacién es necesaria para dotar de suministro eléctrico a
una vivienda o local.

Técnico o tecndlogo electricista: Es Responsable de realizar las visitas en campo, valor estado del siniestro de la acometida para
realizar solicitud del material necesario para su recuperacion y asi garantizarle el servicio de energia a la vivienda o local afectado.

Formato mantenimiento maquinaria y equipos: Es el documento establecido especialmente para reportar la informacién levantada
en campo referente a la recuperacion de acometidas eléctricas siniestradas por los carros compactadores.

Voltaje: Es una magnitud fisica que cuantifica la diferencia de potencial eléctrico entre dos puntos, se mide en voltios (V).
Amperaje: Es la medida de la intensidad de corriente eléctrica (intensidad eléctrica) que circula por un conductor. Los amperios sirven
para saber la cantidad de energia, la cantidad de electrones, que circulan por ese conductor. A mayor cantidad de electrones, mayor sera

su intensidad eléctrica. Se mide en amperios (A)

Hz: Es la medida del niimero de veces que se repite un fendémeno por unidad de tiempo. En unidades del Sistema Internacional (SI), el
resultado se mide en Hertzios (Hz), Hertz. 1 Hz significa un ciclo (u onda) por segundo.

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO O

ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO
1. Necesidad: Programacion Profesional
51.34.01.01 Orden
2. Realizar desplazamiento de acuerdo a la ol s Técnico y de trabajo
orden de trabajo del dia; hasta la direccion ANEXO: flujograma atencion de tecnélogo electromecanica

reportada por la Unidad de Aseo. solicitudes del sistema de aseo

Pagina 2 de 5



ATENCION DE SOLICITUDES DEL SISTEMA DE ASEO

Tipo de Documento
Procedimiento

T ‘) i Cédigo
: el 51.34.02
Empresa de Acueducto,
Alcantarlllado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
W S oairesd 2022-05-05 2022-05-05 01
3. Usar los elementos de proteccién personal:
Camisa de manga larga, pantalones y botas Técnico y
de seguridad, casco, gafas, guantes; los tecndlogo
cuales son asignados por la oficina de
seguridad industrial y los elementos de
proteccién personal de consumo los cuales 51.34.01.02
son entregados por la unidad de Formato
electromecanica. recopilacion de
informacion unidad
Realizar valoracion de acometida Técnico y electromecanica.
siniestrada por carro compactador vy tecndlogo
solicitar material requerido a la unidad de
Aseo.
51.34.01.03
Formato hoja de
Realizar recuperacién de acometida eléctrica Técnico y vida maquinaria,
segln instructivo. tecndlogo equipos
e 51.34.02.01 Instructivo atencién de
solicitudes del sistema de aseo
51.34.01.04
Verificar el normal funcionamiento de la Formato
acometida de la vivienda o local. Profesional y/o mantenimiento
Director Técnico magquinaria,
Autorizar accién correctiva y/o Tomar equipos
acciones correctivas.
Reporte
Informe
novedades
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ATENCION DE SOLICITUDES DEL SISTEMA DE ASEO

Tipo de Documento
Procedimiento

Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal
E.l.C.E-E.S.P

NIT. 544,000, 755-4

Codigo

51.34.02

Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
2022-05-05 2022-05-05 01

51.34.01.01 Orden
de trabajo
electromecanica

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

51.34.01.01 Orden de trabajo electromecanica; 51.34.01.02 Formato recopilacion de informacion unidad electromecanica;
51.34.01.03 Formato Hoja de Vida mantenimiento maquinaria, equipos; 51.34.01.04 Formato mantenimiento maquinaria, equipos;
Reporte telefonico Informe novedades; 51.34.02.01 Instructivo atencidn de solicitudes del sistema de aseo.

4. APROBACIONES

Elaboro Revisd

Mioeia Css

Aprobd

Carlos Albeifo-Caltro Sanchez Adriana Cristina Rosas Valderrama Jairo Bossuet Pérez Barrera
Lider del Proceso Representante por la Direccion Gerente
5. BITACORA DE ACTUALIZACION
Version Fecha de Aprobacion item Modificado Motivo Aprobado por:
01 2022-05-05 Todos Aprobacién inicial Comcllte de gestion y
esempefio
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Empresa de Acueducto,
Alcan!ar!i‘:lllado y Aseo de Yopal

E-

NIT. 544.000.755-4

ATENCION DE SOLICITUDES DEL SISTEMA DE ASEO

Tipo de Documento
Procedimiento

Codigo

51.34.02

Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version
2022-05-05 2022-05-05 01

ANEXO: FLUJOGRAMA ATENCION DE SOLICITUDES DEL SISTEMA DE ASEO

Programacidon
orden de trabajo

A

l Desplazamiento a ladireccion reportada I
A 4

I Verificacidn de EPP I
b 4

Realizar valoracion en campo de materiales

Realizar recuperacian
de acometida s=gdn
instructivo

Informar Ila novwedad
via telefdnica

2
! !

I Archivar formato l Accionescorrectivas
4 T
FiN
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2 Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO ATENCION DE SOLICITUDES Instructivo
. ( ) - DEL SISTEMA DE ASEO Cédigo
e S 51.34.02.01
Alcantarilado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
e i) 2022-05-05 2022-05-05 01

INFORMACION GENERAL

NOMBRE: Instructivo de Atencion De Solicitudes Del Sistema De Aseo
RESPONSABLE: Profesional Unidad Electromecanico.

OBJETIVO: Realizar la recuperacion de cometidas eléctricas afectadas por el paso de los
vehiculos compactadores por vias donde las acometidas eléctricas son de modo provisional como
lo es el caso de los barrios villa salome y llano lindo, donde se hace mas frecuente la ruptura de
las acometidas al paso de los carros compactadores de algunas viviendas donde no cumple con
la altura minima. Nos vemos en la obligacién de reparar los dafios causados por los carros
compactadores, reemplazando muchas veces la acometida eléctrica, templetes, bajante en tubo
galvanizado, capacetes, conectores eléctricos y demas accesorios actividad que se realiza en
apoyo a la Unidad de Aseo; mediante diligenciamiento de formato mantenimiento maquinaria,
equipos, redes eléctricas de MT y BT; disefiado para tal fin.

ALCANCE: El propdsito de este procedimiento es definir las actividades en su orden de ejecucion
con los detalles necesarios que permita ser entendido y desarrollado por cualquier técnico o
tecndlogo electricista, la recuperacion de cometidas eléctricas afectadas por el paso de los
vehiculos compactadores.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humano: técnico y/o tecnélogo
de la Unidad Electromecanica y transporte.

PRODUCTO: Realizar la recuperacion en campo de las acometidas afectadas por el paso de
carros compactadores y realizar diligenciando formatos correctamente y completos.

USUARIOS: Unidad de Aseo

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Redes eléctricas BT: Su mision es llevar la energia eléctrica de un centro de transformacion
hasta a un usuario final mediante acometida.

Acometidas eléctricas: Las acometidas eléctricas son las instalaciones de derivacién que
canalizan la energia eléctrica desde la red de distribucién hasta el Cuadro General de Proteccion
de un inmueble. Esta prolongacion es necesaria para dotar de suministro eléctrico a una vivienda
o local.

Técnico o tecndlogo electricista: Es Responsable de realizar las visitas en campo, valor
estado del siniestro de la acometida para realizar solicitud del material necesario para su
recuperacion y asi garantizarle el servicio de energia a la vivienda o local afectado.
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= Tipo de Documento
INSTRUCTIVO ATENCION DE SOLICITUDES Instructivo
_ ( ‘ ) B DEL SISTEMA DE ASEO Cédigo
E;nlpn:sa de Acueducto, 513402'01
Alcantariliadoy Aseo de Yopa! | Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Versi6n
WIE 844,000,764 2022-05-05 2022-05-05 01

2.

Formato mantenimiento maquinaria y equipos: Es el documento establecido
especialmente para reportar la informacién levantada en campo referente a la recuperacion de
acometidas eléctricas siniestradas por los carros compactadores.

Voltaje: Es una magnitud fisica que cuantifica la diferencia de potencial eléctrico entre dos
puntos, se mide en voltios (V).

Amperaje: Es la medida de la intensidad de corriente eléctrica (intensidad eléctrica) que circula
por un conductor. Los amperios sirven para saber la cantidad de energia, la cantidad de
electrones, que circulan por ese conductor. A mayor cantidad de electrones, mayor sera su
intensidad eléctrica. Se mide en amperios (A)

Hz: Es la medida del nimero de veces que se repite un fenémeno por unidad de tiempo. En
unidades del Sistema Internacional (SI), el resultado se mide en Hertzios (Hz), Hertz. 1 Hz
significa un ciclo (u onda) por segundo.

ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO O

ACTIVIDAD FLUJOGRAMA | RESPONSABLE REGISTRO

Atencion de solicitudes del
sistema de aseo

1. Alistamiento, herramienta y
equipos de precision de
instrumentacién y seguridad,
pinza voltiamperimétrica y/o
voltimetro, escaleras arnés,
eslingas de adsorcién de
impacto, tallo.

Técnico y

2. Realizar valoracion de . &
SiEA O tecnologo

acometida  siniestrada por | fluyjograma

carro compactador y solicitar atencién de

material requerido a la unidad solicitiides del

de Almacén si se requiere. A

sistema de

3. \Verificar que se cuente con | 3S€0
materiales necesarios y EPP,
(Camisa de manga larga,
pantalones y botas de
seguridad, casco, gafas,
guantes).

4. Realizar apertura de caja
contador electico y caja de
distribucion de acometidas en
poste.
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o Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO ATENCION DE SOLICITUDES Instructivo
( ) Vi DEL SISTEMA DE ASEO Codigo
En::;:-r-esa de Acue:in-a;:vm 5 £ -34'02-0 1
Alcantarillada y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
Hikaosts 2022-05-05 2022-05-05 01
5. Verificacién de ausencia de
tension en la red de BT y
acometida BT. 51.34.01.03
s Formato Hoja
6. Realizar desconexion v de Vids ]
remplazo de acometida v
eléctrica. mantenimiento
maquinaria y
7. Verificacion de tension caja de equipos
contador.
8. Realizar cierre de caja
contador electico y caja de
distribucién de acometidas en
poste: 51.34.01.04
9. Realizar entrega al usuario del Forn_watp
servicio de energia comercial mantenimiento
recuperado y  diligenciar maquinaria y
Formato mantenimiento equipos
maquinaria y equipos
10. Dejar registro fotografico.
11. Reporta al jefe inmediato del
estado en que quedd Ia
acometida eléctrica.

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS
51.34.01.03 Formato Hoja de Vida mantenimiento magquinaria y equipos; 51.34.01.04 Formato
mantenimiento maquinaria y equipos. '

4. APROBACIONES

Elabord Reviso L’QEU
Carlos Albzi#d Castro S. Adriana Cristina Rosas Valderrama Jairo Bossuet Pérez Barrera
Lider del Proceso Representante por la Direccion Gerente
5. BITACORA DE ACTUALIZACION
Version Fecha de Aprobacién Item Motivo Aprobado por
Modificado
01 2022-05-05 Todos Aprobacién Inicial CAmatE CEHtn Y
Desempeno
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= Tipo de Documento
: INSTRUCTIVO ATENCION DE SOLICITUDES Instructivo
(( ‘)) DEL SISTEMA DE ASEO Codigo
Emprﬁsa de Acueducto, — - - — 51-34-9'2-01
Alcantarillado y Ase de Yapal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Version
s 2022-05-05 2022-05-05 01

ANEXO : INSTRUCTIVO ATENCION DE SOLICITUDES DEL SISTEMA DE ASEO

Acometidas

A 4

Gon de impacto, rallo.

Alistamiento, herramienta y equipos de precision de
instrumentacion y segurida d, pinza voltiamperim étri-
ca y/ovoltimetro, escaleras arnss, eslingas de adsor-

L 3

Realizar valoracion de acometida siniestrada por carro
compactador y solicitar material requeridoa la unidad

$E Cuents con materia-
les necesarios y EPP,

{Camisa de manga larza,
pantziones y botas de

Diligenda el formato de aima-
cén 51.21.07.03 solicitud de
suministro de almacén
{materiales y EPP)

Realizar apertura de caja contador electicoy caja de
distribucion de acometidas en poste.

A

acometida BT.

verificacion de ausencia de tension en lared de BTy

A

a.

Realizar desconexion y remplazo de a cometica slectri-
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3 Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO ATENCION DE SOLICITUDES Instructivo
(( )) DEL SISTEMA DE ASEO Codigo
Eeipresadiei 51.34.02.01
Alcanta""ad? AscodeYopal | Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
S 2022-05-05 2022-05-05 01

Realizar cierre de 3 j3 contador electico y caja de
distribucion de acometidas en poste.

Realizar entregs 3l usuario del servicio de ensr-
gia comercial recuperado

Rezlizar entregs 3l usuario del servico de ener-
gia comercisl recuperadoy difigenciar Formato
mantenimiento maguinaria y eguipos.

v
Registro fotografico

Reporta 3l jefe inmediato delestado 2n que
guedo s 3cometida eléctrica.
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Z & Tipo de Documento
PROCEDIMIENTO ATENCION DE SOLICITUDES DEL AREA Procedimiento
o, ( ‘) s ADMINISTRATIVA 5?63?2933
A'Ggmgiﬁﬁ;ﬁ:ﬁé‘é‘?’:ﬁ%w' Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
MESNE 2022-05-05 2022-05-05 01

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Atencion De Solicitudes Del Area Administrativa

RESPONSABLE: Profesional Unidad Electromecanico.

OBJETIVO: Realizar la reparacion de los sistemas de alumbrado perimetrales, ldmparas fluorescentes en oficinas y &reas comunes de las
PTAP, pozos de baja y gran produccién, EBAR'S, PTAR, bocatoma la tablona, relleno macondo y cascajar; mediante diligenciamiento de
formato mantenimiento maquinaria, equipos, redes eléctricas de MT y BT; disefiado para tal fin.

ALCANCE: El propésito de este procedimiento es definir las actividades en su orden de ejecucién con los detalles necesarios que permita

ser entendido y desarrollado por cualquier técnico o tecndlogo electricista, la reparacién de los sistemas de alumbrado perimetrales,
lamparas fluorescentes en oficinas y dreas comunes de la EAAAY.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humano: técnico y/o tecnélogo de la Unidad Electromecanica y
transporte.

PRODUCTO: Reparacion de los sistemas de alumbrado perimetrales, ldmparas fluorescentes en oficinas y areas comunes de las PTAP,
pozos de baja y gran produccién, EBAR'S, PTAR, bocatoma la tablona, relleno macondo y cascajar; realizar diligenciando formatos
correctamente y completos.

USUARIOS: PTAP, pozos de baja y gran produccion, EBAR’S, PTAR, bocatoma la tablona, relleno macondo y cascajar
TERMINOS Y DEFINICIONES:
Alumbrado perimetral: Iluminacidn de grandes areas de estaciones en operacién 24/7 horas del dia

Lamparas fluorescentes: Descarga de baja presién en forma de tubo, rellena en su interior de vapor de mercurio. A través de la
descarga, se emite una radiacién UV invisible que se convierte en luz gracias al polvo fluorescente.

Redes eléctricas BT: Su misién es llevar la energia eléctrica de un centro de transformacién hasta a un usuario final mediante
acometida.
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¥ 5 Tipo de Documento
PROCEDIMIENTO ATENCION DE SOLICITUDES DEL AREA Procedimiento
( ‘) ADMINISTRATIVA Cédigo
. L 51.34.03
Empresa de Acueducto,
A""'"‘grg?f’_gf’g_%’?g?,,de ol Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Versién
NIT. 844.000.755-4 2022_05_05 2022_05_05 0 1

Técnico o tecndlogo electricista: Es responsable de realizar las visitas en campo, valor estado del alumbrado perimetral o lamparas
fluorescentes en las oficinas y areas comunes, realizar solicitud del material necesario para su recuperacion y asi garantizarle el normal
funcionamiento de la iluminacién en cada una de las estaciones, oficinas y dreas comunes.

formato mantenimiento maquinaria y equipos: Es el documento establecido especialmente para reportar la informacion levantada
en campo referente a la Reparacion de los sistemas de alumbrado perimetrales, ldmparas fluorescentes en oficinas y dreas comunes

Voltaje: Es una magnitud fisica que cuantifica la diferencia de potencial eléctrico entre dos puntos, se mide en voltios (V).
Amperaje: Es la medida de la intensidad de corriente eléctrica (intensidad eléctrica) que circula por un conductor. Los amperios sirven
para saber la cantidad de energia, la cantidad de electrones, que circulan por ese conductor. A mayor cantidad de electrones, mayor sera

su intensidad eléctrica. Se mide en amperios (A)

Hz: Es la medida del nimero de veces que se repite un fenémeno por unidad de tiempo. En unidades del Sistema Internacional (SI), el
resultado se mide en Hertzios (Hz), Hertz. 1 Hz significa un ciclo (u onda) por segundo.

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO O

ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO
1. Necesidad: Programacion Profesional
2. Realizar desplazamiento de acuerdo a la 51.34.01.01 Orden de
orden de trabajo del dia; hasta la estacion, Técnico y tecndlogo trabajo

oficina reportada por las Unidades de electromecanica
Aseo, acueducto, alcantarillado, PTAR,

direccion administrativa EAAAY.

ANEXO: flujograma atencién de
solicitudes del drea administrativa

Técnico y tecndlogo
3. Usar los elementos de proteccion personal:
Camisa de manga larga, pantalones y botas
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v , Tipo de Documento
PROCEDIMIENTO ATENCION DE SOLICITUDES DEL AREA Procedimiento
C ¢ & D) ADMINISTRATIVA Cédigo
b < 51.34.03
Empresa de Acueducto,
“‘““‘E”E'!ﬁ"f’ Y Lhenge Yopel Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version
ISR 2022-05-05 2022-05-05 01

de seguridad, casco, gafas, guantes; los
cuales son asignados por la oficina de

seguridad industrial y los elementos de 51.34.01.02 Formato

proteccion personal de consumo los cuales recopilacion de

son entregados por la unidad de informacion unidad

electromecanica. electromecanica.
4. Realizar valoracion del estado del Técnico y tecndlogo

alumbrado perimetrales, lamparas

fluorescentes en oficinas y areas comunes

de las PTAP, pozos de baja y gran 51.34.01.03 Formato

produccion, EBAR'S, PTAR, bocatoma la hoja de vida

tablona, relleno macondo y cascajar, base maquinaria, equipos

uno EAAAY, solicitar material requerido a la , Técnico y tecnélogo

oficina de Almacén.

5. Realizar recuperacion del alumbrado 51.34.01.04 Formato
perimetrales, ladmparas fluorescentes en mantenimiento
oficinas y areas comunes segun instructivo. maquinaria, equipos
o 51.34.03.01 Instructiva atencién de Técnico y tecndlogo

solicitudes del area administrativa
Reporte
Profesional y/o Informe
6. Verificar el normal funcionamiento del Director Técnico novedades

alumbrado perimetrales, lamparas
fluorescentes en oficinas y areas comunes.

7. Autorizar accién correctiva y/o Tomar
acciones correctivas.
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Tipo de Documento

Empresa de Acueducto,
Arcantarilladoﬁy Aseo de Yopal
E.I.CE-ES.P

NIT. B44,000,755-4

PROCEDIMIENTO ATENCION DE SOLICITUDES DEL AREA Procedimiento
ADMINISTRATIVA Cédigo
51.34.03
Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
2022-05-05 2022-05-05 01

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

51.34.01.01 Orden de trabajo electromecanica; 51.34.01.02 Formato recopilacion de informacion unidad electromecanica;
51.34.01.03 Formato Hoja de Vida mantenimiento maquinaria, equipos; 51.34.01.04 Formato mantenimiento maquinaria, equipos;
Reporte telefénico Informe novedades; 51.34.03.01 Instructiva atencion de solicitudes del area administrativa.

4. APROBACIONES

Elabord Reviso
Carlos Alb astro Sanchez Adriana Cristina Rosas Valderrama Jairo Bossuet Pérez Barrera
Lider del Proceso Representante por la Direccion Gerente
5. BITACORA DE ACTUALIZACION
Version Fecha de Aprobacion item Modificado Motivo Aprobado por:
o oL Comité de Gestion y
01 2022-05-05 Todos Aprobacion Inicial Desempefio
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Empresa de Acueducto,

Alcantarillade y Aseo de Yopal
E.l.C.E-E.S.P

NIT, 844.000.7554

PROCEDIMIENTO ATENCION DE SOLICITUDES DEL AREA

Tipo de Documento
Procedimiento

ADMINISTRATIVA Cédigo

51.34.03

Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version
2022-05-05 2022-05-05 01

ANEXO: FLUJOGRAMA ATENCION DE SOLICITUDES DEL AREA ADMINISTRATIVA

Programacion

orden de traba-
jo

I Desplazamiento a la direccion reportada —l

I Verificaciéon de EPP

Realizar valoracion en campo de materiales

Realizar recuperacién
alumbrado perimetral,
lamparas fluorescentes

Informar la nove-

dad via telefénica

Sl
o Acciones correc-

tivas

l Archivar formato ]
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" Tipo de Documento
i ‘ : INSTRUCTI\{O ATENCION DE SOLICITUDES Instructivo
[ ( ) DEL AREA ADMINISTRATIVA Codigo
Emp;‘esa de Aéued;cto 5 1.34 -03 .01
Alcantariliado y Asea de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version
i 2022-05-05 2022-05-05 01

1.

INFORMACION GENERAL

NOMBRE: Instructivo de Atencidén De Solicitudes Del Area Administrativa
RESPONSABLE: Profesional Unidad Electromecanico.

OBJETIVO: Realizar la reparacion de los sistemas de alumbrado perimetrales, lamparas
fluorescentes en oficinas y areas comunes de las PTAP, pozos de baja y gran produccién, EBAR’S,
PTAR, bocatoma la tablona, relleno macondo y cascajar; mediante diligenciamiento de formato
mantenimiento maquinaria, equipos, redes eléctricas de MT y BT; disefiado para tal fin.

ALCANCE: El proposito de este procedimiento es definir las actividades en su orden de ejecucion
con los detalles necesarios que permita ser entendido y desarrollado por cualquier técnico o
tecndlogo electricista, la reparacién de los sistemas de alumbrado perimetrales, |dmparas
fluorescentes en oficinas y areas comunes de la EAAAY.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humano: técnico y/o tecnélogo
de la Unidad Electromecanica y transporte.

PRODUCTO: Reparacion de los sistemas de alumbrado perimetrales, lamparas fluorescentes en
oficinas y areas comunes de las PTAP, pozos de baja y gran produccion, EBAR’'S, PTAR, bocatoma
la tablona, relleno macondo y cascajar; realizar diligenciando formatos correctamente y
completos.

USUARIOS: PTAP, pozos de baja y gran produccion, EBAR’S, PTAR, bocatoma la tablona, relleno
macondo y cascajar

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Alumbrado perimetral: Iluminacion de grandes areas de estaciones en operacion 24/7 horas
del dia

Lamparas fluorescentes: Descarga de baja presion en forma de tubo, rellena en su interior
de vapor de mercurio. A través de la descarga, se emite una radiacion UV invisible que se
convierte en luz gracias al polvo fluorescente.

Redes eléctricas BT: Su mision es llevar la energia eléctrica de un centro de transformacion
hasta a un usuario final mediante acometida.

Técnico o tecnodlogo electricista: Es responsable de realizar las visitas en campo, valor estado
del alumbrado perimetral o lamparas fluorescentes en las oficinas y areas comunes, realizar
solicitud del material necesario para su recuperacién y asi garantizarle el normal funcionamiento
de la iluminacién en cada una de las estaciones, oficinas y areas comunes.

formato mantenimiento maquinaria y equipos: Es el documento establecido especialmente
para reportar la informacién levantada en campo referente a la Reparacién de los sistemas de
alumbrado perimetrales, ldmparas fluorescentes en oficinas y areas comunes
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2.

(C ‘);':—

INSTRUCTIVO ATENCION DE SOLICITUDES

Tipo de Documento
Instructivo

Empresa de A

Alcantariliade y Aseo de Yopal
E.L.C.E-E.S.P
00,7564

DEL AREA ADMINISTRATIVA Caodigo
51.34.03.01
Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
2022-05-05 2022-05-05 01

se mide en voltios (V).

Voltaje: Es una magnitud fisica que cuantifica la diferencia de potencial eléctrico entre dos
puntos,

Amperaje: Es la medida de la intensidad de corriente eléctrica (intensidad eléctrica) que circula
por un conductor. Los amperios sirven para saber la cantidad de energia, la cantidad de
electrones, que circulan por ese conductor. A mayor cantidad de electrones, mayor serd su
intensidad eléctrica. Se mide en amperios (A)

Hz: Es la medida del nUmero de veces que se repite un fenémeno por unidad de tiempo. En
unidades del Sistema Internacional (SI), el resultado se mide en Hertzios (Hz), Hertz. 1 Hz
significa un ciclo (u onda) por segundo.

ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

ACTIVIDAD

FLUJOGRAMA

RESPONSABLE

DOCUMENTO O
REGISTRO

1.

Remplazo
lamparas

de Iluminarias o

Alistamiento, herramienta y
equipos de precision de
instrumentacion y
seguridad, pinza
voltiamperimétrica y/o
voltimetro, escaleras arnés,
eslingas de adsorcion de
impacto, tallo.

Realizar valoracion
luminarias o lédmparas y
solicitar material requerido
a la unidad de Almacén si se
requiere.

Verificar que se cuente con
materiales necesarios y
EPP, (Camisa de manga
larga, pantalones y botas
de seguridad, casco, gafas,
guantes).

Realizar apertura de tablero

circuitos y protecciones
eléctricas e  identificar
circuito Breiker 0

ANEXO:
Atencion De
Solicitudes Del
Area
Administrativa

Técnico y
tecnélogo
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% Tipo de Documento
INSTRUCTI\{O ATENCION DE SOLICITUDES Instructivo
( ‘ ) DEL AREA ADMINISTRATIVA Cadigo
Emp;ésa de Aéue;:xc;.«;. S 1 '34‘0? '01
Alcantarillado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Medificacion Version
R B o e 2022-05-05 2022-05-05 01
interruptor de BT y poner
en posicion off,
5. Verificacion de ausencia de
tensién en circuito BT, que
alimenta las Iluminarias o
lédmparas.
6. Realizar desmonte e instalacion
de luminarias o ldmparas. 51.34.01.03
Formato Hoja
7. Poner en posicién on el Breiker de Vida
o interruptor y verificar el mantenimiento
funcionamiento de la luminaria magquinaria y
(e} Iémpafa. eqL“pOS
8. Realizar cierra de tablero
circuitos y protecciones
eléctricas BT.
9. Realizar entrega al usuario del
servicio de [Iluminarias o 51.34.01.04
lédmparas. Formato
mantenimiento
10. Dejar registro fotogréfico. maquinaria y
equipos
11. Reporta al jefe inmediato del
estado en que quedd Ia
luminarias o lamparas.

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS
51.34.01.03 Formato Hoja de Vida mantenimiento maquinaria y equipos; 51.34.01.04
Formato mantenimiento maquinaria y equipos.
4. APROBACIONES
Elaboro Reviso
T
Carlos Albeiro Castro S. Adriana Cristina Rosas Valderrama Jairo BeSsuet Pérez Barrera
Lider del Proceso Representante por la Direccion Gerente
5. BITACORA DE ACTUALIZACION
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= Tipo de Documento
INSTRUCTIV"O ATENCION DE SOLICITUDES Instructivo
(( ‘)) DEL AREA ADMINISTRATIVA Codigo
Empresa de Acua;ucto 51 -34'03'0 1
Alcantariliado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versioén
W i T 2022-05-05 2022-05-05 01
Version Fecha de Aprobacién ftem Motivo Aprobado por
Modificado P P
01 2022-05-05 Todos Aprobacién Inicial Comite de GeEtlon y
Desempeio

ANEXO: INSTRUCTIVO ATENCION DE SOLICITUDES DEL AREA ADMINISTRATIVA

Rempiazo lumi
naria o lamparas

Alntaracnto, horramients y equipos de precnion denstru-
mentacion y segu ridad, pinza voltiamperimétrica y/o wolti-
metro, cacaleras arn &, eslingas de adsoccion deimpacto,
talio.

-

Realizar valoracion de luminariss o imparas y soficitar
material requerido 2 la unidad de Almaceén siss re-
quiere.

se cuents con Materia-
les necesarios y EPP,

{Camisa de manga larga,
pantalones y botas de

Diigencia el formato de alma-
cén 51.21 07.03 soficitud de
suministro de almacén
[{materizles)

Realiz ar ap ertura de tablero circuitos y proteccion o oléctri-
cxs o id entificar circuito Breiker o interruptor de BTy poner
en posxcon off.

\ 4

Verific acidn de susenciad e tension on circuito BT, qu o ai-
mentals luminarias o Gmp aras.

v

Reouliz ar desmonte cinstal acidn de lumenanas o dmpara.
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. Tipo de Documento
‘ INSTRUCTI\{O ATENCION DE SOLICITUDES Instructivo
(( )) DEL AREA ADMINISTRATIVA 51%?:)93001
Aucﬁm:éi}%‘izy%“gi:é‘fﬁpaa Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versioén
T B3 000 T 2022-05-05 2022-05-05 01

Poner en posicion on el Breiker o interruptor y verifi-
car el funcionamiento de la luminaria olampara.

~

Realizar cierra de w@biero circuitos y proteccionss
eléctricas BT.

Realizar entrega al usuario del servicio de luminarias
o 1amparas y diligenciar Formato mantenimiento
maguinaria y equipos.

Registro fotografico

A 4

Reporta al jefe inmediato del estado en gue guedo Ia
luminarias o I2mparas.

FIN
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Tipo de Documento
PROCEDIMIENTO MANTENIMIENTO PREDICTIVO, Procedimiento
( ‘) j PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE MAQUINARIA Y EQUIPOS. 5(16;';96’4
A'°§:‘g:§]}a§zyﬁ“:?§':£t‘?‘3m' Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Versién
2022-005-05 2022-05-05 01

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Mantenimiento predictivo, preventivo y correctivo de maquinaria y equipos.

RESPONSABLE: Profesional Unidad Electromecanico.

OBJETIVO: Realizar el mantenimiento de maquinaria, equipos eléctricos, electrénicos y electromecénicos de la PTAP, pozos de baja y
gran produccion, EBAR'S, PTAR, bocatoma la tablona, relleno macondo y cascajar; mediante diligenciamiento de formato mantenimiento
maquinaria, equipos, redes eléctricas de MT y BT; disefiado para tal fin.

ALCANCE: El proposito de este procedimiento es definir las actividades en su orden de ejecucién con los detalles necesarios que permita
ser entendido y desarrollado por cualquier técnico o tecndlogo electricista, el mantenimiento de la maquinaria y equipos eléctricos,
electrénicos y electromecanicos.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humano: técnico y/o tecnélogo de la Unidad Electromecdnica y
transporte.

PRODUCTO: Realizar el Mantenimiento predictivo, preventivo y correctivo de maquinaria y equipos eléctricos, electrénicos y
electromecanicos, realizar diligenciando formatos correctamente y completos.

USUARIOS: PTAP, pozos de baja y gran produccion, EBAR'S, PTAR, bocatoma la tablona, relleno macondo y cascajar, sede principal de
la EAAAY.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Mantenimiento predictivo: Es un conjunto de técnicas instrumentadas de medida y andlisis de variables para caracterizar en términos
de fallos potenciales la condicion operativa de los equipos productivos. Su misidn principal es optimizar la fiabilidad

Mantenimiento preventivo: El mantenimiento preventivo es aquel que se realiza de manera anticipado con el fin de prevenir el
surgimiento de averias de maquinaria y equipos eléctricos.
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Tipo de Documento
PROCEDIMIENTO MANTENIMIENTO PREDICTIVO, Procedimiento
' ‘ »» PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE MAQUINARIA Y EQUIPOS. 5‘16;';9;4
A'cgmﬁﬁ%ﬂ@%‘?ﬁ,’gf Vopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
ol 2o 2022-005-05 2022-05-05 01

Mantenimiento correctivo: Se caracteriza por corregir o reparar los defectos de la maquinaria y equipos eléctricos.

Técnico o tecndlogo electricista: Es responsable de realizar las visitas en campo, valor estado del alumbrado perimetral o ldmparas
fluorescentes en las oficinas y areas comunes, realizar solicitud del material necesario para su recuperacién y asi garantizarle el normal
funcionamiento de la iluminacién en cada una de las estaciones, oficinas y areas comunes.

Formatos vinculados al procedimiento (FORMATO HOJA DE VIDA Y MANTENIENDO MOTOBOMBAS, FORMATO MANTENIMIENTO
GRUPO ELECTROGENO, FORMATO MANTENIMIENTO MAQUINARIAY EQUIPOS, FORMATO HOJA DE VIDA Y MANTENIMIENTO DE AIRES
ACONDICIONADO): Es el documento establecido especialmente para reportar la informacion levantada en campo referente a la
Reparacion de los sistemas de alumbrado perimetrales, lamparas fluorescentes en oficinas y areas comunes

Maquinaria: Es un aparato que tiene funcién de convertir cualquier tipo de energia en energia eléctrica o viceversa

Equipos: Todos aquellos productos destinados a convertir energia eléctrica en otro tipo de energia mecanica, calorifica o luminica o
viceversa, y los dispositivos creados para llevar a cabo tal fin, como elementos de control, proteccion, transporte y medicién

Alumbrado perimetral: Iluminacién de grandes areas de estaciones en operacion 24/7 horas del dia

Lamparas fluorescentes: Descarga de baja presion en forma de tubo, rellena en su interior de vapor de mercurio. A través de la
descarga, se emite una radiacion UV invisible que se convierte en luz gracias al polvo fluorescente.

Redes eléctricas BT: Su mision es llevar la energia eléctrica de un centro de transformaciéon hasta a un usuario final mediante
acometida.

Voltaje: Es una magnitud fisica que cuantifica la diferencia de potencial eléctrico entre dos puntos, se mide en voltios (V).

Amperaje: Es la medida de la intensidad de corriente eléctrica (intensidad eléctrica) que circula por un conductor. Los amperios sirven
para saber la cantidad de energia, la cantidad de electrones, que circulan por ese conductor. A mayor cantidad de electrones, mayor sera
su intensidad eléctrica. Se mide en amperios (A)

Aislamiento: Esto se hace aplicando un voltaje directo entre los conductores (devanados) y la cubierta del motor eléctrico (maquina) y
midiendo la fuga de corriente a través del sistema de aislamiento. La medida de corriente y voltaje, aplicada, proporciona un resultado
medido como resistencia (la Ley de Ohmio: R = V/I).
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Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal

E.I.CE-E.S.P

NIT. 844,000 755-4

PROCEDIMIENTO MANTENIMIENTO PREDICTIVO,

Tipo de Documento
Procedimiento

PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE MAQUINARIA Y EQUIPOS. 5?6;?;,9;4
Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificaciéon Version
2022-005-05 2022-05-05 01

Hz: Es la medida del nimero de veces que se repite un fenémeno por unidad de tiempo. En unidades del Sistema Internacional (SI), el
resultado se mide en Hertzios (Hz), Hertz. 1 Hz significa un ciclo u (onda) por segundo.

Temperatura: Es el promedio de la energia de los movimientos de una particula individual por grado de libertad.

2]

ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

ACTIVIDAD

FLUJOGRAMA

RESPONSABLE

DOCUMENTO O
REGISTRO

1. Necesidad: Programacion

2. Realizar desplazamiento de acuerdo a la

orden de trabajo del dia; hasta la estacién,
oficina reportada por las Unidades de
Aseo, acueducto, alcantarillado, PTAR.

Usar los elementos de proteccidon personal:
Camisa de manga larga, pantalones y botas
de seguridad, casco, gafas, los cuales son
asignados por la oficina de seguridad
industrial y los elementos de proteccién
personal de consumo los cuales son
entregados por la unidad de
electromecanica.

Realizar valoracion del estado la maquinaria

y equipos de la PTAP, pozos de baja y gran

produccion, EBAR'S, PTAR, bocatoma la

ANEXO: flujograma
mantenimiento predictivo,
preventivo y correctivo de

maguinaria y equipos

Profesional
adscrito a la

Técnico y
tecnélogo

Técnico y
tecnélogo

Técnico y
tecndlogo

51.34.01.01 Orden de
trabajo electromecanica

51.34.01.02 Formato
recopilacion de
informacién unidad
electromecanica.

51.34.04.01 Formato
hoja de vida y
manteniendo
motobombas

51.34.01.02 Formato
Hoja de Vida grupo
electrégeno

51.34.04.03 Formato
mantenimiento grupo
electrégeno
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PROCEDIMIENTO MANTENIMIENTO PREDICTIVO,

Tipo de Documento
Procedimiento

PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE MAQUINARIA Y EQUIPOS. Sﬁég‘ilg&
Empresa de Acueducto, : :
Alcantarillado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version
K BEADAOLFRE 2022-005-05 2022-05-05 01
Tablona, relleno macondo y cascajar, base
uno EAAAY, solicitar material requerido a la 51.34.01.03 Formato
oficina de Almacén. Hoja de Vida
mantenimiento
5. Realizar Mantenimiento predictivo, Técnico y maquinaria, equipos
preventivo y correctivo de: maquinaria, de tecndlogo
los equipos eléctricos, electrénicos y 51.34.01.04 Formato
electromecanicos segun instructivo. mantenimiento
maquinaria, equipos
e 51.34.04.05 Instructivo mantenimiento
predictivo, preventivo y correctivo de 51.34.04.04 Formato
maquinaria y equipos hoja de vida y
Técnico y mantenimiento de aires
6. Verificar el normal funcionamiento tecnélogo acondicionado.
magquinaria y equipos eléctricos,
electrdnicos y electromecanicos.
7. Autorizar accion correctiva y/o Tomar

acciones correctivas.

Profesional y/o
Director Técnico

Reporte
Informe novedades

51.34.01.01 Orden de
trabajo electromecanica

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

51.34.01.01 Orden de trabajo electromecdnica; 51.34.01.02 Formato recopilacion de informaciéon unidad electromecanica;
51.34.04.01 Formato hoja de vida y manteniendo motobombas; 51.34.04.02 Formato Hoja de Vida grupo electrégeno;
51.34.04.03 Formato mantenimiento grupo electrégeno; 51.34.01.03 Formato Hoja de Vida mantenimiento maquinaria, equipos;
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Empresa de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal
E.l E.S.P

NIT. 844,000, 755-4

PROCEDIMIENTO MANTENIMIENTO PREDICTIVO,

Tipo de Documento
Procedimiento

PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE MAQUINARIA Y EQUIPOS. 5‘16;;9;4
Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
2022-005-05 2022-05-05 01

51.34.01.04 Formato mantenimiento maquinaria, equipos; 51.34.04.04 Formato hoja de vida y mantenimiento de aires
acondicionado; 51.34.04.05 Instructivo mantenimiento predictivo, preventivo y correctivo de maquinaria y equipos.

4. APROBACIONES

Elaboro

Reviso

Carlos Albeiro Castro Sanchez
Lider del Proceso

Adriana Cristina Rosas Valderrama
Representante por la Direccién

Jairo Bossuet Pérez Barrera

Gerente

5. BITACORA DE ACTUALIZACION

Version Fecha de Aprobacion item Modificado Motivo Aprobado por:
i Tl e Comité Gestién y
01 2022-05-05 Todos Aprobacion Inicial Desempefio
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PROCEDIMIENTO MANTENIMIENTO PREDICTIVO,
PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE MAQUINARIA Y EQUIPOS.

Tipo de Documento
Procedimiento

Cédigo
51.34.04
Empresa de Acueducto,
AleantariliadaySen da Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Version
NIT 544.000.755-4 2022-005-05 2022-05-05 01

ANEXO: FLUJOGRAMA MANTENIMIENTO PREDICTIVO, PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE MAQUINARIA Y EQUIPOS

Programacién or-
den de trabajo

A 4
] Desplazamiento a la direccion programada I

I Ve r‘rﬁca;::ién de EPP l

A
Realizar mantenimiento predictivo, preventivo y
correctivo segun instructivo

Verificar valores prede-

terminados

€

L 4
[ Archivar formato

. Reporte novedades

Informe n‘(;vedades
I |

5

I Acciones correctivas ]
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' ‘ Tipo de Documento
( ) ' FORMATO HOJA DE VIDA Y MANTENIMIENTO MOTOBOMBAS rormaie
Wy Cadigo
Empresa de Acueduclo, 51.34.04.01
mmmmil:'l??dc?ﬁy-?g%da Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Version
NIT. 344,500, 7554 2022-05-05 2022-05-05 01
Fecha 2L - o UBICACION: PLANILLA No. [FHVMM - 0001

UBICACI!N FUNCIONARIO RESPONSABLE CARGO

SERIAL No. MARCA

MODELO

RPM

POTENCIA TENSION

FRECUENCIA

=

0

tencia NOMINAL CORRIENTE

TIPO DE ARRANQUE

ACEITE LUBRICANTE

COMBUSTIBLE

CAMBIO DE FILTROS

'CAMBIO.DE ACEITE LUBRICANTE

TIPO DE MANTENIMIENTO

No.1 MANTENIMIENTO PREDICTIVO

No.2 MANTENIMIENTO PREVENTIVO
ACION MANTENIMIENT

No.1 MANTENIMIENTO CORRECTIVO

No.4 OTROS

INGENIERO ELECTROMECANICO

FECHA | INTERVALO H TIPO TIPO DE MANTENIMIENTO OBSERVACIONES REALIZADO FIRMA
oy Y 5 |
R Q
ombes) CARL BEIRO CASTRO




‘ _ Tipo de Documento
e ~— F t
A ( » FORMATO HOJA DE VIDA GRUPO ELECTROGENO —
_— Cadigo
Em de Acueducto, .04,
Alcantg]r_ﬁlsaadoir Acsl:zeo :: \?opal 21210802
E.LC.E- E.Sf Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
M 2022-05-05 2022-05-05 01
Fecha 2 .. M lusicacion: PLANILLA No. FHVGE - 0001
FECHA DE COMPRA GEO-ESPACIAL FUNCIONARIO RESPONSABLE CARGO
MARCA MODELO RPM COLOR HORAS
Serial No. No. MOTOR S/N GENERADOR EQUIPO PLACA EAAAY
MARCA MODELO TIPO POTENCIA MOTOR No.
MODELO SIN GENERADOR FRECUENCIA |  EXCITATION VOLTAGE EXCIT CORRIENTE

KW KVA VOLTS AMPS AMPS (R-S, R-T, 8,T) - (R-S-T-N)
FRECUENCIA CAMIBO DE ACEITE Y FILTROS FREGUENGIA LIMPIEZA DE FILTRA DE AIRE ACEITE MOTOR FILTRO PRIMARIO COMBUSTIBLE
BATERIAS FILTRO DE AIRE PRIMARIO FILTRO DE AIRE SECUNDARIO FILTRO ACEITE MOTOR FILTRO SECUNDARIO COMBUSTIBLE
e N
A A
VY 4 | N |
37 A
(Firma) Il ise,
{Nombre) CARLY %0 CASTRO SANCHEZ

Cargo REELECTROMECANICO




Tipo de Documento
- Formato
i ( ) FORMATO MANTENIMIENTO GRUPO ELECTROGENO S
E ,. de Acued el ), 51.34.04.03
Ncﬂmafg'lﬂgﬂEY_%SgOde Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Versién
. 844 000 7854 2022-05-05 2022-05-05 01
Fecha 2 e i UBICACION: PLANILLA No. FMGE - 0001

No.1 MANTENIMIENTO PREDICTIVO No.2 MANTENIMIENTO PREVENTIVO No.3 MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO CORREGTIVO. No. 4 OTROS No. 5 OTROS

Engine Serial No.:

Modelo:

Numero:

[Nombre:

H.
ACTU

5 H.

ALES | ENCENDIDA o

DESCRIPCION

OBSERVACIONES

REALIZADO POR

FIRMA

(Firma)
{Nombre) CARLOS ALBETRO CASTRO SANCHEZ
Cargo INGENIERO ELECTROMECANICO




HOJA DE

VIDA AIRE ACON

Tipo de Documento
- a Formato
G ( ‘ ) o FORMATO HOJA DE VIDA Y MANTENIMIENTO DE AIRE ACONDICIONADO Chdigo
Emp;'esa de Acueciucto. 51.34.04.04
Mcantarllsllladco y ASgOPde Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Version
W 5440007554 2022-05-05 2022-05-05 01
Fecha 2B o A PLANILLA No. FHVMAA - 0001

UBICACION FUNCIONARIO RESPONSABLE CARGO
PLACA MARCA MODELO CAPACIDAD DE ENFRIADO COLOR VOLT.
FRECUENCIA REFRIGERANTE MODELQ UNIDAD DE CONDENSACION MODELO UNIDAD VAPORIZDORA
MAX. POWER INPUT MAX. CURRENT INPUT POWER INPUT CURRENT INPUT

FECHA DEL SERVICIO

ELACION MANTENIMIENTO.

ACTIVIDAD REALIZADA, NOMBRE Y/O REFERENCIA DEL REPUESTO CAMBIADO

PREVENTIVO'Y CORRECTIVO
CANTIDA

| VALOR FACTURA | RESPONSABLE

OBSERVACIONES

f
(Firma) \/
tomte)  CARLOS ALB| CASTRO SANCHEZ

Cargo INGENIERO ELECTROMECANICO




1.

INSTRUCTIVO MANTENIMIENTO Tipo ;’e t"°c‘,;!’"‘e"t°
~— @~ | PREDICTIVO, PREVENTIVO Y CORRECTIVO Cédigo
m( )d DE MAQUINARIA Y EQUIPOS e
Aleantarillae y Ase de Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion Version
AT, B4 000.7854 2022-05-05 2022-05-05 01

INFORMACION GENERAL

NOMBRE: Instructivo de Mantenimiento predictivo, preventivo y correctivo de maquinaria y
equipos.

RESPONSABLE: Profesional Unidad Electromecanico.

OBJETIVO: Realizar el mantenimiento de maquinaria, equipos eléctricos, electronicos y
electromecanicos de la PTAP, pozos de baja y gran produccion, EBAR’S, PTAR, bocatoma la
tablona, relleno macondo y cascajar; mediante diligenciamiento de formato mantenimiento
magquinaria, equipos, redes eléctricas de MT y BT; disefiado para tal fin.

ALCANCE: El propésito de este procedimiento es definir las actividades en su orden de ejecucion
con los detalles necesarios que permita ser entendido y desarrollado por cualquier técnico o
tecndlogo electricista, el mantenimiento de la maquinaria y equipos eléctricos, electrénicos y
electromecanicos.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humano: técnico y/o tecnélogo
de la Unidad Electromecanica y transporte.

PRODUCTO: Realizar el Mantenimiento predictivo, preventivo y correctivo de maquinaria y
equipos eléctricos, electronicos y electromecanicos, realizar diligenciando formatos
correctamente y completos.

USUARIOS: PTAP, pozos de baja y gran produccién, EBAR’S, PTAR, bocatoma la tablona, relleno
macondo y cascajar, sede principal de la EAAAY.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Mantenimiento predictivo: Es un conjunto de técnicas instrumentadas de medida y analisis
de variables para caracterizar en términos de fallos potenciales la condicién operativa de los
equipos productivos. Su mision principal es optimizar la fiabilidad

Mantenimiento preventivo: El mantenimiento preventivo es aquel que se realiza de manera
anticipado con el fin de prevenir el surgimiento de averias de maquinaria y equipos eléctricos.

Mantenimiento correctivo: Se caracteriza por corregir o reparar los defectos de la
maquinaria y equipos eléctricos.

Técnico o tecndlogo electricista: Es responsable de realizar las visitas en campo, valor estado
del alumbrado perimetral o ldmparas fluorescentes en las oficinas y areas comunes, realizar
solicitud del material necesario para su recuperacion y asi garantizarle el normal funcionamiento
de la iluminacién en cada una de las estaciones, oficinas y areas comunes.

Formatos vinculados al procedimiento (FORMATO HOJA DE VIDA Y MANTENIENDO
MOTOBOMBAS, FORMATO MANTENIMIENTO GRUPO ELECTROGENO, FORMATO
MANTENIMIENTO MAQUINARIA Y EQUIPOS, FORMATO HOJA DE VIDA Y MANTENIMIENTO DE
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INSTRUCTIVO MANTENIMIENTO Tipo ?e Documento
- ‘ PREDICTIVO, PREVENTIVO Y CORRECTIVO ngtér:l‘gg’o
é@gde“?du’m : DE MAQUINARIA Y EQUIPOS 51.34.04.05
Alcantariliado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
MESEeTG 2022-05-05 2022-05-05 01

AIRES ACONDICIONADO): Es el documento establecido especialmente para reportar la
informacion levantada en campo referente a la Reparacion de los sistemas de alumbrado
perimetrales, lamparas fluorescentes en oficinas y areas comunes

Maquinaria: Es un aparato que tiene funcién de convertir cualquier tipo de energia en energia
eléctrica o viceversa

Equipos: Todos aquellos productos destinados a convertir energia eléctrica en otro tipo de
energia mecanica, calorifica o luminica o viceversa, y los dispositivos creados para llevar a cabo
tal fin, como elementos de control, proteccion, transporte y medicion

Alumbrado perimetral: Iluminacién de grandes areas de estaciones en operacién 24/7 horas
del dia

Lamparas fluorescentes: Descarga de baja presion en forma de tubo, rellena en su interior
de vapor de mercurio. A través de la descarga, se emite una radiacién UV invisible que se
convierte en luz gracias al polvo fluorescente.

Redes eléctricas BT: Su mision es llevar la energia eléctrica de un centro de transformacion
hasta a un usuario final mediante acometida.

Voltaje: Es una magnitud fisica que cuantifica la diferencia de potencial eléctrico entre dos
puntos, se mide en voltios (V).

Amperaje: Es la medida de la intensidad de corriente eléctrica (intensidad eléctrica) que circula
por un conductor. Los amperios sirven para saber la cantidad de energia, la cantidad de
electrones, que circulan por ese conductor. A mayor cantidad de electrones, mayor sera su
intensidad eléctrica. Se mide en amperios (A)

Aislamiento: Esto se hace aplicando un voltaje directo entre los conductores (devanados) y la
cubierta del motor eléctrico (maquina) y midiendo la fuga de corriente a través del sistema de
aislamiento. La medida de corriente y voltaje, aplicada, proporciona un resultado medido como
resistencia (la Ley de Ohmio: R = V/I).

Hz: Es la medida del n(imero de veces que se repite un fenédmeno por unidad de tiempo. En
unidades del Sistema Internacional (SI), el resultado se mide en Hertzios (Hz), Hertz. 1 Hz
significa un ciclo u (onda) por segundo.

Temperatura: Es el promedio de la energia de los movimientos de una particula individual por
grado de libertad.
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2.

INSTRUCTIVO MANTENIMIENTO Slpoids Docwmento
«< ‘)-- | PREDICTIVO, PREVENTIVO Y CORRECTIVO ey
v DE MAQUINARIA Y EQUIPOS 51.34.04.05
Alcantarillado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
e 2022-05-05 2022-05-05 01
ACTIVIDADES Y RESPONSABLES
DOCUMENTO
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE O REGISTRO
Mantenimiento predictivo,
preventivo y correctivo de
magquinaria y equipos
1. Alistamiento, herramienta y
equipos de precision de
instrumentacién y
seguridad, pinza
voltiamperimétrica y/0
voltimetro, escaleras arnés,
eslingas de adsorcién de
impacto, tallo etc. 51.34.04.01
Formato hoja
2. Realizar valoracion del de vida y
material a utilizar en el manteniendo
mantenimiento y solicitarlo motobombas
el material requerido a la
unidad de almacén.
51.34.04.02
3. Verificar que se cuente con | ANEXO: Atencion Formato
materiales necesarios y | De Solicitudes Del mantenimiento
EPP, (Camisa de manga Area Técnico y grupo
larga, pantalones y botas | Administrativa tecnélogo electrégeno
de seguridad, casco, gafas,
guantes). 51.34.01.02
Formato
4. Identificar el tipo de mantenimiento
mantenimiento a realizarle maquinaria y
a la maquinaria o eguipo equipos
reportada por el usuario
5. Realizar inventario del
material a utilizar en el 51.34.04.03
mantenimiento y solicitario Formato hoja
el material requerido a la de vida y
unidad de almacén. mantenimiento
de aires
6. Realizar apertura de tablero acondicionado
circuitos 'y  protecciones
eléctricas e identificar
circuito Breiker o
interruptor de BT y poner

Pagina 3 de 11




INSTRUCTIVO MANTENIMIENTO ipove Bcumento
2 &~ . | PREDICTIVO, PREVENTIVO Y CORRECTIVO nStructivo
QD) _ DE MAQUINARIA Y EQUIPOS 51.34.04.05
A.cia“zigi;g'_é:yf}gs_%?:&ﬁapaz Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
2022-05-05 2022-05-05 01

en posicion off.

7. Verificacion de ausencia de
tensiéon en circuito que
alimenta la maquinaria o
equipos.

8. Realizar el manteniendo
seleccionado a la maquinaria
0 equipo.

9. Poner en posicién on el
Breiker on interruptor y
verificar el funcionamiento
de la maquinaria o equipo.

10. Tomar datos de verificacion
de operacion y compararlos
con la placa de la maquina
0 equipo.

11. Realizar cierra de tablero
circuitos y protecciones
eléctricas BT.

12. Realizar entrega al usuario
del servicio de la
magquinaria y equipo.

13. Actualizar hoja de vida

14. Dar disposicion final de los

sobrantes del
manteamiento en areas
autorizadas

15. Tomar registro fotogréfico

16. Reporta al jefe inmediato
del estado en que quedd la
maquinaria y equipo
después de realizar le el
mantenimiento asignado.
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3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

51.34.04.01 Formato hoja de vida y manteniendo motobombas;

51.34.04.02 Formato

mantenimiento grupo electrégeno; 51.34.01.02 Formato mantenimiento maquinaria y equipos;
51.34.04.03 Formato hoja de vida y mantenimiento de aires acondicionado.

4. APROBACIONES

Elabord

Revisd

2o Laasd)

Carlos Albefro Castro S.
Lider del Proceso

Adriana Cristina Rosas Valderrama
Representante por la Direccién

Jairo Bossuet Pérez Barrera
Gerente

5. BITACORA DE ACTUALIZACION

i6 . Item ;
Version Fecha de Aprobacion Modificado Motivo Aprobado por
01 2022-05-05 Todos Aprobacién Inicial ot Cospny
Desempeno
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ANEXO: INSTRUCTIVO MANTENIMIENTO PREDICTIVO, PREVENTIVO Y CORRECTIVO
DE MAQUINARIA Y EQUIPOS

Mantenimi=nto
predictivo, preven-

tivo y correctivo

Alistamiento, herramienta y equipos de pracison
de instrumentacion y seguridad, pinza voltiampe-
rimétrica y/o voltimetro, escaleras arnés, esfingas
de adsorcion de impacto, tallo ect.

i

Realizar valoracién del material a utlizar en el
mantenimiento y solidtario €l material requerido
2 l2 unidad de almacén.

secusnte con matenales
nccesarios y EPP, {(Camiza
demangalarga, pantalo-

nes y botas descguridad,

Identificar el tipo d2 mantenimiente arealizarie a2

Ia maquinaria o equipo reportada por el usuario

v

Mantenimiento predictivo

h 4

Abril tablero de comtrol y potencia

!

@ Difizencia elfor-

mato de almacén

51.23 07.03 solic-

tud de suministro
dealmacen
{materiales)
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~

de aires acondicionado

Tomar de datos [voitzsje, amperaje, aisia-
miento, Hz y temperaturs y registrarios en
el formato de monitoreo y registrardos en el
formato hoja de vida y manteniendo moto-
bombas, mantenimiento grupo slectrégeno,
formato mantenimiento maguinaria y equi-
pos, formato hoja de vida y mantenimiento

Tomar registro fotografico

quedo |a maguinaris o equipo

Reporta al jefe inmeadiato del estado en que

FIN
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L

-

Mantenimiento prewentivo

2

Abril tablero de comtrol y patencia

+

i"‘----___

Tomar de datos (voltaje, amperaje, aidamisnto,
Hz y temperatura y registrarios en 2l formato de
monitoreo y registrarios en el formate hoja de
vida y manteniendo motobombas, manteni-
miento grupo electrogeno, formato mantsni-
miento maquinaria y equipos, formato hoja de
vida y mantenimiento de aires acondicionado

Poneren posicon ofel Breiker o interruptor dela
maquinaria o equipo.

Realizar impieza {lavado vy impieza de polwo)

!

Poner en posicion on el Breiker o interruptor dela
maquinaria o equipo.
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Tomar de datos de operacion de ala maquinaria
© equipos des puas del mantenimisnto prevent-
vo [voitaje, amperaje, aislamiento, Hz y tempe-
ratura y registrarios en el formato de monitoreo
y registrarios en el formato hojz de vida y man-
teniendo motobombas, mantenimiento grupo
electrogeno, formato mantsnimiento maguina-
ria y equipos, formato hoja de vida y manteni-

Tomar registro fotografico

, 4
Reporta 3l jefe inmedizto del estado =n qus
quedo la luminarias o Iamparas.

FiN
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v

Mantenimiento correctivo

v

Tomar de datos (voltaje, amperaje, aidamiento,
Hz y temperatura y registrarios en el formato da
monitoreo y registrarios en el formatoe hoja de
vida y manteniendo motobombas, manteni-
miento grupo electrogeno, formato mantsni-
miento maquinaria y equipos, formato hoja de
vida y mantenimiento de aires acondicionado

Realizar apertura de tablero circuitos y proteccio-
nes eléctricas e identificar dircuito Breiker o inte-
rruptor de BT y poner en posicion off.

A 4

Realizar impieza (lavado y impieza de poiwo)

Utilizar 1a herramianta adecuada para desarmar
ia maquinaria o 2quipo y procadera desarmar
para el remplazo del componente que presento
fallz o s= averio.
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Proceder a remplazar components gque pressnto
falla o se averid.

l

Ensamblar maquinaria o equipo intervenida en el
mantenimiento correctivo.

l

Poner en posicion on el Breiker o interruptor de la
magquinaria o sgquipoc.

1

Verificar parametros de operacion [voltaje, am-
peraje, aislamisnto, Hz v temperatura y regis-
trarios en 1 formato de monitoreo vy registrarios
en =l formato hoja de vida vy manteniendo moto-
bombas, mantenimiento grupo slectrogeno, for-
mato mantenimiento magquinaria y equipos, for-
mato hoja de vida y mantenimiento de aires
acondidonado.

Dar disposicion final de los sobrantes del man-
teamiento en areas autorizadas

-

Tomar registro fotografico I

1

Report= a2l jefe inmediato del estado en que qua-
do 1a maguinaria o equipo.
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