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RESOLUCION No.1181 DE 2021
Del 28 de Julio de 2021

“Por medio de la cual se adopta el manual de procesos para el aseguramiento de los activos
de la Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Yopal, EAAAY E.I.C.E. E.S.P”

El Gerente de la Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Yopal, en uso de sus
facultades legales vy atribuciones estatutarias, y

CONSIDERANDO:

Que la EAAAY EICE ESP, como Entidad Publica, tiene la obligacion conforme la Ley 42 de
1993, asegurar los Bienes e Intereses Patrimoniales de su propiedad, o sobre los que tenga
responsabilidad, a través de Contratistas en materia, razén por la cual se hace imperativo
definir de manera clara y uniforme lo referente a las Leyes, las Normas y los Decretos que
interrelacionan el tema de Aseguramiento para Entidades Publicas.

Que de acuerdo al Decreto 1537 de 2001, obliga a que las Entidades Publicas tengan Politicas
de Administracion del Riesgo, con el fin evitar pérdidas o gastos significativos derivados de
la exposicion al riesgo de las empresas.

Que de acuerdo al manual de politicas contables del nuevo marco normativo NIIF, aprobado
por la empresa mediante Resolucion 892 de 2015, se requiere dar cumplimiento a la
proteccion, salvaguarda, amparo y seguridad de los bienes de la empresa.

Que de acuerdo a la ley 87 de 1993, pardgrafo Unico Articulo 1, los manuales de procesos
constituyen un instrumento a través del cual se cumple el control interno y sus objetivos de
la entidad, permitiendo garantizar la eficacia, eficiencia y economia a todas las operaciones °
definidas para el logro de la misidon institucional, en concordancia con la Resolucién N° 520.18
el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion MIPG

Que de acuerdo a lo anterior es necesario y pertinente definir de manera clara y uniforme
los procedimientos que permitan garantizar el aseguramiento de los bienes e intereses
patrimoniales de la empresa.

Que es indispensable dotar a la Empresa de Acueducto Alcantarillado y Aseo de Yopal de un
instrumento estdndar que regule los procesos para garantizar la proteccion de los bienes e
intereses patrimoniales de la empresa, mediante la contratacibn de poélizas de
aseguramiento, que permitan ejercer un adecuado control de la siniestralidad y del pago de
las respectivas indemnizaciones. '

Que, de acuerdo a lo anteriormente expuesto,

RESUELVE:
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ARTICULO PRIMERO: Adoptar el Manual de procesos para el Manejo de seguros de (os
bienes de la Empresa de Acueducto y Alcantarillado y Aseo de Yopal, | EAAAY EICE ESP.

ARTICULO SEGUNDO: Acoger como reglamento interno el manual de procesos para el
manejo de los seguros de los bienes de la empresa, segun el documento contentwo adjunto
el cual hace parte integral de la presente Resolucion. -

ARTICULO TERCERO: Publicar y socializar el contenido del manual de procesos del manejo
de seguros de los bienes de la empresa, a todo el personal de la empresa a través de los
medios de comunicacién definidos por la entidad.

,5

ARTICULO CUARTO: La presente’ resolucion rige a partlr de Ia fecha de su exped|C|on y sera
aplicable a todos los lineamientos y politicas de gestiéon adoptadas por la Empresa que hacen
parte del Modelo integrado de Planeacion y Gestion MIPG de la EAAAY.

r -

 COMUNiQUESE Y CGMPLASE -

Dada en Yopal, a los 27 dias del mes de julio de 2021.
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V°B°. Maria Fernanda Gonzdlez Lpez /Directora Administrativa y Financierati‘//,a ; T
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Proyecto: Reina Pefia Cabulo / Profesional Direccién Administrativa y Financiera
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_INTRODUCCION - .=

La Empresa de Acueducto alcantarillado y Aseo de Yopal, en el marco de la
administracion de los activos fijos hace necesario la implementacion de un
documento que guie y coordine la actividad de aseguramiento de los activos bienes
muebles e inmuebles de la Empresa.

- P ] s Th
) a UL .
El presente manual define los conceptos de aseguramiento de activos, el tratamiento
y procedimiento para identificar las condiciones para a asegurar los activos, la
clasificaciéon y tipos de pdlizas, y los pasos a seguir para las reclamaciones de
siniestros, de esta manera contar con una herramienta de orientacién para asegurar
y proteger los bienes de la Empresa.
: L
1. OBJETIVO - LT P S
5 A
Establecer los lineamientos dentro de la administracion de activos, los aspectos de
coordinacién y control relacionado a la actividad aseguramiento y la aplicacion de la
cobertura de las pdlizas en activos de la Empresa de Acueducto Alcantarillado y Aseo
de Yopal.

. . g
t R f'

2. ALCANCE B . S S

Esto lineamientos de aseguramiento se aplicaran a todos de activos fijos de en de
la Empresa de Acueducto Alcantarillado y Aseo de Yopal desde su ingreso hasta la
baja o salida definitiva de los mismos e inicia con la suscripcién de las pdlizas de
seguro de acuerdo con las necesidades de la Empresa hasta el reclamo ante la
compafiia aseguradora si es necesario. S T T

[P
B

3. GLOSARIO

3.1. Activo: Conjunto de recursos econémicos o bienes y derechos que posee una
persona natural juridica y que son fuente de beneficios. ‘

S g
3.2. Activos fijos: Es la . “inversién en mfraestructura i realizada para el
funcionamiento de la entidad, constituida generalmente por muebles, equipos,
edificios, etc.

-

3.3. Activo intangible: Es un activo identificable, de caracter no monetario y sin
apariencia fisica. Un activo es iqentificable cuando:

3
k)

i
s i,
i \q . Th K I

3
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e Es separable, es decir, esl-susceptible de ser separado o dividido de la entidad
y vendido, transferido, explotado, arrendado o intercambiado, bien
individualmente junto con un contrato, un activo o un pasivo relacionado, o

e Surge de un contrato o de otros derechos legales, independientemente de si

esos derechos son transferibles o separables de la entidad o de otros derechos
y obligaciones. - ok

r « [ +

. . u'l " 'Iig ) :
3.4. Adicién o mejora: Erogaciones en que incurre la Entidad, ’bara aumentar la
vida util del activo, ampliar su capacidad productiva y eficiencia operativa, mejorar
la calidad de los productos y servicios, o reducir significativamente los costos.

3.5. Amortizacion: Es la distribucién sistematica del costo de una inversion de un
activo intangible durante su vida; Gtil. oo

Sy '_; « ,‘:" "
i . oo L S

Mo

3.6.Almacén: Espacio delimitado para el recibo, registrb’ y almacenamiento
temporal de los bienes devolutivos o de consumo adquirido o transferidos por la
empresa, a cualquier titulo, con el fin de atender el desarrollo de la funcién
administrativa.

3.7. Baja de Bienes: La baja de bienes es el procedlmlento administrativo
mediante el cual la EAAAY decide realizar el retiro definitivo del bien de los activos
de la empresa. Este proceso se perfecciona mediante el acto administrativo que lo
ordena y en consecuencia se debe realizar su descargue de los inventarios, y de los
registros contables, y por consiguiente su retiro fisico una vez se dé el cumplimiento
de los requisitos estableCIdos para cada caso.
Lo

3.8. Desmantelamiento. Es Ia operacién de desarmary despegar un bien mueble
con el fin de que las partes que se encuentren en buen estado puedan ser utilizadas.

3.9. Destruccion de bienes. Reducir a pedazos o a cenizas los bienes muebles
objeto de baja.

3.10. Venta de bienes muebles. Es la operacidn: mercantllimedlante la cual se
transfiere a dominio ajeno un bien mueble dado de 'baja a; cambio de dinero
convenido.

3.11. Bajas por pérdida, dafio o deterioro de bienes: Es el proceso de retiro de
los registros de la Entidad de los activos, que se realiza en casos de pérdida, dafio
total o deterioro irreparable de bienes de propiedad de la’ E:A.ALALY, que se
encuentran en depdsito o en servicio, por causas dlstlntas al 'desgaste natural oa
situaciones de fuerza mayor o caso fortuitos. . ;

3.12. Bajas de bienes servibles no necesarios para el servicio: Son aquellos
bienes que estando en buen estado no son utilizables en las labores inherentes de
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la E.A.A.AY., porque la finalidad para la que fueron adqunrldos ;N0 se encuentra
vigente, ni se evidencia que puedan requerirse en un- futuro; tamblen .se consideran
bienes no necesarios para el servicio los elementos tecnologlcamente obsoletos y en
general aquellos que por su alto costo de mantenimiento frente a las opciones de
renovacion existentes en el mercado, hacen muy onerosa su permanencia en los
activos fijos de la empresa.

3.13.Bajas de bienes inservibles: Si llegasen  a ex1st|r blenes servibles no
necesarios para el servicio o bienes inservibles, no reglstrados en_ninguno de los
inventarios de la empresa, que han sido producto de bajas anteriores, pero que no
se les dio salida fisica; o elementos de consumo devueltos por las dependencias en
razdn a la imposibilidad de su uso dadas condiciones de vencimiento del producto o
inutilidad del insumo por temas de actualizacién tecnoldgica, procedera su baja
atendiendo la definiciones descritas anteriormente y Ios procedlmlentos incluidos
dentro del presente manual. » N . ‘?, §‘ o
’ oo UL
3.14. Bajas en cuentas: Es un elemento de propledades planta y equipo que se
dara de baja cuando no cumpla con los requisitos establecidos para que se reconozca
como tal. Esto se puede presentar cuando se dispone del elemento o cuando la
propiedad, planta y equipo queda permanentemente retirada de uso y no se esperan
beneficios econdmicos futuros por su dlsp05|C|on 0 un potencial, de'serwcuo
' R ;s;‘ _i. -
3.15. Bienes: Los bienes consisten en cosas corporales o mcorporales Corporales
son las que tiene un ser real y pueden ser percibidas por los sentidos, como una
casa, una mesa o un libro. Incorporales, las que consisten en simples derechos,
como las lineas telefdnicas, las licencias, el software y las servidumbres activas. Los

bienes tangibles se clasifican en muebles e inmuebles. "
i oo % iy
*:M T PN *
3.16. Bien Inmueble: Son las ‘cosas que no pueden transportarse de un lugar a
otro; como las tierras y minas, y las que adhieren permanentemente a ellas, como

los edificios, los arboles, etc.

3.17. Bienes Inservibles: Conjunto de bienes devolutivos o de consumo que, por
su desgaste, deterioro, u obsolescencia fisica ya no cumplen con, los requisitos de
funcionamiento de las dependenaas de la E.A.AA Y 00 que cumplleron su vida util

»

en la bodega sin que se le dé un‘'destino especifico. i+ . 4
3.18. Bienes obsoletos por su uso: Son aquellos bienes que han sufrido desgaste
debido a su uso y pueden ser susceptibles de recuperacion de alguna de sus partes
0 componentes. .

i SRV S
3.19. Bienes obsoletos tecnlca Y tecnologlcamente. Son‘aquellos ‘bienes que,
aunque se encuentren en buen estado, no pueden rendir o' producw el beneficio
deseado y es necesario cambiarlos por otros, técnica o tecnoldgicamente mas

avanzados.
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3.20. Bienes de caracteristicas técnicas especiales: Son los bienes que por sus
especificaciones técnicas deben ser tratados con. base en el concepto de expertos.

3.21. Desagregacion de bienes: Es la separacion de las partes de los bienes en
servicio 0 en bodega que se encuentren registrados en los inventarios como una sola
unidad.

3.22. Inventario: Relacion detallada de las existencias materlales la cual debe
mostrar: nimero de unidades en existencia, descripcion'y refeﬁenma del producto o
activo, valor de compra, precio.de venta, fecha de adquisicion, ‘entre otros

3.23. Muebles: Son los que pueden transportarse de un lugar a otro, sea
moviéndose ellos a si mismos, como los animales (que por eso se llaman
semovientes), sea que so6lo se muevan por una fuerza externa, como las cosas
inanimadas. Se exceptuan las.que siendo muebles_por:su naturaleza se reputan
inmuebles por su destino, seglin el articulo 658 del Cédigo C|V|l Colomb|ano

3.24. Nota de entrada de almacén: Documento que acredita la entrada real de
un bien o elemento a la entidad, siendo el Unico soporte administrativo para el
movimiento de los registros en el almacén y contabllldad
‘: #

3.25. Comprobante o Nota de salida de almacén: Documento legal probatorio
en donde se identifica clara y detalladamente la salida fisica y real del almacén o
bodega de bienes, y el traslado de la responsabilidad de su uso, conservacion y
custodia del responsable de almacén e inventarios al funcionario que los recibe.

3.26. Obsolescencia: Pérdida en el potencial de uso o venta de un activo, debido
a diversas causas siendo la pruncnpal los adelantos tecnologlcos. oy

y ai . :..: 5
3.27. Reposicién de bienes: Consiste en remplazar Ios bienes faltantes o los que
han sufrido dafios por causas distintas al deterioro normal por uso o caso fortuito,
por otro de iguales o de similares caracteristicas.

3.28. Resarcimiento de bienes: Es el procedlmlento de mdemmzar, compensar o]

4

pagar un bien que ha sido desapareCIdo hurtado o danado,v 1; ;_;»
3.28. Siniestro: Es un acontecumlento que oruglna danos concretos que se
encuentran garantizados en una poéliza hasta determinada cuantia, obligando a la
Aseguradora a restituir, total o parcialmente, al Asegurado o a sus beneficiarios, el
capital garantizado en el contrato del seguro.
.

o : , . 4
3.29. Siniestro - Not|f|caC|on' Cuando el Asegurado tlenei conocumlento de la
realizaciéon de un siniestro y/o el beneficiario conoce que tiene derecho de reclamar
la suma asegurada, deberd dar aviso a la Aseguradora.
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3.30. Terrenos: Es el valor de los predios donde estan construidas las edificaciones
de propiedad de la Entidad, asi como los destlnados a futuras amphacuones 0

construcciones de este 5 : R ’z . %
| : ’ ’

™
'?

S & .t‘ ;'

e nond S

3.31. Valor residual: Es el valor estimado que la entldad podrna obtener
actualmente por la disposicion del elemento, después de dedumr los costos
estimados por tal disposicidn, si el activo ya hubiera alcanzado la antigliedad y las
demas condiciones esperadas al termlno de su vida ut|I

N »
1

3.32. Vida qtil: Periodo durante el cual se espera utlllzar eI actuvo por parte de la
entidad; o el nimero de unidades de produccién o similares que se espera obtener
del mismo. Para los intangibles si no es posible hacer una estimacion fiable de la
vida util, se considerard que este tiene vida Util indefinida y no sera objeto de
amortizacién.

’n'r

3.32.1 Calculo de la Vida Util: Al final de cada: perlodo el{area administrativa
realizara la verificacién de la vida Gtil de los activos fIJOS con ‘&l f|n de identificar si
existe algun elemento al que se deba aplicar el proceso de adicién o mejora.

En el caso de equipos de computo y tecnologia se solicitara a la oficina de Sistemas,
que mediante concepto técnico indiquen si es necesario ajustar la estimacion de la
vida util por cada activo que se requiera. De acuerdo con, .esta informacion se
realizaran las modificaciones a que haya lugar, en el ;modulo de*actlvos en la unidad
de almacén, bajo acta de aprobaaon por parte de Contabilidad?® y ‘Almacén.

3.33. Pérdida por deterioro: Es el exceso del valor en libros de un activo sobre su
valor recuperable,

3.33.1. Calculo del deterioro de activos: Es un mecanlsmo para lograr el valor
mas apropiado de los mismos, en la medida en que se mcorpora en la valoracion las
expectativas de pérdidas por condiciones del entorno o internas de la entidad, que
no siempre estan bajo su control.

La oficina de Contabilidad y almacén ai final de cada periodo se debe verificar si
existe evidencia objetiva de la pérdida del valor del bien, por lo cual dard lugar a
reconocer un deterioro, de acuerdo con los lineamientos. establecudos en el Manual
de Politicas Contables bajo el nuevo marco normativo para entldades de gobierno,
del deterioro de bienes mueble$ e inmuebles. ~ V: El -

Para esto se realizard un acta de célculo del deterioro, asi como Ias modlﬂcaaones
a realizar entre el drea administrativa y el area contable.

3.34. Depreciacion: Es el mecanismo mediante el cual se reconoce el desgaste y

pérdida de valor que sufre un bien o un actlvo por el u‘so que se. haga de el con el

paso del tiempo. Lot R CR AR ;i»i
i S
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3.35. Amortizacidon: Es la distribucion sistematica del costo de una inversion de un
activo intangible durante su vida util.

3.35.1. Calculo Depreciacion y Amortizacion: La depreciacién y amortizacion
debe reconocerse mediante la distribucion racional y sistematica;del costo de los
bienes durante su vida Gtil estimada, con el fin asociar la contrlbucwn de este activo
al desarrollo de las funciones de la entidad. Por regla general el reconocimiento de
la depreciacidén y amortizacién afecta el gasto o costo segun corresponda.

Los activos son objeto de depreciacidon mientras que los derechos o intangibles lo
son de amortizacion. La depreciacion o amortizacion. deben S|empre calcularse para
cada activo individualmente considerado. S A

4. ASEGURAMIENTO DE BIENES

Es una obligacion de la Empresa de Acueducto Alcantarillado y Aseo de Yopal
amparar los intereses patrimoniales actuales y futuros, asi como los bienes de
propiedad, que estén bajo su responsabilidad y custodia y-aquellos que sean
adquiridos para desarrollar las funciones inherentes a su actividad y cualquier otra
pdliza de seguros que requiera la entidad en el desarrollo de su actividad”, se debe
contratar un programa de seguros para el aseguramiento de los bienes.

La Empresa de Empresa de Acueducto Alcantarillado y Aseo de Yopal como entidad
del estado cumple la obligacién de asegurar sus bienes e mtereses patrimoniales, de
esta manera a través de la celebracidon de contratos de seguros .estatales busca
proteger su patrimonio contra la mayor cantidad de riesgos a los cuales se encuentra
expuesto.

4.1. PROCEDIMIENTO PARA EL ASEGURAMIENTO DE ACTIVOS DE LA EAAAY
En el procedimiento se detallan’ aspectos de coordmacnon y control relacionado a la
actividad aseguramiento y la aplicacién de la cobertura de las pollzas en activos de
la Empresa de Acueducto Alcantarillado y Aseo de Yopal.

Dentro de los aspectos de coordinacidon y control se verificard que el aseguramiento
de los bienes cumplan con las vigencias de amparo dlspuestos en los contratos de
seguros, asi mismo se reallzara seguimiento y verificacion.en.: reIaC|on con los
vencimientos de las pélizas, 'para iniciar oportunamente nuevos procesos de
contratacién o de adicidn de los contratos existentes, con el fin de garantizar el
amparo de los bienes permanentemente.

4.1.1. Activos que requieren asegurarse mediante pélizas.
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La Empresa de Acueducto Alcantarillado y Aseo de Yopal determina asegurar
mediante pdlizas a todos los activos que tienen valor e interés relevante, donde las
clasificaciones se definen por importancia, costo del activo el nivel de riesgo o
probabilidad de que suceda un incidente y de conformidad al criterio técnico de los
activos utilizados en la prestauon y operacién de los servucnos de acueducto
alcantarillado y aseo. - AT &

a) La infraestructura fisica de la E.A.A.A.Y.

Sede administrativa y Oficinas,

Bodegas de almacenamiento Villa Maria y hangares,
Infraestructura Pozos profundos y tanques de almacenamlento
Infraestructura planta de Tratamiento aguas residuales |- g
Infraestructura Plantas de tratamiento agua potable

Planta de agua potable la bendicién

Infraestructura de captacion la tablona

Infraestructura relleno sanitario

Infraestructura Plantas ductos y tuneles

Redes, lineas y cables - T
: o AT

b) Equipos de comunicacion y computacion de la E.A.A.A.Y.

e Equipos de comunicacion y computacién

e Software

e Equipo electrdnico fijo y movil S f
T ) : BN e RN

c¢) Muebles, enseres, equipoé-y maquinaria S

Muebles, enseres y equipo de oficina

Equipo de laboratorio

Equipo médico y cientifico ‘ _

Equipo de transporte, traccién y Elevacién . . - - .1 v
i S T TR

d) Parque Automotor
VEHICULOS

Camioneta plataforma KIA

Camidn internacional equipo de succién MODALIDAD 3
Camioneta plataforma JAC R
Carrotanques HINO

Compactador FREIGHTLINER - MERCEDES BENZ CB7

Camioneta NISSAN

Volqueta

Retroexcavadora JHON DEERE MODELO 310K-2012 - .. ¢ -

kY i
ok TR
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MOTOCICLETAS POR MARCAS

Motocicletas SUZIKI
Motocicletas HONDA
Motocicletas YAMAHA :
Motocicletas AYCO i , C e

i

S F e

4.1.2. Requisitos para el aseguramiento de un activo

a) Todos los activos deben estar debidamente plaqueados y registrados
contablemente en el médulo de activos de la EAAAY.

b) Es responsabilidad de la dependencia que adquiere el activo, brindar la
informacion y dar seguimiento del tramite correspondlente de aseguramlento
ante la Direccidon Administrativa y financiera.

¢) La unidad de almacén debe brindar la informacién del reg|stro contable del
activo, asi como la documentacidn necesaria, a la Direccién administrativa y
Financiera para el respectivo aseguramiento. '

d) Enlos casos en los que el activo en tramite de aseguramiento, no se encuentre
fisicamente en la dependencua dénde labora.el Funcionario: responsable del
activo, deberd de anotarse la ubicacién exacta de donde' se encuentra
fisicamente, de lo contrario el seguro no lo cubre en caso de un siniestro, y
serd responsabilidad del funcionario que realiza el trémite por no notificar
correctamente su ubicacion.

r

5. CLASIFICACION Y TIPOLOGIA DE LAS POLIZAS: +

e
- En—

“r
'

e A g

5.1. SEGURO TODO RIESGO DANOS MATERIALES.

Ampara las pérdidas o dafios materiales que sufran los bienes de propiedad de la
Empresa de Acueducto, Alcantarillado y Aseo de Yopal E.I.C.E.-E.S.P., bajo su
responsabilidad, tenencia y/o control, y en general Ios:recnbldos a cualquuer titulo
y/o por los que tenga algin interés asegurable, ublcados a rnlvel Nacional. Tales
como: Edificios, muebles y enseres, maquinaria, equipos eléctricos y electrénicos,
entre otros, los cuales estdn expuestos a riesgos de dafios y/o pérdidas que pueden
afectar gravemente el patrimonio, tal es el caso de un evento de los denominados
catastroficos (Terremoto o cualquier otra convulsion de la naturaleza); En el seguro
de todo riesgo dafio material, se integran las pélizas de Incendio y/o Rayo, temblor,
terremoto erupcién Volcanlca,;AMIT y HMACC, Sustraccnon*con o sin violencia,
Corriente Débil, Rotura de Maquinaria y Rotura accidental de vndrlos

5.1.1Coberturas Basicas obligatorias Exigibles por la EAAAY:

it o "" " s

¥
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a. Todo Riesgo Dafio Material, incluido, pero no Ilmltado a Incg—:ndlo y/0 rayo y
riesgos conexos, Dafios por agua y Anegacion, extensnon’de amparos Huelga,
Motin, Asonada, Conmocion Civil o Popular, Sabota]e, conflictos colectivos de
trabajo, Suspension de hecho de labores, Actos Mal Intencionados de Terceros,
Terrorismo, asi como el incendio producido por estos fendmenos. Dafio interno,
Equipo Eléctrico y Electronico con cobertura de hurto simple y hurto calificado,
Dafio interno Rotura de Maquinaria, para los bienes muebles e inmuebles de
propiedad de la E.A.A.A.Y. 0 por los que este sea responsable, .

b. Incendio y/o rayoy ruesgos conexos, dafios por agua Yy anegacmn extension de
amparos.

¢. Hurto simple y hurto calificado para todos los bienes muebles, equipo eléctrico
y electrénico, Maquinaria y equipo.

d. La cobertura de HMACC, AMIT y terrorismo ,Evento/vigencia en todos los Bienes
muebles, equipo electrlco y electronlco maqumana \2 eqmpo e inmuebles

asegurados i RS VAl N AU
. ' . it s \1‘ 10

5.2. SEGURO TODO RIESGO CONTRATISTA (MAQUINARIA Y EQUIPOS).

Seguro que cubre los dafios materiales ocasionados a equipos de contratistas o
magquinaria pesada movil, contra riesgo de perdldas 'y/o.idafo accidental a
consecuencia de incendio, explosién, impacto de:.rayo, calda '‘de aeronaves o
cualquier cuerpo extrafio, errores de construccion, negligencia, impericia, corto
circuito, terremoto, asonada, motin, terrorismo, sabotaje, actos mal intencionados
de terceros, hurto y hurto calificado, y cualquier otro evento no excluido
expresamente en la pdliza.

. . 13 !

5.2.1. Cobertura Basica Obligatoria Exigibles por IaEAAAngz ;
. R ' o i

Amparo todo riesgo equipo y maquinaria '
Terremoto, temblor y/o erupcion volcanica y desastres de la naturaleza
Asonada, motin, conmocion civil o popular o huelga, actos mal intencionados
de terceros, incluyendo terrorismo.
d. Colision con objetos ;. . v
e. Hurto calificado ped ' " T '

0 oTo

, wt i ,;’.1
5.3. PQLIZA DE SEGURO CONTRA TODO RIESGO PARA VEHICULOS,
AUTOMOVILES Y MOTOCICLETAS:

- e

.. —e 'v

Amparar los dafios y/o pérdidas que sufran los vehiculos de propledad o por los que
sea legalmente responsable la Empresa de Acueducto,, Alcantarlllado y Aseo de Yopal
E.I.C.E.-E.S.P., o aquellos dafios a bienes o lesiones o muerte & terceros que se
causen con los mencionados vehiculos. La entidad cuenta con vehiculos y
motocicletas cuya operacién de los mismos genera exposicion a riesgos de dafios y
pérdida, asi como la posibilidad de causar perjuicios a terceros, ya sea por dafios a

Carrera 19 No. 21-34 ** Ventanilla Unica.-:cérrera 21 No. 15-57 .* T‘elgéfoﬁ:c‘as_: (3) 6%3 5001 - (8) 634 2636
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bienes, lesiones 0 muerte de personas; lo cual afectaria el patrimonio de la Entidad
y el servicio para el cual se encuentran destlnados . razones que justifican la

»l'

necesidad de la contratacién de este seguro. s f ro

5.3.1. Cobertura Basica obligatoria Exigibles por la EAAAY:

Responsabilidad Civil Extracontractual )
Pérdida total y parcial por dafios. Ty b
Pérdida total y parcial por hurto T e WA

Terremoto, temblor y/o erupcion volcanica. ’

Actos mal intencionados de terceros incluyendo actos terroristas y de

movimientos al margen de la Ley.

f. Gastos de movilizacién o transporte por perdldas totales valor maximo
indemnizable 32.000 por 60 dias. n

g. Asistencia juridica en proceso civil y penal Ilmlte maxxmoilndemnlzable de

acuerdo al siguiente cuadro. e

®Paoow

5.4. PéLIZf\ SEGURO OBLIGATORIO PARA ACCIDENTES DE TRANSITO -
SOAT- VEHICULOS Y MOTOCICLETAS.

Pdliza de seguro obligatorio para accidentes de transnto con el que debe contar todos
vehiculos automotores y motocicletas de la Empresa de. Acueducto, Alcantarillado y
Aseo de Yopal E.I.C.E.-E.S.P. para amparar los dafios corporales que se causen a las
personas en accidentes de transito en los términos establecidos por la
reglamentacion vigente sobre la materia.

6. RELACION DE BIENES Y ACTIVOS DE LA EAAAYL QUE REQUIEREN
ASEGURAMIENTO - e ! ‘ *} ;,

[ . D
o '

r
n .
t
¢

iTEM TIPO DE POLIZAS TIPO DE BIENES O COBERTURA

-Oficinas, bodegas vy hangares, tanques de
. almacenamiento, edificaciones y-otras edificaciones
Seguro de todo riesgo | - Infraestructura Fuentes de Ca stacion la Tablona
daiios materiales '~ o | - Plantas de Tratamlento Agua'l otable
multiriesgo, incluidos: - Infraestructura Pozos Profundés Tratamiento agua
Potable

Incendio, terremoto, equipo | - Infraestructura Relleno Sanitario

electréonico, hurto simple vy | -Plantas de Tratamiento Aguas residuales
calificado, rotura maquinaria | - Redes de captacion, conduccion y distribucién

y equipo de la EAAAY - Plantas ductos y tuneles -
C - Planta de tratamiento.de agualpotable c1udade|a la
£ bendicién. S A

- Redes, lineas y cables T

- Equipos de comunicacién y computacion
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- Software
1. - Otros intangibles

- Equipo de comedor, cocma, despensa y hoteleria
i - Equipos de comumcaaon.y computacuon.

i - Muebles, enseres y équipos de oficina ’

- Equipo médico y cientifico

- Equipo de transporte, traccion y elevacion

- Maquinaria y equipo

'5 T" 31“;‘ i ’:1“ ' if
S 2 S
N° RELACION VEHICULOS
CAMION INTERNACIONAL EQUIPO DE SUCCION
1 |OSE 716

COMPACTADOR FREIGHTLINER - MERCEDES
2 | BENZ CB70SE 744

Seguro de todo riesgo COMPACTADOR FREIGHTLINER - MERCEDES
2. maquinaria amarilla | 3 | BENZ CB8 OSE 778
P COMPACTADOR FREIGHTLINER - MERCEDES
! 4 | BENZ CB10 OSE 817 N
COMPACTADOR CHEVROLET:FVZ*25CB11 OSE
5 960
COMPACTADOR CHEVROLET FRR 25CB01 OSE
6 974
RETROEXCAVADORA JHON DEERE MODELO
7 1310K-2012

EQUIPO DE TRANSPORTE OPERATIVO

No RELACION VEHICULOS

, ..
CAMIONETA PLATAFORMA lijIA PléACA OSE 687
A R e .

-

CAMIONETA PLATAFORMA KIA PLACA OSE 688

CAMION INTERNACIONAL EQUIPO DE SUCCION
OSE 716

CAMIONETA PLATAFORMA JAC OSE 721

N

CAMIONETA PLATAFORMA JAC OSE 722
CARRO TANQUE HINO OSE 728 ';

CARRO TANQUE HINO OSE 729

COMPACTADOR FREIGHTLINER - MERCEDES
g |BENZ CB70SE 744

COMPACTADOR FREIGHTLINER - MERCEDES
o |BENZ CB8 OSE 778 ,

i COMPACTADOR FREIGHTLINER - MERCEDES
- 10 | BENZ CB10 OSE 817 - M[. § K

11 | CAMIONETA NISSAN OSE 950

Ny | b W

N

Carrera 19 No. 21-34 ** Ventanilla Unica: Carrera 21 No. 15-57 * Teléfonos: (8) 634 5001 - (8) 634 2636



DocumentWeb - ADRIANA CRISTINA ROSAS R.

18/ago/2021 07:26:22

AR

>

Empresade A

MANUAL DE PROCESOS PARA EL
ASEGURAMIENTO DE LOS BIENES DE

Aicantarlllado Ey Aseo de Yopa

Nﬂ UHM?M-‘

z ) Tipo de Documento: FORMATO,
Fecha de Elaboracién , ;| Fecha Ultima Modificacién [T. . o) w I
2011-04-07 (o 2017-02-16 | Sédige: 51.29.05.07
' Versién 05~ %

COMPACTADOR CHEVROLET FVZ 25CB11 OSE
Seguro Todo Riesgo para =2 g?)?VIPACTADOR CHEVROLET FRR 25CB01 OSE
3. vehiculos 13 |974 - _
L 14 | CAMIONETA CHEVROLET OSE 641
- 15 | VOLQUETA OSE 745 =+ S i3
ITEM MOTOCICLETAS Y MOTOCARROS
1 | MOTOCICLETA GIL23B
_ 3 |MOTOCICLETA GTN3SE N
N 4 |MOTOCICLETA INY82C “F 1
5 |MOTOCICLETA INY84C T ° '
6 | MOTOCICLETA INY8SC
7 | MOTOCICLETA INY89C
8 | MOTOCICLETA JOK15C
E 9 | MOTOCICLETA JOK16C | .},
o 10 |MOTOCICLETA JoK17C. %
11 | MOTOCICLETA JOK19C v
12 | MOTOCICLETA JOK20C
13 | MOTOCICLETA JOK21C
14 | MOTOCICLETA JOK24C
‘ 15 | MOTOCICLETAJOK26C %4 -4,
W 16 |MOTOCICLETA JOK27C #hq . § + .
. 17 |MOTOCICLETAJoK28Cc ' % -
18 | MOTOCICLETA JOK29C
19 | MOTOCICLETA OXR888
20 | MOTOCARRO 239ACO
3 21 | MOTOCARRO 542ABO = .
b 22 | MOTOCARRO 543ABO ¥
N° RELACION VEHiCULOS
| | CAMIONETA PLATAFORMA KIA PLACA OSE 687
, 2 | CAMIONETA PLATAFORMA.KIA PLACA OSE 688
K CAMION INTERNACIONAL: EQUIPO DE SUCCION
. 3 | OSE716 7 e v Hpo
4 | CAMIONETA PLATAFORMA JAC OSE 721
5 | CAMIONETA PLATAFORMA JAC OSE 722
6 | CARRO TANQUE HINO OSE 728
_ 7 | CARRO TANQUE HINO OSE 729
P COMPACTADOR FREIGHTLINER|- MERCEDES
_;;1} 8 | BENZ CB70SE 744 +: m A

" R

i
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COMPACTADOR FREIGHTLiNER - MERCEDES

9 | BENZ CB8 OSE 778
COMPACTADOR FREIGHTLINER - MERCEDES
10 | BENZ CB10 OSE 817
11 | CAMIONETA NISSAN OSE 950
i COMPACTADOR; CHEVROLET FVZ 25CB11 OSE
o 12 | 960 o
COMPACTADOR CHEVROLET FRR 25CB01 OSE
Seguro obligatorio contra || 13 | 974
4, accidentes de transito - 14 | CAMIONETA CHEVROLET OSE 641
SOAT 15 | | VOLQUETA OSE 749
‘ ITEM MOTOCICLETAS Y MOTOCARROS
i 1 |mMoTOCICLETA GI23B Y} . ¥
' 3 |MOTOCICLETA GTN35E '
4 | MOTOCICLETA INY82C
5 | MOTOCICLETA INY84C
6 | MOTOCICLETA INY85C
. 7 | MOTOCICLETA INY8OC ,i. f .
l l 8 |MOTOCICLETA JOK15C “}o ¥ 7y
‘ 9 | MOTOCICLETA JOK16C '
10 | MOTOCICLETA JOK17C
11 |MOTOCICLETA JOK19C
_ 12 | MOTOCICLETA JOK20C
' 13 | MOTOCICLETA JOK21C ;i ¥
i 14 |MOTOCICLETA JOK24C +}s oo} .
15 | MOTOCICLETAJOK26C '
16 | MOTOCICLETA JOK27C
17 | MOTOCICLETA JOK28C
18 | MOTOCICLETA JOK29C
» 19 | MOTOCICLETA OXR88B 41 '
£ 20 | MOTOCARRO 239ACO = iy f .17
21 |MOTOCARRO 542ABO '
22 |MOTOCARRO 543ABO

7. RECLAMACIONES POR SINIESTRO

Los bienes e intereses de la E. A'A A.Y. se encuentran expuesto

de riesgos, como lo son la perdida, el hurto,

! * : ‘
fif

Entidad, lo cua! implica hacer uso de los seguros que debe tener la entidad.

2}
N
¢

i ;} i

By " ¢
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Para para aplicar la cobertura de péliza del activo de acuerdo al tlpo de smlestro en
caso de ocurrencia de un siniestro se requiere cumplir el siguiente procedimiento o
secuencia:

7.1. PROCEDIMIENTO PARA LA RECLAMACION Y . APLICACION DE
COBERTURA -

i I m‘ P
H . A s

7.1.1. El funcionario responsable del bien o activo:

a. Elfuncionario responsable del bien debe formular denuncia de forma inmediata
ante las autoridades competentes sobre el hurto o pérdida del bien indicando
descripcion del bien, numero placa de inventario, valor o dineros, titulos y las
circunstancias de modo, tlempo y lugar de ocurrenaa de, |os hechos

b. Presentar un informe comunicando por escrita’a ia d!recmon:admlnlstratlva y
financiera los hechos adjuntando los soportes. En caso de que la pérdida, dafio
o hurto haya ocurrido fuera de las instalaciones de la EAAAY, se debe adjunta
las ordenes de trabajo que permitan evidenciar que el bien estaba siendo
utilizado dentro de la operaciéon y prestacion de los servicios que presta la
Empresa. . L

c. Para el caso de otras reclamaaones como de responsabllldad Civil, fiscal, y/p
disciplinaria, se debe preésentar un informe detallado de los hechos como
soporte para dar inicio a la reclamacién a la aseguradora.

7.1.2. El director administrativo y Financiero/ Profesional Unidad almacén:
a. El director admlmstratlvo y Financiero/ Profesignal. Umdad almacen debe

informar a la Compania aseguradora del smtestro ocurrldo ¥ ,
b. Debe presentar los soportes correspondientes del ‘siniestro a la aseguradora.

-

7.1.3. La Compaiiia aseguradora:

a. La compafiia aseguradora o intermediario debe’ responder,dando respuesta
sobre el siniestro ocurrldo, solicitando cuantnﬁcacuon detla‘)afectaaon de la
afectacion, cotizaciones del valor de las reparaciones o reposucmnes que haya
lugar.

7.1.4. La direccion administrativa y Financiera:

a. Una vez recibida la respuesta de la seguradora, Ia dwecmomadmlnlstratwa y
financiera, informa a Contabilidad y almacén® |a ocurrenCIa de los'hechos, en
el caso de afectacién de bienes, indicando los datos de {os bienes afectados,
como costo histdrico, valor en libros, valor de depreciacion, fecha de compra,
entre otros, con el fin de que estas dependencias generen los documentos
necesarios para dar de baja estos bienes en el caso que sea necesario.

L R
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La direccién administrativa y financiera con. apoyo en el profesional de
almacén realiza las respectivas cotizaciones de los bienes a repararo reponer,
y se envian mediantecomunicacion oficial o correo al intermediario o empresa
aseguradora, con el fin de que este Ultimo realizase la indemnizacién del
siniestro.

Con los documentos generados del siniestro, “almacén realiza- el registro del
bien con salida por faltante, realizando la salida del bien del médulo de activos
y contabilidad realiza el ajuste contable correspondiente.

La direccidn administrativa realiza la notificacién a contabilidad y tesoreria de
los detalles del siniestro que van a ser indemnizados a la EAAAY, indicando el
valor a pagar por parte de la aseguradora y eI deduable aplacado en caso de
darse.

De acuerdo al tipo de smlestro y ala forma de mdemnlzacmn la unidad de
almacén realiza la incorporacién de los bienes en los mdédulos de activos
mediante un comprobante de entradas al almacén.

El Director administrativo y Financiero en caso de que la pérdida o deterioro
del bien, se determine que sea responsabilidad .directa del funcionario, se
procederd a realizar el correspondiente reporte a la oficina de control interno
disciplinario, y en caso de respuesta negativa de la aseguradora a la
reclamacién, se procede a reportar a control disciplinario la situacion
presentada.

El director administrativo y Financiero solicita ala compama aseguradora los
soportes de los pagos de las indemnizaciones reahzadas a'la‘Empresa, y se
informa a contabilidad y tesoreria para que verifiquen los pagos
correspondientes.

Aprobo: MARIA FERNANDA GONZALEZ LOPEZ

Directora Administrativa y Fmanaera, v '.i-‘ :

Reviso: REINA UBALDA PENA CABULO:

Profesional Dir. Administrativa y Financiera

Proyecto: YARLENI MILA QUINTERO

Profesional Apoyo Dir. Administrativa y Financiera.

Acompafid y asesoria: SONIA AMPARO RAMIREZ MONTANA

Profesional Unidad Control Interno § *
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