Empresa de Acueducto,
Alcantarilladoév Aseo de Yopal
E..CE-E.S.P

NIT. Bad 000, 7854

. Tipo de Documento
CARACTERIZACION DEL PROCESC PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS Caracterizacién
RESIDUALES Chdigo
51.06
Fecha de Elaboracién Fecha Utima Modificacion Veas:jién
2008-09-24 2017-02-16

1. INFORMACION GENERAL

IDENTIFICACION DEL PROCESO

NOMBRE DEL PROCESO: Planta de Tratamiento de Aqua Residual - PTAR

TIPOLOGIA: Proceso Misional

RESPONSABLE O LIDER DEL PROCESO: Profesional Unidad Alcantarillado - PTAR

OBJETIVO DEL PROCESO: Reducir la carga orgénica presente en el agua residual de Yopal cumpliendo con los limites permisibles por la
Resolucion 0631 de 2015 y/o el Plan de Saneamiento y Manejo de Vertimientos de la region.

DESCRIPCION DEL PROCESO

La Planta de tratamiento de aguas residuales de Yopal cuenta con un tratamiento primario (Sistema de cribado y desarenacion) que es un
proceso principalmente fisico y se encarga de retirar los sélidos gruesos del agua residual preparandola para el tratamiento secundario
(Lagunas de oxidacion, filtros percoladores), el cual es un proceso biolégico y depende de microorganismos encargados de consumir la
materia organica y reducir las cargas contaminantes del agua para su posterior vertimiento en la fuente receptora; para ejecutar estas
actividades, es necesario contar con recurso humano e infraestructura técnica con el fin de orientar {a supervision técnica, la puesta en
marcha, la operacién y el mantenimiento de los procesos unitarios de tratamiento de aguas residuales con el fin de garantizar su seguridad,
durabilidad, funcionalidad, calidad, eficiencia, sostenibilidad y el cumplimiento normativo.

REQUISITOS LEGALES -

RECURSOS NUMERALES NORMA PROCEDIMIENTOS
APLICAR
v Un (1) Profesional Unidad de| v Ley 142 de 1994 v 51.06.01 Procedimiento
Alcantarillado -PTAR v Resolucidén 0631 de programacién de turnos personal,
HUMANOS ¥ Un (1) Profesional de Apoyo 2015 actividades de  operacién vy
v Cuatro (4) Operarios v Plan de Saneamiento y mantenimiento.
v Dos (2) Obreros Manejo de Vertimientos de | v 51.06.02 Operacién y
Yopal mantenimiento sistema de

TECNOLOGICOS | v Un (1) Equipo de computo

v RAS 2000 - TITULO E

tratamiento de aguas residuales,
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Empresa de Acueducto,
Alcantarillado l':y Aseo de Yopal
E.ICE-ES.P

MY, B44.000.7065-4

CARACTERIZACION DEL PROCESO PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS

Tipo de Documento

Caracterizacién
RESIDUALES Cédigo
51.06
Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién

2008-09-24

2017-02-16

INFRAESTRUCTURA | v

Un (1) sistema de pre tratamiento
con cribado manual y desarenador
Dos (2) desarenadores con cribado
manual y mecanico

Dos (2) Lagunas de Oxidacion
Anaerobias

Cuatro (4) filtros percoladores

Un (1) sistema de bombeo de aguas
residuales a los filtros percoladores.
Dos (2) Lagunas de Oxidacion
Facultativas

Un (1) sistema de tratamiento y
secado de lodos

Un (1) sistema de generacion de
energia eléctrica alterna.

4.1 REQUISITOS
GENERALES, 4.2.3. Control
de Documentos,
Control de Registros, 6.1.
PROVISION DE RECURSOS,
8.1. GENERALIDADES, 8.2
SEGUIMIENTO Y MEDICION,
8.2.3
Medicion de los Procesos,
8.4 Andlisis de Datos, 8.5

MEJORA, 8.5.1 Mejora
Continua, 8.5.2  Accidn
Correctiva, 8.5.3 Accion
Preventiva.

ISO 9000 y NTCGP 1000
numerales:

4,2.4.

Seguimiento ¥

SEGUIMIENTO Y MEDICION

PARAMETROS DE CONTROL

v Reglamento Técnico del Sector de Agua Potable y Saneamiento Basico RAS - 2000 - TITULO E: Tratamiento de aguas residuales

domésticas

NN NENENENESENENENEY

Resolucidon 631 de 2015

Plan de Saneamiento y Manejo de Vertimientos de Yopal
Formato 51.06.01.01: Programacién Turnos Personal PTAR
Formato 51.06.01.02: Programacion de Actividades de Operacion y Mantenimiento PTAR
Formato 51.06.01.03: Horas Extras PTAR
Formato 51.06.02.01: Operacion y Mantenimiento Sistema de Tratamiento Primario y Secundario
Formato 51.06.02.02: Formato Equipos para Mantenimiento
Formato 51.06.02.03: Formato Préstamo de Herramienta
Formato 51.06.02.01.01: Control Suministro Eléctrico
Formato 51.06.02.04.01: Control Estado de Pre Tratamiento
Formato 51.06.02.06.01: Operacion y Mantenimiento Lechos de Secado y Zonas Verdes
Formato 51.06.02.13.01: Control Caudal en Turno
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j Tipo de Documento
‘ CARACTERIZACION DEL PROCESO PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS Caracterizacion
(( )) RESIDUALES Cédigo
Empresa de Acueducto, 31.06
Alcantariliadoy Aseo de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
o, bea 00,7554 2008-09-24 2017-02-16
¥ Formato 51.06.02.13.02: Control Caudal 24 Horas
v" Formato 51.06.02.13.03: Reporte Caudal de Entrada y Salida
¥ Formato 51.06.02.13.04: Reporte Mediciéon Promedio Caudal Entrada y Salida
v Formato 51.06.02.13.05: Reporte Medicién Caudal de Entrada y Salida PTAR 24 Horas
v Formato 51.06.02.15.01: Revision Mensual Bombas Filtros Percoladores
INDICADORES
DIRECTRIZ DE LA POLITICA O oA INDICADOR FORMULA META FRECUENCIA
(Vr delas
concentraciones de J:;?;f:s
La Empresa de Acueducto, Concentracién DB?jzlp:f{ur:rl\jtee stra Permisibles SEMANAL
Alcantarillado y Aseo de Yopal EICE - | v Asegurar la calidad, | DBOs (mg/L O2) PTAR/No. Total de | = 70 mg/L 02
ESP se compromete con la prestacién | continuidad, cobertura y muestras (Res. 0631 de
de los Servicios Pablicos Domiciliarios | eficiencia en Ia analizadas) 2015)
de Acueducto, Alcantarillado y Aseo y | prestacién de los (Vr de las
sus actividades complementarias e | servicios de acueducto, concentraciones de Valores
inherentes y servicios de valor | alcantarillado y aseo. ) DBOS por muestra Maximos
agregado, cumpliendo con todos los | v Cumplir con todos los | Concentracion del efluente Permisibles SEMANAL
requisitos legales y reglamentarios, | requisitos legales y | de SST(mg/L) PTAR/No. Total de < 70 mg/L
contribuyendo activamente en la | reglamentarios mu e;::tra s (Res. 0631 de
proteccién del medio ambiente, | aplicables a las analizadas) 2015)
mejorando continuamente el sistema | actividades de la
de gestion de calidad, utilizando | Empresa. (vr dg las Valores
todos los medios necesarios para que | ¥ Contribuir iy concentraciones de Maximos
la operacidén sea cada vez mas eficaz | activamente en la Concentracion DBOS5 por muestra Permisibles
. s . de Grasas y del efluente SEMANAL
y eficiente y respaldando la | proteccion del medio . < 10 mg/L
prestacion del servicio con el equipo | ambiente, Aceites (mg/L) PTAR/No. Total de {Res, 0631 de
de trabajo altamente comprometido | ¥ Promover la mejora mugstras 2015)
y capacitado a fin de cumplir| continua del Sistema de analizadas)
satisfactoriamente con los objetivos | Gestion de Ia Calidad. (Vr delas Valores
de la organizacién y los . concentraciones de Max!rpos
requerimientos de los usuarios. Concentracion DBOS por muestra Permisibles SEMANAL
DQO (mg/L O2) del efluente < 150 mg/L Oz
PTAR/No. Total de | (Res. 0631 de-
muestras 2015)
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. ’ Tipo de Documento
‘ CARACTERIZACION DEL PROCESO PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS Caracterizacion
(K ))D RESIDUALES Codigo
Alc:‘tg:ﬁls:dge ‘:cs:%dggt\?ci a : . Ver!.iién
ol Eap e er Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién 05
WIT. 544.000.7654 2008-09-24 2017-02-16
analizadas)
(Caudal .
Control recibido/caudal 100% MENSUAL
tratado)*100
DOCUMENTACION SOPORTE SISTEMAS DE INFORMACION
v Formato 51.06.01.01: Programacién Turnos Personal PTAR
v Formato 51.06.01.02: Programacion de Actividades de Operacién y v Reportes de resultados de andlisis de calidad de agua de
v I;antegm;;‘:ngg SIAORB' H Ext PTAR {aboratorio interno y externo
ormato »1.06.01.03: Horas Lxiras o . v Reporte de medicidn de caudal de laboratorio interno y externo
v Formato 51.06.02.01: Operacion y Mantenimiento Sistema de | Formato 51.06.04.01: Control de caudal en turno
Tratamiento Prtmano.y Secundario . . v Formato 51.06.04.02: Control de caudal 24 horas
v Formato 51.06.02.02: Formato Equipos para Mantenimiento v Formato 51.06.04.03: Reporte medicion diaria de caudal de
v Formato 51.06.02.03: Formato Prestamo de Herramienta salida
¥  Formato 51.06.02.01.01: Control Suministro Eléctrico . i .
/ .
v Formato 51.06.02.04.01: Control Estado de Pre Tratamiento :glri;naato 51.06.04.04: Reporte medicion promedio de caudal de
v Formato 51.06.02.06.01: Operacién y Mantenimiento Lechos de ¥ Formato 51.06.04.05: Medicion de caudal de salida en la PTAR
Secado y Zonas Verdes durante 24 horas
v Formato 51.18.04.06: Informe dg Bgsultados de Aguas Res:dugles v Formato 51.18.04.06: Informe de Resultados de Aguas
v Formato 51.06.02.15.01: Revision Mensual Bombas Filtros Residuales
Percoladores
v Bitacora de sequimiento técnico
2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES
PROCESO ENTRADAS AL RESPONSABLE CRITERIOS DE SALIDA DE PROCESO
PROVEEDOR PROCESO ACTIVIDADES DESCRIPCION ACTIVIDAD REGISTRO CONTROL PROCESO CLIENTE
- Programar las | Controlar y programar
Adcit;r';::(ézs actividades las actividades Formato de
~ operativas operativas diarias que . o - Programacioén
PTAR ODGEaC[‘:r?gn P diarias que se deben llevar a cabo Profesional Programacion acgi\gfi:ges por turno PTAR
man in' ! deben realizar en la Planta de
o los operarios Tratamiento de Aguas
Residuales
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CARACTERIZACION DEL PROCESO PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS

Tipo de Documento

residuos presentes.

Caracterizacidén
RESIDUALES Cédigo
Empresa de Acueducto, VSL(')E
Alcantarillado y Asec de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién e555| n
HIT. 844.000. 7854 2008-09-24 2017-02-16
Controlar las fechas y
P!a_near puntos de monitoreo Consolidado
Agua monitoreos en la PTAR para llevar de analisis
LABORATO ? para el control : Formato de ) LABORATO
Residual . un registro de las ; Programa de s fisico-
RIO DE Domésti P | de calidad del teristi fici Profesional Monit analisis de i RIO DE
AGUAS {Domaestica y aaua tratada caracteristicas fisicas, onitoreo b quimicos vy AGUAS
i gua trata muestras ¢ s
Pluvial) quimicas y microbiolégic
durante todo el . R
microbiotogicas del os
proceso
agua
Definir cronogramas Registro de
;ergg?;gi Planificar para mantenimiento Estado de Formato de
PTAR to P | mantenimiento preventivo y Profesional Cronograma estructuras Operacién y PTAR
o eraZién a estructuras correctivo de Yy equipos Mantenimient :
P instalaciones y o]
equipos de la PTAR
Realizar estudios
previos para el
suministro de insumos
Programar biolégicos para el Inventario de Existencia
PTAR y existencias de tratamiento de agua productos de insumos
LABORATO . equipos, residual, reactivos . bioldgicos, S Estudios
RIO DE- Inventario. | P insumos y para el analisis de . Profesional “quimicos y 'bg?::?cfggs' " previos Gerente
AGUAS reactivos parametros y aquefios equipos de qe ui osy
quimicos elementos necesarios laboratorio. quip
para el correcto
funcionamiento de la
PTAR.
El agua residual pasa
Agua Pre a través de tres Formato
ALESANJSRI (Dgrilség:ii!a tratamiento e;eJ!L?Zni;gé?zi?\teel Operadores | Estado de pre PTAR
- Y fisico (cribado) P ; Tratamiento.
Pluvial) fin de retirar los
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Empresa de Acucducto,
Alcantarillado y Aseo de Yopal
E.L.CE-ES.P

HNIT. B44.000.755-4

CARACTERIZACION DEL PROCESO PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS
RESIDUALES

Tipo de Documento
Caracterizacion

Cédigo

Fecha de Elaboracién

2008-09-24

Fecha Ultima Modificacion
2017-02-16

51.06
Version
05

Pre
tratamiento
fisico
(desarenador)

El agua pasa por un
desarenador
hidraulico de flujo
horizontal con el fin
de remover arenas y

gravas.

Operadores

Formato
Estado de pre
Tratamiento.

PTAR

Tratamiento
primario
(lagunas

anaerobias)

Las lagunas
anaerobias
constituyen un
proceso de
tratamiento que
opera bajo una
condicion de ausencia
de oxigeno. El
cbjetivo primordial de
estas lagunas es la
reduccion de
contenido en
solidos y materia
organica del agua
residual

Operadores

Formato de
Operacion y
Mantenimiento

PTAR

k

Tratamiento
secundario
(filtros
percoladores)

Este filtro consiste en
un lecho formadc por
un medio sumamente
permeable al que los
microorganismaos se
adhieren y a través
del cual se filtra el
agua residual. El lecho
del filtro es circular y
el residuo liquido se
distribuye por encima
del lecho mediante un
distribuidor giratorio,
cada uno de los filtros
posee un sistema de
desagie inferior el

Operadores

cual recoge el agua

Formato de
Operacién y
Mantenimiento

PTAR
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Tipo de Documento
Caracterizacion

Cédigo

Empresa de Acueducto,
AlcantarilladoEv Aseo de Yopal
E.I.CE-E.S.P

MIT. 844.000.755-4

RESIDUALES

CARACTERIZACION DEL PROCESO PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS

51.06
Version
05

Fecha de Elaboracién
2008-09-24

Fecha Ultima Modificacion
2017-02-16

tratada y los sélidos
biolégicos que se han
separado del medio,

recogida como por su

este sistema de
desagiie es
importante tanto
como instalacién de

estructura porosa a
través de la que el
aire puede circular

ALCANTARI
LLADO

Agua
Residual

Pluvial)

B ° secundario
(Doméstica y |

Tratamiento

(lagunas
facultativas)

Presentar las
condiciones

adecuadas de carga
organica y balance de
oxigeno, de modo que
se pueda sustentar

una adecuada
biomasa de algas
unicelulares en la
parte superior de la
laguna. Presentar las
condiciones -
adecuadas de
mortalidad bacteriana,
lo cual se da cuando
la poblacidén de algas

al alimentarse
basicamente del
sistema carbonatado,
en las horas de mayor
insolacién o de mayor
actividad fotosintética,
consume los
bicarbonatos y

carbonatos,

Operadores

produciendo un

Formato de
Operacién y

Mantenimiento

Buen estado

de las
estructuras
Y
tratamiento
de las aguas
residuales

Agua residual

tratada PTAR
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CARACTERIZACION DEL PROCESO PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS

Tipo de Documento

‘ Caracterizacién
(( )) RESIDUALES Cédigo
Empresa de Acueducto, VZT-S?E.,
Alcantarillado y Asec de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién 05
MIT, 844,000, 755-4 2008-09-24 2017-02-16
notable incremento
del pH y al mismo
tiempo una gran
mortalidad bacteriana
Monitoreo de Monitoreo de caudal y
caudal calidad del agua se Reportes Evaluacion
! Y hace a la entrada, en | Operadores P ; de los Informe Ambienta!
calidad del el proceso y a la ) laboratorio informes
agua. salida de la PTAR ' '
Monitoreo Aforo y
. caudal caracterizacion fisica, Reportes Evaluacién
calidad er\{el quimica y Profesional laboratorio de los Informe Ambiental
cafio Usivar bacterioldgica del externo informes
i cuerpo receptor
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CARACTERIZACION DEL PROCESO PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS

Tipo de Documento

0 Caracterizacidn
CEID RESIDUALES Codigo
Empresa de Acueducto, 21 9?
Aleantariiiado y Asec de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Veg.;ion
NIT. 844.000.755-4 2008-09-24 2017-02-16
Concentraci
Seguimiento a 6n en carga
. la ejecucion de DBOS5,
Reporte de correcta de los DQO,
ALCANTARI resultqc!o_s procesos Cumplimien?o de los _ Anélisis.de Gra_sas Y _
LLADO del analisis jV necesarios valores maximos Profesional laboratorio de Aceites Y Informe Ambiental
de para llevar a permisibles agua residual SST segun
laboraterio cabo el la
tratamiento de Resolucion
agua residual 0631 de
2015
Generar
acciones
. e correc,:tivas, Listar las acciones
bucgnisto | | Presentvas; e | para cada una e s Formato de )
ALCANTARI del si A inconformidades . Acciones . Mitigar los
LLADO e snsteTa A| seguimientos identificadas dentro Profesional Correctivas Seguimiento Riesqos Intt_arno,
(Inspeccién sobre las L /asy g Calidad.
d . de los procedimientos Preventivas
e formatos) posibles del sistema )
deficiencias del
sistema
operativo

[ P_Tpranear [ HACER |V | VERIFICAR [A ] ACTUAR

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

v 51.06.01 Procedimiento programacion de turnos personal, actividades de operacion y mantenimiento.
v 51,06.02 Operacién y mantenimiento sistema de tratamiento de aguas residuales.
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. Tipo de Documento
‘ CARACTERIZACION DEL PROCESO PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS Caracterizacion
(( )) RESIDUALES Cédigo
Empresa de Acueducto, v51'(.)§
Alcantarillado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboraci6n Fecha Ultima Modificacién egsslon
NIY. 844.000.765-4 2008-09-24 2017-02-16

Instructivos de Operacion:
v 51.06.02.01 Fallo Suministro Eléctrico.

v 51.06.02.02 Encendido Generadores Eléctricos.

v" 51.06.02.03 Puesta en funcionamiento de los equipos de bombeo.

v 51.06.02.04 Control del Estado Pre Tratamiento.

v 51.06.02.05 Puesta en funcionamiento rejillas mecanicas.

v 51,06.02.06 Control Estado Lechos de Secado.

Instructivos de Mantenimiento:

v 51.06.02.07 Retiro de Sobrenadante en las Lagunas de Oxidacion.

v" 51.06.02.08 Limpieza de Brazos distribuidores de los Filtros Percoladores.

v 51.06.02.09 Barrido de bandejas de los Filtros Percoladores.

v 51.06.02.10 Engrase de compuertas, cadenas sistema de cribado mecanico y rodamientos filtros percoladores.
v 51.06.02.11 Tensionamiento varillas y cambio de accesorios filtros percoladores.

v 51.06.02.12 Mantenimiento de Zonas Verdes.

Instructivos de Control:

v 51.06.02.13 Medicion de Caudal
v 51.06.02.14 Revision mensual a las bombas de los filtros percoladores

v Normograma Direccién Técnica : : : : /,;' i
i ]

4. APROBACIONES /,f /:‘
|

{

Elaboré Reviso Aprobd i l’ P
(413’4"— j_\i_ T I

| e tobe] L= € &\nﬁmm%@ AIAREARAA

i
T
Sonia Isabel Vargas Rodriguez Gustavo Torres Melo Lz Kmaq! amachio’Sahchez

Profesional UALC - PTAR Representante por la Direccion SGC Representante Legal
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CARACTERIZACION DEL PROCESO PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS

Tipo de Documento
Caracterizacion

RESIDUALES Cbdigo
Empresa de Acueducto, VSLQ?
Alcantarillado y Aseo do Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién i
Rk 844 000.755.4 2008-09-24 2017-02-16
5. BITACORA DE ACTUALIZACION
Version Fecha de Aprobacién Item Modificado Motivo Aprobado por
01 2008-09-24 Ninguno Aprobacién inicial Gerente
Definicion de requisitos para la
02 2009-11-15 determinacion de las no conformidades Correccién Gerente
potenciales y sus causas
03 2010-10-22 Todos los numerales Correccién Gerente
04 2014-12-19 Todos Actualizacion nuevo Representante Legal
Formato
05 2017-02-16 Todos Actualizacion nuevo Representante Legal

Formato
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» Tipo d
‘ PROCEDIMIENTOC PROGRAMACION DE TURNOS Doézgegto
( )) PERSONAL, ACTIVIDADES DE OPERACION Y Procedimiento
E MANTENIMIENTO Cédigo
mpresa de Asuedustn, 51.06.01
Alcam’é"la(df ."ésg"Pd““p“' Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
T 0 384 2008-09-15 2017-02-16 05

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Programacion de turnos personal, actividades de operacién
¥ mantenimiento.

RESPONSABLE: Profesional Unidad

OBJETIVO: Definir la programacién mensual de los turnos de trabajo, las actividades
operacién y mantenimiento de la Planta de Aguas Residuales de Yopal.

ALCANCE: La intencién de este procedimiento es establecer la periodicidad de la programacién
de los turnos del personal operativo y las actividades de operacién y mantenimiento de la
Planta de Aguas Residuales de Yopal, con el fin de garantizar la continuidad de la operacidn del
sistema de tratamiento.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humano técnico de la EAAAY
{Profesional, personal operativo PTAR).

PRODUCTO: Calendario de turnos, actividades de operacién y mantenimiento de la Planta de
Aguas Residuales de Yopal

USUARIOS: Personal PTAR, Direccion Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY, otros,

TERMINOS Y DEFINICIONES: N/A

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE O REGISTRO
a. Cada mes se programara los
turnos de trabajo (horarios de Formato
trabajo) del personal operativo, y 51.06.01.01
igualmente se ‘realizard el Formato
calendaric de las actividades de Programacion
operacién y mantenimiento, donde de Turnos
se definira la periodicidad de cada Personal PTAR
una de ellas y el responsable de su
ejecucion. e Formato
NOTA: Ver Praf‘?zmga' 51.06.01.02
b. Realice la programacion de los| Flujograma anexo nida Programacién
turnos de los operarios en el | al procedimiento. de Actividades
formato 51.06.01.01. de Operacién y
Mantenimiento
c. Realice la programacion de las PTAR
actividades de operacion vy ‘
mantenimiente en e formato Formato
51.06.01.02. 51.06.01.03
Horas Extras
d. Las horas extras realizadas por PTAR
el personal operativo de la PTAR
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«»

Empresa de Acueducto,
Alcentanillado Ey Aseo de Yopal
EICE-ESP

NIT. 844,00, 7584

i . Tipe de
PROCEDIMIENTO PROGRAMACION DE TU’RNOS Documento
PERSONAL, ACTIVIDADES DE OPERACION Y Procedir_niento
MANTENIMIENTO Cédigo
51.06.01
Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién version
2008-09-15 2017-02-16 Q05

3.

51.06.01.03.
e. Publique

mantenimiento

seran registradas en el formato

la programaciéon de
turnos y actividades de operacién y
en la
informativa de la Planta.

cartelera

DOCUMENTOS RELACIONADOS

v 51.06.01.01: Formato Programacién de Turnos Personal PTAR

v 51.06.01.02: Formato Programacién de Actividades de Operacién y Mantenimiento PTAR

v 51.06.01.03 Formato Horas Extras PTAR

4.

APROBACIONES

i

Elabord

. = /574/%(

Revisd

Sonia Isabel Vargas
Rodriguez
Lider del Proceso

17

|

, 1
Qoo Bavarol ¥

Gustavo Torres Melo
Representante por la Direccién SGC

nd2

Cémachebanchdz

L
Ei-'§/Repres ntante Legal

5. BITACORA DE ACTUALIZACIéN
. Fecha de Item .

Version Aprobacién | Modificado Motivo Aprobado por
01 2008-09-15 Todos Aprobacién Inicial Gerente
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. Tipo de
‘ PROCEDIMIENTO PROGRAMACION DE TU'RNOS Documento
(( )) PERSONAL, ACTIVIDADES DE OPERACION Y Progzd‘;fniento
igo
Empresa de Acueducto, MANTENIMIENTO 51.06.01
mcﬁ"“’g'f?g ﬁésgnpde‘!upal Fecha de Elaboraci6n Fecha Ultima Modificacion Versién
WL s rise 2017-02-16 05
ANEXO
( INICIO )
k.

Cada mes programe los turnos y

actividades de pperacién y
mantenimiento del Sistema de
Tratamiento.

Registre la programacion de
turnos de trabajo en el
formato 51.06.01.01.

Registre la programacion de

actividades de operacion
mantenimiento formato
51.06.01.02.

Publique la programacion de turnos y

actividades de operacion y
mantenimiento en la cartelera
informativa de la Planta

FIN

Y
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FORMATO HORAS EXTRAS PTAR

Tipo de Documento
Formato

a 5> ediao
£ do Aced 51.06.01.03
Alcantariitado y Asec de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
Ny 2017-02-16 2017-02-16 01
1. CCNTENIDO
NOMBRE QUIEN REALIZA LA ACTIVIDAD
HORA TOTAL HORAS
F
FECHA HORA INICO TERMINACION BREVE DESCRIPCION ACTIVIDAD REALIZADA EXTRAS FIRMA VoBo JEFE INMEDIATO

OBSERVACIONES:




PROCEDIMIENTO OPERACION Y Tipo de Documento
Q< ‘)) MANTENIMIENTO SISTEMA DE i
\Eromegoscuecue, | TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES 51.06.02
EJ;&{;;_&P " Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
2017-02-16 2017-02-16 01

1.

INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Operacidn y Mantenimiento Sistema de Tratamiento de
Aguas Residuales

RESPONSABLE: Profesional Unidad

OBJETIVO: Garantizar la operacidn continla de! sistema de tratamiento de aguas residuales
del municipio de Yopal, con el fin obtener efluentes de calidad que cumplan con los valores
maximos permisibles establecidos por la normatividad vigente.

ALCANCE: El propdsito de este procedimiento es fijar las actividades de operacion y
mantenimiento que se deben llevar a cabo en cada uno de los procesos unitarios que

{componen la Planta de Tratamiento de Aguas Residuales, con el fin de garantizar la

funcionalidad y eficiencia del Sistema de Tratamiento.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso personal operativo de la
PTAR, elementos de ferreteria y elementos de protecciéon personal,

PRODUCTO: Continuidad del proceso de depuracion de agua y control de las concentraciones
de carga organica en la PTAR.

USUARIOS: Personal PTAR, Direccidn Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY, Superintendencia de
Servicios Pablicos Domiciliarios (SSPD), Corporinoquia, otros.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Afluente: Es el liquido a tratar, que entra a un sistema de tratamiento o a algunc de sus
componentes en particular.

Aguas residuales industriales: Todas las aguas residuales vertidas desde locales
utilizados para cualquier actividad comercial o industrial, que no sean aguas residuales
domésticas ni aguas de escorrentia pluvial. :

Aguas residuales domesticas: Las aguas residuales procedentes de zonas de vivienda y
de servicios, generadas principalmente por el metabolismo humano y las actividades
domésticas. Aguas fecales procedentes de usos domésticos o urbanos.

Contaminacién: La presencia en el ambiente de sustancias, elementos, energia o
combinacién de ellos, en concentraciones y/o permanencia, tal que influyen negativamente a
los seres y procesos que en ese ambiente se desarrollan. Se da ademas cuando las
concentraciones y/o permanencia son superiores o inferiores, segun corresponda, a la
establecida a la legislacién vigente.

Contaminacion del agua: La accion y el efecto de introducir materias o formas de energia,
o inducir condiciones en el agua gque, de modo directo o indirecto impliquen una alteracion
perjudicial de su calidad en relacién con los usos posteriores, con la salud humana, o con los
ecosistemas acuaticos o terrestres directamente asociados a los acudticos; causen dafios a
ios bienes,; y deterioren ¢ dificulten el disfrute y los usos del medio ambiente.

Contaminacién organica: Contaminacién de las aguas por materia orgdnica planteando
una demanda de oxigeno al curso al curso de agua receptor y afectando de esta manera el
balance de oxigeno de éste. )
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Demanda biolégica de oxigeno {DBO5): Pardmetro empleado en las aguas residuales
para determinar la biodegradacion de la materia oxidable bioldgicamente. Expresa la
cantidad de oxigeno consumido en la degradacion biogquimica de la materia organica
mediante procesos biolégicos aerobios.

Demanda quimica de oxigeno {(DQO): Medida del material oxidable presente en las aguas
residuales, cualquiera que sea su origen, biodegradable y no biodegradable.,

Grasas y Aceites: Constituyen un indicador de contaminacién en muchas industrias. El
criterio admisible en las aguas es |la falta casi completa de estos elementos. Son lentamente
degradables y sus deterioros y toxicidad son debidos a la formacidn de una pelicula que
impide la reaireacién y fotosintesis y por tanto, la oxigenacién de las aguas de superficie,
limitando su autodepuracion.

Solidos suspendidos totales (SST): El pardmetro sdlido en suspension incluye tanto los
componentes inorgdnicos (arena, limo, arcillas, etc.) como la fracciéon organica (grasas,
aceites, brea, etc.). ’

Pre-tratamiento: Diseflado para remover particulas grandes, tales como plasticos, pelos,
papeles, etc. ya sea que floten o se sedimenten, antes de que lleguen a las unidades de
tratamiento posteriores. Ejemplo: rejillas o tamices.

Tratamiento primario: En este se elimina una gran parte de solidos en suspensidn
sobrenadante y materia inorganica. En este nivel se hace sedimentar los materiales
suspendidos usando tratamientos fisicos o fisicoquimicos.

Tratamiento secundario: Se trata de reducir el contenide en materia orgénica acelerando
los procesos biologicos naturales. En esta fase del tratamiento se eliminan las particulas
coloidates y similares. Puede incluir procesos biolégicos y

Quimicos. :

Efluente: Es el vertimiento que sale del sistema de tratamiento ¢ de alguno de sus
componentes.

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

. DOCUMENTO
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE O REGISTRO
Formato
a. Determine la actividad que va %1'06'0.%'01
a realizar, segln la programacién. M pfra_clo_n ‘i
Ver Formato 51.06.12.02. antenimiento
Sistema de
) NQTA: Ver Tratamiento
gc.:til\iirtl:laa d v\:;"izﬁ usetﬁ;mézzg?a cc:?t flujograma anexo Perscnal Primario vy
=rinque q ) al procedimiento. Operativo Secundario
las herramientas necesarias para
su ejecucién. Formato
. 51.06.02.02
c. Use elementos de proteccion Equi
- quipos para
personal tales como: botas de Mantenimiento
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seguridad, respirador con filtro de .

carbén activado, - casco, gafas, Formato

guantes de vaqueta, guantes de 51.06.02.03

nitrilo, escafandra y traje tyvex.

d. Para llevar a cabo
correctamente las actividades de
operacidn y/o  mantenimiento,
tenga en cuenta los siguientes
instructivos.

e. Instructivos de Operacidn:

Fallo Suministro Eléctrico.
Encendido Generadores
Eléctricos.

» Puesta en funcionamiento de
los equipes de bombeo.

« Control del Estado Pre
Tratamiento.

e Puesta en  funcionamiento
rejillas mecanicas.

» Control Estado Lechos de
Secado.

f. Instructivos de Mantenimiento:

+ Retiro de Sobrenadante en las
Lagunas de Oxidacion,

¢« Limpieza de Brazos
distribuidores de los Fiitros
Percoladores.

« Barrido de bandejas de los
Filtros Percoladores.

+ Engrase de compuertas,
cadenas sistema de cribado
mecanico y rodamientos filtros
percoladores.

s Tensionamiento varillas y
cambio de accesorios filtros
percoladores.

¢ Mantenimiento de Zonas
Verdes.

g. Instructivos de Centrol:
¢ Medicién de Caudal
e Revision mensual a las bombas

de los filtros percoladores

h. Realice la actividad de
operacién, mantenimiento  y/o

Préstamo de
Merramienta.

Formato
51.06.01.03
Horas Extras
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Tipo de Documento
Procedimiento
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Codi
TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES o 0E by
Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Versién
2017-02-16 01

2017-02-16

control.

ser registrado en el
51.06.02.02.

j- Igualmente cuando

formato 51.06.02.03

respectivo formato.

en el formato 51.06.01.03.

m. Registre la actividad

relaciona cada instructivo.

i. Cuando se encuentre realizando
alguna de las actividades, vy
evidencia que es necesario enviar
un equipo a mantenimiento a un
laboratorio o taller externo, su
salida o entrada a la planta debe
formato

necesario sacar herramientas de la
PTAR en calidad de préstamo a
otra dependencia, diligenciar el

k. Ingrese la hora de salida y
entrada de la herramienta en su

I. Si realizé horas extras registrar

observaciones en los formatos que

sea

y las

. 3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Ay

Secundario

NSNS S

RAS 2000 - Titulo E

4. APROBACIONES

51.06.02.02 Formato Equipos para Mantenimiento.
51.06.02.03 Formato Préstamo de Herramienta.
51.06.01.03 Formato Horas Extras

51.06.02.01 Formato Operacién y Mantenimiento Sistema de Tratamiento Primario y

Elabord

| S Sl %)/

Reviso

Sonia Isabel Vargas
Rodriguez

Lider del Proceso

&Mm&@\

Gustavo Torres Melo
Representante por la Direccién SGC

[

/ i Y
ij I-Ita'mchez ‘

epresentante Legal

5. BITACORA DE ACTUALIZACION

P Fecha de Item .
Version Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por
01 2017-02-16 Todos Aprobacion Inicial Gerente

Pagina 4 de 5




PROCEDIMIENTO OPERACION Y : Tipg de 395}"26"“
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emorens do Acusdntto, TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES 51.06.02

Almmrg_fﬂg:‘{;%:g"“ ™" Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién

2017-02-16 2017-02-16 01

ANEXO
{ INICIO )
y

Determine la actividad que va a
realizar, ver el formato 51.06.01.02

Instructivos de Operacitn:

51.06.02.01 - — .
51.06.02.02 Cuenta con los Realice la solicitud de materiales,
51.06.02.03 — elementos necesrios elementos de proteccién personal en el
51.06.02.04 para la operacid formate 51.21.07.01
51,06.02.05
51.06.02.06

Instructivos de Mantenimiento:
giggogog Para llevar a cabo la actividad tenga en
51.06.82.89 1 » cuenta los intructives de operacian,
51.06.02.10 mantenimiento y cantrol
51.06.02.11
51.06.02.12  J

Realice la actividad

Instructivos de Control:
51.06.02.13 —
51.06.02.14

Afguna herramienta
requiere de
mantenimiento

Realice la solicitud de mantenimiento
en el formato 51.06.02.02

Cuando sea necesario sacar
herramientas de la PTAR en calidad < . .
de préstamo 2 otra dependencia, Continde con |3 actividad
diligenciar el formato 51.06.02.03

Durante la
actividad realizd
horas extras,

Registre las horas extras
en el formato 51.06.01.03

r Finalice la actividad

Registre |2 actividad y
observaciones en el formato
de cada instruct
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Tipo de Documento

(( ‘)) FORMATO OPERACION Y MANTENIMIENTO SISTEMA DE TRATAMIENTO PRIMARIO Y SECUNDARIO F&"‘;}:ﬁ’
s 50 A 51.06.02.01
ritady Aseo de Yopu! Fecha de Elnboracién I Facha Ultima Modificacién Vergidn
Er 2017-02-16 2017-02-16 01
1. CONTENIDO
FECHA: | PERSONAL DE TURNO |
TURNO 6 AM- 2 PM | ] 2 PM- 10 PM l | 10 PM- 6 AM l ]
HGUWCION
MAROUE €
NIVEL RETIRO DE SOBRENADANTE ENGRASE DE COMPUERTAS PRESENCIA HIDROCARBUROS
LAGUNAS ANAEROBIAS LAGUNAS FACULTATIVAS LAGUNAS LAGUNAS LAGUNAS LAGUNAS
HORA REVISION = 53 o1 No3 ANAEROBIAS | FACULTATIVAS LAGUNAS ANAERQBLAS ANAEROBIAS | FACULTATIVAS
BAID | MEDIO| ALTO | BAIO [ MEDIO] ALTO | BAJO [ MEDIO] ALTO| BAJO [MEDIO] ALTO |~ ne1 n°2 | NP1 N°2 N°1 N°2 N1 N°2 Nel N°2
S1 NO sl NO sl NO | NO sl NO st NO
OBSERVACIONES:
SISTEMA DE FILTRACION
MARQUE CON X
PERACION FICTROS -
TIEMPO DE OPERACION BOMBAS PERCOLADORES OPERACION CAMARAS DE RECIRCULACION
HORA HORA, TIEMPO TOTAL TURND TOTAL ACUMULADO
MARA
BOMBA ENCENDIDO APAGADO TRANCURRIDO (HORA) (HORA) FILTRO| SI ND CA sl NO INDICAR PORCENTAJE (%)
Nej ne1 Ne1 CAUDAL RECIRCULADO
Ne2 Ne2 Ne2 CAUDAL RECIRCULADO
N°3 Ne3 N3 CAUDAL RECIRCULADO
N°4 N°4 N°d CAUDAL RECIRCULADC
OBSERVACIONES:
N°S
N°6
MANTENIMIENTOS_PREVENTIVOS Y/O CORRECTIVOS UMPIEZA UOMPIEZA
FILTRO BARRIDO LIMPIEZA NIVELACION ENGRASE CAMBIO CAMBIO CAMBIO sozigr?:o?\ﬁﬁ mv%%%'éggque CUARTO CUARTO
BANDEJAS DISTRIBUIDORES DISTRIBUIDORES RODAMIENTO PERROS VARILLAS TENSORES BOMBAS GENERADOR
Ne1
S1 NG sl NO st NO SI NO
NeZ
Ne3
No4
PRESENCIA DE HIDROCARBUROS si NO LUGAR:
OBSERVACIONES:
FIRMA QUIEN ENTREGA FIRMA QUIEN RECIBE Vo.Bo.  JEFE INMEDIATO

HORA ENTREGA

HORA RECIBIDO




Yipo de Documento

&« ‘)) FORMATO EQUIPOS PARA MANTENIMIENTO )
Gmoreasde Acusducta, 51.06.02.02
‘.'.';%.‘::."...‘.'" Fecha de Elaboracifn Fecha Ultima Modificacién Versibn
2017-02-16 2017-02-16 01
1. CONTENIDO
EQUIPO
MARCA
{MODELO
SERIAL
NO. INVENTARIO ALMACEN
| — SALIDA DEL EQUIPO
FECHA
MOTIVO POR EL QUE SALE
DESCRIPCION EQUIPO ENTREGADO
QUIEN ENTREGA FIRMA
NOMBRE
CARGO
QUIEN RECIBE FIRMA
NOMBRE
CARGO
— RETNTEGRO DEL EQUIFD
FECHA — _
DESCRIPCION EQUIPO RECIBIDO
QUIEN ENTREGA FIRMA
NOMBRE
CARGC
QUIEN RECIBE FIRMA
NOMBRE

CARGO




6 Tipo de Documento
(P> FORMATO PRESTAMO DE HERRAMIENTA o
Ackmiaritatioy Ao e Yo 51.06.02.03

ELCE.EEP Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacidon Versién
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1. CONTERIDO
CANTIDAD CANTIDAD ESTADO DEL ELEMENTO
DETA
ITEM LLE UNIDAD ENTREGADA RECIBIDA PRESTADO
|Feca presTamo HORA PRESTAMO
IFECHA REINTEGRO HORA REINTEGRO
|momvo presTamo
OBSERVACIONES ELEMENTO ENTREGADO:
FIRMA QUIEN RECIBE Vo0.B0,  JEFE INMEDIATO

IFIRMA QUIEN ENTREGA




Tipo de Documento

«C ‘ > | INSTRUCTIVO DE MEDICION DE CAUDAL I“gg;gg"’
aicEmeresn do poueducte, | 51.06.02.13
elcd esr Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
2008-09-15 2017-02-16 05

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: Medicion de caudal
RESPONSABLE: Profesional Unidad

OBJETIVO: Realizar medicion de caudal de agua residual en la PTAR para el control de proceso
y la generacién de reportes informativos a los entes de control.

ALCANCE: El propdsito de este instructivo es fijar las pautas que garanticen el controi de
caudal de agua residual en el proceso de depuracion, con el fin de mantener la funcionalidad,
eficiencia e informacion veraz del sistema de tratamiento.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humano técnico de la PTAR,
infraestructura del sistema de tratamiento (Canaleta Parshall) e implementos de seguridad
industrial.

PRODUCTO: Control de flujo de agua durante el proceso de depuracién de agua y control de
los % de remocién de carga organica en la PTAR.

USUARIOS: Personal PTAR, Direccion Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY, Superintendencia de
Servicios Publicos Domiciliarios (SSPD), Corporinoquia, otros.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Canaleta Parshall: La canaleta Parshall cumple un doble propésitc en las plantas de
tratamiento de agua, de servir de medidor de caudales y en la turbulencia que se genera a la
salida de la misma, servir de punto de aplicacién de quimicos. Es uno de los aforadores criticos
mas conocidos, introducida en 1920 por R.L. Parshall.

Lamina de Agua: Nivel vertical del flujo de agua en una estructura de acuerdo a un flujo que
puede ser laminar o turbulento. '

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

: DOCUMENTO O
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO
a. Revise que cuenta con
una Reglilla de medicién, escala
100 cm Formatos
) 51.06.02.13.01
b. Use elementos de proteccion |  NOTA: Ver >1.06.02.13.02
: . Personal 51.06.02.13.03
tales como: guantes de vaqueta, Flujograma 0 fi 51.06.02.13.04
tapa bocas y botas de caucho anexo al p pfera_ |vc1 51.06'02'13'05
punta de acero. instructivo, roresional. e
c. Dirijase a la canaleta de 24~
18" 0 36" segln el caso.
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d. Para las canaletas 18" y 36"
Introduzea la reglilla en el tubo de
medicion de la canaleta Parshall.

e. Para la canaleta 24" cologue la
reglila scbre la marca que se
encuentra ubicada a 2/3 de la
longitud de la zona convergente de
la misma.

f. Mida la altura de lamina de
agua. ‘

g. Registre el dato en
el formato 51.06.02.13.01

Nota.

v La frecuencia de la toma de
caudal es cada 3 horas, para
mediciones 24 horas la toma del
dato es horario y se registra en el
formato 51.06.02.13.02

v Los formatos 51.06.02.13.01 y
51.06.02.13.02 son de estricto
diligenciamiento con la frecuencia
arrfba mencionada ya que son el
soporte para el diligenciamiento de
los formatos de reporte
51.06.02.13.03, 51.06.02.13.04 vy
51.06.02.13.05; los cuales hacen
parte de la rendicién de informes a
entes de control y vigilancia y son
diligenciados por el profesional
adscrito a la Unidad.

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

v 51.06.02.13.01: Formato Control de caudal en turne

v 51.06.02.13.02: Formato Control de caudal 24 horas

v 51.06.02.13.03: Formato Reporte medicidn diaria de caudal de entrada y salida

v 51,06.02.13.04: Formato Reporte medicion promedio de caudal de entrada y salida
v

horas

¥ RAS 2000 - Titulo E

51.06.02.13.05: Formato Medicidn de caudal de entrada y salida en la PTAR durante 24
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ANEXO
{ INcIo )

Y

P

Revise que cuenta con elementos de

proteccién personal EPP y reglilla de
medicion escala 100cm,

Cuenta con los
glementas necesrios
para la operacid

Realice la solicitud de materiales,
elamentos de proteccion perscnal en el

formato 51.21.07.01

Para las canaletas 18" y 36"
Introduzca la reglilla en el tubo
de medicién de Iz canaleta Parshall

Dirijase a la canaleta de 24",18" y 36"
sequn sea el caso,

Y

Para la canaleta 24" coloque la
reglilla sobre la marca que se
encuentra ubicada a 2/3 de la
longitud de la zona convergente
de la misma,

Mida fa altura de la lamina de agua.

Registre 1a medicion de
caudal diaria (cada tres

Registre [a medicién de

y

horas) en el formato
51.06.02.13.01

Con los datos de la medicidn de caudal
diaria diligencie e reporte
51.06.02.13.03 y 51.06.02.13.04

caudal 24 horas en el
formato 51.06.02.13.02

Con Tos datos de la medicion de caudal

FIN

24 horas diligencie el reporte
51.06.02.13.05.
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Acgnianlado y Asec ot Yopa!
ELCE-ESP
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FORMATO CONTROL DE CAUDAL EN .2.:»20.

Tipo de Documento
Formato

Codigo
51.06.02.13.01

Fecha de Elaboracién
2008-09-15

Fecha Ultima Modificacién

2017-02-16

Versién
04

1. CONTENIDO

FECHA

HORA

H (cm)

ESTADO COMPUERTAS

N°1 N°2

N°3

ESTADO DEL CLIMA

CANALETA 24"

CANALETA 18"

CANMALETA 26"

ABIERTA

CERRADA
ABIERTA
CERRADA

ABIERTA

CERRADA

SECO
NUBLADO

LLOVIZNA
LLUVIA

01:00

04:00

07:00

10:00

13:00

16:00

19:00

22:00

FECHA

HORA

H {(cm)

ESTADO COMPUERTAS

Nel N°2

N*3

ESTADO DEL CLIMA

CANALETA 24"

CANALETA 18"

CANALETA 36"

ABIERTA

CERRADA
ABIERTA
CERRADA

ABIERTA

CERRADA

SECO
NUBLADO
LLOVIZNA

LLUVIA

01:00

04:00

07:00

10:00

13:00

16:00

19:00

22:00

FECHA

HORA

H {cm)

ESTADO COMPUERTAS

N1 N°2

N°3

ESTADO DEL CLIMA

CANALETA 24"

CANALETA 18"

CANALETA 36"

ABIERTA

CERRADA
ABIERTA
CERRADA

ABIERTA

CERRADA

SECO
NUBLADO
LLOVIZNA

LLUVIA

01:00

04:00

07:00

10:00

13:00

16:00

19:00

22:00

vo.Bo, JEFE INMEDIATO




ﬁpo de Documento

51.06.02.13.02

& é >p FORMATO CONTROL DE CAUDAL 24 HORAS s
s

u.c.e'-md'w Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién

T s 2008-09-15 2017-02-16 04

1. CONTENIDO

ESTADO CLIMA
H (cm)}

DO
A

FECHA HORA

SECO
LLUVIA

CANALETA 24" CANALETA 18" CANALETA 36"

NUBLA
LLOVIZN

07:00

08:00

09:00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00

15:00

16:00

17:00

18:00

19:00

20:00

21:00

22:00

23:00

00:00

01:00

02:00

03:00

04:00

05:00

06:00

07:00

Vo.Bo. JEFE INMEDIATO




Tipo de Documento
(( ‘ )) REPORTE MEDICION DIARIA DE CAUDAL DE ENTRADA Y SALIDA Fé’ﬁ":l:‘:
Empresn de Acueducto, 51.06.02,13.03
Alcantarilindo y Aace de Yooal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Madificacién Verslén
Y. i D, O 2010-01-06 2017-02-16 a3
1, CONTENIDO
MES REPORTADO FECHA REPORTE
CANALETA 24" CANALETA 18" CANALETA 35"
FECHA/HORA H (cm) CAUDAL FECHA/HORA H {cm) CAUDAL FECHA/HORA H {cm) CAUDAL
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
Q.00 0.00 0.00
Q.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
Promedio 0.00 Promedio 0.00 Promedio 0.00
CANALETA 24" CANALETA 18" CANALETA 36"
FECHA/HORA H (cm) CAUDAL FECHA/HORA H (cm) CAUDAL FECHA/HORA H {cm) CAUDAL
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 Q.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 Q.00
Promedio 0.00 Promedio 0.00 Promedio 0.00
CANALETA 24" CANALETA 18" CANALETA 386"
FECHA/HORA H {cm) CAUDAL FECHA/HORA H {cm) CAUDAL FECHA/HORA H (cm) CAUDAL
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
Promedig 0.00 Promedio 0.00 Promedio 0.00

OBSERVACIONES:




Tipo de Documento

-4 ‘)) REPORTE MEDICION PROMEDIO DE CAUDAL DE ENTRADA Y SALIDA m;‘:
mmm 51.06.02.13.04

ey oy Fecha de Elaboradién Fecha Ultima Modificacion Version

2010-01-06 2017-02-16 - 03
1. CONTENLDO
MES REPORTADO FECHA REPORTE
CANALETA 24 CANALETA 18" CANALETA 36"
DIA CAUDAL DIA CAUDAL DIA CAUDAL
PROMEDIO PROMEDIO PROMEDIO

OBSERVACIONES:




Tipo de Documento

(( ‘)) MEDICION DE CAUDAL DE ENTRADA Y SALIDA EN LA PTAR DURANTE 24 HORAS F;::‘:
Emprosa de Acucduct 51.06.02.13.05
E.I.c.g-?‘s:‘.’lﬂde Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Versién
inienakinnd 2010-01-06 2017-02-16 03
1. CONTENDIO
CANALETA 24" CANALETA 18" - CANALETA 36"
FECHA HORA H {cm) CAUDAL FECHA HORA H {cm) CAUDAL FECHA HORA H (cm) CAUDAL
07:00 0.00 07:00 0.00 07:00 0.00
08:00 0.00 08:00 0.00 08:00 0.00
09:00 0.00 09:00 0.00 05:00 0.00
10:00 0.00 10:00 0.00 10:00 0.00
11:00 0.00 11:00 0.00 11:00 0.00
12:00 0.00 12:00 0.00 12:00 0.00
13:00 0.00 13:00 0.00 13:00 0.00
14:00 0.00 14:00 0.00 14:00 0.00
15:00 0.00 15:00 0.00 15:00 0.00
16:00 0.00 16:00 0.00 16:00 0.00
17:00 0.00 17:00 0.00 17:00 0.00
18:00 0.00 18:00 0.00 18:00 0.00
19:00 0.00 19:00 0.00 19:00 0.00
20:00 0.00 20:00 0.00 20:00 0.00
21:00 0.00 21:00 0.00 21:00 0.00
22:00 0.00 22:00 0.00 22:00 0.00
23:00 0.00 23:00 0.00 23:00 0.00
00:00 0.00 " 00:00 0.00 00:00 0.00
01:00 0.00 01:00 0.00 01:00 0.00
02:00 0.00 02:00 0.00 02:00 0.00
03:00 0.00 03:00 0.00 03:00 0.00
04:00 0.00 04:00 0.00 04:00 0.00
05:00 0.00 05:00 0.00 05:00 0.00
06:00 0.00 06:00 0.00 06:00 0.00
07:00 0.00 07:00 0.00 07:00 0.00
Promedio 0.00 Promedio 0.00 Promedio 0.00

—— ——
OBSERVACIONES:




Tipo de
‘ INSTRUCTIVO REVISION MENSUAL A LAS BOMBAS DIcr:::r::c:i'\:zo
(( )) DE LOS FILTROS PERCOLADORES Codige
Empresa de Acueducto, 51.06.02.14
Alcantarillado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
EICE-ESP 2008-09-15 - 2017-02-16 05

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: Revisién mensual a las bombas de los filtros percoladores
RESPONSABLE: Profesional Unidad

OBJETIVO: Realizar mantenimiento preventivo periédico a los equipos de bombeo de los filtros
percoladores de la Planta de Aguas Residuales de Yopal

ALCANCE: EI propésito de este procedimiento es fijar las actividades periddicas necesarias
para el correcto funcionamiento de los equipos de bombeo de los filtros percoladores, con el fin
de garantizar la funcionalidad vy eficiencia del proceso unitario de tratamiento.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurse humano técnico de la PTAR
(Ingeniero electromecanico y/o Personal operativo PTAR), herramienta menor e implementos
de seguridad industrial.

PRODUCTO: Continuidad del proceso de depuracién de agua y control de los % de remocién
de carga organica en la PTAR,

USUARIOS: Personal PTAR, Direcciéon Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY, Superintendencia de
Servicios Publicos Domiciliarios (SSPD), Corporinoguia, otros,

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Dieléctrico: Se denomina dieléctrico al material mal conductor de electricidad, por lo que
puede ser utilizado como aislante eléctrico, y ademds si es sometido @ un campo eléctrico
externo, puede establecerse en él un campo eléctrico interno, a diferencia de los materiales
aislantes con los que suelen confundirse.

Guante de Nitrilo: El guante de nitrilo verde es una excelente. barrera contra agresiones de
productos quimicos y solventes a la vez que brinda excelente tacto. Posee su interior afelpado y
en el exterior tiene la palma con relieve lo que le brinda poder antideslizante. Son muy
flexibles, permitiendo maxima sensibilidad manual.

Torqueado: Ajustado, apretado.

Rodado: De rosca deficiente o poco definida, dafiada.

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

. DOCUMENTO
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE O REGISTRO

a. Use elementos de proteccidn

tales como: guantes de vaqueta o NOTA: Ver Personal Formato

de nitrilo, tapa bocas y botas | Flujograma anexo Operativo 51.06.02.14.01

dieléctricas. al instructivo, e
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Tipo de
‘ INSTRUCTIVO REVISION MENSUAL A LAS BOMBAS "Ig';;‘n':‘;i';?
(( )) DE LOS FILTROS PERCOLADORES T
Empresa de Asueducto, 31.06.02.14
Atcantarillado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
ELCE-ESP 2008-09-15 2017-02-16 05
NIT 844 200, TS84
b. Apague la bomba para
realizar el mantenimiento Ingeniero
segln procedimiento Electromecanico
51.06.02.03.

¢. Izar la bomba con la ayuda de
una diferencial de dos (2)
toneladas.

d. Lave la bomba con agua y un
cepillo o con hidrolavadora.

e. Revise que los tornillos de
ajuste de la bomba a la carcasa
estén bien torqueados, si no
asegurelos.

f. Si persiste el desajuste

v Saque el tornillo, revise si
esta rodado y las condiciones del
mismo, cambielo de ser
necesario. '

¥ Revise rosca de la carcasa para
identificar  si es necesario
rectificarla, de ser asi presente
reporte.

g. Revise el estado del impulsor,
debe girar libremente, de lo
contrario, presente reporte.

h. Afloje lentamente el tapon de
llenado de aceite para la cadmara
del motor y camara de sellos,
retire el tapon y revise gue el
aceite no esté contaminado con
agua {apariencia lechosa) y que el
nivel sea el adecuado (debe estar
a la altura del agujero de
llenado), de lo contrario, presente
reporte.

i. Si el aceite se encuentra
contaminado, informe al
profesional a cargo y suspenda la
bomba.

j. Sumerja nuevamente la
bomba en el tangue de bombeo

Pigina 2 de 4




Tipo de
‘ INSTRUCTIVO REVISION MENSUAL A LAS BOMBAS ";ggt“rg‘;;?
(( )) DE LOS FILTROS PERCOLADORES Codigo
Empresa de Acueducto, ' 21.06.02.14
Alcantariliado y Aseo de Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
ELCE-ESP 2008-09-15 | 2017-02-16 05

y péngéla en operacion seqgln
instructivo 51.06.02.03.

k. Registre en el
51.06.02.14.01.

formato

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

¥" 51.06.02.03: Procedimiento Puesta en funcionamiento de los eqhipos de bombeo

¥ 51.06.02.14.01: Formato Revision Mensual Bombas Filtros Percoladores

4. APROBACIONES

Elaboré

Revisd . Apgobé | o
= Ayzf/% , @ -
1@@‘% %L\QALQ& IO IAT
Sonia Isabel Vargas Rodriguez resGeu:::w: eTorre? Mlgkr)eccwn bz Aman 1a Ca o0 Sanchaz
Lider del Proceso P n SGpg ria i Repr isentante Legal
5. BITACORA DE ACTUALIZACION
P Fecha de item .
Version Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por
01 2008-09-15 Todos Aprobacion Inicial Gerente
02 2009-11-20 Codigos Cambio de codificacion Gerente
03 2010-11-10 Encabezado Ampliacion del objeto social Gerente
04 2014-12-19 Todos Actualizacién nuevo Formato Reprfzgglta“te
05 2017-02-16 Todos | Actualizacién nuevo Formato Reprﬁ:gglta“te
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Tipo de
‘ INSTRUCTIVO REVISION MENSUAL A LAS BOMBAS "Iﬁgt“r':’cg':?
( )) DE LOS FILTROS PERCOLADORES Codigo
Empresa de Acueducto, 51.06.02.14
Aleantariftado y Aseo de Yopal Fecha de Etahoracién Fecha Ultima Modificacién Versién
EICE-£5P 2008-09-15 2017-02-16 05

ANEXO

INICIO

Cuenta con los
elementos necesrios
para la operacié

Reziice |a solicitud de materiales,

elementos de proteccin personal en et

formato 51.21.07.01

Apague la bomba para realizar
mantenimiento segun el procedimiento
51,06,02.03

Y

Ice la bomba gon ayuda de un
diferencial de das toneladas v lave la
‘bomba.

Y

Lave la bomba con agua y un cepillo o
hidrelavadora

'

. Revise que 105 tornillos
de ajuste de la bomba 2 la carcasa
estén blen torqueados

xiste 2lgin tornille
desajustade

'

Revise el estado del impulser.

NO Gira libremente

Afloje €l tapbn del aceite y verlfique su l
estado

Suspenda el funcionramiento de la
bomba

El aceite esta
contaminado

| Sumerja la bomba l

’ Opere 12 bomba segdn instructivo |
51.06.02.03

L

Registre las
chservaciones y la

Saque ell tornille

]

Revise si estd rodaco y
las cendiciones del mismo.

S1

tornillo esta e
mal estado

Reafice el cambio y ajuste el tornillo

3

Revise rgsca de Iz carcasa

[y

1 actividad en el formato
51.06,02.14.01
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Tipo de Documento

Formato
(( ‘)) REVISION MENSUAL BOMBAS FILTROS PERCOLADORES chdine
‘ e A ‘o, ' 51.06.02.15.01
Afcantarfilado y Aseo de Yopa! Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Versién
EJCE-ESP 2010-01-06 2017-02-16 04
1. CONTENIDO
MARQUE CON UNA (X) LA ACTIVIDAD REALIZADA
FECHA BOMBA |, vADO REVISION TORNILLEREA REVISION | REVISION | CAMBIO DE OBSERVACIONES FIRMA Q:Ezf;:.’:;:uz‘“ LA
CAMBLIO AJUSTE IMPULSOR ACEITE ACEITE

Vo.Bo. JEFE INMEDIATO




Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO RETIRO DE SOBRENADANTE Instructivo
(( )) EN LAGUNAS DE OXIDACION Cédigo
ipresa de Acueducto, 51060207
Alcunwrllludor:y Aseo de annl A - " . .
I.CE-ESP Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
2608-09-15 2017-02-16 : 05

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL Instructivo: Retiro de sobrenadante en lagunas de oxidacién.
RESPONSABLE: Profesional Unidad Alcantarillado

OBJETIVO: Conservar el espejo de agua de las lagunas de oxidacién libre de sobrenadantes
que impidan la interaccién de la interface agua-aire.

ALCANCE: la intencién de este instructivo es fijar las actividades minimas que garanticen el
mantenimiento del espejo de agua libre de impurezas que impidan el buen desarrollo de los
procesos bioguimicos en las lagunas de oxidacién de la Planta de Aguas Residuales de Yopal,
con el fin de garantizar la funcionalidad y eficiencia del proceso unitario.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humano técnico de la PTAR),
herramienta menor e implementos de seguridad industrial.

PRODUCTO: Mantenimiento de lagunas de oxidacion en éptimo funcionamiento, espejo de
agua libre de sobrenadantes.

USUARIOS: Personal PTAR, Direccién Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY, Superintendencia de
Servicios Publicos Domiciliarios (SSPD), Corporinoquia, otros.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Cal: Es un término que designa todas las formas fisicas en las que pueden aparecer el éxido de
calcio (CaQ) y el dxido de caicio y magnesio {CaMg02). Se utiliza en los tratamientos
convencionales quimicos de aguas residuales industriales, basicamente, de caracter inorgdnico.
También se utiliza ampliamente en el tratamiento o neutralizacién de lodos en las plantas de
depuracién de aguas residuales urbanas o en aguas industriales de caracter organico.

Eslinga: La eslinga o cincha es una herramienta de elevacién. Es el elemento intermedio que
permite enganchar una carga a un gancho de izado o de traccion. Consiste en una cinta con un
ancho o large especifico (varian segln su resistencia, los modelos y los fabricantes) cuyos
extremos terminan en un tazo (ojo).

Guante de Nitrilo: El guante de nitrilo verde es una excelente barrera contra agresiones de
productos quimicos y solventes a la vez que brinda excelente tacto. Posee su interior afelpado y
en el exterior tiene la palma con relieve o que le brinda poder antideslizante. Son muy
flexibles, permitiendo maxima sensibilidad manual.

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO ©

ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO

a. Verifique que cuenta con 51.06.02.01
carretilla, red para retiro de Operacion y
sobrenadante, barredora y cal. NOTA: Ver P Mantenimiento

. ersonal .

. Flujograma anexo Operativo Sistema de

b. Use elementos de al instructivo. pe Tratamiento
proteccion tales como: Arnés Primario y
cuerpo entero, Eslinga, Linea de Secundario

Pagina 1 de 3



Tipce de Documento

‘ INSTRUCTIVO RETIRO DE SOBRENADANTE Instructivo
<«<C*>>» EN LAGUNAS DE OXIDACION Cédigo

Empreaa de Acueducto, 51.06.02.07
o e esr " | Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién

' 2008-09-15 2017-02-16 05

vida, Guantes largos de nitrilo,

Botas, Casco, y Respirador con

filtro de carbdn.

c. Con la barrera de contencion

confine el scbrenadante de la

laguna.

d. Asegurese a ia linea de vida.

e. Con la nasa retire el

scbrenadante confinado y

depositelo en la carretilla.

f. Con 1Ila escoba barra |Ia

geomembrana de las orillas.

g. Con la pala retire el

sobrenadante y depositelo en la

carretilla ‘

h. Disponga los residuos en la

celda temporal o lecho de secado

€n uso.

i. Dosifique cal.

j. Registre 1a actividéd s

observaciones en el Formato

51.06.02.01.
3. DOCUMENTOS RELACIONADOS
¥ 51.06.02.01 Formato Operacién y Mantenimiento Sistema de Tratamiepto Primario y

Secundario

v RAS 2000 - Titulo E

4.

APROBACIONES

N

=9 /ﬂz,/@/ﬁﬁ (

Elaboré

Sonia Isabel Vargas
Rodriguez R
Lider del Proceso

Gustavo Torres Melo
resentante por la Direccién SGC

anchez

/ ’ﬁ;/ dllmluﬂ
Tsi‘ de \ORf

I
Y\

Representante Legal

5. BITACORA DE ACTUALIZACION
.z Fecha de Item .
Version Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por
01 2008-09-15 Todos Aprobacion Inicial Gerente
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Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO RETIRO DE SOBRENADANTE Instructivo
«C*>>» EN LAGUNAS DE OXIDACION Cédigo
aoEErede Susducte, 21.06.02.07
E;!;,'E;F:;., ESP Fecha de Eiaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
2008-09-15 2017-02-16 05
02 2009-11-20 Cédigos Cambio de codificacién Gerente
03 2010-11-10 Encabezado Ampliacion del objeto social Gerente
04 2014-12-19 Todos Actualizacién nuevo Formato Reprﬁgggltante
05 2017-02-16 Todos Actualizacion nuevo Formato Reprﬁzggltante

ANEXO

Y

Cuenta con los
elementos necesrios
ara la operacid

Realice 13 solicitud de materiales,
elementos de proteccién personal en el
formato 51.21.07.01

Con la barrera de
contencion confine el sobrenadante de
la laguna

X

T - - |

Y
Con la nasa retire el sobrenadante
confinado y depositelo en la carretilla

v

Con la escoba barra la geomembrana
de las orillas

Con Ta pala retire el sobrenadante y
depositelo en la carretilla

| Disponga los residucs en la celda temporal

o lecho de secado en uso

Dosifique cal

A

Registre las
observacicnes y la
actividad en el formato
51.06.02.01
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INSTRUCTIVO LIMPIEZA DE BRAZOS Tipo de Documento
é DISTRIBUIDORES DE LOS FILTROS nstructivg
qC¥ > | PERCOLADORES 51,06.02.08
Alcﬁwgﬁ;ﬁ;{g&de Yopal Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Version
it 2008-09-15 2017-02-16 05

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: Limpieza de Brazos Distribuidores de los Filtros
Percoladores

RESPONSABLE: Profesional Unidad

OBJETIVO: Conservar los brazos distribuidores de agua de los filtros percoladores
libres de material sélido que puedan obstruir los orificios de aspersidn.

ALCANCE: E| propésito de este instructivo es fijar las actividades minimas que
garanticen la distribucion homogénea del agua residual sobre el lecho filtrante de los
filtros percoladores de la Planta de Aguas Residuales de Yopal, con el fin de garantizar
la funcionalidad y eficiencia dei proceso unitario.

INSUMO: Para el desarrolio de esta actividad se requiere recurso humano técnico de
la PTAR, herramienta menor e implementos de seguridad industrial.

PRODUCTO: Distribuidores de agua de los filtros percoladores en optimo
funcionamiento, libres de material sélido.

USUARIOS: Personal PTAR, Direccién Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY,
Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios (SSPD), Corporinoquia, otros.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Carbén activado: Forma altamente adsorbente del carbén usado para remover
olores y sustancias toxicas de liquidos o emisiones gaseosas. En el tratamiento del
agua este carbon se utiliza para remover materia organica disuelta del agua residual.

Filtro Percolador: Es una cama de grava o un medio plastico sobre el cual se rocian
las aguas negras pretratadas. En este sistema de filtro percolador, los
microorganismos se apegan al medio del lecho y forman una capa bioldgica sobre
éste. A medida que las aguas negras se percolan por el medio, los microorganismos
digieren y eliminan los contaminantes del agua.

Guante de Nitrilo: El guante de acrilo nitrilo verde es una excelente barrera contra
agresiones de productos quimicos y solventes a la vez que brinda excelente tacto.
Posee su interior afelpado y en el exterior tiene la palma con relieve lo que le brinda
poder antideslizante, Son muy fiexibles, permitiendo maxima sensibilidad manual.

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO O
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO
a. Verifique que cuenta con , Formato
llaves mixtas, varilla vy ,NOTA‘ ver Personal 51.06.02.01
. Flujograma anexo - s
carretilla. | instructi Operativo Qperacién y
al Instructivo. Mantenimiento
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acero, respirador con filtro de
carbén activado, casco y gafas.

c. Apague la bomba seguin
instructivo  51.06.02.03 del
filtro percolador donde va a
realizar 1a actividad.

d. Retirar la tapa de uno de los
brazos del filtro y coloque un
recipiente para recoger el
residuo de forma manual.

e. Con una varilla limpie. cada
orificio del brazo distribuidor.

f. Coloque la tapa y asegurela

g. Repita los pasos de d a f
para cada uno de los brazos.

h. Encienda la bomba segun
instructivo 51.06.02.03.

i. Disponga del residuo
recogido en los lechos de
secado.

j. Registre la actividad y las

INSTRUCTIVO LIMPIEZA DE BRAZOS Tipo festn":t‘_"“e“t"
‘ DISTRIBUIDORES DE LOS FILTROS oo gg’°
<«<C*>»>» PERCOLADORES yome
Mcantﬂr"f:dg;ﬁcsﬁdmw' Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
i e 2008-09-15 2017-02-16 05

b. Use elementos de proteccion Sistema de
tales como: guantes de nitrilo, Tratamiento
botas de caucho punta de Primario y
Secundario

observaciones en el formato
51.06.02.01.
3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

v 51.06.02.01 Formato Operacion y Mantenimiento Sistema de Tratamiento Primario

4.

y Secundario

APROBACIONES

.

s Adf 49?

Elabord eviso

Sonia Isabel Vargas
Rodriguez
Lider del Proceso

Representante por la Direccién SGC

Rewol

Aprg

il /L

0l

Gustavo Torres Melo

Liiz Amahyta Cé
R[z msanawchez

presentante Legal
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INSTRUCTIVO LIMPIEZA DE BRAZOS Tipo de Documento

- & DISTRIBUIDORES DE LOS FILTROS Codio

E((d )) PERCOLADORES . e

Ncﬂwgﬁi;g:{?gpﬂ Yopal Fecha de Elaboracién Fecha Uitima Modificacién Versién
A b4 . Tl 2008-09-15 2017-02-156 05

5. BITACORA DE ACTUALIZACION
. Fecha de ftem .
Versitn Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por

01 2008-09-15 Todos Aprobacién Inicial Gerente
02 2009-11-20 Cédigos Cambio de codificacién Gerente
03 2010-11-10 Encabezado Ampliacién del objeto social Gerente
04 2014-12-19 Todos Actualizacidén nuevo Fbrmato Representante Legal
05 2017-02-16 Todos Actualizacién nuevo Formato Representante Legal

ANEXO

Y

Cuenta con los
elementos necesrios
ara la aperacid|

Realice la solicitud de materiales,
elementos de proteccién perscnal en el
formato 51.21.07.01

51.06.02.03 del filtre percoladol

Apague la bomba segin instructivo

va a realizarn la actividad

r donde

del filtro y coloque

de forma manual

Retirar la tapa de uno de los brazos

un recipiente para recoger el residuo

y

Con una varilla impie cada orificio del I

brazo distribuidor

| Coloque la tapa y asegurela |

brazos distribuidores

Repita los pasos anteriores con los otros

v

Enclenda la bormba segdn instructivo I

51.06,02.03

l Dispoenga del residuo recogido
lechos de secado

en los

Registre las
observaciones y la
actividad en el formato
51.06.02.01
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Tipo de Documento

‘ INSTRUCTIVO BARRIDO DE BANDEJAS DE Instructive
«<C*>>» LOS FILTROS PERCOLADORES Codigo
e A o _ 21.00.02.00
ELCE-ESP _ Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
2008-09-15 2017-02-16 05

1.

INFORMACION GENERAL

NOMBRE D-EL INSTRUCTIVO: Barrido De Bandejas De Los Filtros Percoladores
RESPONSABLE: Profesional Unidad

OBJETIVO: Mantener las bandejas de recoleccién de agua de los filtros percoladores
libres de material sélido, lodo y biopelicula que puedan entorpecer el proceso.

ALCANCE: El propdsito de este instructivo es fijar las actividades minimas que
garanticen el mantenimiento de la limpieza en las bandejas recolectoras de la bateria
de filtros percoladores de la Planta de Aguas Residuales de Yopal, con el fin de
garantizar la funcionalidad y eficiencia del proceso unitario.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere tanto recurso humano como
material de ferreteria y dotacién de seguridad que se mencionan en el item No 2 de
este documento.

PRODUCTO: Mantenimiento de bandejas de recoleccién de agua en O6ptimo
funcionamiento.

USUARIOS: Personal PTAR, Direccion Técnica EAAAY, Gerencia EAA;’-\Y,
Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios (SSPD), Corporinoquia, otros.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Biopelicula: Pelicula bioldégica adherida a un medio sélido que lleva a cabo Ia
degradacién de la materia organica.

Cal: Es un término que designa todas las formas fisicas en las que pueden aparecer el
oxido de calcio (CaQ) y el Oxido de calcio y magnesio (CaMaQ2). Se utiliza en los
tratamientos convencionales quimicos de aguas residuales industriales, basicamente,
de caracter inorganico. También se utiliza ampliamente en el tratamiento o
neutralizacién de lodos en las plantas de depuracién de aguas residuales urbanas o en
aguas industriales de caracter organico.

Carbén activado: Forma altamente adsorbente del carbén usado para remover
olores y sustancias toxicas de liquidos o emisiones gaseosas. En el tratamiento del
agua este carbdn se utiliza para remover materia organica disuelta del agua residual.

Filtro Percolador: Es una cama de grava o un medio plastico sobre el cual se rocian
las aguas negras pretratadas. En este sistema de filtro percolador, los
microorganismos se apegan al medio del lecho y forman una capa bioldgica sobre
este. A medida que las aguas negras se percolan por el medio, los microorganismos

digieren y eliminan los contaminantes del agua.
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Tipo de Documento
. ‘ INSTRUCTIVO BARRIDO DE BANDEJAS DE Instructivo
«<C*>5>>» LOS FILTROS PERCOLADORES Cédigo
Emprasa de Acueducto, - 51.06.02.09
m”mrlegl',}%:{;%ﬂ’de voeel Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
- 2008-09-15 2017-02-16 05

2, ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE

DOCUMENTO
O REGISTRO

a. Verifigue que -"cuenta con
escoba industrial, carretilla y
balde.

b. Use elementos de proteccion
tales como: guantes de nitrilo,
botas de caucho, respirador
con filtro de carbén activado,
casco y gafas.

c. Apague |la bomba segln
instructivo 51.06.02.03 del
filtro percolador donde va a
realizar la actividad.

d. Realice el barrido de las

bandejas de los filtros en NOTA: Ver
sentido de flujo. flujograma anexo Personal
al instructivo. Operativo

e. El lodo pesado retirelo con la
ayuda del balde y la carretilla.

f. Encienda la bomba seguln
instructive 51.06.02.03.

g. Disponga del residuo recogido
en los lechos de secado vy
aplique cal.

h. Registre la actividad y Ias
observaciones en ¢! Formato
51.06.02.01 Operacion y
Mantenimiento Sistema de
Tratamiento Primario y
Secundario.

Formato
51.06.02.01
Qperacién y

Mantenimiento
Sistema de
Tratamiento

Primario y
Secundario

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

¥ 51.06.06.01 Formato Operacidn y Mantenimiento Sistema de Trat mlento rimario y

Secundario.

4. APROBACIONES

[

Elabord evisd — —
Sonia Isabel Vargas Gustavo Torres Melo 5 Camadhy Sanéhez
Rodriguez Re resentante por la Direccibén Representante Legal
Lider del Proceso SGC
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Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO BARRIDO DE BANDEJAS DE Instructivo
(( )) ' LOS FILTROS PERCOLADORES Cédigo
AIcEth:Fﬁl!:d:a ﬁ:zd;:%pal 51.06.,02.09
ELCE £8P Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Maodificacién . Versién
2008-09-15 2017-02-16 05
5. BITACORA DE ACTUALIZACION
Version Fecha de Item Motivo Aprobado por
Aprobacién Modificado A
01 2008-09-15 Todos Aprobacion Inicial Gerente
02 2009-11-20 Caddigos Cambio de codificacion Gerente
03 2010-11-10 Encabezado Ampliacién del objeto social Gerente
04 2014-12-19 Todos Actualizacion nuevo Formato Reprﬁzggfante
05 2017-02-16 Todos Actualizacién nuevo Formato Reprfzgg'lcante

ANEXO

Y

Cuenta con los
elementos necesrios
ara la operacid

Realice la solicitud de materiales,
elementos de proteccion personal en el
formato 51.21.07.01

Apague la bomba segln instructivo
51.06.02.03 del filtro percolador dende
va a realizan |a actividad

Realice el barrido de las
bandejas de los filtros en sentide de
flujo

El lodo pesado retirelo con la ayuda det
balde y la carretilla.

X

Encienda la bomba segln instructivo
51.06.02.03.

Disponiga del residuo recogido en los
lechos de secado vy aplique cal.

A
Registre las
observaciones y la
actividad en el formato

51.06.02.01
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INSTRUCTIVO ENGRASE DE COMPUERTAS,. Tipo de Documento
«C ‘)) CADENAS SISTEMA DE CRIBADO MECANICO I”gg";‘ggm
ST de Acvedicte, Y RODAMIENTOS FILTROS PERCOLADORES 51.06.02.10
m.f:.m Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
2017-02-15 2017-02-16 01

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: Engrase de Compuertas, Cadenas Sistema de Cribado
Mecanico y Rodamientos Filtros Percoladores.

RESPONSABLE: Profesional Unidad

OBJETIVO: Garantizar el adecuado funcionamiento de las compuertas, las cadenas del sistema
de cribado mecanico y rodamientos de los filtros percoladores.

ALCANCE: El propdsito de este instructivo es fijar las actividades minimas que garanticen la
correcta operacion de las rejillas de cribado mecdnico y los rodamientos de los filtros
percoladores, asi como el manejo de las compuertas de entrada de cada proceso unitario, con
el fin de mantener la funcionalidad y eficiencia del sistema de tratamiento.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humano técnico de la PTAR,
accesorios de engrase e implementos de seguridad industrial.

PRODUCTO: Continuidad del proceso de depuracidn de agua y control de las concentraciones
de carga organica en la PTAR. S

USUARIOS: Personal PTAR, Direccidn Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY, Superintendencia de
Servicios Publicos Domiciliarios (SSPD), Corporinoguia, otros.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Engrase: Aplicacion de grasa o aceite a una superficie para facilitar su deslizamiento sobre
otra, reduciendo el rozamiento.

Engrasadora a presién: Herramienta formado por un recipiente y un mecanismo con forma
de pistola que permite engrasar un punto determinado, como un engranaje, expulsandc grasa
a presion.

Rodamiento: Elemento que sirve como apoyo a un eje y sobre el cual éste gira.

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO

ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE O REGISTRO

Formato
51.06.02.04.01 .
Estado del Pre

Tratamiento

a. Revise que cuenta con grasa
industrial y engrasadora

b. Use elementos de proteccion
tales como: guantes de nitrilo, NOTA: Ver
tapa bocas y botas de caucho flujograma anexo Personal
punta de acero, casco. al instructivo. Operativo

51.06.02.01
Operacion y
Mantenimiento
Sistema de
Tratamiento
Primario y
Secundario
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Emprean de Acueducto,

Alcnntatilludusv Aseo de Yopal
E..C.E-E.S.P

NIT, 4 900. TREL

INSTRUCTIVO ENGRASE DE COMPUERTAS, Tipo e DNt
«C ‘)) CADENAS SISTEMA DE CRIBADO MECANICO Codigo
Y RODAMIENTOS FILTROS PERCOLADORES 51.06.02.10
Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Versién
2017-02-15 2017-02-16 01

Figura 1: Engrasadora a presion

Palanca

Depositos—
Acople

Cc. Llene el deposito de la
engrasadora.

d. Coloque el acople scbre Ila
grasera, mueva la palanca hacia
arriba y abajo, aplique la cantidad
de grasa requerida.

e. Para el engrase de los
rodamientos de los filtros
percoladores es necesaric apagar
el Sistema de Filtracion, segun
instructivo 51.06.02.03.

f. Una vez terminado el engrase
reanude la operacion del sistema
de filtracion.

g. En el caso del engrase de las
cadenas del sistema de cribado
mecanico cologue el acople sobre
las cadenas, mueva la palanca
hacia arriba y abajo hasta
homogenizar toda la cadena con
grasa.

h. Registre la actividad vy
observaciones en el formato
51.06.02.01 para el caso de
engrase de elementos del Sistema
de Tratamiento Primario y en el
formato 51.06.02.04.01 cuando se
realiza engrase de los elementos
del Sistema de Pre tratamiento.

Pagina 2 de 3




3.

v
v
v

4,

INSTRUCTIVO ENGRASE DE COMPUERTAS, Tipo de Documento
( ‘)) CADENAS SISTEMA DE CRIBADO MECANICO "cé":ig:"’
emmosnde aceaucte. | Y RODAMIENTOS FILTROS PERCOLADORES 51.06.02.10
N“""""méy LEsP ™ [ Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
2017-02-15 2017-02-16 01
DOCUMENTOS RELACIONADOS
RAS 2000 - Titulo E
51.06.02.04.01: Formato Estado del pre tratamiento
51.06.02.01 Formato Operacidon y Mantenimiento Sistema de T aitamie tc Primario vy
Secundario !
APROBACIONES ] | ﬂ
i | i

Elakord -pRevisé ABrofs )
s 971;’/ G 1

&Mkm@\

Sonia Isabel Vargas Gustavo Torres Melo
Rodriguez Representante por la Direccién SGC

" Lider del Proceso

W AAmatta cho’
anchez
Representante Legal

5. BITACORA DE l‘-\CTUA'LIZACI()N
Version A::?:'I;:ccilzn Mocil'izfi:; do Motivo Aprobado por
01 2017-02-16 Todos Aprobacién Inicial Reprfzgglta“te
ANEXO
Y
Cuenta con los NO Realice la solicitud de materiales,

elementos necesrios
ara la operacié

elementos de proteccién personal en el

formato 51.21.07.01

I Llene el depésito de la engrasadora I

En el caso del engrase de las

cadenas del sistema de cribado
mecéanico cologue el acople sobre
las cadenas, mueva la palanca
hacia arriba v abajo hasta
homogenizar toda la cadena con
arasa,

3
Coloque el acople sobre la grasera,

- mueva la palanca hacia arriba y abajo,
aplique la cantidad de grasa requerida

A 4

Para el engrase de los rodamientos
de los fiitros percoladares es
necesario apagar el Sistema de
Filtracidn, segun instructivo

51.06.02.03

A
Registre las
observaciones vy la

v

Una vez terminado el engrase
reanude Ia operacion del sistema de
filtracién

actividad en el formato
51.06.02.04.01

'

Registre las
abservaciones y la

FIN

actividad en el formato
51.06.02.01
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INSTRUCTIVO TENSIONAMIENTO VARILLAS Tipo de Documento
- & Y CAMBIO DE ACCESORIOS FILTROS - v
<<C*>>» PERCOLADORES 51 ob 11
NcE'Tt::Eﬁ;g;;vEg?,mmi Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
T ded W0 T 2017-02-15 2017-02-16 01

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: Tensionamiento varillas y cambio de accesorios filtros
percoladores.

RESPONSABLE: Profesional Unidad

OBIJETIVO: Garantizar el adecuado funcionamiento de los filtros percoladores.

ALCANCE: El proposito de este instructivo es fijar las actividades minimas que garanticen la
correcta operacién de los filtros percoladores, con el fin de mantener la funcionalidad y

eficiencia del sistema de tratamiento.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humano técnico de la PTAR
(Operario de Turno-Obrero), herramientas e implementos de seguridad industrial.

PRODUCTO: Continuidad del proceso de depuracién de agua y control de las concentraciones
de carga organica en la PTAR.

USUARIOS: Personal PTAR, Direccion Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY, Superintendencia de
Servicios Publicos Domiciliarios (SSPD), Corporinoquia, otros.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

N/A

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE O REGISTRO
a. Revise que cuenta con llaves
mixtas, pinzas de presién
{hombre solo), flexémetro,
nivel, alicate, perros,
tensores,
b. Use elementos. de proteccion Formato
tales como: guantes de nitrilo, 51.06.02.01
I
e e e oo | oTA: ver e e
! ! flujograma anexo Personal -
tyvex, gafas. al instructivo Operativo Sistema de
' Tratamiento
c. Apague la bomba segln Primario y
instructivo  51.06.02.03  del Secundario
filtro percolador donde va a
realizar la actividad.
d. Si es necesario hacer el cambio
del tensor, Con una llave
mixta desajuste el tensor y/o
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INSTRUCTIVO TENSIONAMIENTO VARILLAS Tipo IdetW:them
‘ Y CAMBIO DE ACCESORIOS FILTROS ”gé’gigg’f’
(( )) PERCOLADORES s e
A'cantaﬁ"advaAmdﬂnpel Fecha de Elaboracidn Fecha Ultima Modificacién . Version
T b4 o0u 7344 2017-02-15 2017-02-16 01

3.

j. Encienda

. Registre

perro, si estdn muy corroidos
cortelos con segueta.

. Realice el cambio, introduzca la

varilla en e} orifico del tensor y
con un perro asegurela,

La punta del tensor insértela en
el orificio del tambor del filtro o
brazo distribuidor, el otro
extremo de la varilla insértela
en el orificio del brazo
distribuidor con un perro
aseglrela.

. Ajuste el tensor hasta lograr

nivelar el distribuidor, utilice un
nivel para mayor precision.

. Si requiere el cambio de una

varilla, suelte o corte el tensor
del tambor y afloje los perros.

Repita el pasc g af f.

la bomba
instructivo 51.06.02.03.

segln

la
observaciones
formato 51.06.02.01

actividad vy
en el

POCUMENTOS RELACIONADOS

¥ 51.06.02.01 Fermato Operacmn y Mantenimiento Sistema de

4.

Secundario

APROBACIONES

ratamiento Primario y

Y
A

Elaboré

<.. @4;//%

VISO

»%Qw&md

[

< O R PN
T w‘ N
il !
i

/ [V

]

Sonia Isabel Vargas
Rodriguez
Lider del Proceso

Representante por la Direccién SGC

Gustavo Torres Melo

|
|
|

i
i

FAAARCINC SRS
E nch
Representante Legal

5. BITACORA DE ACTUALIZACION
i Fecha de Item .
Version Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por
01 2017-02-16 Todos Aprobacién Inicial Reprﬁ:‘;gfa”te
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INSTRUCTIVO TENSIONAMIENTO VARILLAS Tipo de Documento
é Y CAMBIO DE ACCESORIOS FILTROS esdiae”
QP> 2 PERCOLADORES 51.06.02.11
Acariariiniey svsade voesl | Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Versién
WP 804,000 g4 © o 2017-02-15 2017-02-16 01
ANEXO

C INI(IJIO )

Cuenta con los
elementos necesrios
para la operacid

Apague la bomba segln instructivo
51.06.02.03 del filtro percolador donde
va a realizar la actividad.

Realice la solicitud de materiales,
elementos de proteccidn personal en el
formato 51.21.07.01

Con una llave mixta desajuste el tensor

y/o perro, si estdn muy corroidos
cortelos con segueta.

v

Realice el cambio, introduzca la varilla
en el orifico del tensor y con un perro
asegurela.

v

e requiere realizar
ambio de las varillas

La punta del tensor insértela en el
orificio del tambor del filtro o brazo
distribuidor, el otro extremo de la
varilla insértela en el orificio del brazo
distribuidor ¢on un perro aseglrela.

v

-

distribuidor, utilice un nivel para mayor

Ajuste el tensor hasta lograr nivelar el

precision.

v

Encienda la bomba segun instructivo
51.06,02.03

v

Registre las
observaciones y la
actividad en el formato
51.06.02.01

FIN

C )
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' Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO MANTENIMIENTO DE ZONAS Procedimiento
«C*>> VERDES . _ Codigo
Emprenn da Acueducto, . . .
ma"w":mg A’:.“”m' Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
2008-09-15 2017-02-16 05

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Mantenimiento de Zonas Verdes.

RESPONSABLE: Profesional Unidad

OBJETIVO: Controlar el crecimiento de las zonas verdes y barreras biologicas manteniendo la
poda de acuerdo a los requerimientos técnicos y estéticos. De |gua| forma controlar la presencia
de vectores y malezas en cada proceso unitario.

ALCANCE: El propésito de este instructivo es establecer las pautas minimas que garanticen el
control de crecimiento y mantenimiento de las zonas verdes de la Planta de Aguas Residuales
de Yopal.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humano técnico de la PTAR,
herramienta menor e implementos de seguridad industrial.

PRODUCTO: Mantenimiento de la estética natural de las instalaciones de la PTAR.

USUARIOS: Personal PTAR, Direccién Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY, Superintendencia de
Servicios Publicos Domiciliarios (SSPD), Cerporinoquia, otros.

TERMINOS Y DEFINICIONES: N/A

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE O REGISTRO
v Poda pastos
a. Verificar que cuenta con
guadafia, copa, disco esmeril,
lima, gasolina, aceite dos tiempos,
cuchilla tipo corbatin o yoyo,
frasco de mezcla.
b. Use elementos de proteccion Formato
51.06.02.06.01
tales como: Guantes de vaqueta, Operacion y
ot o, Camieron, Arnés-pors | Fussgrama snexo | Fersonel | Mancanimient
M ! P 109 : Operativo Lechos De
guadafia, Tapabocas, delantal al instructivo. Secados y
Casco, Visor o gafas y Tapa Oidos Zonas Verdes
c. Guadaiiar el area seleccionada.
d. Verificar hora de inicio,
terminacién y gasolina gastada
durante la actividad.
e. Registrar los datos en el
formato 51.06.02.06.01.
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INSTRUCTIVO MANTENIMIENTO DE ZONAS

Tipo de Documento
Procedimiento

VERDES Cédigo
51.06.02.12
Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacidn Version
2008-09-15 2017-02-16 05

v Poda cerca viva

a. Verificar gue cuenta con el
cortasetos, cuchilla, aceite dos
tiempos, gasolina, frasco de
mezcla, machete y escalera,

b. Use elementos de proteccion
tales como: Guantes de vaqueta,
Botas de cuero punta de acero
cafia alta, Casco, Visor o gafas,
Tapa oidos.

¢. Podar el area seleccionada.
d. Recoger los sobrantes de poda.

e. Disponer los sobrantes en el
area designada.

f. Verificar hora de 'inicio,
terminacién y gasolina gastada
durante la actividad.

g. Registrar los datos en el
formato 51.06.02.06.01.

v Control de Vectores y
malezas.

a. Verificar que cuenta con la
fumigadora de espalda manual o
motor, gaseclina, aceite dos
tiempos, frascc de mezcla,
insecticida y/o plaguicida.

b. Use elementos de proteccion
tales como: Guantes de vaqueta,
Botas de cuero punta de acero
cafia alta, Casco, Visor o gafas,
Tapa oidos, Tapa bocas.

f. Fumigar el area selecionada

h. Verificar hora de inicio,
terminacion y gasolina gastada
durante la actividad. De’ igual
forma registrar la cantidad de
insecticida y/o plaguicida gastado.

i. Registrar los datos en el
formato 51.06.02.06.01.
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-- Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO MANTENIMIENTO DE ZONAS Procedimiento
( )) VERDES Slcgﬁd:)gzolz
mprasa de Acueducto, . . .
me":w:&{f““hw - Fecha de Elaboraci6n Fecha Ultima Modificacién Versién
2008-09-15 2017-02-16 05

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS
v 51.06.02.06.01 Formato Operaciéon y Mantenimiento Lechos De S!/;cados Zonas Verdes
4. APROBACIONES | /Vi ﬂ
Elaboré __| Revisé Aprighd [
m._,_._f\ H —
! ‘ r
m&m@ QAR WL W U VAT
Sonia Isabel Vargas Gustavo Torres Melo (Y iz AftdRda Camacho |
L
Rodriguez Representante por la Direccién SGC nchez '
Lider del Proceso epresentante Legal
3

5. BITACORA DE ACTUALIZACION
o Fecha de Item -

Version Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por
01 2008-09-15 Todos Aprobacion Inicial Gerente
02 2009-11-20 Codigos Cambio de codificacién Gerente
03 2010-11-10 Encabezado Ampliacion del objeto social Gerente
04 2014-12-19 Todos Actualizacién nuevo Formato Repri:ggltante
05 2017-02-16 Todos | Actualizacién nuevo Formato Reprﬁgggfa”te
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Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO MANTENIMIENTO DE ZONAS Procedimiento
(( »» VERDES Codigo
presa de Acusducto, 51.06,02.12
mca"mmmg A,:M”m' Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Version
2008-09-15 2017-02-i6 05
ANEXO

v Poda de Pastos

[ Ncio )

Cuenta con los
glementos necesrios
para fa operacion

Realice [a solicitud de materiales,
elementos de proteccion personal en ¢l
formato 51.21.07.01

Guadafiar el drea seleccionada

Verificar hora de inicio, terminacion
y qasolina gastada durante la actividad

o

Registre las
observaciones y la
actividad en el formato
51.06.02.06.01
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Empresa da Acueducto,
Alcantariltado Ey Aseo de Yopa!
E.L.CE-ES.P

HIT, 841,000,788 4

'INSTRUCTIVO MANTENIMIENTO DE ZONAS

Tipo de Documento
Procedimiento

VERDES Cédigo
. 51.06.02.12
Fecha de Elaboraciéon Fecha Ultima Modificacién Version
2008-09-15 2017-02-16 05

v" Poda Cerca Viva

( INICIO )

Cuenta con los
elementos necesrios
para la operacié

Realice |a solicitud de materiales,
elementos de proteccion personal en el
formato 51.21.07.01

Podar el drea seleccionada

i

Recoger los sobrantes de poda

!

Disponer los sobrantes en el area
designada.

Y

y gasolina gastada durante la actividad

< Verificar hora de inicio, terminacién >

l

Registre las
observaciones y la
actividad en el formato
51.06.02.06.01
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Empreaa de Acueducto,
Alcantarlllado Ey Aseo de Yopal
E.l.C.E-E.5.P

NIT, 44 000 THS=

INSTRUCTIVO MANTENIMIENTO DE ZONAS

Tipo de Documento
Procedimiento

VERDES Cédigo
'51.06.02.12
Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacidén Version
2008-09-15 2017-02-16 05

v Control de Vectores y malezas.

Cuenta con los
elementos necesrios
para la operacion

Realice la solicitud de materiales,
elementos de proteccion personal en €l
formato 51.21.07.01

Fumigar el area selecionada

¢

Verificar hora de inicio, terminacion

y gasolina gastada durante la actividad.

De iqual forma registrar fa cantidad de
insecticida y/o plaauicida gastado

Registre las
observaciones y la
actividad en el formato
51.06.02.06.01
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Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO DE CONTR:OL DE FALLO DE Instructivo
L QP SUMINISTRO ELECTRICO Codigo
Aconor ooy Avgs e vopal 51.06.02.01
E,;ke‘-.ﬁf;g;gv Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Version
2008-0%9-15 2017-02-16 05

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: Control de fallo de suministro eléctrico
RESPONSABLE: Profesional Unidad

OBJETIVO: Reaccionar oportunamente en caso de presentarse falla en el fluido eléctrico para
dar continuidad al proceso de tratamiento de agua residual.

ALCANCE: El propdsito de este instructivo es fijar las actividades minimas que garanticen la
continuidad del proceso de depuracidn de aguas residuales en caso de ausencia de energia
eléctrica comercial, con el fin de mantener la funcionalidad y eficiencia del sistema de
tratamiento. '

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humano técnico de la PTAR
(Operario), recurso tecnclogico (sistema de control eléctrico de la PTAR) e implementos de
seguridad industrial.

PRODUCTO: Continuidad del proceso de depuracidn de agua y control de las concentraciones
de carga organica en la PTAR.

USUARIOS: Personal PTAR, Direccion Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY, Superintendencia de
Servicios Publicos Domiciliarios (SSPD), Corperinoquia, otros.

TERMINOS Y DEFINICIONES:
Tableros eléctrico o de control: Son gabinetes en los que se concentran los dispositivos de

conexién, control, maniobra, protecciéon, medida, sefializacion y distribucion, todos estos
dispositivos permiten que una instalacion eléctrica funcione adecuadamente.

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

RESPONSABLE | POCUMENTO O

ACTIVIDAD FLUJOGRAMA REGISTRO
a. Verifique en el tablero de control,
que el interruptor de encendido del
equipo de bombeo este en posicidén
de apagado.
b. Espere diez {10) minutos a que 51 ggrcr}r;agol o1
se restablezca el fluido eléctrico, de . T
ser asi, reinicie la operacion del .NOTA' ver Persanal Cont_rql de
equipo ’de bombeo de acuerdo al Flujograma anexo Qperativo Sun"nmstro

al instructivo. Eléctrico

instructivo 51.06.02.03

c.Si el
restablecido, dirijase a la caseta
del generador vy pdngalo en
funcionamiento segun
instructivo 51.06.02.02

fluido eléctrico no es|.
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Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO DE CONTROL DE FALLO DE Instructivo
( )) SUMINISTRO ELECTRICO Cédigo
mnadaAﬂ:ueduch 51.06.02.01
A'“""”"mév fazaseYorsl |~ - cha de Elaboracién Fecha Ultima Modificaci6n Version
2008-09-15 2017-02-16 05
d. Cada vez que se presente una
falla en el suministro eléctrico,
contabilizar el tiempo gue dura la
falla, estipulando hora de falla,
tora de restablecimiento vy
observaciones.
e. Registrar los en
el formato 51.06.02.01.01
3. DOCUMENTOS RELACIONADOS
v 51.06.02.01.01: Formato de control de suministro eléctrico
v 51.06.02.02: Instructivo Control de encendido del generadores eléctricos
v 51.06.02.03: Instructivo Puesta en funcionamiento de los equipos bombeo

4. APROBACIONES

Elabord

= euer e/ %52

Revisd

Sonia Isabel Vargas
Rodriguez
Lider del Proceso

AW

Gustavo Torres Melo
resentante por la Direccién SGC

@XIIJ \

LI

LViz“ArrtA
Repge

B/ Cam gt ez
sentante Legal

5. BITACORA DE ACTUALIZACION

L, Fecha de Item .
Version Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por
01 2008-09-15 Todos Aprobacion Inicial Gerente
02 2009-11-20 Cédigos Cambio de codificacion Gerente
03 2010-11-10 " Encabezado Ampliacién del objeto social Gerente
04 2014-12-19 Todos Actualizacién nuevo Formato Rep"f:ggfa”te
05 2017-02-16 Todos Actualizacién Formato Reprfzgr;ltante
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Tipo de Documento
. ‘ INSTRUCTIVO DE CONTR’OL DE FALLO DE Instructivo.
(( )) SUMINISTRO ELECTRICO Cédigo
acomiss e Aausdute 21.05.02.01
ELCE. EEP Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version
2008-09-15 2017-02-16 05
ANEXO

INICIO

Verifique en el tablero de control, que el
interruptor de encendido del equipo de
bombeo este en posicion de apagado

NO
g presenta falla en e
fiuido eléctrico

Continde con la operacion de bombeo y
cribado mécanico segun los instructivos
51.06.02.03 y 51.06.02.05

A

Espere 10 minutos a que se restablezca
el fluido eléctrico.

_ . NO
Zhntinua faila en el fluidd

eléctrico

Dirfjase a la caseta del generador y
pdngalo en funcionamiento
segln  instructivo 51.06.02.02

Registre las
observaciones y la
actividad en el formato
51.06.02.01.01
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Tipe de Documents

. Formato
(( ‘)) FORMATO DE CONTROL DE SUMINISTRO ELECTRICO poy
igo
Ny s 51,06,02.01.01
e Tade ‘-E'g’dﬂ Yoped Feche de Elnborncibn Fechs Ultima Modificacién Versién
i e 2008-08-15 2017-02-16 05
1. CONTENIDO
SUMINISTRO ELECTRICO FUNCIONAMIENTO GENERADOR
HORA HORA FIRMA
€STADO DEL TOTAL HORAS | VOLUMENM DE ACPM
FEHA OBSEAVACIONES FEHA OHSERVACIONES PERSONAL
FALLA RESTABLECIMIENTO cuma ENCENDIDG APAGADD OPERACION (GALONES) OPERATIVO

Va.Bo. JEFE INMEDIATO




' Tipo de Documentoc
‘ INSTRUCTIVO CONTROL D’E ENCENDIDO DE Instructivo
L (&) GENERADORES ELECTRICOS Cédigo
Empresn de Acued 51.06.02.02
Alcantarllindoy Aseoda Yopal | Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién. Version
i 2008-09-15 2017-02-16 05

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: Control de encendido del generadores eléctricos
RESPONSABLE: Profesional Unidad

OBJETIVO: Activar el generador eléctrico de manera oportuna y correcta al presentarse una
falla en el fluido eléctrico.

ALCANCE: El propédsito de este instructivo es fijar las pautas minimas que garanticen el
encendido correcto del generador eléctrico, con el fin de mantener la funcionalidad y eficiencia
del sistema de tratamiento.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humano técnico de la PTAR,
recurso tecnolégico (sistema de control eléctrico de la PTAR) e implementos de seguridad
industrial.

PRODUCTO: Continuidad del proceso de depuracién de agua y control de las concentraciones
de carga organica en la PTAR.

USUARIOS: Personal PTAR, Direccion Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY, Superintendencia de
Servicios Publicos Domiciliarios (SSPD), Corporinoquia, otros.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Dieléctrico: Se denomina dieléctrico al material mal conductor de electricidad, por lo que
puede ser utilizado como aislante eléctrico, y ademas si es sometido a un campo eléctrico
externo, puede establecerse en él un campo eléctrico interno, a diferencia de los materiales
aislantes con los que suelen confundirse.

Tablero de Transferencia (TT): Es un dispositivo que permite, ante la falla del suministro de
energia eléctrica externa, poner en marcha la planta eléctrica de respaldo. Este dispositivo hace
que se activen los contactores o breakers motorizados correspondientes a la entrada de
emergencia y dar energia desde la planta eléctrica, luego de cumplir con las pautas de
encendido previstas para el mismo.

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO O
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO
En la Planta de Tratamiento de
Aguas Residuales se cuenta con
dos generadores, uno para el
sistema de filtracién y otro para el NOTA: Ver E -
. - i . ormato
sistema de rejillas mecanicas. Flujograma Personal
. 51.06.02.01.01
s . anexo al Operativo Control de
Sistema de Filtracion. instructivo, Suministro
a. Use elementos de protecciéon Electrico
tales como: guantes de vaqueta,
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INSTRUCTIVO CONTROL DE ENCENDIDO DE

Tipo de Documento
Instructivo

GENERADORES ELECTRICOS ~ Cédigo
Erpresad 51.06.02.02
“'°"‘“”"“‘°E’ A“°"°"’°"" Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
i 2008-09-15 2017-02-16 05

tapa bocas y botas dieléctricas.

b. Realice inspeccién visual
alrededor del generador para
comprobar que no existan objetos
extrafios que puedan interferir con
los elementcs rotatives del
generador.

¢. Revise el nivel de agua, aceite
y combustible del generador.

d. Revise el estado de la bateria.

e. Verifique que el selector B de!
tablero de transferencia del
generador (planta eléctrica) se
encuentre en la posicion
“MANUAL".

f. Verifique que el selector A del
tablero de transferencia . del
generador se encuentre en la
posicion “RED".

g. Pase el selector A de |la
posicion “RED” a la posicion
"PLANTA".

h. Accione el interruptor de
encendido (START) del generador
y péngalo en funcionamiento.

i. Encienda los equipos de
bombeo segln instructivo
51.06.01.03.

j. En el formato 51.06.01.01
registrar 1a hora de encendido y
apagado del generador eléctrico.

Sistema de Rejillas Mecanicas
Pre Tratamiento

a. Use elementos de proteccién
tales como: guantes de vaqueta,
tapa bocas y botas dieléctricas.

b. Realice inspeccién  visual
alrededor del generader para
comprobar gue no existan objetos

extrafios que puedan interferir con
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Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO CONTROL DE ENCENDIDO DE Instructivo
(( )) GENERADORES ELECTRICOS Cédigo
Emproce de Acasd 51.06.02.02
Aleantarliadoy AssodeYopal | Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
T bl ten i 2008-09-15 2017-02-16 05

3.

los elementos rotativos del
generador,

c. Revise el nivel de agua, aceite,
combustible del generador.

d. Revise el estado de la bateria.

e. Verifigue en el tablero de
transferencia del generador que el
breaker RED se encuentre en
posicion OFF y el breaker PLANTA
se encuentre paosicion ON, de lo
contrario llévelos a esta posicidn.

f. Verifique que el breaker de
salida en panel frontal del
generador se encuentra en la
posicién ON, de lo contrario liévelo
a esa posicion.

f. Accione la llave del generador a
ON, espere 5 segundos.

g. Accione la llave del generador a
STAR ¥ pongalo en
funcionamiento.

h. Revise en el panel frontal del
generador que el reioj del voltaje
marque 220 v y el reloj de Hertz
marque 60 Hz, de lo contrario
informe al ingeniero a cargo.

k. Opere la rejillas mecanicas
segln instructivo 51.06.02.05.

. En el formatc 51.06.01.01
registrar la hora de encendido
y apagado del generador
eléctrico.

DOCUMENTOS RELACIONADOS

¥ 51.06,02.01.01: Foermato de Control de Suministro Eléctrico

v 51.06.02.03: Instructivo Puesta en funcionamiento de los equipos de bombeo

v 51.06.02.05: Instructive Puesta en funcionamiento rejillas de limpieza mecanica
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Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO CONTROL DE ENCENDIDO DE Instructivo
( D» | GENERADORES ELECTRICOS Cédigo
Empros - 51.06.02.02
“'““‘”“"d"g ““" 4e¥orsl | Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
o 2008-09-15 2017-02-16 05

4. APROBACIONES

A

Elabord

= ol 4,?

Revisd

Sonia Isabel Vargas

Rodriguez

Lider del Proceso

M&m@(

[

=

il

VI

Gustavo Torres Melo

resentante por la Direccién
SGC

-4

Amanda Carfacho

S¥nchez

Representante Legal

5. BITACORA DE ACTUALIZACION

. Fecha de Item . ]
Version Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por:
01 2008-09-15 Todos Aprcbacion Inicial Gerente
02 2009-11-20 Cadigos Cambic de codificacion Gerente
03 2010-11-1C .Encabezado Arn_pliacic')n del objeto social Gerente
04 2014-12-19 Todos Actualizacion nuevo Formato | Reprﬁzggfante
05 2017-02-16 Todos Actualizacién nuevo Formato Reprﬁ:;glta”te
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Tipo de Documento

‘ INSTRUCTIVO CONTROL DE ENCENDIDO DE Instructivo
(( )) GENERADORES ELECTRICOS Cédigo
Empresa de Acueducto, 51.06.02.02
Alcantarlladoy AssodeYapal | Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versidn
bt 2008-09-15 2017-02-16 ) 05
ANEXOS

v Generador Sistema de Filtracién

Cuenta con ios
elementas necesrios
para la operacidn

Realice la solicitud de materiales,
elementos de proteccidn personal en el

Realice Inspeccién Visual del Generador

Revise el nivel de agua, acelte, combustible
y bateria del generador.

y

Verlfique que el selector B del tablero de
transferencia
del generador {planta eléctrica)
se encuentre en la posicidn "MANUAL".

NO

formato 51.21.07.01

El selector A del tablero de
ransferencia del generador se encuentre en
la posicion "RED".

Pase el selector A de la posicién "RED” a
la posicion “PLANTA".

- |Accione el interruptor de encendide (START)
del generador y pdngalo en funcionamiento

'

Encienda los equipos de bombeo segln
Instructivo 51.06.01.03

3

Registre las
observaciones y la
actividad en el formato
51.06.02.01.01
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Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO CONTROL DE ENCENDIDO DE .Instructivo
<« GENERADORES ELECTRICOS Cédigo
Empresa de Acueduct 51.06.02.02
Alcantarliladey fsgedeYopl | Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificaci6n . Versién
hhatsesian 2008-09-15 2017-02-16 05

v Generador Sistema de Rejillas Mecanicas Pre Tratamiento

INICIO

Cuenta con los
elementos neceasrios

Realice la solicitud de materiales,
para la operacid

elementos de proteccion personal en el
formato 51.21.07.01

Realice Inspeccitn Visual del Generador

Revise el nivel de agua, aceite, combustible
y bateria del generador.

!

Verifique en el tablero de transferencia
del generador que el breaker RED se
encuentre en posicidn OFF y el breaker
PLANTA se encuentre posicién ON, de lo

. < T

y
Verifigue que el breaker de salida en
panel frontal de! generador se encuentra
en la posicién ON, de lo contrario llévelo a
esa pgsicion.

y

Accione la llave del generador a ON, espere
5 segundos.

4

Accione la llave del generador a STAR y
péngalo en funcionamiento.

reloj del voltaje marqu®
220 v y el reloj.de Hertz
margue 60 Hz

Informe al ingeniero a cargo y suspenda la
actividad

Opere la rejillas mecdnicas segun
instructivo 51.06.02.05

v

Registre las
cbservaciones y la
actividad en el formato
51.06.02.01.01
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INSTRUCTIVO PUESTA EN : Tipo de Documento
<< ‘)) FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS DE e
a do Acusducto, BOMBEO 51.06.02.03
Atcantarlllado Ey Aseu de Vopal " N " A -
ELC.E-E5P Fecha de Elaboracibn Fecha Ultima Modificacion Versién
2008-09-15 2017-02-16 05

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: Puesta en funclonamiento de los equipos de bombeo
RESPONSABLE: Profesional Unidad

OBJETIVO: Iniciar correctamente los equipos de bombeo evitande la mala operacion del
sistema.

ALCANCE: El propésito de este instructivo es fijar las pautas minimas que garanticen el
encendido correcto de los equipos electromecanicos del sistema de bombeo, con la finalidad
de mantener la funcionalidad y eficiencia del sistema de tratamiento.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humano técnico de la
PTAR, recurso tecnoldgico (sistema de control eléctrico de !a PTAR) e implementos de
seguridad industrial.

PRODUCTO: Continuidad del proceso de depuracién de agua y control de las
concentraciones de carga orgdanica en la PTAR.

USUARIOS: Personal PTAR, Direccion Técnica EAAAY, Gerencla EAAAY, Superintendencia de
Servicios Publicos Domiciliarios (SSPD), Corporinoquia, otros.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Dieléctrico: Se denomina dieléctrico al material mal conductor de electricidad, por lo que
puede ser utilizade como aislante eléctrico, y ademas si es sometido a un campo eléctrico
| externo, puede establecerse en él un campo eléctrico interno, a diferencia de los materiales
aislantes con los que suelen confundirse,

Tableros eléctrico o de control: Son gabinetes en los que se concentran los dispositivos
de conexién, control, maniobra, proteccion, medida, sefializacion y distribucion, todos estos
dispositivos permiten que una instalacion eléctrica funcione adecuadamente,

LED: Un led (del acronimo inglés LED, light-emitting diode: ‘diodo emisor de luz’; Los ledes
se usan como indicadores en muchos dispositivos y en iluminacion.

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

' DOCUMENTO O

ACTIVIDAD FLUJOGRAMA | RESPONSABLE REGISTRO
a. Use elementos de proteccién
tales como: guantes de Instructivo
vaqueta, tapa bocas y botas 51.06.02.16
dieléctricas. Seguimiento

NOTA: Ver : valores de
. . ) Personal 2
b. Elija la seccidén de bombec | Flujograma anexo 0 . tensidon y
. : - perativo )

(bomba) que se pondréd en al instructivo. corriente de las
operacion, el tablero de control bombas filtros
cuenta con dos grupos de percoladores
bombas, cada uno con tres
bombas, a cada grupo lo maneja
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INSTRUCTIVO PUESTA EN Tin ;gegmm"to
(( ‘)) FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS DE Cédigo
BOMBEOQ 51.06.02.03
Aw::d:{_ A’E‘mm' Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
2008-09-15 2017-02-16 05
un selector de habilitado general.
Formato
Figura 1: Tablero de control 51.06.02.16.01
estacion de bombeo PTAR Seguimiento

oo ©
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é .
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2,3 []

c. Verifique gque la valvula de
la tuberia de la seccién de
bombeo (Seccion 1: Filtro 1 y 2,
Seccion 2: Filtro 3 y 4) que se
va a utilizar se encuentre
abierta, '

d. En el tablero de control
verifique que el selector de cada
seccion de las bombas este en la
opcion ON (Encendido), de lo
contraric gire el selector a. esta
opcion.

e. Verifique si el botdn verde de
operaciébn enciende, de lo
contrario gire el selector hacia la
opcion OFF (Apagado) y repita el
paso d con el selector de la
seccién 2.

f. Si no encienden los botones
de operacidn revise si hay falla
en el fluido eléctrico, si existe
dicho inconveniente, encender el
generador seg(n el instructivo
56.06,02.02 y registre en el
formato 56.06.02.01.01,
verifique que e} breaker principal

valores de tensién

y corriente de las
bormbas filtros
percoladores,

Instructivo
51.06.02.01
Control de
Encendido
Generadores

Formato
51.06.02.01.01
Control de
Suministro
Eléctrico.
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. INSTRUCTIVO PUESTA EN Tipo de Documento
«C ‘)) FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS DE e ento
Emprasa de Acueducto, BOMBEO 51.0602.03
Alcentarllleda g_Asenne Yopal " M n " -
ELCE-EBP Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Version
2008-09-15 2017-02-16 05

no este disparado, asi como los
cuatro mini breakers de control,
de lo contrarid informe al
ingeniero encargado.

g. Cada bomba tiene un selector
de tres posiciones:

Manual
Apagado
« Automatico

h. Encienda la bomba que va a
entrar en operacidn de cada
seccion (Seccion 1: 1,2 y 3-
Seccion 2: 4,5y 6).

i. Una vez seleccionada la
bomba gire ei selector a la
opcién MANUAL o AUTOMATICO,
si la bomba no arranca, verifique
que el botdn rojo disipador de
calor no se encuentre
encendido, de lo contraric
informar al ingenierc encargado.

j.- Si no enciende la bomba por
esa falla, wverifique que el
arrancador suave no se
encuentre en falla, la cual se
puede detectar si el led de
DEVICE y STATE/BYPASSED se
encuentran de color naranja,
para lo cual se debe presionar el
boton azul que dice RESET/TEST
hasta que cambie de color
naranja a verde, si persiste el
inconveniente informar al
ingenierc encargado y repita el
paso h con otra bomba.

k. Si la bomba  arranca
normalmente tome la corriente
de arranque y compare con la
corriente nominal que muestra
la placa caracteristica de la
bomba (40 A).

. Si la corriente estd por
encima de 40 amperios, des-
energice el equipo e informe al
ingenierc encargado
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m. El tiempo de operacién de
cada bomba es: Seis (6) horas
en operacion, se debe esperar
un lapso de 15 minutos cada vez
que se encienda una bomba, no
se deben encender todas al
tiempo.

. Una vez pasado el
tiempo de operacion gire la
perila a la opcién OFF
{Apagado) y una vez
transcurrido el tiempo. de
descanso finicie en el paso a
hasta j.

0. Registre en el formato
56.06.02.01 el tiempo de
operacion de cada bomba.

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

¥ 56.06.02.01: Formato Operacion y Mantenlmlento Sistema de Tratamiento Primario y
Secundario

v 51.06.02.16: Instructivo Seguumlento valores de tensidn y corriente de las bombas filtros
perccladores

¥ 51.06.02.16.01: Formato Seguimiento valores de tensidén y corriente de las bombas filtros
percoladores

v 51.06.02.01.01: Formato Control de Surninistro Eléctrico.

v 51.06.02.02 Control de encendidc del generadores eléctricos l

4, APROBACIONES i /
Elabord Revisd Aprobd / \
SEcad YOI il
J&ﬁj&k?) md HA e
Sonia Isabel Vargas Rodriguez Gustavo Torres Melo Uiz Amiahbd Eao anthéz
Lider del Proceso Representante por la Direccién Representante Legal
SGC

5. BITACORA DE ACTUALIZACION

Pagina 4 de 6



INSTRUCTIVO PUESTA EN Tipg de 3,°C,"ment°

«C ‘)) FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS DE e
W __DBOMBEO 51.06.02.03

E,;lr;&‘%;fﬁf " Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versidn

2008-09-15 2017-02-16 05
.. Fecha de Item .
Version Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por

01 2008-09-15 Todos Aprobacidn Inicial Gerente

02 2009-11-20 Cadigos Cambio de codificacién Gerente

03 2010-11-10 Encabezado Ampliacion del objeto social Gerente

04 2014-12-19 Todos Actualizacion nuevo Formato Reprﬁzggltante

05 2017-02-16 Todos Actualizacién nuevo Formato Reprﬁzgg'[cante

ANEXO
{ mMco )
2 |

Cuenta con los
elementos necesrios
ara la operacio

NO
formate 51.24,07.01

Realice [a solicitud de materiales,
elementos de proteccion persoral en el

Elija Ia seccidn de bombeo (bomba) que se
pondrd en operacién.

¥

Verifigue que la vélvufa de l4 tuberfa da fa seccion de

bombeo {Seccidn 1: Filtra 1y 2, Seccién 2: Filtro 3 y 4}
qQue se va a utilizar se encuentre abierta,

¥
Verifique que el selector de cada seccion de l2s bombas se
encuentre en la opcién ON (Encendido),

ienden los botones tis
operacitn

#te disparado el breake

control

Informe Ingeniero & cargo y suspenda la

Falla suministro eléctrico operacién

Suba los breakers

Encienda el generador segiin

instructivo 51.06.02,02
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INSTRUCTIVO PUESTA EN
FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS DE
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Cbdigo
Empress do Aoueduato, BOMBEO 51.06.02.03
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2008-09-15 2017-02-16 05

Encienda fa bomba que va a entrar
en operacion de cada seccidn
{Seccitn 11,2y 3-Sectibn 2: 4,5
y6),

Bboton del disipadd
térmico se
encuentra encendido

NG

Bt arrancador suave esta
fallando

Enciende la bomba

Centinde la Operacion

Elija otra bomba a operar

\ | Resetee ¢l arrancador

Compare el valor de la
corriente con el valor de

(a0p)

Continuz la falla

Continua fa falla

Contintie con |2 operacion de

i bomb (6 horas). encima de 40A

Y
Cuandg pase el tiempa de
operacion gire el selector a
OFF {Apagado) v cuando
pase el tiempo de descanso
inicie de nuevo 13 operacion

b2
\J

¥
Registre [as
observaciones y la
actividad en el formato
51,06.02.01
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2008-09-15 2017-02-16 : 04

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: Control del estado del pre tratamiento
RESPONSABLE: Profesional Unidad |
OBJETIVO: Mantener control en el funcionamiento del tratamiento primario de la PTAR

ALCANCE: El proposito de este instructivo es fijar las actividades minimas que garanticen la
correcta operacion y funcionamiento del tratamiente preliminar en el proceso de depuracion de
aguas residuales, con el fin de mantener la funcionalidad y eficiencia del sistema de
tratamiento.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humano técnico de la PTAR,
accesorios de limpieza e implementos de seguridad industrial.

PRODUCTO: Continuidad del proceso de depuracién de agua y control de las concentraciones
de carga organica en la PTAR.

USUARIOS: Personal PTAR, Direccion Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY, Superintendencia de
Servicios Plblicos Domiciliarios (SSPD), Corporinoguia, otros.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Cal: Es un término que designa todas las formas fisicas en las que pueden aparecer el éxido de
calcio (Ca0) y el 6xido de calcio y magnesio {CaMg02). Se utiliza en los tratamientos
convencionales quimicos de aguas residuales industriales, basicamente, de caracter inorganico.
También se utiliza ampliamente en el tratamiento o neutralizacidén de lodos en las plantas de
depuracién de aguas residuales urbanas o en aguas industriales de caracter organico.

Biodegradable: Es el producto o sustancia que puede descomponerse en los elementos
guimicos que lo conforman, debido a la accidn de agentes biclégicos, como plantas, animales,
microorganismos y hongos, bajo condiciones ambientales naturales.

Guante de Nitrilo: E! guante de nitrilo verde es una excelente barrera contra agresiones de
productos quimicos y solventes a la vez que brinda excelente tacto. Posee su interior afelpado y
en el exterior tiene la palma con relieve o que le brinda poder antideslizante. Son muy
flexibles, permitiendo maxima sensibilidad manual.

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE O REGISTRO
a. Revise que cuenta con una
carretilla y un rastrillo. Formato
NOTA: Ver
. . . 51.06.02.04.01
b. Use elementos de proteccion flujograma anexo Personal Estado del Pre
tales como: guantes de nitrilo, al instructivo. Operativo .
. Tratamiento
tapa bocas y botas de caucho
punta de acerp, casco.
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Empreasa de Acueducto,

Alcantarlliado e{ Aseo de Yopal
E.l.C.E-E.5.P

NIT B44.000.785-4.

Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO CONTROL DEL ESTADO DEL ' Instructivo
L (D) PRE TRATAMIENTO Codigo
51.06.02.04
Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacidén Versién
2017-02-16 04

2008-09-15

c. Realice la inspeccidn en la
cadmara de entrada, revise el
estado de las compuertas, nivel del
aliviadero .

d. Verifique si existe el ingreso de
residuos derivados de
hidrocarburos, si se presenta
activar el plan de contingencias; de
lo contrario continle con la
operacion.

e. Con el rastrillc retire Ilos
residuos sdlidos atrapados en las
rejillas del sistema de cribado
manual.

f. Ponga en funcionamiento las
rejillas de limpieza mecanica segun
el instructivo 51.06.02.05.

g. Si existe falla en el sistema de
rejillas  de limpieza mecanica,
verifique si hay falla eléctrica,
encienda el generador ‘seguln
instructivo  51.06.02.02, de lo
contrario informe al profesional a
cargo.

h. Con la nasa retire el
scbrenadante que se encuentre en
la zona de cribado y desarenado.

i. Deposite los residuos en la
carretilla.

j. Deposite los residuos sélidos y
sobrenadante en las camaras de
los lechos de secado.

k. Aplique cal.

I. Cuando se vaya a realizar
mantenimiento a algunoc de los
trenes del sistema de pre
tratamiento, cierre la compuerta
inicial y final del sistema de
cribado.

m. Deje secar la zona, el resto de
agua bombeéelo al otro tren. -
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Tipo de Documento
‘ INSTRI._ICTIVO CONTROL DEL ESTADO DEL . Instructivo
«< "> PRE TRATAMIENTO Codigo
neEmErmma e Apuntste, 21.06.02.04
EICE.ESP Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
2008-09-15 2017-02-16 04
n. Registre las observaciones
en el formato 51.06.02.04.01
3. DOCUMENTOS RELACIONADOS
¥ RAS 2000 - Titulo E _ /
¥v" 51.06.05.01: Formate Estado del pre tratamiento f
4. APROBACIONES / ﬁ
Elabord o /7Revisé Aprphd I _l___ o
o . T
'Daurz— /524(.'/ ? ’/ & Q& ] \) } ﬂ
- Al WOANA T Wi,
Sonia Isabel Vargas \r Gustavo Torres Melo ' Luz AfAHE\Garhathd
Rodriguez Representante por la Direccién SGC Sanchez
Lider del Proceso Representante Legal
5. BITACORA DE ACTUALIZACION
Versién Fecha qe Item Motivo Aprobado por
Aprobacién Modificado
01 2008-09-15 Todos Aprobacidn Inicial Gerente
02 2009-11-20 Codigos Cambio de codificacién Gerente
03 2010-11-10 Encabezado | Ampliacion del objefo social Gerente
04 2014-12-19 Todos Actualizacién nuevo Formato Reprﬁzggltante
05 2017-02-16 Todos Actualizacién Formato Reprf:g';lta"te
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‘ Tipo de Documento

‘ INSTRUCTIVO CONTROL DEL ESTADO DEL Instructivo
L COP)O PRE TRATAMIENTO Codigo
Empresa de Acueducto, 51 .06.02.04
A'“"WI'EZE%:{;%E?P“M“ Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
) 2008-09-15 2017-02-16 04
ANEXOS

( INICIO )

Cuenta cen los NO
glementos necesrios
ara la operacldi

51

Realice 1a inspeccién en la cdmara de
entrada, revise el estado de las
campuertas, nivel del aliviadero

Realice la soticitud de materiales,
elementos de proteccién persenal en el
formato 51.21.07.01

ngresan, Hidrocarburos

Activar Plan de Contigencias

}_

Con el rastrillo retire los restduos sdlldas
atrapados en fas rejillas del sistema de
cribado,manual

y

Ponga en funcionamiento las rejlllas de
limpieza mecdnica segun el instructivo

51.06.02.05.

Fatla Fluido Eléctrico

Encienda ef generador segun instructivo
51.06.02.02

Falla Mécanica

NO

actividad

Informe al ingeniero a cargo y suspenda la

-

Can la nasa retire el scbrenadante que se
encuentre en la zena de cribado vy
desargnado

)

Deposite los residuos en la carretilla.

!

Deposite [os residuos sblidos y
sobrenadante en las cdmaras de los leches
de secado

* Apligue cal

!

Registre las
abservaciones v la
actividad en el formato
£1.06.02.04.01
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INSTRUCTIVO CONTROL DEL ESTADO DEL Instructivo
PRE TRATAMIENTO Cédigo
51.06.02.04
Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién versién
2008-09-15 2017-02-16 04

Cuenta
elementos

para la operacid

con los
necesrios

Realice la solicitud de materiales,
elementos de proteccién personal en el
formato 51.21.07.01

Cuando se vaya a realizar mantenimiento a
alguno de los trenes del sistema de pre
tratamiento, cierre la compuerta inicial v final del

sisterna d

e cribade.

Deje secar la zona, el resto de agua bombéelo al
otro tren.

v

Registre las
cbservaciones y la
actividad en el formato

51.06.02.04.01
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HORA ENTREGA

HORA RECIBIDO

Tipo de Documento
(( ‘ )) FORMATO OPERACION Y MANTENIMIENTO PRE TRATAMIENTO ‘°’“};‘:
e 51.06.02.04.01
Wg’d&\‘ml Fecha de Elaboracién 1 Fecha Ultima Modificacion verslon
by 2008-09-15 2017-02-16 04
1. CONTENIDO
FECHA: | |  OPERARIO DE TURNO |
TURNO 6 AM- 2 PM 3 2 PM- 10 PM 1 10 PM- 6 AM ]
CAMARA DE ENTRADA
ESTADO DE LAS COMPUERTAS ALIVIADERO EN
HORA NIVEL ALIVIADERD
REVISION 1 N2 N3 COLOR APARENTE OE AGUA | FUNCIONAMIENTO
ABIERTA | CERRADA] ABIERTA | CERRADA| ABIERTA | CERRADA 51 NO BAJO MEDIO ALTO
INGRESO HORA DE LA HURA DURACION DEL NOMBRE A QUIEN
HIDROCARBUROS NOVEDAD ':_,IFN:EZAC“:’N VERTIMIENTO ESTADO DEL CLIMA HORA REPORTE REPORTA
MIENTD
st | NO
ENGRASE DE COMPUERTAS OBSERVACIONES:
Ny NoZ N°3
S1 =NO SI;NO SE}NO
SISTEMA DE PRE TRATAMIENTO ANTIGUO
£SE ENCUENTRA EN OPERACION? [ st | | no |
CRIBADD DESA
NIVEL CUALITATIVO DEL AGUA| _ PRESENCIA DE NIVEL CUALITATIVO DEL AGUA PRESENCIA DE HIDRCOCARBUROS
HORA LIMPIEZA HIDROCARBUROS
BAJD | MEDIQ | ALTO S] i NO BAIO MEDIO ALTO S1 I NO
ENGRASE DE RETIRO DE SOBRENADANTE
COMPUERTA st | | no |
St NO MANTENIMIENTO (RETIRO DE ARENAS)
51| ) wno |
OBSERVACIONES:
SISTEMA DE PRE TRATAMIENTO NUEVO
CRIBADO
EN OPERACION ] TREN1 ST | | NO I | TREN 2 s1 | | wno |
OPERACION REJLLAS MECANICAS
HORA LiMPiEZa | VIVEL CUALITATIVO DEL AGUA[— AUTOMATICO ] Ao, RETIRO DE SOBRENADANTE
R53 R N1 NeZ
BAIO | MEDIO | ALTOQ Sl NO 51 NO SI NO 1 NO
PRESENCIA DE HIDROCARBUROS TREN 1 sl NO TREN 2 sl NO
ENGRASE DE COMPUERTAS TREN 1 sl NO TREN 2 sl NO
MANTENIMIENTO (RETIRO DE ARENAS) | TREN 1 s1 NO TREN 2 sl NO
OBSERVACIONES:
DESARENADO
EN GPERACION "TRENI 1 st 1 NO I [_TRENZ 51| NO_ ]
RETIRO DE SOBRENADANTE ENGRAGE DE COMPUERTAS
o TREN 1 REN3 NIVEL CUALITATIVO DEL AGUA TREN 1 TREN 3
Sl NO Sl NO BAID MEDIO ALTO 1 NO 51 ND
PRESENCIA DE HIDROCARBURQS
TREN 1 TREN 2
sl NO si NO
MANTENIMIENTO TRENES DE DESARENACION
¢MANTENIMIENTO EN EJECUCION? | TREN1 ] SI | | NO | | TRen2 | st | I mo |
OBSERVACIONES:
FIRMA QUIEN ENTREGA FIRMA QUIEN RECIBE Vo.Bo.  JEFE INMEDIATO




Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO PUESTA EN B} Procedimiento
(( )) FUNCIONAMIENTO REJILLAS MECANICAS Cédigo
Alcantariiinde y Aasde Yopal 51.06.02.05
E,-,ﬁ%,f_-gﬂ Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Versién
2017-01-31 2017-02-16 01

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: Puesta en funcionamiento rejillas mecanicas.
RESPONSABLE: Profesional Unidad

OBJETIVO: Iniciar correctamente las rejillas de limpieza mecanica evitando la mala
operacidn del sistema,

ALCANCE: El propdsito de este instructivo es fijar las pautas minimas que garanticen el
operacidn correcta de las rejillas de limpieza mecdnica, con la finalidad de mantener la
funcionalidad y eficiencia del sistema de pre tratamiento.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humang técnico de la
PTAR, recurso tecnoldgico (sistema de control eléctrico de la PTAR) e implementos de
seguridad industrial.

PRODUCTO: Continuidad del proceso de depuracién de agua y control de las
concentraciones de carga organica en la PTAR.

USUARIQS: Personal PTAR, Direccion Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY, Superintendencia de
Servicios PUblicos Domiciliarios (SSPD), Corporinoquia, otros.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Cribado: Su cbjetivo es retener sélidos gruesos que floten o que se encuentren suspendidos
en el agua, como papel, trapos, frascos, trozos de madera, cdscaras de frutas, latas,
tapones de botellas, productos de higiene femenina, cepillos, caddveres de animales y otros
obhjetos que usualmente son transportados por la red de alcantarillado, con el fin de proteger
la Planta de Tratamiento de Aguas Residuales - PTAR contra obstrucciones en los equipos de
bombeo, tuberias, véalvulas y otros dispositivos.

Tableros eléctrico o de control: Son gabinetes en los que se concentran los dispositivos
de conexion, control, maniobra, proteccidn, medida, sefializacion y distribucion, todos estos
dispositivos permiten que una instalacién eléctrica funcione adecuadamente.

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO O
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA | RESPONSABLE REGISTRO
a. Use elementos de proteccidn Instructivo
tales como: | guantes de 51.06.02.01
vaqueta, tapa bocas y botas Controi de
dieléctricas. _ Encendido
NOTA: Ver Generadores
b. Al costade izquierdo en el | Flujograma anexo ge;gg\a,g
tablero de control verifique que al instructivo. P Formato
el selector se encuentra en la 51.06.02.01.01
opcién ON (encendido) de lo Control de
contrario gire el selecter a esta Suministro
opcidn. Eléctrico.
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Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO PUESTA EN ) Procedimiento
«<C ® )P | FUNCIONAMIENTO REJILLAS MECANICAS Cédigo
A Em‘:mlsadde »;csuedgct‘? N 51060205
A e Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Version
e 2017-01-31 2017-02-16 01
Figura 1: Tablero de control
rejillas mecanicas,
- Formato

c. Verifique que el botén de
tablero energizado enciende, de
lo contrario verifique si' hay
fluido eléctrico.

d. Si existe falla eléctrica
encienda el generador segln el
instructivo 51.06,02.02, De Io
contrario informe al ingeniero a
cargo.

e. Elija la rejilla que va a operar,
cada rejilla tiene un selector de
MANUAL v AUTOMATICO y uno
de MARCHA e INVERSION.

f. Una vez seleccicnada la rejilla
a operar, gire el selector MOTOR
REJA a la opcidon MANUAL.

g.Luego gire el selector a la
opcién MARCHA,

h.Verifique si el boton wverde
MARCHA MOTOR REJA enciende,
de lo contrario verifique si hay
energia de lo contrario repita el
paso d.

i. Si hay energia y persiste el
inconveniente Verifique que el
boton amarillo de restablecer

51.06.02.04.01
Control Estado de
_ Pre tratamiento.
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‘ . INSTRUCTIVO PUESTA EN Procedimiento
((_ )) FUNCIONAMIENTO REJILLAS MECANICAS Cédigo
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ELCE g Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion’ Version

2017-01-31 2017-02-16 01

esta apagado, de lo contrario
presione el . botén rojo de
emergencia, hasta que el botdn
restablecer se apague.

j. Continle la operacion.

k.Si el rastrillo de la rejilla se
atasca, gire el ‘selector a la
opcién INVERSION, si persiste el
inconveniente gire el selector a
la opcidbn 0 e informe al
ingenierc a cargo.

I. Cuando se. desatasque el
rastrillo de la rejilla repita el
paso g.

m. Continde la operacidn hasta
quedar limpia la rejila y los
residuos se depositen en el
tornillo sin fin,

n. Si el botdon rojo ALARMA
MOTOR REJA se enciende, el
cual indica dafio eléctrico o
mecanico, apague el sistema e
informe al ingenierc a cargo.

c. En caso de emergencia
presione inmediatamente el
boton rojo de EMERGENCIA e
informe al ingeniero a cargo.

p. Una vez limpia una rejil!é gire
el selector MARCHA a la opcidn
0.

q. Repita los pasos de g a p
para operar la otra rejilla.

r. Cuando estén limpias las
rejillas, gire el selector MARCHA
SINFIN a la opcién MANUAL.

s. Si el botén verde MARCHA
MOTOR SINFIN nc enciende
repita los pasos he .

t. Si el botén rojo ALARMA
MOTOR SINFIN se enciende, el
cual indica dafioc eléctrico o
mecanico, apague el sistema e
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Tipo de Documento
Procedirmiento

FUNCIONAMIENTO REJILLAS MECANICAS 51C($6d2392005
Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacion \;'ersi6|-1
2017-01-31 2017-02-16 01

informe al ingeniero a cargo.

u. En caso de emergencia
presione  inmediatamente el
boton rojo de EMERGENCIA e
informe &l ingeniero a cargo.

v. Si no se presentan fallas
continle con la operacién hasta
gue el tornillo sinfin quede libre
de residuos.

w. Una vez terminada la
operacion coloque el selector
MOTOR SINFIN en la opcién Q.

x. Gire el selector principal, el
que se encuentra al costado
izquierdo del tablero de control a
la opcidn 0.

y. Registre en el formato
51.06.02.04.01 ia operacién del
sistema.

z. Cada vez que se vaya a
realizar la operacidon de - este
sistema  repita los pasos
anteriores. Se realiza [a limpieza
de rejillas como minimo dos
Vveces por turno.

DOCUMENTOS RELACIONADOS

v 51.06.02.02: Instructivo Control de Encendido Generadores.
v 51.06.02.01.01: Formato Control de Suministro Eléctrico.
v 51.06.02.04 Formato Control Estado Pre tratamiento.

4. APROBACIONES

e
S

Elaborod

§ . /554{"/ %2

Reviso

wfono Mo

Lider del Proceso

Sonia Isabel Vargas Rodriguez

Aproﬁé T
T

ad

‘,

Gustavo Torres Melo

presentante por la Direccién
SGC

WTUAVA LM

anda Camacho\ganchez'

Luz
presentante Legal
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Tipo de Documento
‘ INSTRUCTIVO PUESTA EN Procedimiento
(( )) FUNCIONAMIENTO REJILLAS MECANICAS Cédigo
e e Acuducte, 21.06.02.05
E,;;;E;.Eé" Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
2017-01-31 2017-02-16 01
5. BITACORA DE ACTUALIZACION
.. Fecha de Item .
Version Aprobacién Modificado Motivo Aprobado por
01 2017-02-16 Todos Aprobacién Inicial RePrE:ggfa”te

| INICIO )

|

Cuenta con los N
elementos necesrios
ara |a operacid

St

ANEXO

Realice |a solicitud de materiales,
elementos de proteccion persenal en el
foermato 51.21.07.01

Al costado izquierdo en el tablers d

control verifique que el selector se
encuentra en la opcién ON (encendide)
de lo contraric gire el selector a esta

ogribn

]

rejilla tiene un selector de MANUAL
AUTOMATICO y uno de MARCHA e
INVERSIGN

Elija Ia rejilla que va a.operar, cada
¥ Encienda el generador seqin
instructivo 51.06.02.02

restablecer estd
encendido

Informe al ingenierc a cargo y suspenda la
actividad

Presione el botdn rojo de
emergencia, hasta que el
botdn restablecer se apague

'

Gire e} selector MOTOR REJA a la opx
MANUAL

idn

Y

Gire el selector a la opcién MARCHA

Continue [z operacion
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‘ INSTRUCTIVO PUESTA EN i Procedimiento

<(( DY | FUNCIONAMIENTO REJILLAS MECANICAS Cédigo
Empresa de Acueducto, B 51.06.02.05
Heane I €5+ ™™™ I Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versi6n
2017-01-31 2017-02-16 01
Ebotdn rojo ALARMA
Continue la operacitn MOTOR REJA se
enciende
La rejilla esta limpia 1 No

Una vez limpia una rejilla gire el
selector MARCHA a la opcién 0

Gire el selector a la opcidn
¥ INVERSION

Gire e} selector MARCHA SINFiN a -
la opcién MANUAL

NO

<&l rastrillo esta atascadg

NO

botén verde MARCHA
{OTOR SINFIN encienge

Bbotdn rojo ALARMA
MOTOR SINFIN se
enciende

Continde con la operacidn hasta

Gire el selector a la opcién 0 4)@

A

que el tornillo sinfin quede libre de
residuos

Y

Una vez terminada la operacién
cologue el selector MOTOR SINFIN
en [a opcién Q

Y

Gire el selector prindpat, el que se
encuentra al costado izquierdo del
tablero de control a la opcién 0

Registre las
observaciones y la
actividad en ef formate
51.06.02.04.01
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‘ INSTRUCTIVO CONTROL DEL ESTADO DE Instructivo
(( )) LOS LECHOS DE SECADO Codigo
Alcaniargradoy Aste o Vopal 51.06.02.06
Eﬁg;&{;;"gv Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién. Versién
2017-02-15 2017-02-16 01

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO: Control del estado de los lechos de secado
RESPONSABLE: Profesional Unidad
OBJETIVO: Mantener control en el funcionamiento de los lechos de secado.

ALCANCE: El propésito de este instructivo es fijar las actividades minimas que garanticen la
correcta operacion y funcionamiento de los lechos de secado, con el fin de realizar una
adecuada disposicién de los residuos sodlidos, lodos y arenas.

INSUMO: Para el desarrollo de esta actividad se requiere recurso humanc técnico de la PTAR,
accesorios de limpieza e implementos de seguridad industrial.

PRODUCTO: Continuidad del proceso de estabilizacién de lodos, arenas y residuos sdlidos en ia
PTAR. :

USUARIOS: Personal PTAR, Direccidn Técnica EAAAY, Gerencia EAAAY, Superintendencia de
Servicios Publicos Domiciliarios (SSPD), Corporinoquia, otros.

TERMINOS Y DEFINICIONES:

Cal: Es un término que designa todas las formas fisicas en las que pueden aparecer el oxido de
calcio (CaQ) y el d&xido de calcio y magnesio (CaMgQ2). Se utiliza en los tratamientos
convencionales quimicos de aguas residuales industriales, basicamente, de caracter inorganico.
También se utiliza ampliamente en el tratamiento o neutralizacién de lodos en las plantas de
depuracion de aguas residuales urbanas o en aguas industriales de caracter orgdnico.

Biodegradable: Es el producto o sustancia que puede descomponerse en los elementos
quimicos que lo conforman, debido a la accidon de agentes bioldgicos, como plantas, animales,
microorganismos y hongos, bajo condiciones ambientales naturales.

Lechos de Secado: Métado de deshidratacién de lodo mas empleado. Los lechos de secado se
suelen utilizar, normalmente, para la deshidratacién de lodos digeridos, Una vez seco, el lodo
se retira y se evacla a vertederos controlados o se utiliza como acondicicnador de suelos.

2. ACTIVIDADES Y RESPONSABLES

DOCUMENTO
ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE O REGISTRO
Los lechos de secado en la PTAR
estdn conformados por siete
camaras, d'orjlde dos se utilizan Formato
para el deposito de arenas y lodos NOTA: Ver 51.06.02.04.01
provenientes de la limpieza del flujograma anexo Personal T
. . : . . Estado del Pre
Sistema de Pre Tratamiento vy al instructivo. Operativo -
) . Tratamiento
redes de alcantarillade, de igual .
forma se utilizan dos camaras para
el secado de los residuos sélidos
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‘ INSTRUCTIVO CONTROL DEL ESTADO DE Instructivo
«C* > LOS LECHOS DE SECADO Codigo
51.06.02.06
Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacion Versién
2017-02-15 2017-02-16 01

provenientes del sistema de
cribado, vy final mente tres
cadmaras para el secado del lodo y
arena.

a. Revise que cuenta con una
carretilla, pala, cal, escoba
industrial.

b, Use elementos de proteccién
tales como: guantes de nitrilo,
tapa bocas, botas de caucho,
guantes de vaqueta, gafas, casco.

Secado de Residuos Sélidos

c. Con la pala aplique cal sobre los
residuos  sdlidos de forma
uniforme.

d. Realice el volteo de los residuos
solidos cuando la parte que tiene
contacto con la cal se encuentre
sin humedad.

e. Aplique cal por la otra parte y
deje secar.

f. Cuando ambas partes del
residuo sdlido se encuentre
totalmente  seca, realice el
empaque en bolsas plésticas
industriales, esta actividad se
realiza una vez por semana.

Secado de Lodos y Arenas

g. Dirijase a la camara que tiene
lodos y/o arenas, -con la pala
esparcir por toda la camara eI lodo
y arena.

h. Cuando todo el lodo vy arena se
encuentre repartidc de forma
uniforme en la camara aplique cal
con ayuda de la pala, scbre la capa
superior y deje secar.

i. Repita el procedimiento h_a los
dos dias de hacer la aplicacion de
cal,
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‘ INSTRUCTIVO CONTROL DEL ESTADO DE - Instructivo
«*>>» LOS LECHOS DE SECADO Cédigo
Ao de oot 31.06.02.06
E,;:_-&{;,;@P Fecha de Elaboracién Fecha Ultima Modificacién Versién
2017-02-15 2017-02-16 01

j- A la semana realizar el volteo
del lodo y arena, aplicar cal,

k. Repita el prdcedimiento i

I. Los lodes provenientes de los
filtros percoladores y el
sobrenadante dispongalos en la
camara 3 vy/o 4 repita el
procedimiento h a k.

m. Transcurrido un mes trasladar
el lodo neutralizado a la cémara 5
¥y mezclar con tamo u hojas secas.
La arena neutralizada disponerla
en el relleno sanitario.

n. Pasada una semana el lodo
neutralizado mezclado con tamo u
hojas secas llevarlo al vivero y
mezclarto con tierra negra.

0. Utilizar esta mezcla como
abono.

p. Registre las observaciones
en el formato 51.06.02.06.01

Bombeo de Aguas Residuales

Los residuos sdlidos, lodos y arenas
en el proceso de secado liberan
agua, la cual se deposita en una
estructura.

q. Cada vez que la estructura de
almacenamiento de aguas
residuales provenientes de los
lechos de secado, se encuentre
llena, bombear el agua.

r. Verifique que las cajas frente a
cada cdmara no se encuentre
taponada, de lo contrario realizar
la respectiva limpieza.

s. Registre ias observaciones
en el formato 51.06.02.06.01.

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

v 51.06.02.06.01: Formato operacién y mantenimiento lechos de secados y zonas verdes
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4. APROBACIONES

Elaboro

As 70w

A/%’

M%U@A@l\ |

il

Sonia Isabel Vargas
Rodriguez
Lider del Proceso

Gustavo Torres Melo Lz A¥harida’
Representante por la Direccion SGC

acho
anchez

Representante Legal

5. BITACORA DE ACTUALIZACION
Version Fecha de Item Motivo Aprobado por
Aprobacién Madificado
01 2017-02-16 Todos Aprobacién Inicial Reprﬁzggltante

ANEXOS

v Secado de Residuos Sélidos

INICIO

Cuenta con los
elementos necesrios
ara la operacio

Realice la solicitud de materlales,
elementos de proteccién personal en el

formato 51.21.07.01

Con |2 pala apligue cal sobre los
residuos sélidos de forma uniforme

!

Realice el barride de las
bandejas de los filtros en sentido de
flujo

El lodo pesado retirelo con la ayuda del
balde v la carretilla.

Enclenda la bomba segin Instructivo
51.06.02.03.

b

Disponga del residuo recegide en los
lechos de secado vy aplique cal,

Y

Registre las
observaciones y la
actividad en el formato
51.06.02.01
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‘ INSTRUCTIVO CONTROL DEL ESTADO DE Instructivo
<<C* > LOS LECHOS DE SECADO Cédigo
Alcantariiato y Aseo de Yopal 51.06.02.06
E,;:,-gg{;, ESP Fecha de Elaboracién ' Fecha Ultima Modificacién Versién
2017-02-15 2017-02-16 ) 01

¥ Secado de Lodos y Arenas

o INICIO )

Cuenta con los
elementes necesrios
ara la operacid

Realice la solicitud de materiales,
elementos de proteccién personal en el
formato 51.21.07.01

Dirijase a la camara que tiene lodos
y/o arenas, con |la pala esparcir por
toda la camara el ledo y arena

A

apliqgue cal con ayuda de la pala,
sobre la capa supgrior y deje secar.

¥

| Aplique cal nuevamente transcurrido |

dos dias

[ Deje secar el jodoy/o arena |

| lodo y/o arena esta
seco

’ Realice el volteo del iodo y/o arena i

v
| R Apligue cal |<_
v

Aplique cal nuevamente transcurrido
dos dias

Y

[ Deje secar el lodoy/o arena ]

| lodo y/o arena esta
seco

Trasladar el lodo neutralizado a la Mezcle el lodo con tamo de
cdmara S de los lechos de secado arroz u hojas secas

Trasladar la arena neutralizada al Lleve la mezcla de tamo y
rellenc sanitario lode al vivero

v

Registre las Mezcle ¢on tierra negra
observaciones v la
actividad en el formato ‘
51.06.02.06.01

Use la mezcla como abone
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v Bombeo de Aguas Residuales

INICIO

Cuenta con los
elementos necesrios
ara la operacié

Realice la solicitud de materiales,
elementos de proteccion personal en el
formato 51.21.07.01

Verifique que Ja estructura de
almacenamiento de aguas residuales
provenientes de los lechos de secado, se
encuentre llena

e encuentra llena la
estructura

| Bombee el agua |

!

Verifique que las cajas frente a cada
cdmara no se enguentre taponada

Se presenta
taponamientos en las
cajas

Realice la limpieza de las cajas

Continde la operacidn l—

y
Registre las
] observaciones y la
actividad en el formato

51.06.02.01
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FORMATO OPERACION Y MANTENIMIENTO LECHOS DE SECADOS Y ZONAS VERDES

Tipo de Documento
Formato

Cédige
Y 51.06.02.06.01
EiCE EAR Fecha de Elaboracibn I Fecha Uitima Modificacién Versidn
2017-02-16 2017-02-16 01
1. CONTENIDO
FECHA: | OPERARIO-OBRERO
TURNO 6 AM- 2 PM | 2PM- 10 PM ] 10 PM- 6 AM O
LECHOS DE SECADO
MARQUE CON X
MANEJO DE LODOS Y ARENAS RESIDUOS SéLlDOS ' HORA:
LECHOS EN FUNCIONAMIENTO LECHOS EN FUNCIONAMIENTO | COMBEO LUIXIVIADOS | SI NO
Ne1 Ne2 Ne3 N°4 nes NoG No7 EMPAQUE RESIDUOS < NO HORA:
SOLIDOS
HORA APLICACION CAL | ARENAS Y/O LODOS | RESIDUOS SOLIDOS LECHOS
NEY N°Z N°3 Nea NS N°6 N°7
OBSERVACIONES:
PODA DE ZONAS VERDES
HORA ACTIVIDAD VOLUMENDE . .
Tg:;;:c?g"s COMBUSTIBLE AREA GUADANADA
INICIO TERMINACION N UTILIZADO (cc)
PODA CERCA VIVA
HORA ACTIVIDAD VOLUMENDE .
Tgm. “Og"s COMBUSTIBLE AREA PODA
INICIO TERMINACION PERACION UTILIZADO (cc)
CONTROL VECTORES
HORA ACTIVIDAD VOLUMENDE VOLUMEN DE ,
TOTAL %ogAs COMBUSTIBLE INSECTICIDA AREA FUMIGADA
INICIO TERMINACION OPERACION UTILIZADO (cc) | UTILIZADO (cc)




_ﬁpo de Documento
«C ‘)) ' FORMATO OPERACION Y MANTENIMIENTO LECHOS DE SECADOS Y ZONAS VERDES Fomnato
Emprosa de Acurductn, 51.06.02.06.01
Ty A Yl Fecha de Elaboracion Fecha Ultima Modificacién Versién
T 2017-02-16 2017-02-16 01
CONTROL MALEZAS
HORA ACTIVIDAD : VOLUMENDE VOLUMEN DE )
TOTAL ”Og“s COMBUSTIBLE PLAGUICIDA AREA FUMIGADA
INICIO TERMINACION OPERACION UTILIZADO (cc) | UTILIZADO (cc)
OBSERVACIONES:!
ACTIVIDADES GENERALES
MAROQUE CON X LA ACTIVIDAD REALIZADA
ACTIVIDAD LUGAR OBSERVACIONES:
BARRIDO ¥
RASTRILLADO
DESHIERBE

RECOLECCION DE
LIMONCILLOS Y OTROS
FRUTOS

LAVADO GEOMEMBRANA
Y RETIRO
SOBRENADANTE

RECOLECCION
SOBRANTES DE PODA

ASEQ GENERAL

OTRAS:

PERSONA QUIEN REALIZA LA ACTIVIDAD Vo.Bo.

JEFE INMEDIATO




