
ÁREA 

RESPONSABLE

NOMBRE DE LA 

SERIE

NOMBRE DE LA 

SUBSERIE
ACCESO

CLASIFICACIÓN 

LEY 

TRANSPARENCIA

OBJETIVO LEGÍTIMO 

DE LA EXCEPCIÓN

Recuros Humanos Actas comité de Cesantías

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada
Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Planeación
Actas Comité Institucional 

de Gestión y Desempeño
Por solicitud al productor 

documental

Información pública N/A

Contabilidad
Actas de Conciliación de 

Cartera

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

reservada

Protección del debido proceso, 

la defensa jurídica y los 

intereses económicos del 

Estado, conforme al artículo 19 

de la Ley 1712 de 2014.

Cartera
ACUERDOS DE 

PAGO
Acuerdos de Pago

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

reservada
Protección del debido proceso, 

la defensa jurídica y los 

intereses económicos del 

Estado, conforme al artículo 19 

de la Ley 1712 de 2014.

Jurídica
ANÁLISIS DE 

CONVENIENCIA
Análisis de Conveniencia

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE YOPAL EICE ESP

TABLA DE CONTROL DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

ACTAS



Control Interno Auditoria de Control Interno
Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Planeación Auditoria de Calidad
Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Contabilidad Auditorias Externas
Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Responsabilidad 

Social 

AVISOS DE 

PRENSA
Avisos de Prensa

Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Transferencias Bancarias

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Conciliacion Bancarias

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Boletines Diarios
Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Consignaciones

Por solicitud al productor 

documental

nformación pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Almacen CAJA MENOR Caja Menor

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

AUDITORIA

Tesorería BANCOS



Oficina Jurídica
CALIFICACION DE 

PROPUESTAS
Calificacion de propuestas

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Todas las 

dependencias
Certificacion Institucionales

Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Medidores
Certificaciones Medidores 

Nuevos

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

CERTIFICACIONES



Todas las 

dependencias
CIRCULARES Circulares

Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Ingreso de Tesoreria

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Egreso de Tesoreria

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Ingreso de Almacen

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Egreso de Almacen

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Archivo
Contratos de Bienes y 

Servicios

Por solicitud al productor 

documental,

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Tesorería / Almacen COMPROBANTES

CONTRATOS



Recuros Humanos Contrato Personal

Por solicitud al productor 

documental

Información Reservada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Archivo
Contrato de Condiciones 

Uniformes

Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Jurídica

CONVENIOS Y 

ACUERDO DE 

OCAD

Convenios y Acuerdos de 

Ocad

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Comunicaciones Enviadas

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Comunicaciones Recibidas

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Comunicaciones Internas

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Gerencia DIRECTIVAS Directivas
Por solicitud al productor 

documental Información pública N/A

CONTRATOS

Todas las 

dependencias

COMUNICACION

ES OFICIALES



Todas las 

dependencias

DERECHOS DE 

PETICION
Derechos de Peticion

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Desembolsos de Fon-

Vivienda

Por solicitud al productor 

documental

Información  pública 

reservada

Protección del debido proceso, 

la defensa jurídica y los 

intereses económicos del 

Estado, conforme al artículo 19 

de la Ley 1712 de 2014.

Desembolsos

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

reservada

Protección del debido proceso, 

la defensa jurídica y los 

intereses económicos del 

Estado, conforme al artículo 19 

de la Ley 1712 de 2014.

Asuntos 

Corporativos

EXPEDIENTES 

UNICOS DE 

USUARIOS

Expedientes

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Jurídica
EXPEDIENTES 

JUDICIALES
Expedientes

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección del debido proceso, 

la defensa jurídica y los 

intereses económicos del 

Estado, conforme al artículo 19 

de la Ley 1712 de 2014.

Proposito General
Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Contabilidad
ESTADOS 

FINANCIEROS

Gerencia

DESEMBOLSOS DE 

CREDITOS A 

FUNCIONARIOS



Proposito Especial

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

reservada

Protección del debido proceso, 

la defensa jurídica y los 

intereses económicos del 

Estado, conforme al artículo 19 

de la Ley 1712 de 2014.

Libros de Contabilidad

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Historias laborales 

Funcionarios de Planta

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Historias Laborales 

Funcionarios Temporales y 

Supernumerarios
Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Informes Institucionales
Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Informes Intervenidas
Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

De Bienes Inmuebles

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Almacen INVENTARIOS 

Contabilidad
ESTADOS 

FINANCIEROS

Recuros Humanos
HISTORIAS 

LABORALES

Todas las 

dependencias
INFORME



De Bienes Muebles

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

 De Elementos Devolutivos 

en Servicio

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

De Devolutivos y Consumo 

en Depósito

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

De Activos Fijos

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Archivo
INSTRUMENTOS 

DE CONTROL

Control de Entrega de 

Comunicaciones a la O.A.P.

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Invitaciones Abiertas e 

Indetrminadas

Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Invitaciones con Pluralidad 

de Oferentes

Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Invitaciones Sin Pluralidad 

de Oferentes

Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Almacen INVENTARIOS 

Jurídica
INVITACIONES 

CONTRACTUALES



Archivo
Archivísticos y 

Documentales

Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Planeación De Procedimientos
Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Recursos Humanos De Funciones
Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Oficina Juridica De Contratación
Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Todas las 

dependencias
MEMORANDOS Memorandos

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

 De Personal de Planta

Por solicitud al productor 

documental

nformación pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

De Personal Temporal y 

Supernumerario

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Contabilidad
ORDENES DE 

PAGO
Ordenes de Pago

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Plan de Acción
Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Plan de Gestión y 

Resultados

Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Plan Estratégico Institucional
Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A
Planeación

 PLANES

MANUALES DE 

PROCESOS Y 

PROCEDIMIENTOS

Recursos Humanos
NOMINAS DE 

PAGO
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Plan de Mejoramiento
Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Plan
Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Plan de Contingencias y 

Emergencias

Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Plan de Bienestar e 

Incentivos

Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Plan de Capacitaciones
Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Plan de Inducción y 

Reinducción

Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Recursos Humanos De Capacitaciones
Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Seguridad Industrial De Salud Ocupacional

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Solicitud de Cerificado de 

Disponibilidad Presupuestal

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Certificado de Disponibilidad 

Presupuestal

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Registro Presupuestal

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Planeación

 PLANES

Recursos Humanos

PROGRAMAS

Presupuesto PRESUPUESTO
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Ejecuciones Presupuestales

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Cobro Coactivo

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

reservada

Protección del debido proceso, 

la defensa jurídica y los 

intereses económicos del 

Estado, conforme al artículo 19 

de la Ley 1712 de 2014.

Disciplinarios

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

reservada

Protección del debido proceso, 

la defensa jurídica y los 

intereses económicos del 

Estado, conforme al artículo 19 

de la Ley 1712 de 2014.

Jurídicos

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

reservada

Protección del debido proceso, 

la defensa jurídica y los 

intereses económicos del 

Estado, conforme al artículo 19 

de la Ley 1712 de 2014.

Contractuales Fallidos

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

reservada

Protección del debido proceso, 

la defensa jurídica y los 

intereses económicos del 

Estado, conforme al artículo 19 

de la Ley 1712 de 2014.

De Inversión

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

reservada

Protección del debido proceso, 

la defensa jurídica y los 

intereses económicos del 

Estado, conforme al artículo 19 

de la Ley 1712 de 2014.

Cartera
PROCESOS 

JURÍDICOS

Planeación PROYECTOS

Presupuesto PRESUPUESTO

javascript:setSerieDocumentalTreeView('519', '39.04 Ejecuciones Presupuestales');
javascript:setSerieDocumentalTreeView('555', '39.01 Cobro Coactivo');


Banco de Proyectos
Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Prensa 
PUBLICACIONES E 

IMPRESOS
Publicaciones e Impresos

Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Planeación
 REGISTRO DE 

PROVEEDORES
Registro de Proveedores

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Gerencia Resoluciones
Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Archivo Resoluciones Externas
Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

De Medios de Garantía

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

De Entradas de Equipos

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

De Salidas de Materiales y 

Equipos

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Tablas de Retención 

Documental

Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Tabla de Valoración 

Documental

Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Archivo
TABLAS 

DOCUMENTALES

Planeación PROYECTOS

RESOLUCIONES

Planeación
REGISTROS DE 

CONTROL

javascript:setSerieDocumentalTreeView('559', '43.00 Resoluciones');
javascript:setSerieDocumentalTreeView('678', '43.01 Resoluciones Externas');


Jurídica
TITULACION DE 

BIENES
Titulación de Bienes

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

reservada

Protección del debido proceso, 

la defensa jurídica y los 

intereses económicos del 

Estado, conforme al artículo 19 

de la Ley 1712 de 2014.

Jurídica TUTELAS Tutelas

Por solicitud al productor 

documental

nformación pública 

reservada

Protección del debido proceso, 

la defensa jurídica y los 

intereses económicos del 

Estado, conforme al artículo 19 

de la Ley 1712 de 2014.

Asuntos 

corporativos-

Tecnica

VIABILIDADES 

TECNICAS
Viabilidades Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Jurídica
TERMINOS DE 

INVITACION
Términos de Invitación

Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

SISTEMA DE GESTION DE 

CALIDAD

Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

PROCESO DE GERENCIA
Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

PROCESO DE JURIDICA
Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

Planeación
SISTEMA GESTION 

DE CALIDAD



PROCESO DE PLANEACION
Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

PROCESO DE COMERCIAL
Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

PROCESO DE COMPRAS
Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

PROCESO DE RECURSOS 

FISICOS

Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

PROCESO OPERATIVO
Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

PROCESO RECURSOS 

HUMANOS

Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

PROCESO DE ARCHIVO Y 

PROCESOS

Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

 PROCESO MEDIOS Y 

COMUNICACIÓN

Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

 PROCESO DE CALIDAD
Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

PROCESO DE CONTROL 

INTERNO

Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

PROCESO DE SISTEMAS
Por solicitud al productor 

documental
Información pública

N/A

 RECURSOS FINANCIEROS

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

 SEGURIDAD INDUSTRIAL

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

Planeación
SISTEMA GESTION 

DE CALIDAD



Asuntos 

Corporativos 

SOLICITUDES DE 

SERVICIOS 

DOMICILIARIOS

SOLICTUD DEL SERVICIO

Por solicitud al productor 

documental

Información pública 

clasificada

Protección de datos 

personales, información 

sensible y derechos 

fundamentales, de 

conformidad con el artículo 18 

de la Ley 1712 de 2014.

NIDIA ESPERANZA ÁLVAREZ MARIÑO
PROFESIONAL DE LA OFICINA DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA


