INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO YOPAL EICE. E.S.P.

Informacién
Publica
Clasificada

Informacion que estando en poder o custodia de una oficina, pertenece al ambito propio, particular y privado o semiprivado de una persona natural o
juridica por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los derechos
particulares o privados consagrados en el Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014.

Informacién

Es aquella informacion que estando en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a

Publica . . . L . . . -
intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de esta ley;
Reservada
SERIE b o ; Medio de Fecha d?, i Nombre del Nombre del Info publica Info';.)ublica o -
Descripcién del contenido la . a4 generacion Frecuencia de Jresponsable de responsable o |reservada clasificada Objetivo Legitimo
DOCUMENTAL documental X : 7 Idioma conservacion gy Y ) Y
categoria de la informacion de la actualizacio  |la produccion de |custodia de la J(Marque con una | (Marque con una |de la Excepcion
(S) (Sd) y/o soporte X " . s X g
informacion informacion informacion X) X)
En estas actas quedan
registradas las decisiones
respecto a la evaluacién y
cumplimiento legal de las
A _, |solicitudes del pago parcial de la P I A articulo 18 de la
dctzs comite |y restacion social - Cesantias, y Espafiol | Papel - Digital Mensual Mensual | minis r?cllon Hecuros X ley 1712
e Cesantias| 5 torizar el desembolso por M) UImEIIEE de 2014
parte del fondo que las
administre.
En estas actas se registran los
resultados de actuaciones
administrativas de direccion y
Acta§ A articulacion institucional para la
;:orr?lte‘ | correcta implementacion, Administracié articulo 18 de la
ACTAS dnSt'tUCIOna operacion, desarrollo, evaluacién| Espafiol | Papel - Digital | Trimestral Mensual | minis rtacllon Planeacion X ley 1712
@ y seguimiento del Modelo CAmEmE de 2014
Gestiony  |integrado de Planeacién y
Desempefio

Gestion, en aras de reglar y
estandarizar procesos,
actuaciones y resultados.
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S Informacion que estando en poder o custodia de una oficina, pertenece al ambito propio, particular y privado o semiprivado de una persona natural o
Publica juridica por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los derechos
Clasificada particulares o privados consagrados en el Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014.

I”fsggf‘ccai"’” Es aquella informacion que estando en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a
intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de esta ley;

Reservada
SERIE b o ; Medio de Fecha d?, i Nombre del Nombre del Info publica Info';.)ubllca o -
Descripcién del contenido la . a4 generacion Frecuencia de Jresponsable de responsable o |reservada clasificada Objetivo Legitimo
DOCUMENTAL documental X X L Idioma conservacion gy Y ) Y
(sd) categoria de la informacion o SeEeIiE de la actualizacié |la produccion de Jcustodia de la |(Marque con una | (Marque con una |de la Excepcion
(S) Y P informacion informacién informacién X) X)

En estos documentos de deja
documentado el analisis mensual
del comportamiento de la cartera
de la EAAAY EICE ESP en cada

Actas de uno de sus tres componentes - o o,
S IN ; &t . - Administracién .
Conciliacién €gocios o companias. Espafiol | Papel - Digital Mensual Mensual Contabilidad X N/A
Documental
de Cartera
En estos documentos de deja
evidencia escrita del compromiso
bilateral celebrado entre el
deudor moroso y la EAAAY EICE
ESP para establecer la forma y o o articulo 18 de la
Acuiilégs DE cherdos de |condiciones de pago de las Espafiol | Papel - Digital Diario Mensual gdmlnlstracllon Cartera X ley 1712
Ege obligaciones contraidas por un ocumenta de 2014

suscriptor. (persona natural o
juridica.)
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Informacién
Publica
Clasificada

Informacion que estando en poder o custodia de una oficina, pertenece al ambito propio, particular y privado o semiprivado de una persona natural o
juridica por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los derechos
particulares o privados consagrados en el Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014.

Informacién

Es aquella informacion que estando en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a

Publica . e . L . . -
Reservada intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de esta ley;
SERIE b o ; Medio de Fecha d?, i Nombre del Nombre del Info publica Info';.)ublica o -
Descripcién del contenido la . a4 generacion Frecuencia de Jresponsable de responsable o |reservada clasificada Objetivo Legitimo
DOCUMENTAL documental X X L Idioma conservacion gy Y ) Y
(sd) categoria de la informacion o SeEeIiE de la actualizacio  |la produccion de |custodia de la J(Marque con una | (Marque con una |de la Excepcion
(S) Y P informacion informacién informacién X) X)
En estos documentos se registra
el resultado de las valoraciones
del analisis a los soportes
precontractuales orientados a
; Anélisis de |establecer la oportunidad y - ., articulo 18 de la
C?)NN?/IIEII\?IISN%EA Convenienci |conveniencia técnica, juridicay | Espafiol | Papel - Digital Diaria Mensual /I;dmlnlstracllon Juridica X ley 1712
financiera de las necesidades de ocumenta de 2014
la contratacion de bines y
servicios de la EAAAY EIC ESP.
procedimientos que buscan
proteger los recursos de la
entidad, ademas de prevenir y
detectar fraudes y errores
Auditoria de |dentro de los diferentes PRI S Control articulo 18 de la
Control procesos desarrollados en la Espafiol | Papel - Digital Mensual Mensual D | . X ley 1712
T empresa EAAAY EICE ESP ocumenta nterno de 2014
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Informacién
Publica
Clasificada

Informacion que estando en poder o custodia de una oficina, pertenece al ambito propio, particular y privado o semiprivado de una persona natural o
juridica por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los derechos
particulares o privados consagrados en el Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014.

Informacién

Es aquella informacion que estando en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a

Publica . e . . . . -
Reservada intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de esta ley;
SERIE b o ; Medio de Fecha d?, i Nombre del Nombre del Info publica Info';.)ublica o -
Descripcién del contenido la . a4 generacion Frecuencia de Jresponsable de responsable o |reservada clasificada Objetivo Legitimo
DOCUMENTAL documental X X L Idioma conservacion gy Y ) Y
(sd) categoria de la informacion v/0 soporte de la actualizacio  |la produccion de |custodia de la J(Marque con una | (Marque con una |de la Excepcion
(S) informacion informacién informacién X) X)
se realizan con el fin de la
revision independiente con el
objetivo de verificar que el
sistema de calidad
Auditoria d implementado por la empresa Pelitf . articulo 18 de la
AUDICTORIA Cur:jto(;la € |EAAAY EICE ESP ha alcanzado Espafiol | Papel - Digital | Trimestral | Trimestral |J mlnlstracllon Planeacion X ley 1712
aled los objetivos establecidos y que ocumenta de 2014
su mantenimiento es correcto
El propdsito de esta auditoria es
una certificacion de los estados
financieros de la empresa EAAAY
EICE ESP
R - . articulo 18 de la
AUCHTETEE Espafol | Papel - Digital Ocasional Mensual el IEIEee Contabilidad X ley 1712
Externas Documental

de 2014
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Informacién
Publica
Clasificada

Informacion que estando en poder o custodia de una oficina, pertenece al ambito propio, particular y privado o semiprivado de una persona natural o
juridica por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los derechos
particulares o privados consagrados en el Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014.

Informacién

Es aquella informacion que estando en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a

Publica . e . L . . -
Reservada intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de esta ley;
SERIE b o ; Medio de Fecha d?, i Nombre del Nombre del Info publica Info';.)ubllca o -
Descripcién del contenido la . a4 generacion Frecuencia de Jresponsable de responsable o |reservada clasificada Objetivo Legitimo
DOCUMENTAL documental X X L Idioma conservacion gy Y ) Y
(sd) categoria de la informacion v/0 soporte de la actualizacio  |la produccion de |custodia de la J(Marque con una | (Marque con una |de la Excepcion
(S) informacion informacién informacién X) X)
Estos documentos son articulos
con caracter noticioso que
anuncian acontecimientos
importantes de desarrollo,
. compromisos con la ciudadania o o L, articulo 18 de la
A\F/,;SE?\‘SSADE ,:wsos de  limpases del servicio de la EAAAY Espafiol | Papel - Digital Diario Mensual /I;dmlnlstr?cllon ;Zotntrol X ley 1712
ClSd EICE ESP allegada a los medios M) M de 2014
de comunicacion relevantes para
su divulgacion.
Docuemento a través con el que
una persona o entidad da
instrucciones a su entidad
bancaria para que envie
. . _ |determinada cantidad de dinero P I articulo 18 de la
ransterenci Espafiol | Papel - Digital Diario Mensual ministracion Tesoreria X ley 1712

as Bancarias

Documental

de 2014
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Informacién
Publica
Clasificada

Informacion que estando en poder o custodia de una oficina, pertenece al ambito propio, particular y privado o semiprivado de una persona natural o
juridica por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los derechos
particulares o privados consagrados en el Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014.

Informacién

Es aquella informacion que estando en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a

Publica . e . L . . -
Reservada intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de esta ley;
SERIE b o ; Medio de Fecha d?, i Nombre del Nombre del Info publica Info';.)ubllca o -
Descripcién del contenido la . a4 generacion Frecuencia de Jresponsable de responsable o |reservada clasificada Objetivo Legitimo
DOCUMENTAL documental X X L Idioma conservacion gy Y ) Y
(sd) categoria de la informacion v/0 soporte de la actualizacié |la produccion de Jcustodia de la |(Marque con una | (Marque con una |de la Excepcion
(S) informacion informacién informacién X) X)
Docuemento que refleja el
proceso de comparar los
movimientos registrados en los
libros de la empresa frente a los
Gardled asentados en el estado de P I
oncliiaclon Jcyenta que el banco envia Espafiol | Papel - Digital Diario Mensual ministracion Tesoreria X N/A
Bancarias Documental
BANCOS - -
Documento informativo de
un envio periédico que la
empresa utiliza para compartir
novedades e informacion
E— relevante con la lista de P I articulo 18 de la
oletines suscriptores. Espafiol | Papel - Digital Diario Mensual ministracion Tesoreria X ley 1712
Diarios Documental

de 2014
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Informacién
Publica
Clasificada

Informacion que estando en poder o custodia de una oficina, pertenece al ambito propio, particular y privado o semiprivado de una persona natural o
juridica por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los derechos
particulares o privados consagrados en el Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014.

Informacién

Es aquella informacion que estando en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a

Publica . e . . . . -
Reservada intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de esta ley;
SERIE b o ; Medio de Fecha d?, i Nombre del Nombre del Info publica Info'p.)ubllca o -
Descripcién del contenido la . a4 generacion Frecuencia de Jresponsable de responsable o |reservada clasificada Objetivo Legitimo
DOCUMENTAL documental X X L Idioma conservacion gy Y ) Y
(sd) categoria de la informacion v/0 soporte de la actualizacio  |la produccion de |custodia de la J(Marque con una | (Marque con una |de la Excepcion
(S) informacion informacién informacién X) X)
Documento de modalidad de
pago mediante el cual el deudor
puede liberarse de la obligacion
Consignacio Administracién articulo 18 de la
9 Espafiol | Papel - Digital Diario Mensual Tesoreria X ley 1712
nes Documental
de 2014
El objetivo de la caja menor es Diario
dotar a la empresa de un dinero
disponible de facil uso.
Administracion ALl s e
CAJA MENOR |Caja Menor Espafiol | Papel - Digital Mensual Almacen X ley 1712

Documental

de 2014
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Informacién
Publica
Clasificada

Informacion que estando en poder o custodia de una oficina, pertenece al ambito propio, particular y privado o semiprivado de una persona natural o
juridica por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los derechos
particulares o privados consagrados en el Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014.

Informacién

Es aquella informacion que estando en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a

Publica . e . L . . -
Reservada intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de esta ley;
. . Fecha de Nombre del Nombre del Info publica Info publica
SERIE
Slulessile Descripcion del contenido la . islo Gt a4 generacion Frecuencia de Jresponsable de responsable o |reservada clasificada Objetivo Legitimo
DOCUMENTAL documental X X L Idioma conservacion gy Y ) Y
categoria de la informacion de la actualizacio  |la produccion de |custodia de la J(Marque con una | (Marque con una |de la Excepcion
(S) (Sd) y/o soporte X " . s X g
informacion informacion informacion X) X)
Proceso par identificar,
cuantificar y valorar los costos y
beneficios en un determinado
periodo de tiempo.
CALIFICACION g:hflcacmn Espafiol | Papel - Digital |  Diario Mensual [AdMinistracion oficina X amﬁzlo11781ge °
DE PROPUESTAS o 8 2 Documental Juridica v
propuestas de 2014
Certificacion i e.s;e docdurr;ento ;e da fe. d DRI Administracién Todas las articulo 18 de la
Institucional |Manifiesta 1€ la aquiescencia de Espafiol | Papel - Digital Mensual . X ley 1712
- una determinada empresa, Documental dependencias de 2014
CERTIFICACIONE — producto, proceso, servicio o
S Certificacion |persona de que haya evidencia o B articulo 18 de la
es de vinculo con la EAAAY EICE Espafiol | Papel - Digital Diario Mensual Admlnlstracllon Medidores X ley 1712
Medidores  |ggp y con base en la Documenta de 2014
Nuevos biidad incriic 1
Con este documento de forma
escrita se dan instrucciones con
propdsitos especificos para - del
' transmitir instrucciones y ~ - - Administracion Todas las articulo 18 de la
CIRCULARES |Circulares  |decisiones que tienen el caracter | Espafiol | Papel - Digital Diario Mensual Documental e X ij 1712
e 2014

de obligatoriedad para una
unidad funcional o toda la EAAAY
EICE ESP.
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Informacién
Publica
Clasificada

Informacion que estando en poder o custodia de una oficina, pertenece al ambito propio, particular y privado o semiprivado de una persona natural o
juridica por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los derechos
particulares o privados consagrados en el Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014.

Informacién

Es aquella informacion que estando en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a

Publica . e . . . . . -
Reservada intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de esta ley;
SERIE b o ; Medio de Fecha d?, i Nombre del Nombre del Info publica Info';.)ublica o -
Descripcién del contenido la . a4 generacion Frecuencia de Jresponsable de responsable o |reservada clasificada Objetivo Legitimo
DOCUMENTAL documental X X L Idioma conservacion gy Y ) Y
(sd) categoria de la informacion v/0 soporte de la actualizacio  |la produccion de |custodia de la J(Marque con una | (Marque con una |de la Excepcion
(S) informacion informacién informacién X) X)
Ingreso de Rlaio
Tesoreria
Egreso de
Tesoreria
Documento que da fe del pago
mediante transferencia de una
de las obligaciones de la EAAAY PerinlsEeEn | TessraiE articulo 18 de la
COMPROBANTES EICE ESP, generada por las Espafiol | Papel - Digital Mensual X ley 1712
. ; Documental Almacen
Ingreso de |diferentes actuaciones de 2014
Almacen administrativas que se amparan
con el presupuesto institucional.
Egreso de

Almacen
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e y Informacion que estando en poder o custodia de una oficina, pertenece al ambito propio, particular y privado o semiprivado de una persona natural o
f sgmiac(;on juridica por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los derechos
Clasificada particulares o privados consagrados en el Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014.
I”fsfrt‘)“l_""c"’” Es aquella informacion que estando en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a
Re;en',zada intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de esta ley;
SERIE Subserie - . Medio de Fecha d?, . Nombre del Nombre del Info publica Info'pﬂblica o -
DOCUMENTAL documental Descrlpc_lon del <_:onten|do_lla T conservacion generacion Frecue_naaﬂde responsab[e, de respon;sable o |reservada clasificada Objetivo Leg‘|t,|mo
categoria de la informacion de la actualizacio  |la produccion de |custodia de la J(Marque con una | (Marque con una |de la Excepcion
(S) (5d) Wi St informacion informacién informacién X) X)
En este Documento se realiza
formalmente negocios juridicos
de contraprestacion entre
entidades publicas y privadas;
para adquisicion de funciones
Contratos de|administrativas, compra de . L,
Bienes y bienes y de servicios de acuerdo |Espafiol |Papel - Digital [|Diario Mensual A SR Archivo X
o iy Documental
Servicios a la programacién de gastos y
las necesidades imprevistas en
el ejercicio de la mision de la
EAAAY EICE ESP.
En este documento y con base
en perfiles administrativos,
técnicos y profesionales, se articulo 10 de la
CONTRATOS  1contrato formaliza la vinculacién laboral ~ - - Administracién |Recuros ley 1712
P— del personal de la EAAAY EICE Espafiol [Papel - Digital Diario Mensual T —— e — X de 2014
ESP especificando deberes,
obligacion y aspectos salariales.
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Informacién
Publica
Clasificada

Informacion que estando en poder o custodia de una oficina, pertenece al ambito propio, particular y privado o semiprivado de una persona natural o
juridica por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los derechos
particulares o privados consagrados en el Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014.

Informacién

Es aquella informacion que estando en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a

Publica . e . L . . -
Reservada intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de esta ley;
SERIE b o ; Medio de Fecha d?, i Nombre del Nombre del Info publica Info'p.)ubllca o -
Descripcién del contenido la . a4 generacion Frecuencia de Jresponsable de responsable o |reservada clasificada Objetivo Legitimo
DOCUMENTAL documental X X L Idioma conservacion gy Y ) Y
(sd) categoria de la informacion v/0 soporte de la actualizacio  |la produccion de |custodia de la J(Marque con una | (Marque con una |de la Excepcion
(S) informacion informacién informacién X) X)
En este documento; Contrato de
Condiciones Uniformes se regula
la relacidn entre la EAAAY EICE
ESP con los usuarios y/o
Contrato de |suscriptores, documento acorde o L,
L las | d L . - - Administracién .
Condiciones |con [as Ieyes de servicios Espafiol JPapel - Digital |Diario Mensual D | Archivo X
Uniformes publicos y las normas ocumenta
regulatorias el cual establece
deberes y derechos para los
usuarios del servicio publicos de
Acueducto, Alcantarillado y
En este Documento (Contrato)
se realiza formalmente negocios
juridicos de cooperacién entre
entidades publicas; para
o | . realizacion de funciones rticulo 18 de |
onvenios y e f - W4 articulo ela
administrativas y/o compra de L
ACUERDO DE JAcuerdos de bi : .y/ e Espafiol | Papel - Digital Diario Mensual Gl G Juridica X ley 1712
ienes y servicios con Documental
OCAD Ocad de 2014

responsabilidad compartida
entre otras Instituciones y la
EAAAY EIC ESP.

Comunicacio
nes Enviadas

Estos documentos en sus
tipologias internas, externas o
recibidas, son generados como
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Informacién
Publica
Clasificada

Informacion que estando en poder o custodia de una oficina, pertenece al ambito propio, particular y privado o semiprivado de una persona natural o
juridica por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los derechos
particulares o privados consagrados en el Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014.

Informacién

Es aquella informacion que estando en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a

Publica . e . . . . . p
Reservada intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de esta ley;
SERIE b o ; Medio de Fecha d?, i Nombre del Nombre del Info publica Info';.)ublica o -
Descripcién del contenido la . a4 generacion Frecuencia de Jresponsable de responsable o |reservada clasificada Objetivo Legitimo
DOCUMENTAL documental X X L Idioma conservacion . - N Y
(sd) categoria de la informacion o SeEeIiE de la actualizacio  |la produccion de |custodia de la J(Marque con una | (Marque con una |de la Excepcion
(S) Y P informacion informacién informacién X) X)
producto'de Ias- funciones
institucionales y por tanto la
EAAAY EICE ESP acorde con su
contexto, misional, legal y
COMUNICACION Comunicacio anlnlstratlvq depera identificar 3 o o o Administracion . articulo 24 de la
nes dichas comunicaciones en Espafiol | Papel - Digital Diarioas Diaria Archivo X ley 1712
ES OFICIALES _ ) . Documental
Recibidas concordancia a las herramientas de 2014
archivisticas.
Comunicacio
nes Internas
Una directiva es una decisién,
instruccion o directriz autorizada,
procedente de un organismo o y articulo 18 de la
ot oficial que indica de qué manera = - : . Administracion ;
DIRECTIVAS [Directivas i Espafiol | Papel - Digital Ocasional Ocasional Gerencia X ley 1712
se debe realizar una accién o Documental de 2014
alcanzar una meta.
Relacion de derechos de peticién - - articulo 18 de la
DERECHOS DE |Derechos de radicados Espafiol | Papel - Digital Diario Diario Administracion Todas las X ley 1712

PETICION

Peticion

Documental

dependencias

de 2014




INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO YOPAL EICE. E.S.P.

Informacién
Publica
Clasificada

Informacion que estando en poder o custodia de una oficina, pertenece al ambito propio, particular y privado o semiprivado de una persona natural o
juridica por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los derechos
particulares o privados consagrados en el Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014.

Informacién

Es aquella informacion que estando en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a

Publica . e . . . . -
Reservada intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de esta ley;
SERIE b o ; Medio de Fecha d?, i Nombre del Nombre del Info publica Info';.)ublica o -
Descripcién del contenido la . a4 generacion Frecuencia de Jresponsable de responsable o |reservada clasificada Objetivo Legitimo
DOCUMENTAL documental X X L Idioma conservacion gy Y ) Y
(sd) categoria de la informacion v/0 soporte de la actualizacio  |la produccion de |custodia de la J(Marque con una | (Marque con una |de la Excepcion
(S) informacion informacién informacién X) X)
FONDO DE VIVIENDA. Créditos
del Fondo de Vivienda. ’
Desembolso |otorgados segtin reglamento 3 o Administracion . articulo 18 de la
s de Fon- interno, a los funcionarios Espafiol | Papel - Digital Mensual Mensual Documental Gerencia X ley 1712
Vivienda afiliados a SINTRAEMSDES Sub de 2014
DESEMBOLSOS Directiva Yopal.
DE CREDITOS A
FONDO ROTATORIO. Créditos
FUNCIONARIOS
del Fondo de Vivienda. ’
Otorgados segun reglamento AdrsrEEEn articulo 18 de la
Desembolsos|interno a los funcionarios Espafiol | Papel - Digital Mensual Mensual E—— Gerencia X ley 1712
afiliados a SINTRAOFICOL Sub de 2014
Directiva Yopal.
Este un compendio de
documentos de diferentes
caracteristicas que pertenecen a ,
EXPEDIENTES ) un solo c6digo o suscriptor, que o . . o Administracién |Asuntos B 2k el
UNICOS Expedientes §co debers organizar con base en Espafiol | Papel - Digital Diario Diario Documental Corsoratives X ley 1712
DE USUARIOS de 2014

las directrices de la Gestion
Documental de la EAAAY EICE
ESP.




INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO YOPAL EICE. E.S.P.

Informacién
Publica
Clasificada

Informacion que estando en poder o custodia de una oficina, pertenece al ambito propio, particular y privado o semiprivado de una persona natural o
juridica por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los derechos
particulares o privados consagrados en el Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014.

Informacién

Es aquella informacion que estando en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a

arios

Publica . e . . . . . -
intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de esta ley;
Reservada
SERIE b Medio de Fecha de Nombre del Nombre del Info publica Info publica
DOCUMENTAL documental Descripcion del contenido la T conservacion generacion Frecuencia de Jresponsable de responsable o |reservada clasificada Objetivo Legitimo
(sd) categoria de la informacion o SeEeIiE de la actualizacié |la produccion de [Jcustodia de la |(Marque con una | (Marque con una |de la Excepcién
(S) Y P informacion informacién informacién X) X)
En estos se integran los
documentos que reflejan
documentalmente las i
EXPEDIENTES | . [actuaciones desarrolladas, yquef . | .. | o . [sdministracién |Oficina « art'clzl°1178lge la
JUDICIALES | *PE¢!€NES fharén parte del acervo spanol  Fapel - Digital | Deasiona €nsUa Ipocumental  |uridica P
probatorio de todos y cada uno e 2014
de los procesos en que hace
parte la EAAAY EICE ESP.
. En estos documentos son L P articulo 18 de la
Proposito informes de presentacion Espafiol | Papel - Digital Mensual Mensual Gl G Contabilidad ley 1712
General N o, Documental
mensual y consolidacion anual, . de 2014
; en donde la EAAAY EICE ESP da . s articulo 18 de la
[ADOS FINANCIER[PMOPOSItO |0 el situacion Espafiol | Papel - Digital | Mensual | Mensual |AIMINIStrACON Yo napiligad x ley 1712
Especial 3 Documental
econdmica y financiera, y los — dflf 2?81‘(‘:1 I
. articulo ela
Libros de cambios que se ha - - Administracion o
Contabilidad |experimentado Ia misma durante Espafiol | Papel - Digital Mensual Mensual Documental Contabilidad I;eg/ Zlgllj
Historias Consolidacién de la informacion
EherEles individual de cada uno de los
Rndenaries funcionarios de la EAAAY EICE
de Planta ESP, segun perfiles y criterios de
competencias para el cargo ,
HISTORIAS Historias desempefiado, Espafiol | Papel - Digital Mensual Mensual Administracion Recuros X artlci:I011781§e la
LABORALES |Laborales independientemente del tipo de P P g Documental Humanos dy 2014
Funcionarios |vinculacién. €
Temporales
y
Supernumer




INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO YOPAL EICE. E.S.P.

Informacién
Publica
Clasificada

Informacion que estando en poder o custodia de una oficina, pertenece al ambito propio, particular y privado o semiprivado de una persona natural o
juridica por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los derechos
particulares o privados consagrados en el Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014.

Informacién

Es aquella informacion que estando en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a

Publica . e . . . . -
Reservada intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de esta ley;
SERIE b o ; Medio de Fecha d?, i Nombre del Nombre del Info publica Info';.)ubllca o -
Descripcién del contenido la . a4 generacion Frecuencia de Jresponsable de responsable o |reservada clasificada Objetivo Legitimo
DOCUMENTAL documental X X L Idioma conservacion gy Y ) | Y
(sd) categoria de la informacion v/0 soporte de la actualizacio  |la produccion de |custodia de la J(Marque con una | (Marque con una |de la Excepcion
(S) informacion informacién informacién X) X)
INSTITUCIONALES. En este Diarios
documento se informan las
actividades periddicas propias de
la EAAAY EICE ESP, con la que Tt Todas las articulo 18 de la
Informes Ins{se evidencia el estado de los Espafiol | Papel - Digital Diario D | X ley 1712
compromisos administrativos y ocumenta dependencias de 2014
operaticos de los tres negocios.
INFORMES
INTERVENIDAS Y ENTES DE Mensual
CONTROL. En este se
informan resultados de . . [Todas las articulo 18 de la
investigaciones, hallazgos & i Administracion
Informes Intg SCRITIENES, INElEgeR 1 Espafiol | Papel - Digital Mensual | tal X ley 1712
contingencias, medidas ocumenta dependencias de 2014
correctivas con sus resultados y
recomendaciones a futuro.
documento donde se registran i
_ g y o Semestral T r——r- articulo 18 de la
Inventario deJtodos Espafiol | Papel - Digital Semestral D tal Almacen X ley 1712
los bienes tangibles y en il de 2014
exlsctjzr:]aat”c:;t:sn: e::ap;esa, que Semestral Admminictracién articulotialdella
Inventarios d|P4€9en U P v Espafiol | Papel - Digital Semestral Almacen X ley 1712
alquiler, uso, transformacion, Documental de 2014

consumo o venta




INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO YOPAL EICE. E.S.P.

Informacién
Publica
Clasificada

Informacion que estando en poder o custodia de una oficina, pertenece al ambito propio, particular y privado o semiprivado de una persona natural o
juridica por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los derechos
particulares o privados consagrados en el Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014.

Informacién

Es aquella informacion que estando en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a

Publica . e . L . . -
Reservada intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de esta ley;
. . Fecha de Nombre del Nombre del Info publica Info publica
SERIE
Slulessile Descripcion del contenido la . islo Gt a4 generacion Frecuencia de Jresponsable de responsable o |reservada clasificada Objetivo Legitimo
DOCUMENTAL documental Idioma conservacion
(sd) categoria de la informacion o SeEeIiE de la actualizacié |la produccion de [Jcustodia de la |(Marque con una | (Marque con una |de la Excepcién
(S) Y P informacion informacién informacién X) X)
) documentos en donde se Semestral
Inventario |reflejaran la situacidn de los ;
de bienes a 31 de Diciembre de y o Administracién articulo 18 de la
Elementos |cada afio previos los ajustes Espafiol | Papel - Digital Semestral E—— Almacen X ley 1712
Devolutiv.os individuales por inflacién y de 2014
en Servicios |depreciacion de la Empresa
Inventario Documento donde se refleja la Semestral
de situacion de un bienes que no se
INVENTARI 4 i
0s Devolutivos [consumen con el primer uso, . o Administracion articulo 18 de la
y aunque con el tiempo y el uso se| Espafol | Papel - Digital Semestral E—— Almacen X ley 1712
Consumo deterioran o desaparecen de 2014
en Depositos
En estos documentos se hace el Diarios
registro diario de las
comunicaciones oficiales escritas
Control de producidas en las dependencias
Entrega de |4e 3 EAAAY: CONTROL Adminictracion articulo 18 de Ia
- . _ . |ENTREGA DE Espafiol | Papel - Digital Diarios | | Archivo X ley 1712
OmUT'CaC'O COMUNICACIONES A LA OAP. ocumenta de 2014
s & 1) Asi como los
O.PA documentos de los expedientes
contractuales: CONTROL
ENTREGA DE DOCUMENTOS
Bienes que no se consumen con Diarios Diarios
T gl [P CEE TIPS Eeli el ~ - Administracién - o L O G
Invitaciones {tiempo y el uso se deterioran o |Espafiol [Papel - Digital Dficina Juridicg ley 1712
Documental
desaparecen. de 2014




INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO YOPAL EICE. E.S.P.

Informacién
Publica
Clasificada

Informacion que estando en poder o custodia de una oficina, pertenece al ambito propio, particular y privado o semiprivado de una persona natural o
juridica por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los derechos
particulares o privados consagrados en el Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014.

Informacién

Es aquella informacion que estando en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a

Publica . e . . . . . -
Reservada intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de esta ley;
SERIE b o ; Medio de Fecha d?, i Nombre del Nombre del Info publica Info';.)ublica o -
Descripcién del contenido la . a4 generacion Frecuencia de Jresponsable de responsable o |reservada clasificada Objetivo Legitimo
DOCUMENTAL documental X X L Idioma conservacion . Y ) Y
(sd) categoria de la informacion v/0 soporte de la actualizacio  |la produccion de |custodia de la J(Marque con una | (Marque con una |de la Excepcion
(S) informacion informacién informacién X) X)
S Ocasional
an\;l:tftggzes Administracion ALl 1 dle b
- Espafiol |Papel - Digital Ocasional Oficina Juridicg ley 1712
Indetermina Documental
de 2014
das
Ocasional
INSTRUMENTOS
DIz Invitacion proceso en el que se refleja en X
CONTROL co\rlml aclones |, documento (fisico o digital)la Administracién articulo 18 de la
. relacion de bienes, productos, Espafiol JPapel - Digital Ocasional Oficina Juridicg ley 1712
Pluralidad . . Documental
de Oferent recursos o cualquier objeto que de 2014
& Dterentes pertenezca a una empresa
S Ocasional
iri]r:”tamones Administracion articulo 18 de la
. Espafiol |Papel - Digital Ocasional Oficina Juridicg ley 1712
Pluralidad de Documental de 2014

Oferentes




INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO YOPAL EICE. E.S.P.

Informacién
Publica
Clasificada

Informacion que estando en poder o custodia de una oficina, pertenece al ambito propio, particular y privado o semiprivado de una persona natural o
juridica por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los derechos
particulares o privados consagrados en el Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014.

Informacién

Es aquella informacion que estando en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a

Publica . e . L . . -
Reservada intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de esta ley;
SERIE b o ; Medio de Fecha d?, i Nombre del Nombre del Info publica Info';.)ubllca o -
Descripcién del contenido la . a4 generacion Frecuencia de Jresponsable de responsable o |reservada clasificada Objetivo Legitimo
DOCUMENTAL documental X X L Idioma conservacion gy Y ) Y
(sd) categoria de la informacion v/0 soporte de la actualizacio  |la produccion de |custodia de la J(Marque con una | (Marque con una |de la Excepcion
(S) informacion informacién informacién X) X)
Documeto técnico y Ocasional
administrativo cuya finalidad es
la agrupacion documental
Manual relacionada en forma jerarquica
Archivisticos |con criterios orgénicos y o articulo 18 de la
y funcionales. Espafiol | Papel - Digital Mensual Archivo X ley 1712
Documental
Documentale de 2014
s
Instrumento de Ocasional
gestidn archivistica
gue ha sido elaborado teniendo
en consideracion la normatividad
vigente emitida por el Archivo P I articulo 18 de la
Manual de Pr{General de la Nacion, Espafiol | Papel - Digital Mensual ministracion o, heacion X ley 1712
Documental de 2014

MANUALES DE
PROCESOS

\%




INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO YOPAL EICE. E.S.P.

Informacién
Publica
Clasificada

Informacion que estando en poder o custodia de una oficina, pertenece al ambito propio, particular y privado o semiprivado de una persona natural o
juridica por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los derechos
particulares o privados consagrados en el Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014.

Informacién

Es aquella informacion que estando en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a

Publica . e . . . . -
Reservada |intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de esta ley;
SERIE b o ; Medio de Fecha d?, i Nombre del Nombre del Info publica Info';.)ubllca o -
Descripcién del contenido la . a4 generacion Frecuencia de Jresponsable de responsable o |reservada clasificada Objetivo Legitimo
DOCUMENTAL documental X X L Idioma conservacion gy Y ) Y
(sd) categoria de la informacion v/0 soporte de la actualizacio  |la produccion de |custodia de la J(Marque con una | (Marque con una |de la Excepcion
(S) informacion informacién informacién X) X)
PROCEDIMIENTO Documento que pgrmlte Ocasional
S establecer las funciones y
competencias laborales de los
empleos que conforman la
planta de personal de la administracién R articulo 18 de la
Manual de Fujempresa. Espafiol | Papel - Digital Mensual ministracion eCursos X ley 1712
Documental Humanos
de 2014
Documento que establece la Ocasional
forma como opera el Proceso de
Contratacion de Bienes y
Servicios de la empresa.
Administracion ALl s e
Manual de Cq Espafiol | Papel - Digital Mensual Oficina Juridica X ley 1712

Documental

de 2014
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Informacién
Publica
Clasificada

Informacion que estando en poder o custodia de una oficina, pertenece al ambito propio, particular y privado o semiprivado de una persona natural o
juridica por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los derechos
particulares o privados consagrados en el Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014.

Informacién

Es aquella informacion que estando en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a

Publica . . . L . . . -
Reservada intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de esta ley;
SERIE b o ; Medio de Fecha d?, i Nombre del Nombre del Info publica Info';.)ubllca o -
Descripcién del contenido la . a4 generacion Frecuencia de Jresponsable de responsable o |reservada clasificada Objetivo Legitimo
DOCUMENTAL documental X X 7 Idioma conservacion | lizacis | Y ) | de la E Y
(sd) categoria de la informacion v/0 soporte de la actualizacio a produccion de |custodia dg a |(Marque con una | (Marque con una |de la Excepcion
(S) informacion informacién informacién X) X)
En este documento se allega un Ocasional
mensaje escrito breve por el que
se intercambia informacion entre
distintos departamentos de una
organizacion. Es utilizado para P I rodas | articulo 18 de la
MEMORANDOS |Memorandos |comunicar alguna indicacién, Espafiol | Papel - Digital Ocasional |3 minis r?cllon d° asdas . X ley 1712
recomendacién, instruccién, CmEE CRCIECCas de 2014
disposicion, etc.
En este documento se Mensual
pormenorizan y hace sumatoria
mensualmente a los
. componentes salariales de cada
Nomlr:ja de  |uno de los funcionarios de la articulo 18 de la
[PEEE 2 EAAAY EICE ESP, asi como los ley 1712
Personal descuentos y pagos o aportes de de 2014
de Planta seguridad social, para el
reconocimiento de lo devengado.
NOMINA DE Administracion Recursos

FenaRnl

Danal - Ninital

Mancnal
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Informacién
Publica
Clasificada

Informacion que estando en poder o custodia de una oficina, pertenece al ambito propio, particular y privado o semiprivado de una persona natural o
juridica por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los derechos
particulares o privados consagrados en el Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014.

Informacién

Es aquella informacion que estando en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a

Pdblica . B0 . . . o ,
Reservada |intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de esta ley;
SERIE b o ; Medio de Fecha d?, i Nombre del Nombre del Info publica Info';.)ubllca o -
Descripcién del contenido la . a4 generacion Frecuencia de Jresponsable de responsable o |reservada clasificada Objetivo Legitimo
DOCUMENTAL documental X X L Idioma conservacion gy Y ) Y
(sd) categoria de la informacion v/0 soporte de la actualizacio  |la produccion de |custodia de la J(Marque con una | (Marque con una |de la Excepcion
(S) informacion informacién informacién X) X)
PAGOS TSpanor | raper T oigar SAERED Documental Hurmanos ~
Monina de
P .
=go ek articulo 18 de la
Personal
Temporal 7 o
p y de 2014
Supernumer
arios
En este documento se formaliza Diarios
el reconocimiento de una
obligacion que debera ser
pagada, asi mismo se desglosan
y deducen todos los descuentos o o articulo 18 de la
ORDENES DE |15 jenes de plpropios del compromiso y los de Espafiol | Papel - Digital Diarios  |AdMinistracion .o pilidad X ley 1712
PAGOS ley. Documental de 2014
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Informacién
Publica
Clasificada

Informacion que estando en poder o custodia de una oficina, pertenece al ambito propio, particular y privado o semiprivado de una persona natural o
juridica por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los derechos
particulares o privados consagrados en el Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014.

Informacién

Es aquella informacion que estando en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a

Publica . . . L . . -
Reservada intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de esta ley;
SERIE b o ; Medio de Fecha d?, i Nombre del Nombre del Info publica Info';.)ubllca o -
Descripcién del contenido la . a4 generacion Frecuencia de Jresponsable de responsable o |reservada clasificada Objetivo Legitimo
DOCUMENTAL documental . : 7 Idioma conservacion gy Y ) Y
(sd) categoria de la informacion v/0 soporte de la actualizacio  |la produccion de |custodia de la J(Marque con una | (Marque con una |de la Excepcion
(S) informacion informacién informacién X) X)
estos docuumentos permite Anual Anual
determinar por fases los
recursos, los tiempos de entrega
y la ejecucion de las actividades
en la empresas EAAAY EICE ESP . ., articulo 18 de la
. . - Administracién iy
Plan de Accio Espafiol | Papel - Digital Planeacién X ley 1712
Documental
de 2014
Documento estratégico que Cuatrenio Cuatrenio
resume los procesos sistematico
contintio para el desarrollo e
implementacion de planes para
alcanzar resultados en el corto, P I articulo 18 de la
Plan de Gestijmediano y largo plazo de la Espafiol | Papel - Digital ministracion o, heacion X ley 1712

empresa EAAAY EICE ESP

Documental

de 2014
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Informacién
Publica
Clasificada

Informacion que estando en poder o custodia de una oficina, pertenece al ambito propio, particular y privado o semiprivado de una persona natural o
juridica por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los derechos
particulares o privados consagrados en el Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014.

Informacién

Es aquella informacion que estando en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a

Publica . e . . . . -
Reservada intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de esta ley;
SERIE b o ; Medio de Fecha d?, i Nombre del Nombre del Info publica Info';.)ubllca o -
Descripcién del contenido la . a4 generacion Frecuencia de Jresponsable de responsable o |reservada clasificada Objetivo Legitimo
DOCUMENTAL documental X X L Idioma conservacion gy Y ) Y
(sd) categoria de la informacion v/0 soporte de la actualizacio  |la produccion de |custodia de la J(Marque con una | (Marque con una |de la Excepcion
(S) informacion informacién informacién X) X)
procedimiento mediante el cual Ocasional
se implementan los planes
operativos para la empresa
EAAAY EICE ESP pueda alcanzar
sus objetivos. - articulo 18 de la
Plan Estrateg Espafiol | Papel - Digital Ocasional Planeacion X ley 1712
Documental
de 2014
Documento que contiene Ocasional
informacion,
tacticas y tareas para optimizar
los procesos en una empresa, a
fin de impulsar su rendimiento o o articulo 18 de la
. o L . Administracion L
Plan de Mejo Espafiol | Papel - Digital Ocasional Planeacién X ley 1712
Documental de 2014

DI ANFQ




INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO YOPAL EICE. E.S.P.

Informacién
Publica
Clasificada

Informacion que estando en poder o custodia de una oficina, pertenece al ambito propio, particular y privado o semiprivado de una persona natural o
juridica por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los derechos
particulares o privados consagrados en el Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014.

Informacién

Es aquella informacion que estando en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a

Publica . e . L . . -
Reservada intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de esta ley;
SERIE b o ; Medio de Fecha d?, i Nombre del Nombre del Info publica Info';.)ubllca o -
Descripcién del contenido la . a4 generacion Frecuencia de Jresponsable de responsable o |reservada clasificada Objetivo Legitimo
DOCUMENTAL documental X X L Idioma conservacion gy Y ) Y
(sd) categoria de la informacion v/0 soporte de la actualizacio  |la produccion de |custodia de la J(Marque con una | (Marque con una |de la Excepcion
(S) informacion informacién informacién X) X)
renee procedimientos de acciones y Anual
recursos humanos, técnicos y de
otra indole, cuya interaccion le
Plan de permite obtener a la empresa
Contingenciajuna estrategia adecuada para . L articulo 18 de la
i crollEr SEEEnES = i Administracion o2
s preveniry con Espafiol | Papel - Digital Anual D tal Planeacién X ley 1712
y de incidentes y emergencias M) de 2014
Emergencias
Documento en el cual se palntea Anual
una estrategia que planifica y
elabora la empresa cuya funcién
es buscar el compromiso y la
implicacidon de todos los PRI R articulo 18 de la
Plan de Biengcolaboradores internos y Espafiol | Papel - Digital Anual [ minis rtacllon ;cursos X ley 1712
externos de la empresa TS UIMEIIEE de 2014

mediante regalos, promociones,
horarios flexibles, juegos y
mucho mas.




INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO YOPAL EICE. E.S.P.

Informacién
Publica
Clasificada

Informacion que estando en poder o custodia de una oficina, pertenece al ambito propio, particular y privado o semiprivado de una persona natural o
juridica por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los derechos
particulares o privados consagrados en el Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014.

Informacién

Es aquella informacion que estando en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a

Publica . e . L . . -
Reservada intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de esta ley;
SERIE b o ; Medio de Fecha d?, i Nombre del Nombre del Info publica Info';.)ubllca o -
Descripcién del contenido la . a4 generacion Frecuencia de Jresponsable de responsable o |reservada clasificada Objetivo Legitimo
DOCUMENTAL documental X X L Idioma conservacion gy Y ) Y
(sd) categoria de la informacion v/0 soporte de la actualizacio  |la produccion de |custodia de la J(Marque con una | (Marque con una |de la Excepcion
(S) informacion informacién informacién X) X)
Documento oficial donde se Anual
detallan los datos mas
importantes de un programa de
capacitacion en la empresa
Administraciéon |Recursos QUEELD 1 63
Plan de Capa Espafiol | Papel - Digital Anual X ley 1712
Documental Humanos
de 2014
Este programa tiene dos Ocasional
componentes principales:
La INDUCCION,que es el método
que se utiliza para dar a conocer
a los nuevos servidores publicos . o 3 articulo 18 de la
Plan de Indudla informacién basica de la Espafiol | Papel - Digital Ocasional | mlnlstracllon :cursos X ley 1712
organizacion y del cargo a ocumenta UIMEIIEE de 2014

desempefiar;

y la REINDUCCION, en la cual se
refuerzan conocimientos o se
dan a conocer los cambios en la




INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO YOPAL EICE. E.S.P.

Informacién
Publica
Clasificada

Informacion que estando en poder o custodia de una oficina, pertenece al ambito propio, particular y privado o semiprivado de una persona natural o
juridica por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los derechos
particulares o privados consagrados en el Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014.

Informacién

Es aquella informacion que estando en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a

Publica . . . L . . -
Reservada intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de esta ley;
SERIE b o ; Medio de Fecha d?, i Nombre del Nombre del Info publica Info';.)ubllca o -
Descripcién del contenido la . a4 generacion Frecuencia de Jresponsable de responsable o |reservada clasificada Objetivo Legitimo
DOCUMENTAL documental . : 7 Idioma conservacion gy Y ) Y
categoria de la informacion de la actualizacio  |la produccion de |custodia de la J(Marque con una | (Marque con una |de la Excepcion
(S) (Sd) y/o soporte X " . s X g
informacion informacion informacion X) X)
documento expedido por el jefe Diarios Diarios
de
presupuesto o quien haga sus
Solicitud de |veces con el cual se garantiza la
Certificado |eXistencia de - articulo 18 de la
de apropiacion presupuestal disponi | Espafiol | Papel - Digital o I Presupuesto X ley 1712
Disponibilida |ble y libre de afectacion para la ocumenta de 2014
d asuncién de compromisos.
documento expedido por el jefe Diarios Diarios
de presupuesto o quien haga sus
veces con el cual se garantiza la
Certificado |existencia de
de apropiacion presupuestal disponi . o articulo 18 de la
Disponibilida |ble y libre de afectacion para la | Espafiol | Papel - Digital 5 mlnlstracllon Presupuesto X ley 1712
d asuncion de compromisos. ocumenta de 2014
Presupuestal

DRFEQIIDIIFQTN




INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO YOPAL EICE. E.S.P.

Informacién
Publica
Clasificada

Informacion que estando en poder o custodia de una oficina, pertenece al ambito propio, particular y privado o semiprivado de una persona natural o
juridica por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los derechos
particulares o privados consagrados en el Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014.

Informacién
Publica
Reservada

Es aquella informacion que estando en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a
intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de esta ley;

SERIE
DOCUMENTAL

(S)

Subserie
documental
(Sd)

Descripcion del contenido la
categoria de la informacion

Idioma

Medio de
conservacion
y/o soporte

Fecha de
generacion
dela
informacion

Frecuencia de
actualizacid

Nombre del
responsable de
la produccion de
informacion

Nombre del
responsable o
custodia de la
informacion

Info publica
reservada
(Marque con una
X)

Info publica
clasificada
(Marque con una
X)

Objetivo Legitimo
de la Excepcion

TINCOUT ULO 1

Registro
Presupuestal

Mediante este documento se
perfecciona un compromiso y se
afecta en forma definitiva la
apropiacion del presupuesto,
garantizando que ésta no sera
desviada para ningun otro fin.
En esta operacion se debe
indicar claramente el rubro,
valor, titular, objeto o concepto
y el plazo.

Espafiol

Papel - Digital

Diarios

Diarios

Administracion
Documental

Presupuesto

articulo 18 de la
ley 1712
de 2014

Ejecuciones
Presupuestal
es

Documento donde se describe

la afectacion de las asignaciones
presupuestales

aprobadas por ley, la cual se
perfecciona con el registro de los
compromisos presupuestales.

Espafiol

Papel - Digital

Mensual

Mensual

Administracion
Documental

Presupuesto

articulo 18 de la
ley 1712
de 2014




INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO YOPAL EICE. E.S.P.

Informacién
Publica
Clasificada

Informacion que estando en poder o custodia de una oficina, pertenece al ambito propio, particular y privado o semiprivado de una persona natural o
juridica por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los derechos
particulares o privados consagrados en el Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014.

Informacién

Es aquella informacion que estando en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a

Publica . e . . . . -
Reservada intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de esta ley;
SERIE b o ; Medio de Fecha d?, i Nombre del Nombre del Info publica Info';.)ubllca o -
Descripcién del contenido la . a4 generacion Frecuencia de Jresponsable de responsable o |reservada clasificada Objetivo Legitimo
DOCUMENTAL documental X X L Idioma conservacion gy Y ) Y
(sd) categoria de la informacion v/0 soporte dela actualizacié |la produccion de [Jcustodia de la |(Marque con una | (Marque con una |de la Excepcion
(S) informacion informacién informacién X) X)
Documento donde se Tramita la Diarios Diarios
misma entidad y que contiene
varias etapas para recaudar un
recurso econémico, proveniente
de un titulo ejecutivo. B iculo 1 |
PROCESOS SRS Espafiol | Papel - Digital GRS Cartera X amﬁz 017812e :
JURIDICOS  |Coactivos o 8 2 Documental Y
de 2014
Documento desarrollan en un Ocasional
periodo de tiempo determinado
en el cual se involucran
recursos con el propdsito de
5 d solucionar un problema Admini L articulo 18 de la
PROYECTOS |Frovectos de Espafiol | Papel - Digital Ocasional |Administracion o oo cion X ley 1712

Inversion

Documental

de 2014




INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO YOPAL EICE. E.S.P.

Informacién
Publica
Clasificada

Informacion que estando en poder o custodia de una oficina, pertenece al ambito propio, particular y privado o semiprivado de una persona natural o
juridica por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los derechos
particulares o privados consagrados en el Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014.

Informacién

Es aquella informacion que estando en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a

Publica . e . . . . -
Reservada intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de esta ley;
SERIE b o ; Medio de Fecha d?, i Nombre del Nombre del Info publica Info';.)ublica o -
Descripcién del contenido la . a4 generacion Frecuencia de Jresponsable de responsable o |reservada clasificada Objetivo Legitimo
DOCUMENTAL documental X X L Idioma conservacion gy Y ) Y
(sd) categoria de la informacion v/0 soporte de la actualizacio  |la produccion de |custodia de la J(Marque con una | (Marque con una |de la Excepcion
(S) informacion informacién informacién X) X)
Interfaz de recopilacion para los ocasional ocasional
recursos del Proveedor de
servicios.
| R dlstro de Espafiol | Papel - Digital Al TS IE e Planeacién X amﬁzlollflge e
PROVEEDORES |Proveedores o 8 2 Documental Y
de 2014
INSTITUCIONALES: Estos Diarios Diarios
documentos son actos
administrativos en donde el
ordenador del gasto concreta
Resoluci por escrito decisiones Admini . articulo 18 de la
RESOLUCIONES |>630UClON€Sadministrativas de la EAAAYB Espafiol | Papel - Digital 0 m'”'Stracl'c’” Gerencia X ley 1712
internas EICE ESP para pone fin a un ocumenta de 2014

procedimiento administrativo.
Estas tienen caracter especifico,
obligatorio y permanente.




INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO YOPAL EICE. E.S.P.

Informacién
Publica
Clasificada

Informacion que estando en poder o custodia de una oficina, pertenece al ambito propio, particular y privado o semiprivado de una persona natural o
juridica por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las circunstancias legitimas y necesarias y los derechos
particulares o privados consagrados en el Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014.

Informacién

Es aquella informacion que estando en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a

Publica . e . . . . . p
Reservada intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de esta ley;
SERIE b o ; Medio de Fecha d?, i Nombre del Nombre del Info publica Info';.)ublica o -
Descripcién del contenido la . a4 generacion Frecuencia de Jresponsable de responsable o |reservada clasificada Objetivo Legitimo
DOCUMENTAL documental X X L Idioma conservacion . - N Y
(sd) categoria de la informacion v/0 soporte de la actualizacio  |la produccion de |custodia de la J(Marque con una | (Marque con una |de la Excepcion
(S) informacion informacién informacién X) X)
Instrumento archivistico que
Tablas de permite la clasificacion Administracién articulo 18 de la
Retencion documental de la entidad acorde |Espafiol |Papel - Digital ]Ocasional Ocasional Archivo X ley 1712
L Documental
Docuental a su estructura organico - de 2014
funcional.
TABLAS
DOCUMENTALES
listado de asuntos o series
Tablas de documentales L . articulo 18 de la
oA . ’ o L . . Administracion .
Valoracion a los cuales se asigna el tiempo |Espafiol |Papel - Digital |Ocasional Ocasional Archivo X ley 1712
: s Documental
Documental |de permanencia, asi como su de 2014

disposicion final.




